F 3 ol
43LaUU A0 N0 de Janeiro & /p/

- Prefeitura da Cidade de Nova Ignacu ﬁ‘ \F/

Gabinete do Prefeito ¢ &%{\
(e o

DECRETON’6.501, DEWDE JULHO DE2002. 7 0 <

“Institui Documentagiio Fiscal e d outras providéncias.” gl Q° _,ff

{

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no uso de suas
atribuigSes legais e: g I

CONSIDERANDO que, na forma do Artigo 57 da Lei Complementar
Municipal N°® 007, de 18 de dezembro de 1.997 — Codigo Tributario Municipal, a
Prefeitura exigira dos contribuintes a emissfio de nota fiscal de servigos e a utilizacio de
livros,” formuldrios ou outros documentos necessarios ao registro, ao controle e 3
fiscalizagdo dos servigos ou atividades tributaveis;

CONSIDERANDO que, conforme - estabelece o Artigo 11 da Lei
Complementar Federal N2 101, de 04 de maio de 2.000 — Lei de Responsabilidade na
Gestdo Fiscal, a efetiva arrecadagdo do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza ¢é requisito Essencial da Responsabilidade na Gestsio Fiscal;

.. CONSIDERANDO, também, que, de acordo com o que preceitua o
Paragrafo Unico do Artigo 11 da Lei Complementar Federal N 101, de 04 de maio de
2.000 — Lei de Responsabilidade na Gestdo Fiscal, a inobservancia da efetiva arrecadagio

do ISSQN - Imposto -Sebre Servicos de Qualquer Natureza & impeditiva para o
recebimento de transferéncias voluntarias;

CONSIDERANDO, ainda, que, por determinagio do Artigo 13 da Lei
Complementar Federal N® 101, de 04 de maio de 2.000, a Prefeitura disponibilizara, para a
Cémara de Vereadores ¢ o Ministério Plblico, Até 30 (trinta) dias apés a publicagi:» dos
orgamentos, o desdobramento das receitas | para o exercicio subseqiente, em ‘netas

bimestrais de arrecadagdo, com a especificagio, em separado, das medidas de combate 3
evasdo e a sonegacdo fiscal;

CONSIDERANDO, finalmente, que, para combater & evasdo e a sonegacgio
fiscal, é necessario Controle de Inteligéncia Fiscal,

DECRETA:

CAPITULO I
DOCUMENTACAO FISCAL
Secdo I
Disposi¢cdes Gerais
Art. 1.° ADOC — Documentagio Fiscal da Prefeitura compreende:

I - 0s DOFs — Documentos Fiscais;
I_I_: 08 DOGs — Documentos Gerenciais.
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Art. 2.° Os DOFs — Documentos Fiscais da Prefeitura compreendem:
-~ -I—os LIFs=Livros Fiscais;

IT - as NTFs — Notas Fiscais;

IIT - as DECs — Declaragdes Fiscais.

Art. 3.° Os LIFs - Livros Fiscais da Prefeitura compreendem:

I- o Livro de Registro de Profissional Autdnomo — LRPA;

IT - o Livro de Registro de Profissional Habilitado — LRPH,

Il - o Livio de Registro e de Utilizagdo de Documento Fiscal e de Termo de
Ocorréncia — LRDO,;

IV — o Livro de Registro de Entrada de Servico — LRES;

V — o Livro de Registro de Prestagio de Servigo — LRPS;

VI - o Livro de Registro de Servigo de Saude — LRSS;

VII - o Livro de Registro de Servigo Veterinario — LRSV;

VIII - o Livro de Registro de Servigo de “Internet” — LRSI;

IX — o Livro de Registro de Servico de Ensino — LRSE;

X — o Livro de Registro de Administragio de Consércios e de Bens e de Negocios
de Terceiros — LRAD; -

XI — o Livro de Registro de Agenciamento, de-‘Corretagem e de Intennedi‘ag?io -
LRAC;

XII - o Livro de Registro de Radio e de Televisdo — LRRT:

XII - o Livro de Registro de Servigo de Beneficiamento — LRSB;

XIV - o Livro de Registro de Servigo de Mzo-de-obra — LRMO;
~ XV - o Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade — LRPP;,
XVI - o Livro de Registro de Administragio Financeira — LRAF,
XVII - o Livro Registro de Servigo de Hospedagem — LRSH;
XVII - o Livro de Registro de Servigo de Pedagio — LRSP.

Art. 4° Os NTFs — Notas Fiscais da Prefeitura compreendem:
I — a Nota Fiscal de Servico — Série A — NFA;

IT — a Nota Fiscal de Servigo — Série B — NFB;

INT - a Nota Fiscal de Servigo — Série C — NFC;

IV — a Nota Fiscal de Servigo — Série D — NFD;

V —a Nota Fiscal de Servigo — Série E — NFE;

VI—a Nota Fiscalde Servigo — Série Fatura — NFF;

VII — a Nota Fiscal de Servigo — Série Ingresso — NFI;

VIII - a Nota Fiscal de Servico — Série Cupom — NFP;

IX — a Nota Fiscal de Servigo — Série Avulsa — NFV;

Art. 5.° As DECs — Declaracdes Fiscais da Prefeitura compreendem:
"+ 1~ a Declaragdo Anual de Servigo Prestado — DESEP:,

IT — a Declarac@o Mensal de Servigo Tomado — DESET;

I — a Declaragio Mensal de Servigo Retido — DESER;

IV — a Declaragdo Mensal de Instituigdo Financeira — DEMIF;

V — a Declaragdo Mensal de Construgio Civil - DEMEC;

VI — a Declaragdo Mensal de Cooperativa Médica — DECOM

VII — a Declaragdio Mensal de TV por Assinatura —- DECTV,

VIII - a Declaragdo Mensal de Radiochamada — DERAD;

IX — a Declaragdo Mensal de Cartério — DECAR,;

X —a Declaragdo Mensal de Telecomunicagio — DETEL;

XI — a Declaragdo Mensal de Agua e Esgoto - DEMAG;

XII - a Declaragéio Mensal de Energia Elétrica —- DEMEL;

XIIT — a Declaragdo Mensal de Correio e Telégrafo — DECOT;
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-XIV — a Declaracio Mensal de Emprésa Estatal - DEMEM,
XV — a Declaragio Mensal de Servigo Piblico — DEPUB;

Art. 6.° Os DOGs — Documentos Gerenciais Prefeitura compreendem:
I- 0s RECs — Recibos;

IT - os ORTs — Orgamentos;,

II — as ORS - Ordens de Servigos;
IV — os Outros:

a) utilizados com idéntico objetivo;
b) semelhantes e congéneres;

¢) a critério do fisco.

Secdo IT
Livros Fiscais
Subsecio I
Livro de Registro de Profissional Auténomo

= Art. 7.° O Livro de Registro de Profissional Auténomo — LRPA:
I - € de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestaco de
servigo sob forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;
IT — sera impresso em folhas numeradas, tip
IIT — destina-se a registrar:
a) o nome, o enderego, a data de admissdo, a data de dispensa e a qualificagdo
profissional dos empregados que o contribuinte tem ou teve a seu servigo,

b) as observagdes e as anotacdes diversas;
IV — devera ser:

a) mantido:
1 — para pessoa fisica com estabelecimento fixo, no estabelecimento;
2 — para pessoa fisica sem estabelecimento fixo, na sua residéncia habitual;
b) escriturado no momento da admissio ¢, quando for o caso, da dispensa do
empregado; _

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI -
Termo de Intimago, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal; ]

V — terda o seu modelo instituido . através de Portaria pelo responsave! pela
Administracio da Fazenda Publica Municipal. :

ograficamente, em ordem crescente;

Subsecdo 1L
Livro de Registro de Profissional Habilitado

Art. 8.° O Livro de Registro de Profissional Habilitado — LRPH:

I - € de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de
servigo sob forma de sociedade de profissional liberal, _

I — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

IH — destina-se a registrar:

, a) o nome, o endereco, a data de admissdo, a data de dispensa e a qualificagdo
profissional dos empregados que o contribuinte tem ou teve a Seu servigo,
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b) as observagdes ¢ as anotagdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento da admissdo e, quando for o caso, da dispensa do
empregado; -

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimag&o, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responséavel pela
Administragdo da Fazenda Ptiblica Municipal.

Subsecdo 11

Livro de Registro e de Utilizacio
de Documento Fiscal e de Termo de Ocorréncia

Art. 9.° O Livro de Registro e de Utilizagio de Documento Fiscal e de Termo de
Ocorréncia — LRDO:

I - € de uso obrigatorio para todos os prestadores de servigo, contribuintes ou ndo
do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — IS SQN;

I - ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
III — destina-se a registrar;

a) a DOC — Documentagio Fiscal:
1 — autorizada pela Prefeitura;
2 — confeccionada por estabelecimentos graficos ou pelo proprio contribuinte
usuario; '
3 — emitida pela Prefeitura,
b) os termos de ocorréncia registrados pela AF — Autoridade Fiscal,
¢) os termos e os autos de fiscalizagio lavrados pela AF — Autoridade Fiscal;

d) as observagdes e as anotagdes diversas;
IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;,
_ - b) escriturado no momento da ocorréncia que der origem ao registro;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responséavel pela
Administragdo da Fazenda Publica Municipal.

Subsecdo IV
Livro de Registro de Entrada de Servico

Art. 10. O iivro de Registro de Entrada de Servigo — LRES:

I-éde uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio de
servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal;
b) pessoa juridica;
IT - ¢ de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a prestagio
de servigo sob forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;
I - é de uso dispensado para os seguintes contribuintes que tenham por ohjeto a
prestagdo de servigo sob forma de pessoa juridica: ‘
a) repartigdes publicas;
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b) autarquias; ,

c) fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

d) empresas publicas;

e) sociedades de economia mista,

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servigos publicos;
8) registros publicos, cartorarios e notariais;

h) cooperativas médicas;

i) institui¢des financeiras; B

IV — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

V — destina-se a registrar:

a) a entrada e a saida de bens corpéreos ou incorpéreos vinculados,

potencialmente ou efetivamente, 3 prestacdo de servigo no estabelecimento e fora do
estabelecimento;

~ b) os dados do tomador de Servico:
1 — quando pessoa fisica, o nome, o enderego, o telefone, a inscrigdo municipal, o
e CPF e a CI - Carteira de Identidade; :
2 — quando pessoa juridica, o nome ou a razio social, o enderego, o telefone, a
w inscrigdo municipal e o CNPJ;
c) o objeto e o valor do contrato de prestagdo de servigo, seja este tacito ou
escrito;
d) o motivo ou a finalidade da entrada do bem corpdreo ou incorpéreo vinculada,
potencialmente ou efetivamente, 3 prestacdo de servigo no estabelecimento.
€) as observagdes e as anotagdes diversas;
VI -devera ser. . -
a) mantido no estabelecimento; ,
b) escriturado no momento da entrada e a da saida de bens vinculados,
potencialmente ou efetivamente, a prestagdo de servigo no estabelecimento;
¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;
VIL — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsével pela
S Administragio da Fazenda Pablica Municipal. ’

Paragrafo tnico. Considera-se bem corporeo ou incorpéreo o que entrar fisica ou
@ juridicamente, formal ou informalmente, no estabelecimento.

Subsec¢io V
Livro de Registro de Prestaciio de Servico

Art. 11. O Livro de Registro de Prestagio de Servigo — LRPS:

I - s@o de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestagio
de servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal:
b) pessoa juridica; .
II - s@o de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo
de servigo sob forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;
IIT - sdo de uso dispensado para os seguintes contribuintes que tenham por objeto
a prestacdo de servigo sob forma de pessoa juridica:
a) reparti¢des publicas;
b) autarquias;
¢) fundagGes instituidas e mantidas pelo poder publico;
.d) empresas publicas;
~ ¢) sociedades de economia mista;
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f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servigos publicos;
8) registros publicos, cartorarios e notariais; 1
- “h) cooperativas médicas;
1) instituigdes financeiras; ny
IV — ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
V — destina-se a registrar:
a) os totais de precos dos servigos prestados, tomados e retidos, diariamente, com

os numeros dos respectivos DOFs — Documentos Fiscais e DOGs - Docusentos
Gerenciais; '

b) os totais de precos dos servi¢os prestados, tomados e retidos, mensalimente,
com os valores das respectivas RETs — Receitas Tributaveis;

c) os valores dos impostos devidos pelos servigos prestados, tomados e retidos,
acompanhados pelas respectivas aliquotas aplicaveis; :

d) as datas de pagamento do imposto, com o nome do respectivo banco;.
€) as observacdes e as anotagdes diversas;
VI — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado, tomado ou retido; _

¢) exibido no prazo de-até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura de TT —
Termo de Intimagfo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

VII — terda o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsave! pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

Subsecio VI
Livro de Registro de Servico de Saiide

Art. 12. O Livro de Registro de Servigo de Saude — LRSS:

I'— ¢ de uso obrigatério para os seguintes contribuintes do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos itens:

a) 1 da lista de servigos, que prestam servicos médicos, inclusive analise clinicas,
eletricidade médica, radioterapia, ultra-sonografia, radiologia, tomografia e outros
servicos  similares, congéneres e correlatos, tais como: eletroencefalograma,
eletrocardiograma, eletrocauteriza¢io, radioscopia, fisioterapia, vacinagdio, biomedicina,
quimioterapia, ressondnciz  magnética, tomografia computadorizada, instrumentagio
cirirgica, acupuntura, patologia, biologia e biotecnologia;

b) 2 da lista de servigos, que prestam servicos de hospitais, de clinicas, de
sanatérios, de laboratorios de analise, de ambulatorios, de pronto-socorros, de
manicdmios, de casas de saude, de repouso e de recuperagdo e outros servigos similares,
congeéneres e correlatos, tais como: asilos e creches; ]

7 ¢) 3 da lista de Servigos, que prestam servigos de bancos de sangue, de leite, de
pele, de olhos, de sémen e outros servigos similares, congéneres e correlatos, tais como:
bancos de 6vulos, de 6rgios e de materiais biolégicos de qualquer espécie;

d) 4 da lista de servigos, que prestam servigos de enfermeiros, de obstetras, de
ortopticos, de fonoaudiologos, de protéticos (protese dentaria) e outros servigos similares,
congéneres e correlatos, tais como: servigos farmacéuticos, inclusive de maniptiiagio,
nutri¢do, inseminagio artificial, fertilizagfo "in vitro", bioquimica e quimica;

IT — ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescenie;

I — destina-se a registrar:

a) 0 nome, o endereco e o telefone do tomador;

b) a data, o objeto e o preco do servigo;
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c) as receitas decorrentes de fornecimento de: enfermaria, quarto, apartamento,
alimentaggo, medicamentos, inje¢Bes, curativos e demais materiais similares e mer:: dorias
congéneres;

d) as observacdes e as anotagdes diversas;

IV - dever4 ser:

a) mantido_no estabelecimento;

b) escriturado no moinento do servigo prestado; _

¢) exibido no prazc de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura o TI —
Termo de Intimagso, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

Subsecio VII
Livro de Registro de Servigo Veterinsrio

Art. 13. O Livro de Registro de Servigo Veterinario — LRSV:

I - ¢ de uso obrigatério para os seguintes contribuintes do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos itens:

a) 8 da lista de servigos, que prestam servicos médicos veterinarios e outros
servigos similares, congéneres e correlatos, tais como: acupuntura, servigos farmacéuticos,
inclusive de manipulagio, nutri¢do, inseminagdio artificial, fertilizagdo "in vitro", patologia,
zoologia, zootecnia, planos de atendimento e assisténcia meédico-veterindria; '

b) 9 da lista de Servigos, que prestam servicos de hospitais veterinarios, clinicas
veterinarias e outros servigos similares, congéneres e correlatos, tais como: quimioterapia,
ressondncia  magnética, tomografia  computadorizada, instrumentagio cirirgica,
ambulatérios e prontos-socorros e laboratérios de anélise na area veterinaria, bancos de
sangue e de oOrgdos, coleta de sangue, leite, tecidos, 6vulos, sémen, Orgdos e materiais
biologicos de qualquer espécie, planos de atendimento e assisténcia médico-veterinaria;

¢) 10 da lista de servigos, que prestam servigos de guarda, de tratamento, de
amestramento, de adestramento, de embelezamento, de alojamento relativos a animais e
outros servigos similares, congéneres e correlatos, tais como: corte, apara, poda e penteado
de pélos, corte, apara e poda de unhas de patas, depilaggo banhos, duchas e massagens;

_ - I - sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

IIT — destina-se a registrar:

a) o nome, o endereco ¢ o telefone do tomador;

b) a data, o objeto e o prego do servigo;

¢) as receitas decorrentes de fornecimento de: enfermaria, quarto, apartamento,
alimentago, medicamentos, inje¢des, curativos e demais materiais similares e mercadorias
congéneres;

d) as observagdes e as anotagdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado; :

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI -
Termo de Intimagio, quandd solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsévél pela
Administragio da Fazenda Publica Municip
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Subsecio VIII
Livro de Registro de Servico de “Internet”

Art. 14. O Livro de Registro de Servigo de “Internet” — LRSI- .

I — € de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer- Natureza — ISSQN, enquadrados no item 24 da lista de servigos, que prestam
servigos de processamento de dados de qualquer natureza e outros servigos similares,
congeneres e correlatos, tais como: acesso ao conteudo e aos servigos disponiveis em redes
de computadores, de dados e de informag@es, bem como suas interligagdes, provedores de
acesso, "internet" e “intranet”, planejamento, confecgio, hospedagem, manutencio e
atualizagdo de paginas eletrdnicas e servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer
natureza, '

IT — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

I - destina-se a registrar:

a) 0 nome, o endereco e o telefone do tomador;

b) a data, o-objeto e o prego do servigo; _

c) as receitas decorrentes de servigos de: acesso ao contetido e aos servigos
disponiveis em redes de computadores, de dados e de informagdes, bem como suas
interligagSes, provedores de acesso, "internet" e “intranet”, planejamento, confecgio,
hospedagem, manutengio e atualizagdo de paginas eletronicas e servigos de pesquisas e
desenvolvimento de qualquer natureza, ‘

d) as observagdes e as anotagdes diversas;

- ... IV —deveraser: '

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimag&o, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo rgsponsévsf pela
Administragdo da Fazenda Pablica Municipal.

Subsec¢io IX
Livro de Registro de Servigco de Ensino

Art. 15. O Livro de Registro de Servigo de Ensino — LRSE:

I — ¢ de uso obrigatorio para todos os seguintes contribuintes do Imposto. Sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos itens:

a) 12 da lista de servigos, que prestam servicos de ginastica e outros servigos
similares, congéneres e correlatos, tais como: atividades fisicas e esportivas, artes marciais,
danca e natagio;

b) 40 da lista de servigos, que prestam servicos de ensino, de instrugio, de
treinamento, de avaliagio de conhecimentos, de qualquer grau ou natureza e outros
servigos similares, congéneres e correlatos, tais como: cursos livres, orientagdio pedagogica
e educacional, “maternal, primeiro, segundo e terceiro periodo, alfabetizagdo, ensino
fundamental, segundo e terceiro grau, pos-graduagio, mestrado, doutorado, especial,
técnico, profissional, de formagio, especializagdo, extensdo, pesquisa, religioso, arfistico,
esportivo, musical, militar, de idiomas, datilografia, estenografia, digitagio, motorizta, de
defesa pessoal, de culinaria, de artesanato e de trabalhos manuais;

IT — ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
III - destina-se a registrar:

a) o nome e o enderego do aluno;



3

Estado do RiodeJ aneiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu
a Gabinete do Prefeito

b) o nimero e a.data da matricula;

c) a série e o curso ministrados;

d) a data de baixa, de transferéncia ou de trancamento de matricula;

e) as mensalidades e as anuidades pagas pelos alunos, inclusive as taxas de
inscrigdo, de baixa, de transferéncia e de trancamento de matricula; s

f) as receitas, quando incluidas nas matriculas, nas mensalidades ou nas anuidades,
decofrertes de fornecimento de:

1 — uniformes e vestimentas escolares, de educacgio fisica e de préticas esportivas,
artisticas, musicais e culturais de qualquer natureza; .

2 — material didatico, pedagogico e escolar, exclusive livros, jornais e periédicos;

3 — merenda, lanche ¢ alimentagZo; '

g) outras receitas oriundas de:

1 — acréscimos contratuais: juros, multas e corregdo monetaria;

2 — cursos esportivos, artisticos, musicais, educacionais e culturais de qualquer
natureza, ministrados, paralelamente, ao ensino regular, ou em periodos de férias; ‘

3 — transportes de alunos, incluindo, também, as excursdes, 0s passeios e as
demais atividades externas, quando prestados com veiculos: '

3.1 — de propriedade do estabelecimento de ensino, de instrugdo, de treinamento e
de avaliagio de conhecimentos, de qualquer natureza, bem como de estabelecimentos
similares, congéneres e correlatos;

3.2 — arrendados pelo estabelecimento de ensino, de instrucgo, de treinamento e
de avaliagio de conhecimentos, de qualquer natureza, -bem como por estabelecimentos
similares, congéneres e correlatos;

4 — comissdes auferidas por transportes de alunos, incluindo, também, as
excursoes, 0s passeios e as demais atividades externas, quando prestados com veiculos de
propriedade de terceiros;

_ - 2 —permanéncia de alunos em horarios diferentes daqueles do ensino regular,

6 — ministra¢do de aulas de recuperagdo,

7 — provas de recuperacio, de segunda chamada e de outras similares, congéneres
e correlatas;

8 — servigos de orientagio vocacional ou profissional, bem como aplicacio de
testes psicologicos;

9 — servigos de datilografia, de digitagfio, de copia ou de reproduggo de papéis ou
de documentos;

10 - bolsas de estudo;

h) as observagdes e as anotagdes diversas,

IV — devers ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado ne-miomento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administra¢io da Fazenda Publica Municipal. :

Subsecio X

Livro de Registro de Administraciio de Consércios
e de Bens e de Negécios de Terceiros

Art. 16. O Livio de Registro de Administragio de Consorcios e de Ben§ e de
Negocios de Terceiros — LRAD:
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1 — ¢ de uso’ obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no item 43 da lista de servigos, que prestam
servicos de administragdo de bens e negdcios de terceiros e de consércios e outros Servigos
similares, congéneres e correlatos, tais como: administragdo de cartdes de créditos,
administragdo de planos de saide e de previdéncia privada, administra¢io de condominios
¢ administragdo de bens iméveis;

II - serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
I — destina-se a registrar:
a) o nome, o enderego e o telefone do tomador;

b) a data de inicio, o objeto, o prego e a data de término do Servico,
c) as receitas decorrentes de:

1 — taxa de filiagi0 de estabelecimento;

2 — comissdes recebidas dos estabelecimentos filiados;

3 —taxa de inscri¢do e de renovagéo, cobrada dos usuarios;

4 —taxa de altera¢Bes contratutais;

5 — comissdes, a qualquer titulo;

-6 — taxas de administragdo, de cadastro, de expediente e de elaboragdo ou de

rescisdo de contrato; K

7 — honorarios decorrentes de assessoria administrativa, contabil e juridica e
assisténcia a reunides de condominios;

8 — acréscimos contratuais, juros e multas, e moratorios;

d) as observagdes e as anotagdes diversas;

IV — dever4 ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado; :

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V - terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

Subsecio XI

Livro de Registro de Agenciamento,
de Corretagem e de Intermediacéio

Art. 17. O Livio de Registro de Agenciamento, de Corretagem e de
Intermediagio — LRAC:

-+ — ¢ de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados nos itens:

a) 45 da lista de servigos, que prestam servigos de agenciamento, corretagem ou
intermediagdio de cambio, de seguros e de planos de previdéncia privada e outros servigos
similares, congéneres e correlatos; :

b) 46 da lista de servigos, que prestam servigos de agenciamento, corretagem ou
intermediagdo de titulos quaisquer e outros servigos similares, congéneres e correlatos, tais
como: agenciamento, corretagem ou intermediacio de titulos de capitalizago e de clubes;

c) 47 da lista de servigos, que prestam servigos de agenciamento, corretagem ou
intermediagdo de direitos da propriedade industrial, artistica ou literaria e outros servigos
similares, congéneres e correlatos, tais como: agenciamento, corretagem ou intermediagfio
de marcas, de patentes e de “softwares™;

d) 48 da lista dé seérvigos, que prestam servigos de agenciamento, corretagem ou
intermediacio de contratos de franquia - "franchise” - e de faturagdo - "factoring" e
outros servigos similares, congéneres e correlatos;
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intermediagio de veiculos, maritimos, aéreos, terrestres,

mercadorias, de objetos, de equipamentos, de maquinas,_de motores, de obras de arte, de
transportes e de cargas;

IT - sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

I — destina-se a registrar- _
~a) o objeto, bem como o seu valor, do agenciamento, da corretagem e da
B intermediagsio; :
b) a percentagem e o valor da comissio contrata
¢) o nome, o endereco e o telefone do tomador;

d) a data de inicio, o objeto, o preco e a data de término do servigo;
€) as receitas decorrentes de:

@ 1 — taxa de coordenagdo recebida pela seguradora lider de suas co
Srvigos a elas prestados de liderangca em CO-Seguro;
» 2 — comissio de co-

da, inclusive sobre o “over-price”;

ngéneres, pelos

orretagem para ao corret~r

> da filial ou da sucursa] nos lucros anuais
obtidos pela respectiva representada; |

7 6.~ comissio de corretagem, de
7 — remunerag8o sobre comissio

a) mantido no estabelecimento;
- b) escriturado no momento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI -
Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo nstituido através de Portaria pelo responsave! pela
Administragio da Fazenda Piblica Municipal.

Subsecio XIT

Livro de-Registro de Ridio e de Televisio

Art. 18. O Livro de Registro de Radi

I - € de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — IS SQN, enquadrados:

) _.a) na alinea “d” do item 60 da lista de SeIvigos, que prestam servicos de
espetaculos que sejam também transmitidos, medi

televisdio, ou pelo radio;

0 ¢ de Televisio — LRRT:
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¢) no item 66 da lista de servigos, produgio, para terceiros,
encomenda prévia, de espetaculos, entrevistas e congéneres, bem como: produgi: e co-
produgio, para terceiros, mediante ou sem encomenda prévia, de evento, de “show”, de
“pallet”, de danga, de desfile, de festividade, de baile, de teatro, de Gpera, de concerto, de
recital, de festival, de “réveillon”, de folclore e de quermesse;

IT - ser4 impresso em folhas numeradas, tipografi
I - destina-se a registrar:

a) 0 nome, o enderego e o telefone do vendedor de direitos de transmissfo, para o
radio e para a televisdo, de espetaculos, de competi¢des esportivas ou de destreza fisica ou
intelectual, com ou sem a participago do espectador;

mediante ou sem

Camente, em ordem crescente;

intelectual, com ou sem a participacio do espectador;

C) 0 nome, o endereco e o telefone do produtor, do co-produtor de espetaculos, de
entrevistas, de evento, de “show”, de “ballet”, de danga, de desfile, de festividade, de baile,
de teatro, de Opera, de concerto, de recital, de festival, de “réveillon”, de folclore ¢ de
quermesse;,

d) o valor pago pela compra de direitos de transmisso;

~ €) o valor cobrado pela venda de direitos de transmissgo;

f) o valor pago pela produggo e pela co-producio de espetaculos, de entrevistas e
de congéneres; '

8) o valor cobrado pela producio e pela co
e de congéneres;

h) as observagdes e ag anotagdes diversas;

IV — devers ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI -
Termo de Intimago, ‘quando solicitado pela AF — Autoridade F iscal;

V = terd o seu_modelo instituido através de Portaria pelo responsave! pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

-producdo de espetaculos, de entrevista-

Subsecio XIIT
Livro de Registro de Servico de Beneficiamento

Art. 19. O Livro de Registro de Servigo de Beneficiamento — L.RSB: ‘
I - ¢é de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Serviges de

comercializa¢do e outros Servicos similares, congéneres e correlatos, tais como:

a) recondicionamento, transformaco, acondicionamento, embalajamento,
enfardamento, pintura, beneficiamento, lavagem, Secagem,  descarogamicnto,
descascamento, tingimento, galvanoplastia, niquelagio, zincagem, esmaliacio,
douragio, cadmiagem, estanhagem, anodizaggo, corte, recorte, polimento e

plastificacio de maquinas, de veiculos, de aparelhos, de equipamentos e de elevadores,
ndo destinados 3 industrializacdo ou 3 comercializagio;
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b) transformagio,
descascamento, niquelagio, zinc
de objetos, n3o destinados 4 indus

¢) funilarja, vidragaria,

IT - sera impresso em folhas
IT — destina-se a registrar:

embalajamento,
agem, esmaltagio, douragio, cadmiag
trializacdo ou a comercializagio;

carpintaria, marcenaria e serralheri
industrializa¢dio ou comereializagio,

Nova Iguagu
Gabinete do Prefeito

enfardamento, descarog:amento,

em e estaniiagem

a, ndo destinados 3

a) os dados do tomador de Servigo:

— quando pessoa fisica, o

CPE ed CI- Carteira de Identidade;

" 72— quando pessoa juridica,
inscrigdo municipal € o CNPJ;

nome, o enderego, o telefone, a inscrigdo municipal, o

© nome ou a razdo social, o endereco, o telefine, a

b) os dados da prestagéo de servigo:

1 — a natureza do SErvigo;
2 — o valor cobrado;

¢) os dados do objeto: -
l-otipoea caracteristica;
2 —a destinagfo;

d) as observacdes e ag anotacdes diversas;

IV — devers ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no moment

Termo de Intimago, quando solicitad

o do servigo prestado;
¢) exibido no prazo de até 1

0 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —

0 pela AF — Autoridade Fiscal;
V — terd o seu modelo instituido atravé
Administracio da Fazenda Publica Municipal,

s de Portaria pelo responsavel pela

Subseciio X1V

Livro de Registro de Servico de Mao-de-obra

mao-de-obra, mesmo em carater tem

S€rvi¢o ou por-trabalhadores avulsos
I — sera impresso em folha
IIT - destina~se a registrar:

, tais como: arregimentagdo, abastecimento provisio = lo

porario, inclusive por empregados do prestad:s:
por ele contratados;

$ numeradas, tipogra.ﬁcamente, em ordem crescente:

ario, inclusive por empregados do prestador do
ervigos similares,

> P 340

a) o nome, o endereto e o telefone do tomador;

b) a data de inicio, o objeto,
¢) as receitas decorrentes de:

0 prego e a data de término do Servigo;

1 — encargos trabalhistas, inclusive saldrio e FGTS;
2 - encargos previdencidrios e tributarios;
d) as observagdes e as anotagdes diversas;

IV~ devers ser-
a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;



N7 5

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu
Gabinete do Prefeito

c) .e'xibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI -
Termo de Intimagio, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo res

ponsavel’ pela
Administra¢o da Fazenda Publica Municipal. o

Subsecio XV
Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade

Art. 21. O Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade — LRPP:

I - ¢ de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados nos itens:

a) 85 da lista de Servigos, que prestam servigos de propaganda e de publicidade,
inclusive promogio de vendas, planejamento de campanhas ou sistemas de publicidade,
elaboracdo de desenhos, textos, demais materiais publicitarios, do tipo: livros, jornais,
revistas, periodicos, radios, televisio e “internet”; ‘

b) 86 da lista de servigos, que prestam servigos de veiculagio e de divulgacio de
textos, de desenhos e de outros materiais de publicidade, por qualquer meio, exceto em
jornais, em periddicos, em radio e em televisdo, do tipo: “internet™, livros, jornais, revistas
e periddicos;

II - sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;

IIT - destina-se a registrai- '

a) o nome, o enderego e o telefone do tomador de servigo;

- b) a descrigio e o valor do servico de propaganda e de publicidade, inclusive
promogdo de vendas, planejamento de campanhas ou sistemas de publicidade, elaboraggio
de desenhos, textos e demais materiais publicitérios, prestado pelas empresas de livros,
jornais,- revistas,- periddicos, radios, televisdo, “internet” , na radiochamada ou no radio
“beep”; '

¢) a descri¢io e o valor do servigo de veiculacio e de divulgacdo de textos, de
desenhos e de outros materiais de publicidade, prestado:

1 — diretamente, como parte integrante, na “internet”, na radiochamada ou no
radio “beep™; '

2 — em separado, e nfio como
em periddicos;

d) as observacdes e as anotagdes diversas;

IV —devera ser:

a) mantido o estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI —
Termo de Intimagio, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administra¢io da Fazenda Pablica Municipal.

parte integrante, em livros, em jornais, em revistas e

Subsecio XVI
Livro de Registro de Administracio Financeira

Art. 22. O Livro de Registro de Administracio Financeira — LRAF: :

I — € de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, do tipo instituico financeira;

IT — ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
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IIT — destina-se a registrar:

a) a relagdo de fundos administrados pela institui
-natureza do4undo-e a receita mensal auferida;

b) a relagio de titulos quaisquer administrados
destacando a natureza dos titulos e a receita mensal auferida;

©) a relagdo de contratos de franquia (“franchise”

) e faturagio (“factoring”)
administrados pela mnstituicio financeira, destacando a natureza dos contratos e a receita
mensal auferida; :

d) a relagio de contratos de “leasing” captados pela instituigio financeira,

destacando a natureza dos contratos e a receita mensal auferida;
€) as observacdes e as anotagdes diversas;
IV — devera ser

a) mantido no-estabelecimento;
b) escriturado no momento do servico prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do 7T —
Termo de Intimaggo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela

Administra¢do da Fazenda Publica Municip

¢do financeira, destacando a

pela instituigio financeira,

Subsecio X VI
Livro de Registro de Servigo de Hospedagem

Art. 23. O Livro de Registro de Servigo de Hospedagem — LRSH: -

I — ¢ de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no item 98 da lista de servigos, que prestam
servicos de hospedagem em hotéis, pensdes e outros servigos similares, congéneres e
correlatos, tais como: “apart-service condominiais”, “flat”, “apart-hotéis”, “hoiéis
residéncia”, “residence-service”, “suite-service”, “hotelaria terrestre, fluvial, lacusire e
maritima”,  pousadas, dormitorios, “campings” e quaisquer outras ocupagdes, por
temporada ou ndo, com fornecimento de servigo de hospedagem e de hotelaria;

II - ser4 impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente;
IIT — destina-se a registrar:

a) o nome, o enderego ¢ o telefone do hospede;

b) o mimero do quarto ou do apartamento ou da suite que o héspede ests
ocupando;

¢) a duragdo, bem como o valor, da hospedagem;

d) as receitas decorrentes de:

1 —locagdo, guarda ou estacionamento de veiculos;

2 —lavagem ou passagem a ferro de pecas de vestuario;

3 =servigos de barbearia, cabeleireiros, manicures, pedicures, tratamento de pele e
outros servigos de saldes de beleza;

4 — banhos, duchas, saunas, mass.
5 — aluguel de toalhas ou roupas;

6 — aluguel de aparelhos de som, de radio, de tocafita, de televisio, de
videocassete, de “compact disc” ou de “digital video disc™;

7 — aluguel de salges para festas, CONgressos, exposi¢des, cursos e outras
atividades;

8 — cobranga de telefonemas, telegramas, radios, telex ou portes;
9 — aluguel de coffes;

10 — comissdes oriundas de atividades cambiais.

€) as observacgdes € as anotagdes diversas;

agens e utilizagdo de aparelhos para ginastica;,
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IV — devera ser: :
a) mantido no estabelecimento;
b) escriturado no momento do servigo prestado;

_ ¢) exibido no prazo de ate 10 (dez) dias, contados da dat
Termo de Intimag#o, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo
Administragio da Fazendg Publica Municipal,

a de lavratura do TI -

responsavel pela

RN

Subsec¢io XVIII
Livro de Registro de Servico de Pedsgio

Arf. 24. O Livro de Registro de Servigo de Pedagio — LRSP:

I - € de uso obrigatério para os contribuintes do Tmposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no item 101 da li

IT - sera impresso em folhas numerada

IIT — destina-se a registrar: '

a) a quantidade total dos pedagios, diariamente, recebidos;

b) o valor total dos pedagios, diariamente, recebidos;

¢) as observacdes €as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

¢) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de |
Termo de Intimaggo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal:

© Vo= terd o séu modelo instituido através de P

Administragdo da Fazenda Publica Municipal.

avratura do TI —

ortaria pelo responsavel pela

Subsecio XIX

Autenticacio de Livro Fiscal

Art. 25 Os LIFs — Livros Fiscais deverdo ser autenticados pela REPAT —
Repartigdo Fiscal competente, antes de sua utilizaggo. .

Art. 26. A autenticagdo de LIF — Livro Fiscal ser feita:

I — mediante sua apresentacio, a REPAF — Repartigdo Fiscal competente,
acompanhado:
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II - na primeira pagina, identificada bor uma numerago seqiiencial composta de 7
(cinco) digitos — xxxxx-xx — com os 2 (dois) Gltimos representando 0 ano, chamada ALIF —
Autenticagiio de Livro Fiscal; '

Paragrafo tinico. O LIF — Livro Fiscal sera considerado, devidamente, encerrado,
quando todas as suas paginas tiverem sido, completamente, utilizadas e o contribuinte, ou o
Seu representante legal, lavrar e assinar, corretamente, o termo de encerramento.

Subse¢io XX

Escrituracio de Livro F iscal

— =

Art. 27. O LIF - Livro Fiscal deve ser escriturado:
— inicialmente, com o contribuinte, ou o sey representante legal, lavrando e

assinando, na primeira pagina, o termo de abertura;

II-a tinta;

T - com clareza e com exatiddo;

IV — sem emendas, sem borrges e Sem rasuras;

V - sem paginas, sem linhas e sem espacos em branco;

VI—-em rigorosa ordem cronoldgica, registrando os objetos de sua destinagdo;

VII — finalmente, com o contribuinte, ou o sey representante legal, lavrando e
assinando, na Ultima pAgina, o termo de encerramento.

Paragrafo tinico. Quando ocorrer a existéncia de emendas, de borrges e de rasuras,
as retificacdes serdo esclarecidas na coluna "Observagdes e Anotacdes Diversas”.

Subsecio XXI
Regime Especial de Escrituracdo de Livro Fiscal

Art. 28. O responsavel pela Administragio da Fazenda Publica Municipal po.:.?eré

autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, RELIF — Regime Especial de
Escriturago de Livro Fisca] -

Art. 29. O RELIF — Regime Especial de Escrituragio de Livro Fiscal compreende
a escrituragdo de LIF — Livro Fiscal por processo: :

I - mecanizado;

IT - de computaciio eletranica de dados;

I - simultaneo de ICMS e de ISSQN;

IV — concedido por outro 6rgdo ou pelo fisco de outro Municipio;

V — solicitado pelo interessado;

VI —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 30. O pedido de concessdo de RELIF — Regime Especial de Escrituracio de
Livro Fiscal sers apresentado pelo contribuinte, 3 REPAF — Repartigio Fiscal competente,
acompanhado:

I-da FIC-CAMOB — Ficha de Inscriggo no Cadastro Mobiliario;

IT - do LIF — Livro Fiscal anterior, devidamente, encerrado;

I — dos comprovantes de pagamentos, dos tltimos 5 (cinco) anos:

a) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSON;




Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura da Cidade de Nova Ignacu
Gabinete do Prefeito

-¢) das Taxas em razdo do excercicio do poder de policia e pela utiliza¢do eff*i iva
ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte -ou
postos a sua disposicio;

IV — com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas pretendulos
bem como a descrigdo, circunstanciada e pormenorizada, de sua utilizagdo.

V —no caso especifico do processo simultdneo de ICMS e de ISSQN:

a) copia do despacho da autorizagdo estadual, atestando que o modelo satisfaz as
exigéncias da legislago respectiva;

b) modelo do LIF — Livro Fiscal adaptado e autorizado pelo Fisco Estadual,

¢) razdes que levaram o contribuinte a formular o pedido.

Art. 31. O responsavel pela Administragio da Fazenda Publica Municipal podera,
a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do interessado, suspender,

modificar ou cancelar a autorizagdo do RELIF — Regime Especial de Escrituracéo de Livro
Fiscal.

Subseciio XXII
Extravio e Inutilizacio de Livro Fiscal

Art. 32. O extravio ou a inutilizacgio de LIFs — Livros Fiscais devem ser
“comunicados, por escrito, & REPAF — Reparticio Fiscal competente, no prazo maximo de
até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.

§ 1.° A comunicacdo devera:

I - mencionar as circunstincias de fato;

II - esclarecer se houve ou ndo registro policial;

— identificar os LIFs — Livros Fiscais que foram extraviados ou inutilizados:

IV — informar a existéncia de débito fiscal;

V — dizer da possibilidade de reconstitui¢iio da escrita, que devera ser efetuada no
prazo méaximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da ocorréncia, sob pena de
arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal.

VI — publicar ‘edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior cu"culag;ao do
Municipio. i}

§ 2° A autentlca(;ao de novos LIFs — Livros Fiscais fica condicionada ao
cumprimento das exigéncias estabelecidas.

Subsecio XXIII
Disposicées Finais

Art. 33. Os LIFs — Livros Fiscais:

I — deverdo ser conservados, no proprio estabelecimento do prestador de servic
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da escrituragdo do tiltimo langamento;

IT - ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servico, a disposi¢do da
AF — Autoridade Fiscal,

IT — apenas poderdio ser retirados, do proprio estabelecimento do prestador de
servigo, para atender a requisi¢3o da justica ou da AF — Autoridade Fiscal;

IV — sdo de exibigdo obrigatoria & AF — Autoridade Fiscal;

V — para prestadores de servio com mais de um estabelecimento, deverdio ser

escriturados, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um -os
estabelecimentos.
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Art. 34. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse municipal da
isengdo fiscal ndo dispensam a autenticagdo, o uso, a escrituragdo, a exibigio e a
conservagao de LIFs — Livros Fiscais,

Secdo T
Notas Fiscais
Subsecio I
Disposi¢des Gerais

Art. 35. As NTFs — Notas Fiscais:

I - séo de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio
de servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal,

b) pessoa juridica;

IT - séo de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio
de servigo sob forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte; ,

IIT - séo de uso dispensado para os seguintes contribuintes que tenham por obieto
a prestacdo de servigo sob forma de pessoa juridica:

a) reparticdes publicas;

b) autarquias;

¢) fundagdes instituidas e mantidas pelo poder ptiblico;

d) empresas publicas;

€) sociedades de economia mista; - ;

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servigos publicos;

g) registros piiblicos, cartoririos e notariais;

h) cooperativas médicas;

1) instituicBes financeiras;

_ IV - serdo impressas em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente,
de 000001 a 999999, enfaixadas em blocos uniformes de cingiienta jogos; ’

V - atingindo o nimero de 999.999, a numeragio deverd ser reiniciada,
acrescentando a letra “R” depois da identificagio da série; '

VI - conterdo:

a) a denominagio “Nota Fiscal de Servico”, seguida da espécie;

b) o niimero de ordem, o ntimero de vias e a destinacio de cada via;

¢) a natureza dos Servigos;

d) o nome, o endereco, a ICAM — Inscrigio Cadastral Mobiliaria ¢ o CNPJ —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do prestador de Servigo;

€) 0 nome, o endereco, a ICAM — Inscrigdo Cadastral Mobilidria e 0 CNPT —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do tomador de Servigo;

f) a discrimina¢do dasunidades e das quantidades;

g) a discriminacdo dos servigos prestados;

h) os valores unitérios e os respectivos valores totais;

i) o nome, o endereco, a ICAM — Inscrigio Cadastral Mobiliaria e o0 CNPJ —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do responsavel pela impressio da NTF — Nota
Fiscal, B ' |

J) adata e a quantidade de impressio;
k) o nimero de ordem da primeira e da ultima nota impressa;

1) 0 nimero e a data da AI-NF — Autoriza¢io para Impressio de Nota Fiscal,
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m) a data da emissgo;

VII - serfo exibidas no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
TI—- Termo de Intimaco, quando solicitadas pela AF — Autoridade Fiscal; _

VIII - terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo responsavel pela

Administragjo da Fazenda Publica Municipal.
Subsecio IT
Autorizag¢io para Impressdo de Nota Fiscal
Art. 36. As NTFs — Notas Fiscais deveriio ser autorizadas pela REPAF —

Reparti¢do Fiscal competente, attes de sua impressdo, confecgdo e utilizagdo.
Paragrafo tnico. Somente apos prévia autorizagio da REPAF — Repartigdo Fiscal

- competente, € que:

I - os estabelecimentos ‘prestadores de servico poderfio solicitar a impressio e a
confecgdo de NTFs = Notas-Fiscais, para os estabelecimentos graficos; _

II - os estabelecimentos graficos poderdo imprimir e confeccionar NTFs — Notag
Fiscais, para os estabelecimentos prestadores de servico; '

- HI - os estabelecimentos prestadores de servigo poderdo utilizar NTFs — Notas
Fiscais, para os estabelecimentos tomadores de servigo.

CArt-37. A AI-NF — Autorizagdo para Impressio de Nota Fiscal serd concedida
por solicitagdo do contribuinte, através do preenchimento e da entrega, na REPAF —
Reparti¢do Fiscal competente, da SAI-NF — Solicitagdo de Autorizagéo para Impressé<: de
Nota Fiscal. '

Art. 38. A SAI-NF — Solicitagdo de Autorizagio para Impress3o de Nota Fiscal-

I-contera as seguintes indicagdes:

a) a denomina¢io SAI-NF — Solicitagdo de Autorizagdo para Impressdo de Nota
Fiscal; '
b) o nome e o nimero da ICAM - Inscrigio Cadastral Mobilidria do
estabelecimento prestador de servio que utilizars a NF — Nota Fiscal;

C) 0 nome e o nimero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobilisria do
estabelecimento grafico que imprimir4 e confeccionara a NF — Nota Fiscal;

d) o tipo, a série, a numerag&o inicial ¢ a numeragdio final da NTF — Nota Fiscal
solicitada; :

¢) a data da solicitagio; .

f) a assinatura do Tesponsavel, ou do sey representante legal, pelo
estabelecimento prestador de servigo;

IT — devera estar acompanhada:

a) da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobili4rio;
- b) da copia da tltima NTF — Notal Fiscal emitida;

¢) dos comprovarntes de bagamentos, dos ultimos 5 (¢cinco) anos:

1 — do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU,

2 — do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN,;

3 — das Taxas em razdio do excercicio do poder de policia e pela utilizaggo efetiva
ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte ou
postos a sua disposicio.

ITI — ser4 preenchida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinages:

a) a primeira via para a REPAF — Repartigio Fiscal competente;
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b) a segunda via para o estabelecimento prestador de servigo que est4 solicitando a
NFT - Nota Fiscal; "
IV — sera exibida no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI
— Termo de Intimagdo, quando solicitada pela AF — Autoridade Fiscal; s
s S - ~VH — terd oseu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
- Administragio da Fazenda Pablica Municipal. ;
Art. 39. A AI-NF — Autorizaggo para Impressio de Nota Fiscal:
I — ser4 concedida mediante a observéincia dos seguintes critérios: o
a) para solicitaciio inicial, sera autorizada a impressdo de, no maximo, 02 (dois)
talonarios; :
b) para as demais solicitagGes, serd autorizada a impressdo, com base na média
mensal de emissdo, de quantidade necessaria ¢ suficiente para suprir a demanda do
prestador de servigo por um periodo de, no maximo, 12 (doze) meses;
II - conterd as seguintes indicagdes:
a) a denominagio AI-NF — Autorizagio para Impressio de Nota Fiscal;
@ b) a data da solicitaggo;
¢) adata e o fimero da AL-NF — Autoriza¢io para Impressdo de Nota Fiscal, este
tltimo identificado por uma numeracdo seqiiencial composta de 7 (cinco) digitos — xxxxx-
Xx — com o0s 2 (dois) altimos representando o ano;
d) o nome, o endereco, o_mimero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobilidria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do estabelecimento prestador de servigo
que utilizard a NF — Nota Fiscal solicitada;
€) o nome, o endere¢o, o nimero da ICAM - Inscricio Cadastral Mobiliria e o
CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do estabelecimento prestador que
imprimira e confeccionaré a NF — Nota Fiscal solicitada;
R Do tipo,a série, a numerag3o inicial e a numeragio final da NTF — Nota Fiscal
autorizada; ,
g) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionério responsavel pela AI-NF —
Autorizagdo para Impressio de Nota Fiscal;
h) a data da entrega da AI-NF — Autorizagfo para Impressio de Nota Fiscal;
i) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionario responsavel pela entrega da

@ AI-NF — Autorizacio para Impressio de Nota Fiscal;
j) o nome, o nimero da CI — Carteira de identidade e a assinatura da pessoa
— responsavel pelo seu recebimento da AI-NF — Autorizagdo para Impressio de Nota Fiscal;

III - ser4 emitida em 3 (trés) vias, com as seguintes destinagdes:
a) a primeira via para a REPAF — Repartico Fiscal competente;

b) a segunda via para-o estabelecimento prestador de servigo que utilizara a NFT —
Nota Fiscal;

©) a terceira via para o estabelecimento grafico que imprimira e confeccionard a
NFT — Nota Fiscal; .

IV - poderad ser suspensa, modificada ou cancelada, pelo responsavel pela
Administrag3o da Fazenda Pablica Municipal, a seu critério e a qualquer tempo, de oficio
Ou a requerimento do interessado. :

F
1
|
Il

Subsecio ITT
Emissiio de Nota Fiscal

Art. 40. A NTF - Nota Fiscal deve ser emitida:
I - sempre que o prestador de servigo:
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a) prestar servico;

b) receber adiantamento ou sinal de Servigos a ser prestado;

IT — na ordem numérica crescente, nao se admitindo o uso bloco novo sem que
se tenha esgotado o bloco de numeragdo imediatamente anterior;

HI - por decalque ou por carbono;

1V — de forma manuscrita;

V —a tinta;

VI - com clareza e com exatiddo;

VII - sem emendas, sem-borrdes e Sem rasuras,

Paragrafo tinico. Quando ocorrer a existéncia de emendas, de borrdes, de rasuras e
de incorregGes, a NFT — Nota Fiscal sers:

I - cancelada:

a) sendo conservada no bloco, com todas as suas vias;

b) contendo a exposi¢do de motivo que determinou o cancelamento;

IT — substituida e retificada por uma outra NTF — Nota Fiscal.

Subsecio TV
Nota Fiscal de Servico — Série A

Art. 41. A Nota Fiscal de Servigos — Série A — NFA:

I - € de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestacgde de
servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal,

b) pessoa juridica, desde que diferentes de:

1 — reparti¢Bes puablicas;

2 — autarquias;

3 — fundagdes instituidas e mantidas pelo poder piblico;

4 — empresas puiblicas;

5 — sociedades de economia mista;

6 - delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionérias de servigos
% publicos;
7 — registros puiblicos, cartorarios e notariais;

8 — cooperativas médicas;
9 — instituigdes financeiras;
II —ndo ser4 inferior a 115 mm x 170 mm;
III - sera emitida em 3 (trés) vias, com as seguintes destinagdes:
a) a primeira via para o tomador de Servigo;
b) a segunda via para o prestador de servigo;

c) a terceira via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de servigo, ;}ara
exibi¢io & AF — Autoridade Fiscal

Subseciio V
-~ - Nota Fiscal de Servi¢o — Série B
Art. 42. A Nota Fiscal de Servigos — Série B — NFB:
I — € de uso facultativo, em Substituigio 4 Nota Fiscal de Servigos — Série A —
NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio de servigo sob forma de
pessoa juridica, operando, simultaneamente, com o Imposto Sobre Servigos de Qualquer
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Natureza — ISSQN e o Imposto Sobre Operagdes Relativas & Circulaggo de Mercadorias e
Servigos; -1 '
IT — no sera inferior a 115 mm x 170 mm;
III - ser4 emitida em 3 (trés) vias, com as seguintes destinagdes:
a) a primeira via para o tomador de servigo,
b) a segunda via para o prestador de servigo;

C) a terceira via, presa ao bloco, sera conservada, pelo prestador de servigo, para
exibigio & AF — Autoridade Fiscal.

Subsecéio VI
Nota Fiscal de Servigo — Série C

Art. 43. A Nota Fiscal de Servigos — Série C — NFC:
I — ¢ de uso obrigatério, em substituicgo a Nota Fiscal de Servigos — Série A —

- NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo de servigo sob forma de

pessoa juridica, enquadrados no item 12 da lista de servigos, que prestam servicos de
guarda e estacionamento de_veiculos automotores terrestres;

IT — ndo sera inferior a 80 mm x 50 mm;

IIT — ser4 emitida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via para o tomador de servigo,

b) a segunda via, presa ao bloco, sera conservada, pelo prestador de servigo, para
exibigdo & AF — Autoridade Fiscal; : .

- IV-- aléni das indicagBes estabelecidas, devera, ainda, conter impressas as

expressoes:

a) pre¢o-hora, horario de entrada e de saida do veiculo;

b) placa do veiculo.

Subsecio VII
Nota Fiscal de Servigo — Série D

Art. 44. A Nota Fiscal de Servigos — Série D — NFD:

I — € de uso facultativo, em substituicio a Nota Fiscal de Servigos — Série A —
NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo de servico sob forma de
pessoa juridica, enquadrados nos itens:

a) 1 da lista de servigos e que prestam servigos de: abreugrafia, radiografia,
tomografia, eletroencefalograma, . eletrocardiograma, eletrocauterizagdo, radioscopia e
ressondncia magnética;

b) 10 da lista de servigos e que prestam servicos de: guarda, tratamento,
amestramento, adestramento, embelezamento, alojamento e congéneres, relativos a
animais, bem como servigos de corte, de apara, de poda e depenteado de pélos, de corte, de
apara ¢ de poda de unhas de patas, inclusive depilagéio banhos, duchas e massagens em

animais; : _
¢) 11 da lista de servicos e, que prestam servigos de: barbeiros, cabeleireiros,
manicuros, pedicuros, tratamento de pele, depilagio e congéneres, bem como servicos
de cuidados pessoais e estéticos;

d) 12 da lista de servigos e que prestam servicos de: banhos, duchas, sauna,
massagens, ginasticas ¢ congéneres, bem como servigos de centros de emagrecimento, de
"spa", de atividades fisicas e esportivas, de artes marciais, de danga e de natagio;
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e) 16 da lista de servigos e que prestam servicos de: desinfeccdo, imuniza3o,
higienizac8o, desratizaciio e congéneres, bem como dedetizacio e desinsetizagio .
f) 51 da lista de servigos e que prestam servicos de despachantes, bem como

desembaragadores e despachantes aduaneiros, despachantes estaduais e comissarios de
despachos;

g) 65 da lista de servicos e que prestam servicos de fotografia, inclusive
revelagdo, ampliagio, copia, reprodugdo, trucagem, retocagem, coloragio e montagem;

h) 67 da lista de servigos e que prestam servigos de colocagdo de tapetes e cortinas,
bem como colocagio de carpetes, de pisos, de assoalhos, de revestimentos de paredes. de
divisérias, de vidros, de forros e de placas de gesso, com material fornecido pelo usvario
final do servigo;

i) 68 da lista de servigos e que prestam servigos de alinhamento, lubrificacio,
limpeza, balanceamento e lavagem de veiculos;

1) 71 da lista de servigos e que prestam servigos de borracharia, recauchutagem,
regeneracdo conserto, reparacio, réstauragﬁo, reconstmgid,"recuperagﬁo, restabelecimento,
renovagdo, manutengdo, conservagio, raspagem e vulcanizagdo de pneus para o usuério
final;.

k) 73 da lista de servigos e que prestam servi¢os de lustragdo de bens moéveis, bem
como lustragdo, empastamento, engraxamento, enceramento, e envernizamento de
‘maquinas, ~Ue vefculos, de aparelhos, de equipamentos, de elevadores e de quaisquer
outros objetos, inclusive empastamento, engraxamento, enceramento € envernizamento de
moveis, quando o servigo for prestado para usuério final,

1) 78 da lista de servigos e que prestam servigos de colocagfio de molduras e afins,
encadernagfio, gravacio e douragio de livros, revistas e congéneres, bem como colocacio
de molduras em quadros, em papéis, em retratos, em “posters” e em quaisquer outros
objetos, inclusive encadernagéo, gravagio e douragio de papéis, de documentos, de
plantas, de desenhos, de jornais, de periddicos e de quaisquer outros objetos;

m) 79 da lista de servigos e que prestam servigos de locadores de cartuchos, de
disco, de fita cassete, de “ CD — compact disc”, de “CD Room” e de “DVD - digital video
disc™; R o

n) 81 da lista de servigos e que prestam servigos de alfaiataria e costura, quando o
material for fornecido pelo usuério final, exceto aviamento, bem como tapecaria,
estofamento, bordado e tricd;

0) 82 da lista de servigos e que prestam servigos de tinturaria, lavanderia e
tingimento de roupas;

II - ndo sera inferior a 80 mm x 90 mm; .

- ~II— seré emitidd em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via para o tomador de Servico; ‘

b) a segunda via, presa ao bloco, sera conservada, pelo prestador de servigo, para
exibigdo & AF — Autoridade Fiscal.

Subsecio VIII
Nota Fiscal de Servigo — Série E

Art. 45. A Nota Fiscal de Servigos — Série E — NFE:

I — € de uso obrigatério, em substituicdo & Nota Fiscal de Servigos — Série * —
NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo de servico sob form: de
pessoa juridica, enquadrados no item 99 da lista de Servicos e que prestam servicos de
hospedagem em motéis e congéneres;

IT — n3o sera inferior a 50 mm x 80 mm;

I — sera emitida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagBes:
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a)a pﬁm@ira via, para controlar a entrada, presa ao bloco, ser retida e conservada,
pelo prestador de servigo, para exibigdo & AF — Autoridade Fiscal; N

b) a segunda via, para controlar a saida e O caixa, presa ao bloco, sera retida e
conservada, pelo prestador de Servigo, para exibigfio 3 AF — Autoridade Fiscal; '

IV — além das indicagdes estabelecidas, devers, ainda, conter impressas as
expressodes:

a) hora da entrada, impressa por relogio préprio do prestador de servigo, no ato da
entrada do tomador de Servigo;

~ ~b)nimero do Guarto ou do apartamento, preenchido no ato da entrada do tomador
de servigo; :
¢) preco unitario do servigo, preenchido no ato da entrada do tomador de servico,

d) hora da saida, impressa por relogio préprio do prestador de servico, no ato da
saida do tomador de Servigo.

Parigrafo tnico. Quando o tomador de servigo solicitar NTF — Nota Fiscal, o
prestador de servigo emitirs Nota Fiscal de Servigo — Série D — NFD, fazendo constar o
numero da Nota Fiscal de Servigos — Série E — NFE de origem. ‘

Subsecdo IX
Nota Fiscal de Servigo — Série Fatura

Art. 46. A Nota Fiscal de Servigos — Série Fatura — NFF: _
I - € de uso facultativo, em substitui¢io 4 Nota Fiscal de Servigos — Série A —
NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo de servigo sob forma de:
a) sociedade de profissional liberal; '
b) pessoa juridica, desde que diferentes de:
1 —reparti¢des piiblicas;
2 — autarquias;
3 — fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico;
4 — empresas piiblicas; '
5 — sociedades de economia mista;

6 —  delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;
7 — registros piblicos, cartorarios e notariais;
8 — cooperativas meédicas;
9 — instituigdes financeiras;
IT — ndo seré inferior a 115 mm x 170 mm;
IIT - sera emitida em 3 (trés) vias, com as seguintes destinacdes:
a) a primeira via para o tomador de Servigo;
b) a segunda via para o prestador de servigo;

¢) a terceira via, presa ao bloco, serj conservada, pelo prestador de Servigo, para
exibigdo & AF — Autoridade Fiscal.

IV —feita a inclusio dos elementos necessarios, podera servir como fatura.

Subsec¢do X
Nota Fiscal de Servico — Série Ingresso
Art. 47. A Nota Fiscal de Servigos — Série Ingresso — NFT:

I - € de uso facultativo, em substitui¢do a Nota Fiscal de Servigos — Série A —
NFA, para os contribuintes que - tenham por objeto a prestacdo de servico sob forms de
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pessoa juridica, en
diversdes publicas; )
IT - ndo ser4 inferior 2 80 mm x 50 mm;

T - ser4 emitida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:
a) a primeira via para o tomador de servigo;

b) a segunda via, presa ao bloco, sera conservada, pelo prestador de SErvico, para
exibi¢do a4 AF — Autoridade Fiscal;

IV — feita a inclusdo dos elementos necessarios, podera servir como ingresso.

quadrados no item 60 da lista de SeTvViCos e que prestam servigos de

Subsec¢io XI
= __ - Nota Fiscal de Servigo — Série Cupom

Art. 48. A Nota Fiseal de Servigos — Série Cupom — NFC:
I - ¢ de uso facultativo, em substitui¢do 4 Nota Fiscal de Servigos — Série A —

NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestagdo de servigo sob forma de
pessoa juridica, desde que diferentes de: :

1 —repartigdes publicas;
2 — autarquias; |
- "3 Zfundagdes instituidas € mantidas pelo poder publico;
4 — empresas piblicas;
5 — sociedades de €conomia mista;

—  delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos

publicos; '
7 — registros publicos, cartorarios e notariais;
8 — cooperativas médicas;
9 - instituigdes financeiras;

IT - ndo ser4 inferior a 50 mm x 80 mm;

I - sera emitida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinag3es:

a) a primeira via para o tomador de servigo; -

b) a segunda via, impressa em fita-detalhe com totalizador di4rio, ser conservada,
em bobina fixa, pelo prestador de servigo, para exibi¢do a4 AF — Autoridade F iscal.

IV — entregue ao tomador de servigo, no ato do recebimento pelos Servicos
prestados, contera as seguintes indicagdes impressas mecanicamente: :

a) o nome, o endereco, a ICAM — Inscrigio Cadastral Mobiliaria € 0 CNPJ —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de Servico;

b) o dia, o més e 0 ano da emissio;

¢) 0 nmero seqiiencial de cada operagio, em rigorosa ordem cronolbgica;

d) o valor total da operagio;

€) 0 nimero de ordem da MAQ-REG - Maquina Registradora;
- V- =feita a inclusio dos elementos necessarios, podera servir como cupom.

§ 1.° O prestador de servico devera possuir Nota Fiscal de Servigo — Série D —
NFD, para uso eventual, no caso da MAQ-REG - Méaquina Registradora apresentar
qualquer defeito.

§ 2.° A MAQ-REG - Méquina Registradora nio pode ter teclas ou dispositivos
que impegam a emissio da Nota Fiscal de Servicos — Série Cupom — NFC ou que
impossibilitem a operagdo de somar, devendo todas as operagdes ser acumuladas no

§ 3.° O contribuinte que mantiver em funcionamento MAQ-REG - Maquina
Registradora, em desacordo com as disposicGes estabelecidas, ters a base de calculo do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN arbitrada durante o periodo de
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Subsecio XII
Nota Fiscal de Servigo — Série Avulsa

Art. 49. A Nota Fiscal de Servigos — Série Avulsa — NFV:

I - ¢ de uso facultativo, para os contribuintes:

a) inscritos no Cadastro Mobilidrio — CAMORB € que tenham por objeto a
prestagdo de servigo sob forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte;

b) néo inscritos no Cadastro Mobilidrio — CAMOB;

I - terd como dimensgo: 115 mm x 170 mm;

IT — serd emitida, pela AF — Autoridade Fiscal, em 2 (duas) vias, com as
seguintes destinacdes:

a) a primeira via, entregue ao prestador de servigo, para o tomador de servigo;

b) a segunda via, presa ao bloco, seré conservada na REPAF — Reparticio Fiscal
competente.

IV — através de solicitagio, sera entregue ao prestador de servigo, mediante o

pagamento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devido pela
prestacdo de servigo. ‘

RN

Subsecio XIII

Regime Especial de Emissio de Nota Fiscal

— R4

Art. 50. O responsavel pela Administragio da Fazenda Puiblica Municipal podera

autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, RENOF — Regime Especial de
Emissdo de Nota Fiscal.

Art. 51. O RENOF - Regime Especial de Emissio de Nota Fiscal compreende a
emissdo de NTF — Nota Fiscal por processo: '

I — mecanizado;

IT - de formulario continuo;

III - de computagdo eletronica de dados;

IV — simultdneo de ICMS e de ISSQN:

V — concedido por outro 6rgéo ou pelo fisco de outro Municipio;
VI —solicitado pelo interessado;

VII - indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 52. O pedido de concessio de RENOF — Regime Especial de Emissao de
Nota Fiscal sera apresentado pelo contribuinte, 4 REPAF — Reparticdo Fiscal competente,
acompanhado: ~ -~ -

I - da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢8o no Cadastro Mobiliario,

IT — dos comprovantes de pagamentos, dos Gltimos 5 (cinco) anos:

a) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN; _

¢) das Taxas em razio do excercicio do poder de policia e pela utilizagio efctiva
ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte ou
postos a sua disposi¢go;

II — com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas pretendidos,

bem como a descrigfo, circunstanciada e pormenorizada, de sua utilizagio.
IV —no caso especifico do processo simultineo de ICMS e de ISSON:

a) copia do despacho da autorizago estadual, atestando que o modelo satisfaz is
exigéncias da legislagdo respectiva;



=S

Estado do Rio de Janeiro
Pte{eztura da Cidade de Nova Iguacu
‘ Gabinete do Prefeito o

b) modelo do LIF — Livro Fiscal adaptado e autorizado pelo Fisco Estadual;
¢) razdes que levaram o contribuinte a formular o pedido.

Subsecio XIV

Extravio e Inutilizagfio de Nota Fiscal

Art. .54. O extravio ou a inutilizagio de NTFs — Notas Fiscais devem ser
comunicados, por escrito, 3 REPAF — Reparti¢ao Fiscal com etente, no prazo maximo de
até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia, o
§ 1.° A comunicagio devers: %
I — mencionar as circunstancias de fato;
IT — esclarecer se houve ou nio registro policial; e
~U1.—-identificar as NTFs — Notas Fiscais que foram extraviadas oy inutilizadas:
IV —informar a _existéncia de débito fiscal; ;
V — dizer da possibilidade de reconstitui¢do da escrita que devera ser efetuada no
prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da ocorréncia, sob pena de
arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal. '

VI — publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior circulagic do
Municipio.

§ 2° A autorizagdo de novas NTFs — Notas Fiscais fica condicionada a0
cumprimento das exigéncias estabelecidas. ' .

Subseciio XV
Disposicées Finais

Art. 55. As NTFs — Notas Fiscais:

I - deverdio ser conservadas, no proprio estabelecimento do prestador de SErvico,
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emissdo;

II — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servigo, 3 disposi¢io da
AF — Autoridade Fiscal;

II - apenas poderio ser retiradas, do préprio estabelecimento do prestador de
servigo, para atender 3 requisigdo da justica ou da AF — Autoridade Fiscal;
) TV= sio de exibiciio obrigatdria & AF — Autoridade Fiscal, ,

V — para prestadores de servico com mais de um estabelecimento, deverio ser

emitidas, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um dog
estabelecimentos. '

Art. 56. Em relagio aos modelos de NTFs — Notas Fiscais, desde que ndo
contrariem as normas estabelecidas, ¢ facultado ao contribuinte:

I - aumentar o niimero de vias;

Il — incluir outras indicagdes.

Art. 57. Os contribuintes obrigados 4 emissdo de NTFs — Notas Fiscais deverio
manter, em Iocal visivel e de acesso ao publico, junto ao setor de recebimento ou onde o
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fisco vier a indicar, mensagem com o seguinte teor: "Este estabelecimento é obrigado a
emitir Nota Fiscal — Qualquer Reclamagco, Ligue para a Fiscalizagio — Telefone: XX XX~

XXX, e =

Paragrafo Gnico. A mensagem sera inscrita em placa ou em painel de dimensdes
ndo inferiores a 25 cm x 40 cm.

Art. 58. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse municipal da
isencdo fiscal ndo dispensam o uso, a emiss3o e a escrituracdo de NTFs — Notas Fiscais.

Paragrafo unico. Quando a prestacdo de servigo estiver alcangada pelo regime
constitucional da imunidade tributaria e pela benesse municipal da isen¢do fiscal, essa

circunstincia, bem como os dispositivos legais pertinentes, deverdio ser mencionadas na
NTF — Nota Fiscal.

Art. 59. O prazo para utilizagio de NTF — Nota Fiscal fica fixado em 12 (doze)
meses, contados da data de expedi¢do da AI-NF — Autorizagdo para Impressio de Nota
Fiscal, sendo que o estabelecimento gréfico fara imprimir no cabegalho, em destaque, logo
apos a denominagio da NTF — Nota Fiscal e, também, o nimero e 3 data da AI-NF —
Autorizagio para Impressdo de Nota Fiscal, constantes de forma impressa, a data limite
para seu uso, com insergdo da seguinte expressao: "valida para uso até... (doze meses
apos a data da AI-NF — Autorizagio para Impressdo de Nota Fiscal)”. :

Art. 60. Esgotado o prazo de validade, as NTFs — Notas Fiscais, ainda ndo
utilizadas, serfio canceladas pelo préprio contribuinte.

Art. 61. As NTFs — Notas Fiscais canceladas, por prazo de validade vencido,
deverdo ser conservadas no bloco, com todas as suas vias, fazendo constar no LRDO —
Livro de Registro e de Utilizagdo de Documento Fiscal e Termo de Ocorréncia, na coluna
"Observacdes e as Anotacdes Diversas”, os registros referentes ao cancelamento.

Art. 62. A NTF — Nota Fiscal ser4 considerada inidénea, independentemente de
formalidades e de atos administrativos da FPM - Fazenda Publica Municipal, fazendo
prova, apenas, a favor do Fisco, quando:

I —for-emitida ap6s o seu prazo de validade;
IT - ndo atender e nem obedecer as normas estabelecidas.

Secio IV
Declaracées Fiscais
Subsecio I
Disposicées Gerais

Art. 63. As DECs — Declaragdes Fiscais:

I - tera como dimens&o: 115 mm x 170 mm;

II - serdo extraidas em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via, entregue para a Prefeitura;

b) a segunda via, conservada pelo prestador de servigo, em ordem cronoldgica,
para exibi¢do a AF — Autoridade F iscal; '

I - serdo exibidas no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
TI — Termo de Intimagdo, quando solicitadas pela AF — Autoridade Fiscal;
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IV — terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo responsavel pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

- _ Subsecdo IT
Preenchimento de Declaracio Fiscal

Art. 64. A DEC - Declaragio Fiscal deve ser preenchida:
I - por decalque ou por carbono;
Il — de forma mecanizada;
- I com clareza e com exatiddo;
IV Zsem emendas, sem borrdes e sem rasuras.

Subsec¢do I
Declaragﬁo Anual de Servico Prestado

Art. 65. A Declaracfio Anual de Servigo Prestado — DESEP:

I — ¢ de uso obrigatorio para todos os prestadores de servigo, contribuintes ou ndo
do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN:
IT — devera conter:

a) o valor mensal dos servigos prestados;

b) arelagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados;

c) o valor mensal da receita tributavel;

d) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados e que
compdem a receita tributavel;

e) o valor mensal do inipbsto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;
f) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e o nome
do respectivo banco;

- h) o valor anual dos servigos prestados;

1) o valor anual da receita tributavel;

j) a diferenca entre o valor anual do imposto devido e o valor total do imposto
pago;

IIT - sera apresentada até o dia 10 (dez) do més de janeiro de cada ano.

Subsecio IV

Declaracio Mensal de Servico Tomado
Art. 66. A DecI_arag@_g!Ménsal de Servigo Tomado — DESET:

I — ¢ de uso obrigatério para todas as pessoas juridicas, de direito publico ou
privado, estabelecidas no municipio, na condigdo de tomadoras de servigos, inclusive:
1 — reparti¢des publicas;
2 — autarquias;
3 — fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico;
-4 —empresas plblicas;
5 — sociedades de economia mista,
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6 — delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servigos
publicos; =

7 — registros puablicos, cartorarios e notariais;

8 — cooperativas médicas;

9 — institui¢des financeiras;

II - devera conter-

a) o valor mensal dos servi¢os tomados;

b) a relago das NTFs — Notas Fiscais recebidas, discriminado:

I — o nome, ou a razio social, o enderego e, havendo, a ICAM — Inscri¢do
Cadastral Mobilidria ¢ 0 CNPJ — Cad stro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de
Servigo; o : 5 '

2 - o servigo tomado;

3 — o tipo, o numero, a série, a data e o valor; :

¢) a relagéio dos DOGs — Documentos Gerenciais recebidos, discriminado:

1 - o nome, ou a razdo social, o enderego e, havendo, a ICAM — Inscri¢do
Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de
Servigo; :

2 — o servigo tomado;

3 — o tipo, 0 nimero, a série, a data e o valor;

b) o valor anual dos servigos tomados;

Il — serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Subseciio V

Declaracio Mensal de Servico Retido

Art. 67. A Declaragio Mensal de Servigo Retido — DESER: _

I — é de uso obrigatério para todas as pessoas juridicas, de direito publico ou
privado, estabelecidas no municipio, na condi¢gio de tomadoras de Servigos e que se
enquadram no regime de responsabilidade tributaria por substituigdo total, em relagdo ao
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devido pelos seus prestadores de
servigos: - :

a) os hospitais, as clinicas, os sanatérios, os laboratérios de analise, os
ambulatérios, os pronto-socorros, os manicomios, as casas de saude, de repouso e de
recuperagdo, os asilos e as creches;

b) as empresas e as entidades de assisténcia médica que prestam servigos através
de planos de medicina de grupo, de convénios, inclusive de empresas para assisténcia a
empregados;

¢) os planos de satide que se cumpram através de servigos prestados por
terceiros, contratados pela ¢mpresa, ou apenas pagos por esta, mediante indica¢do do
beneficiario do plano;

d) os planos de saide que se cumpram através de servigos prestados por
terceiros, nfo contratados pela empresa, mas, apenas pagos por esta, mediante indicacio
do beneficiario do plano:;

€) os hospitais veterinarios e as clinicas veterinarias;

f) as empresas que prestam servicos de: _

1 — execugdo, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de construgio
civil, de obras hidraulicas e de outras obras semelharites e de respectiva engenharia
consultiva, inclusive de servigos auxiliares ou complementares;

2 — reparagdo, conservagio e reforma de edificios, de estradas, de pontes e de
portos;
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3 ~ pesquisa, perfuragio, cimentagio, perfilagem, estimulagéo e outros Servicos
relacionados com a exploragdo de petréleo e £4s natural;

4 — agenciamento, corretagem ou intermediagio de cambio, de seguros e de
planos de previdéncia privada;

5> — agenciamento, corretagem ou intermediagio de titulos quaisquer;

6 — agenciamento, corretagem ou intermediagdo de direitos da propriedade
industrial, artistica ou literaria;

7 - agenciamnento, corretagem ou intermediacdo de contratos de franquia -
"franchise" - ¢ de faturacio -_"factoring"; ‘

8 — agenciamento, " organizagiio, Promogao e execu¢iio de programas de turismo,
passeios, excursoes, guias de turismo € congéneres;

9 — agenciamento, corretagem ou intermediagio de bens moveis e iméveis nio
abrangidos nos itens 44, 45, 46, 47 e 48 da lista de servigos;

10 — distribuigiio e venda de bilhetes de loteria, cartdes, pules ou cupons de
apostas,- sorteios ou prémios; .

11 — propaganda e publicidade, inclusive promogdo de vendas, planejamento de
campanhas ou sistemas de publicidade, elaboracio de desenhos, textos e demais materiais
publicitarios;

12 — veiculagio e divulgacdo de textos, desenhos e outros materiais de
publicidade, por qualquer meio; -

13 — porto e aeroporto, utilizagdo de porto ou aeroporto, atracagio, capatazia,
armazenagem interna, externa e especial, suprimento de agua, servicos acessérios-
movimentagio de mercadoria fora do cais;

14 - instituicdes financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil;

autarquicos e fundacionais, das esferas federal, estadual e municipal, as empresas publicas,
as sociedades de economia mista e as concessionarias, permissionarias, autorizadas e
delegadas de servigos publicos, bem como as entidades imunes;
g) as empresas tomadoras de servicos, quando o prestador de servigo:
I —néo comprovar sua inscricdo no CAMOB — Cadastro Mobiliario;
2 — obrigado a emiss3o de Nota Fiscal de Servigo, deixar de fazé-lo;
I —devera conter: ,
a) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais recebidas e que compdem 4 receita sujeita a
retencdo na fonte, discriminado: '

1 — o nome, ou a razio social, o enderego e, havendo, a ICAM — Inscrigdo
Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de

2 — 0 servigo retido;
3 - o tipo, o numero, a série, a data e o valor;
b) a relagdio dos DOGs — Documentos Gerenciais recebidos e que compdem 3

receita sujeita 3 retengdo na fonte, discriminado:

1 — o nome, ou a razio social, o enderego e, havendo, a ICAM - Inscri¢io
Cadastral Mobiliaria e o CNRJI — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de
SErvigo;

2 — o servigo retido;

3 —otipo, o namero, a série, a data e o valor;

¢) o valor mensal dos servigos retidos;
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d) o valor mensal do imposto retido na fonte, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel; '

e) a data de pagamento do imposto retido na fonte, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco;

f) a diferenca entre o valor mensal do imposto retido na fonte e o valor mensal do
imposto retido na fonte e pago;

HI — serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsegiiente ao més em
referéncia. '

Subse¢iio VI
Declaracgiio Mensal de Instituicio Financeira

Art. 68. A Declaragiio Mensal de Instituicdo Financeira — DEMIF:

I - € de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a prestac¢do de
servigo sob forma de pessoa juridica, enquadrados nos itens 95 e 96 da lista de Servigos e
que sdo institui¢des financeiras;

II - devera conter:

_ a) o valor mensal dos servigos prestados;

b) o valor mensal da receita tributavel;
¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel, '

d) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro € o nome
do respectivo banco;

e) a diferenga entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago, '
f) a relagdo — detalhada em nivel de conta e de subconta — com os respectivos
valores, dos seguintes servigos prestados:

1 — planejamento e assessoramento financeiro;

2 — analise técnica ou econdmico-financeira de projetos; :

3 — fiscalizagio -d& projetos econdmico-financeiros, vinculados ou nio a
operagdes de crédito ou financiamento; .

4 — fornecimento, emissio, reemissio, renovagdo, alteragio, substituicio e

cancelamento de atestados em geral, inclusive atestados de idoneidade e de capacidade
financeira;

5 — estudo, analise e avalia¢o de operagdes de crédito;,
6 = concessdo, fornecimento, emissdo, reemissdo, renovagio, alteracfo,

substitui¢io, contrataciio e cancelamento de endosso, de aceite, de aval, de fianga,' de
anuéncia e de garantia;

7 —auditoria e analise financeira;.

8 — servigos relacionados a operagdes de crédito imobilidrio: avaliagdo e vistoria
de imdvel ou obra, bem como a analise técnica ou juridica; ]

9 — apreciagdo, estimagio, orgamento e determina¢io do preco de certa coisa
alienavel, do valor do bem;

10 — abertura de contas em geral, inclusive conta-corrente, conta de investimen toe

de aplicagdo e caderneta de poupanga, bem como a contratagio de operagdes ativas. ¢ a
manutengao das referidas contas ativas e inativas;

11 — fornecimento, emissdo, reemissdo, alteragfio, substituicio e cancelamento de
avisos, de comprovantes e de documentos em geral;

12 — fornecimento, emissdo, reemissdo, alteragdio, cessdo, substituico, renovagio,
cancelamento e registro de contrato de crédito;

13 — comunicagio com outra agéncia ou com a administragdo geral;



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu
Gabinete do Prefeito

14 — servigos relacionados a opera¢des de cimbio em geral: edigdo, alteracio,
prorrogacdo, cancelamento e baixa de contrato de cdmbio, emissdo de registro de
exportagéo -ou -de crédito, fornecimento, transferéncia, cancelamento e demais servigos
relativos a carta de crédito de importagdo, de exportagdo e de garantias recebidas, envio e
recebimento de mensagens em geral inerentes a operagdes de cimbio; :

15 — servigos relacionados a opera¢des de crédito imobiliario: emissdo, reemissio,
alteragdo, transferéncia e renegociagdo de contrato, emissio e reemissdo do termo de
quitacdo e demais servigos relacionados a crédito imobiliario;

16 —resgate de titulos ou letras de responsabilidade de outras instituigdes;

17 — fornecimento inicial ou renovagio de documentos de identificagdo de
clientes da institui¢do, titulares ou nfo de direitos especiais, sob a forma de cartio de

~garantia, cartdo de crédito, declaragdes etc;

18 — inscrig80; cancelamento, baixa ou substitui¢io de mutuarios ou de garantias,
em operagdes de crédito ou_financiamento;

19 — despachos, registros, baixas e procuratérios;

20 — administragdo de fundos quaisquer, desde que diferentes de fundos mutuos,
de consorcio, de cartio de crédito ou de débito, de carteiras de clientes, de cheques pré-
datados, de seguro desemprego, de loterias, de crédito educativo, do PIS — Programa de
Integra¢do Social, do PASEP — Programa de Formagéo do Patrimdnio do Servidor Piblico,
do FGTS —Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, de planos de previdéncia privada, de
planos de saide e de quaiquer outros programas e planos; : '

21 — agenciamento fiduciario ou depositario,

22 — agenciamento de crédito e de financiamento;

23 — captacdo indireta de recursos oriundos de incentivos fiscais;

24 — licenciamento eletronico e transferéncia de veiculos;

25 — custddia e devolugio de bens, de titulos e de valores mobiliarios;

26 — coleta e entrega de documentos, de bens e de valores;

27 — aluguel, arrendamento e cessfio de direito de uso e de gozo de bens moéveis,
inclusive de terminais eletronicos, de terminais de atendimento e de bens e de
equipamentos em geral;

28 — arrendamento mercantil ou “leasing”, “leasing” financeiro, “leasing”
operacional ou “senting” ou de locagdio de servico ¢ “lease back”, inclusive cessdo de
direitos e obrigagdes, substituigio de garantia, alteragdo, cancelamento e registro de
contrato, e demais servicos relacionados com arrendamento mercantil ou “leasing”,

“leasing” financeiro, “leasing” operacional ou “senting” ou de locagfo de servigo e “lease
back™;

i

29 — “leasing”, “leasing” financeiro, “leasing” operacional ou “senting” ou de
locagdo de servigo e o “lease back™;

30 — assessoria, analise, avaliagdo, atendimento, consulta, cadastro, selecdo,
gerenciamento de informagdo, admnistragiio de contas a receber ou a pagar e taxa de adesdo
de contrato, relacionados com a locagio de bens méveis, o arrendamento mercantil, o
“leasing”; o “leasing” financeiro, o “leasing” operacional ou o “senting” ou o de locacdo
de servigo e o “lease back™;

31 — cobrangas e recebimentos por conta de terceiros, inclusive direitos autorais,
protestos de titulos, sustagdo de protestos, devolugio de titulos ndo pagos, manutencio
de titulos vencidos, fornecimento de posi¢do de cobranga ou recebimento ou outros
servigos correlatos da cobranca ou recebimento;

32 — qualquer espécie de cobranca, efetuada por qualquer meio ou processo;

33 — qualquer espécie de recebimento, efetuado por qualquer meio ou processo;

34 — qualquer etapa de qualquer espécie de cobranga, efetuada por qualquer meio
Ou processo;

35 — qualquer etapa dequalquer espécie de recebimento, efetuado por qualquer
mMeio Ou Processo; -
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36 — fornecimento de talio de cheques; emissgo de cheques administrativos;
transferéncia de fundos; devolugio de cheques; Sustacdo de pagamento de chequies;
ordens de pagamento ¢ de créditos, por qualquer meio; emissao € renovacio de caripeg
magneéticos; consultas em terminais eletronicos; pagamentos por conta de terceiros,
inclusive og feitos fora do estabelecimento; elaboragio de ficha cadastral; aluguei de
cofres; fornecimento de segunda via de avisog de langamentos de extrato de contas;

38 -~ emissio, reemissio, fornecunento, Visamento, compensagio, sustacio,

kjuaisquef, inclusive "servigos relacionados a depositos, identificados oy ndo, a saque de
contas quaisquer, por qualquer meio oy processo, mesmo em terminais eletrdnicos ¢ de

42 — emissgo, reemissdo, liquidagzo, alteragao, cancelamento e baixa de ordens de

46 — consulta por qualquer meio oy Processo, inclusive por telefone, por “Me-
simile”, por “internet” e por “telex™;

47 — acesso, consulta, movimentagio e atendimento através de outro banco ou de

52 —  emissdo Teemissdo, alteracio bloqueio desbloqueio cancelamento e
consulta de segunda via de avisos de langamentos de extrato de contag
53 -  emissio e reemissdo de carnés de boleta, de duplicata, de ficha de

Compensagio e de quaisquer outros documentos ou impressos, por qualquer meio oy
processo;

D — sera apresentada até o dig 20 (vinte) do még subseqiiente ao més em
referéncia,

Subseciio VIT

Declaracio Mensal de Construcio Civil

L,

Art. 69 A Declaragio Mensa] de Construgio Civil — DEMEC:

I-édeuso obrigatério Para os contribuinteg que tenham por objeto a prestagdo de
S€rvico sob_forma de pessoa juridica, enquadrados nos itens 32 e 34 da lista de Servigos:
execugdo, por administragﬁo, empreitada oy subempreitada, de Construgdo civil, de
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obras hidrdulicas e outras obras semelhantes e respectiva  engenharia consultiva,
inclusive servigos auxiliares ou complementares e de reparacdo, conservagio e reforma de
edificios, estradas, pontes, portos e congéneres;

II - devera conter:

a) o valor mensal dos servigos prestados;

b) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados;

¢) o valor mensal da receita tributavel;

d) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados e que
compdem a receita tributavel;

€) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;

f) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

- -g) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e o nome

do respectivo banco; ‘|

h) a diferenga entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;

i) a relagdo, com os respectivos valores, das subempreitadas:

1 — ja tributadas pelo ISSQN;

2 — ainda nio tributadas pelo ISSQN;

J) a relagfio, com os respectivos valores, dos materiais que tenham sido utilizados
na prestagio dos servigos; '

k) a relagio, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo
prestador dos servigos, no local da prestagéo dos servigos;

1) a relagfio, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo prestador
dos servigos, no caminho do local da prestaggo dos Servigos;

m) a relagdo, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo
prestador dos servigos, fora do local da prestacdo dos servigos;

II - serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Sy

Subsecio VIII

Declaracio Mensal de Cooperativa Médica

Art. 70. A Declaragio Mensal de Cooperativa Médica — DECOM:

I - € de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestagio de
servigo sob forma de pessoa juridica, enquadrados nos itens 5, 6 e 7 da lista de Servicos:
assisténcia médica e congéneres previstos nos itens 1,2 e 3 da lista de servigos, prestados
através de planos de medicina de grupo, convénios, inclusive com empresas para

terceiros, contratados pela empresa ou apenas pagos por esta, mediante indicagio do
beneficiario do plano e planos de satide, prestados por empresa que nfo esteja incluida no
item 5 da lista de servigos e que ¢ cumpram através de servigos prestados por terceiros,

ndo contratados pela empresa, mas, apenas pagos por esta, mediante indicagdo do
beneficiario do plano, =~

IT — devera conter-

a) o valor mensal dos servigos prestados, discriminando:

1 — as mensalidades recebidas; ‘

2 — as taxas recebidas de associados, de cooperados e de terceirizados;
- -3~as receitas recebidas de convénios;

b) o valor mensal da receita tributavel;
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¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
d) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e o nome
do respectivo banco; '

€) a diferenga entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto

aplicavel

pago;

IOI — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente a0 més em
referéncia.

Subsegio IX
Declaraciio Mensal de TV por Assinatura

Art, 7i. A Declaragdo Mensal de TV por Assinatura — DECTV- o
I[-édeuso obrigatério-para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio de

servigo sob forma de pessoa juridica e que prestam servigos de TV por Assinatura;

IT - destina-se a registrar:

a) o nome, o endereco e o telefone do produtor, do co-produtor de espetaculos, de
entrevistas, de evento, de “show™, de “ballet”, de danga, de desfile, de festividade, de baile,
de teatro, de dpera, de concerto, de recital, de festival, de “réveillon”, de folclore e de
quermesse; o :

- “b)o nome, o endereco e o telefone do vendedor de direitos de transmissdo, para o
radio e para a televisdo, de espetaculos, de competigdes esportivas ou de destreza fisica ou
intelectual, com ou sem a participagio do espectador; _ '

c) o nome, o endereco e o telefone do comprador de direitos de transmissdo, para o
radio e para a televisdo, de espetaculos, de competigdes esportivas ou de destreza fisica ou
intelectual, com ou sem a participagdo do espectador;

d) o nome, o enderego ¢ o telefone dos tomadores de servigos de propaganda ¢ de
publicidade, inclusive promogdo de vendas, planejamento de campanhas ou sistemas de
publicidade, elaboragio de desenhos, textos, demais materiais publicitarios;

€) 0 nome, o enderego ¢ o telefone dos prestadores de servigos de veiculacdo e de
divulgacio de textos, de desenhos e de outros materiais de publicidade;

f) o valor pago pela produgdo e pela co-producdo de espetaculos, de entrevistas e
de congéneres;

g) o valor cobrado pela produgio e pela co-produgio de espetaculos, de entrevistas
e de congéneres;

h) o valor mensal pago pela compra de direitos de transmissio;

1) 0 valor mensal cobrado pela venda de direitos de transmiss3o;,

j) o valor mensal cobrado pela elaboraciio de propaganda e de publicidade;

k) o valor mensal dos demais servigos prestados, discriminando, dentre outros:

1 — as taxas de inscrigdio e as mensalidades recebidas dos assinantes;

2 — as receitas de “pay-per-view’”;
R 3.=as taxas recebidas de instalagdo, de manutencdo, de conserto, de reparo, de
troca e de locagdo de aparelho;

1) o valor mensal da receita tributavel; ‘
m) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;

n) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e 0 nome
do respectivo banco;

0) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;

p) a relagdio das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados;
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Q) a relagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados ¢ que
compdem a receita tributavel;

1) a relagio das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

IIT - serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Subse¢io X
Declaragﬁo Mensal de Radiochamada

Art. 72. A Declaragio Mensal de Radiochamada — DERAD: ,
I— € de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio de
servigo sob forma de pessoa juridica e que prestam servicos de radiochamada ou radio
“beep”;
@ _ 1T = destina-se a registrar: '
a) o nome, o enderego e o telefone dos usurios dos servigos de radio chamada ou
— de radio “beep”;
b) o valor mensal servicos prestados, discriminando, dentre outros:
— as taxas de inscri¢fo e as mensalidades recebidas dos usuérios;
2 — as taxas recebidas de manutengio, de conserto, de reparo, de troca e de locacdo
de aparelho;

3 — as receitas recebidas pela veiculagdo e pela divulgagio de textos, de desenhos e
de outros materiais de publicidade;

4 — as-Teceitas recebidas pela elaboragdo de propaganda e de publicidade;

¢) o valor mensal da receita tributavel;

d) o valor mensal do- imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel; e -

e) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e o nome
do respectivo banco;

f) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto

. pago, '
B @_ . _8)arelagio das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados;

h) & relagdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados e que
compdem a receita tributavel; ‘

i) a relagdio das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

IOI — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsegilente a0 més em
referéncia.

Subsec¢io XI
Declara¢iio Mensal de Cartério

Art. 73. A Declaragiio Mensal de Cartério — DECAR:

I — - ¢ de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio
de servico sob forma de pessoa juridica e que prestam servigos de registros publicos,
cartorarios e notariais; '

II - devera conter:

a) a relagdo — detalhada ém nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro
elemento congénere, similar ou correlato — coma quantidade e os respectivos valores, dos
servigos prestados discriminando, dentre outros: '

1 — as copias;
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2 - as copias autenticadas;

3 — as autenticagdes;

4 — os reconhecimentos de firmas;

- ~2= as certides; - _ .

6 — os registros efetuados, inclusive de notas, de titulos, de documentos ¢ de
iimoveis;

b) o valor mensal da receita tributavel; .

¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel; _ :
d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro & o
nome do respectivo banco; <

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;

IOI - serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Subsecio XIT
Declaracio Mensal de Telecomuujcag:ﬁo

Art. 74. A Declaracsio Mensal de Telecomunicagio — DETEL:

I - ¢ de uso obrigatério para as pessoas juridicas que prestam servicos de
telecomunicagdes; '

IT - devera conter:
a) a relagio — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro
elemento congénere, similar oy correlato — com a quantidade e os respectivos valores,

dentre outros, dos seguintes  servigos, acessorios, acidentais e ndo-elementares de
telecomunicagio, prestados:

1 — assisténcia técnica;
2 — habilitagio, ligagdo, suspensdo, alteragio, cancelamento, religacio e

manutencdo de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizacio ou de
Consumo;

~ noticias, auxilio a lista telefonica, servigo despertador, hora certa horéscopo, resultado de

> > >

loterias, tele-emprego” “siga-me”, chamada em espera, bloqueio controlado de chamadas,
conversagdo simultinea, teleconferéncia, video-texto, Servico “nfo perturbe”, servico de
criptografia, de sindicincia em linha telefonica, servicos de agenda, interceptagio de
chamada a assinante deslocado, correio de voz, caixa postal, identificador de chamada,

4 — servigos de redisposi¢io de bens de planta, servigo de apoio técnico, servicos
técnico-administrativos, servigos de administracio financeira; '

5 — mudanga e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento € emissio
e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, escolha de niimero e ou de identificador,
transferéncia, permanente oy temporaria, de assinatura, mudanga de numero oy de
identifcador ou de enderego e troca de plano tarifario; :

6 — locagdo, sublocagdo, arrendamento, direito de passagem ou autorizagic ou
permissdo ou concessio de uso, compartilhado ou nio, de postes, de cabos, de fios de
transmissdo, de dutos e de condutos de qualquer natureza;
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7 - aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de g0zo de linha, de
circuito, de extensdo, de equipamentos, de telefone, de central privativa de comutagio
telefénica, de acessorios, de outros equipamentos e de outros aluguéis;

8 — antincio fonado e telegrama fonado;

b) o valor mensal da receita tributavel, ‘

¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;

_ d)_a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco; :

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;

III — serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente a0 més em
referéncia.

- Sﬁbsegﬁo XITX

Declaragio Mensal de Agua e de Esgoto

Art. 75. A Declaragio Mensal de Agua e Esgoto - DEMAG: |

I -¢é de uso obrigatério para as pessoas juridicas que prestam servigos de agua e de
esgoto, :

II - devera conter:
_a) a relagio — detalhada em nivel de conta e de subconta. oy de qualquer outro
elementé'cdhgénere, similar ou correlato — com a quantidade e os respectivos valores,
dentre outros, dos seguintes dos servigos prestados; ‘

I — assisténcia técnica; _

2 — habilitaggo, ligacdo, suspensdo, alteracio, cancelamento, religagio e
manutencdo de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizagdo ou de
consumo; '

3 — vistoria, inspecio e aferigio de aparelhos e de equipamentos de constimo,
medi¢do de consumo e verifica¢do de nivel de tensdo e de consumo;

4 — mudanga e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento e emissdo
e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, transferéncia, permanente ou temporaria
€ mudanga de enderego;

5 —ligacHo e religacio de unidade de utilizagio ou de consumo.

6 — locagio, sublocagio, arrendamento, direito de passagem ou autorizagiio ou
permissdo ou concessdo de uso, compartilhado ou ndo, de dutos e de condutos de qualquer
natureza;

7 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de 80zo de bens moveis;

b) o valor mensal da receity ﬁibutéVel; -
¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco; _

- <) diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;

IOI — ser4 apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsegiiente a0 més em
referéncia.
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- Subsec¢io XTIV
Dt‘:i:;l;ragﬁo Mensal de Energia Elétrica

Art. 76. A Declaragio Mensal de Energia Elétrica —- DEMEL.,:
I - ¢ de uso obrigatério para as pessoas juridicas que prestam servigos de energia
elétrica; '
-~ ~ deveré coiiter -
a) a relagio — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro
elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os respectivos valores,

dentre outros, dos seguintes servicos, acessorios, acidentais e ndo-elementares de
telecomunicagdo, prestados:

1 — assisténcia técnica; :

2 — habilitagdo, ligacdo, suspensdo, alteragdo, cancelamento, religagin e
manutengdo de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizagdo ou de
consumo;

3 — mudanga e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento e emissio

e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, transferéncia, permanente ou temporaria
e mudanca de enderego;

4 — rendas de titulos a receber: comissdes e taxas

5 — locagdo, sublocago, arrendamento, direito de passagem ou autorizagdo ou
permissdo ou concessdo de uso, compartilhado ou ndo, de postes, de cabos, de fios de
transmissdo, de dutos e de condutos de qualquer natureza;

6 — aluguel, arrendamento e cessio de direito de uso e de gozo de circuito, de
equipamentos, de acessorios, de outros equipamentos e de outros aluguéis; "

7 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de bens moveis;

b) o valor mensal da receita tributavel;

¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
“aplicavel;

‘d')#_é data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco; .

€) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago; |

HOI — serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ac més em
referéncia.

Subsecio XV
- Declaraciio Mensal de Correio e de Telégrafo

Art. 77. A Declaragio Mensal de Correio e de Telégrafo — DECOT:

I — € de uso obrigatério para as pessoas juridicas que prestam servigos de correio e
de telégrafo;

II — devera conter:

a) a relagio — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro
elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os respectivos valores,
dentre “outros, dos seguintes servigos, acessOrios, acidentais e nio-elementares de
telecomunicag@o, prestados: =

1 — recebimentos de taxas de servicos diversos: recebimentos de garantias
prestadas as ACF — Agéncias dos Correios Franqueadas, elaboragdo e renovagio de
contratos de porte pago, de resposta comercial e de enderego telegrafico, “’kit” passaporte,
inscri¢do, anualidade e manutengio de ACF — Agéncias dos Correios Franqueadas; '
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2 — transporte, coleta, remessa ou enirega de de bens, de valores, de
correspondéncias, de documentos e de objetos, vale postal e reembolso postal; |

3 — servigos gréficos e assemelhados;

4 — caixa postal;

5 — recebimento de faturas, mensalidades, prestagdes, contas, carnés, impostos,
taxas, multas e inscrigdes em concursos,

capitalizacio (papa tudo, telesena e camé do bay da felicidade), seguros, revistas, livros,
guias de vestibulares, apostilas de concursos e consdrcios;
b) o valor mensal da receita tributavel;

¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota

-aplicavel; -

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco;

¢) a diferenga entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago,

OT - serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente a0 més em
referéncia.

e & ) Subse¢io XVI
- Declaracio Mensal de Empresa Estatal

Arf. 78. A Declaragio Mensal de Empresa Estatal - DEMEM:

I — € de uso obrigatorio Para as empresas estatais que nio prestam servigos de
correio e de telégrafo; ;
- M - devera conter:
a) a relagio — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro

elemento congeénere, similar ou correlato — com a quantidade e os respectivos valores, 'dos
servigos prestados:

b) o valor mensal da receity tributavel;
¢) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel, ' :
d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro ¢ o
nome do respectivo banco;
€) a diferenga entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto
pago;
IOI - sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente a0 més em

referéncia.
Subsecio XVII
Declaraciio Mensal de Servigo Piiblico
Art. 79. A Declaragéio Mensal de Servigo Pliblico — DEPURB:

I - € de uso obrigatério para as pessoas juridicas de direito publico:
a) reparti¢des publicas;

- b)autarquias;

¢) fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico;
IT - devera conter:
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a) a relagdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer outro

elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os respectivos valores, dos
servigos prestados: '

b) o valor mensal da receita tributavel,

¢) o valor mensal do-.imposto devido, acompanhado pela respectiva aliquota
aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro e o
nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do imposto

pago;

II — serd apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqgiiente a0 més em
referéncia. -~ = - . M

Subsec¢dio X VIII
Regime Especial de Emissdo de Declarac¢do Fiscal

Art. 80. O responsavel pela Administragio da Fazenda Publica Municipal poders

autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, REDEC — Regime Especial de
Emissdo de Declaragfio Fiscal.

Art. 81. O REDEC - Regime Especial de Emissio de Declaragdo Fiscal
compreende a emissio de DEC — Declaragio Fiscal por processo:

I — mecanizado;

II - de formulario continuo;

IIT - de computagio eletronica de dados;

IV — solicitado pelo interessado;

V —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 82. O pedido de concessio de REDEC — Regime Especial de Emissio de
Declaragio Fiscal sers apresentado pelo contribuinte, 3 REPAF — Repartigdo Fiscal
_Competente, acompanhado: -

1- da FIC-CAMOB — Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

II - com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas pretendidos,
bem como a descrigdo, circunstanciada e pormenorizada, de sua utilizag¢do.

Art. 83. O responsavel pela Administragiio da Fazenda Publica Municipal poders,
a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do interessado, suspender,

modificar ou cancelar a autorizagdo do REDEC — Regime Especial de Emissio de
Declaragio Fiscal.

Subsec¢io XIX

Extravio e Inutilizacfio de Declaracio Fiscal

Art. 84. O extravio ou a inutilizagio de DECs — DeclaragGes Fiscais devem ser
comunicados, por escrito, 3 REPAF — Reparti¢do Fiscal competente, no prazo méaximo de
até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia. '
- “Parigrafo tinico. A comunicagio devera:
I — mencionar as circunstancias de fato;
IT — esclarecer se houve ou nio registro policial;
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II - identificar as DECs — Declaragdes Fiscais que foram extraviadas

ou
inutilizadas;

IV — informar a existéncia de débito fiscal;
) V - dizer da possibilidade de reconstituigio da declaragdo, que devers .ser
efetuada no prazo méximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da ocorréncia, sob

pena de arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal

VI - publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior circulacio do
Municipio.

Subsecio XX

Disposicdes Finais
Art. 85. A segunda via das DECs — Declaragdes Fiscais:
I - deverdo ser conservadas, no proprio estabelecimento do prestador de servigo,
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emissgo;

IT — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servico, a disposigdo da
AF — Autoridade Fiscal; :

I — apenas poderio ser retiradas, do préprio estabelecimento do prestador de
servigo, para atender 4 requisicio da justica ou da AF — Autoridade Fiscal; '

IV = sdo de exibicdo obrigatéria 3 AF — Autoridade Fiscal; .

V — para prestadores de Servico com mais de um estabelecimento, deverdo ser

emitidas, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um dos
estabelecimentos.

Art. 86. Em relacfio aos modelos de DECs — Declaracdes Fiscais, desde que ndo
contrariem as normas estabelecidas, ¢ facultado a0 contribuinte:

I - aumentar o niimero de vias;

II - incluir outras indicacdes.

Art. 87. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse municipal da
isencdo fiscal ndo dispensam o uso, a emissio € a escrituragdo de DECs - Declaragoes

g3

constitucional da imunidade tributiria e pela benesse municipal da isencdo fiscal, essa

circunstincia, bem como os dispositivos legais pertinentes, deverfio ser mencionadas na
DEC - Declaraggo Fiscal. o ' =

Secio V

_ _pmems L Documentos Gerenciais

Subseciio I
Disposi¢des Gerais

Art. 88. Os DOGs — Documentos Gerenciais:

I - sdo de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio
de servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal,
b) pessoajuridica;
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I - sdo de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio
de servigo sob forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;

II - s3o de uso dispensado para os seguintes contribuintes que tenham por objeto
a prestagdo-de servigo sob forma de pessoa juridica; ’

a) reparti¢des publicas;

b) autarquias;

¢) fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

d) empresas publicas;

e) sociedades de economia mista; :

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servigos publicos;

g8) registros publicos, cartorarios e notariais;

h) cooperativas médicas;

1) instituigdes financeiras;

IV — serdo impressos em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem crescente,
de 000001 a 999999 enfaixados em blocos uniformes de cingiienta jogos;

V — atingindo o nimero de 999.999, a numeragio devers ser reiniciada,
acrescentando a letra “R> depois da identificag3o da série;

VI - conterZo: A

a) a denominagdo “Documento Gerencial de Servigo™, seguida da espécie;

b) o nimero de ordem, o ntimero de vias e a destinacdo de cada via;

¢) a natureza dos Servigos; '

d) o nome, o enderego, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobili4ria e o CNPJ —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do prestador de Servigo;

€) 0 nome, o enderego, a ICAM — Inscrigdo Cadastral Mobiliaria e o CNPJ —
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do tomador de Servigo; -
) 1) a discriminagdio das unidades e das quantidades;

8) a discriminagio dos servigos prestados;

h) os valores unitérios e os respectivos valores totais;

i) o nome, o enderego, a ICAM — Inscrico Cadastral Mobilisria e o CNPJ —

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do responsavel pela impressio da DOG —
Documento Gerencial;

J) a data e a quantidade de impressio;
k) o niimero de ordem da primeira e da ultima nota Impressa;
1) o nimero e a data da AI-DG — Autorizagdo para Impressdo de Documento

. Gerencial;

m) a data da émissio; - -
VII - serdo exibidos-no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura
do TI - Termo de Intimac3o, quando solicitados pela AF — Autoridade Fiscal;

VIII - terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo responsavel pela
Administragio da Fazenda Publica Municipal.

Subsecdio IT
Autorizacdo para Impressio de Documento Gerencial .

Art. 89. Os DOGs - Documentos Gerenciais deverdo ser autorizados pela
REPAF - Reparticdo Fiscal competente, antes de sua impressdo, confecgio e utilizagio.
Paragrafo tnico. Somente apds prévia autorizagio da REPAF — Repartigio Fiscal
competente, € que:
I — os estabelecimentos prestadores de servigo poderdo solicitar a impressdo e a
confec¢do de DOGs — Documentos Gerenciais, para os estabelecimentos graficos;

I - os estabelecimentos graficos poderfo imprimir e confeccionar DOGs —
Documentos Gerenciais, para os estabelecimentos prestadores de Servigo,
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II — os estabelecimentos prestadores de servico poderdo utilizar DOGs -
Documentos Gerenciais, para os estabelecimentos tomadores de Servigo.

Art. 90. A AI-DG - Autorizagiio para Impressdo de Documento Gerencial sera
concedida por solicitacdo do contribuinte, através do preenchimento e da entrega. na

- REPAF - Reparti¢do._Fiscal competente, da SAI-DG — Solicitagio de Autorizagdo para

Impresséo de Documento Gerencial.

Art. 91. A SAI-DG - Solicitagdo de Autorizagdo para Impressio de Documento
Gerencial; : .

I - conterd as seguintes indicagdes:

a) a denominagio SAI-DG — Solicitagdo de Autorizagdo para Impressio de
Documgntq Gerencial; ... . . s :

b) 0 nome e o nimero da ICAM - Inscrigio Cadastral Mobilidria” do
estabelecimento prestador de servi¢o que utilizara a NF — Documento Gerencial,; ‘

C) 0 nome e 0 nimero da ICAM - Inscrigio Cadastral Mobiliaria do
estabelecimento grafico que imprimir4 e confeccionars a NF — Documento Gerencial;,

d) o tipo, a série, a numeragdo inicial e a numeracio final do DOG — Documento
Gerencial solicitado; '

€) a data da solicitagdio: .

f) a assinatura  do responsavel, ou do seu representante legal, pelo
estabelecimento prestador de Servigo;

II - devera estar acompanhada;

a) da FIC-CAMOB — Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobilirio;

b) da copia do wltimo DOG — Documento Gerencial emitido;

¢) dos comprovantes de pagamentos, dos Gltimos 5 (cinco) anos:

1 — do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

2 — do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQON;

3 — das Taxas em razio do excercicio do poder de policia e pela utilizagio efetiva
ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte ou
postos a sua disposicio.

IIT - sera preenchido em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via para a REPAF — Repartigio Fiscal competente;

b) a segunda via para o estabelecimento prestador de Servigo que esta solicitando a

"NFT — Docamento Gerencial,

IV — sera exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do TI

— Termo de Intimagéio, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal,

VII - terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracio da Fazenda Publica Municipal.

Art. 92. A AI-DG — Autorizago para Impressio de Documento Gerencial:

I - sera concedida mediante a observancia dos seguintes critérios:

a) para solicitagdo inicial, serd autorizada a impress3o de, no maximo, 02 (dois)
talonarios;

b) para as demais solicitagbes, serd autorizada a impressdo, com base na média
mensal de emissdo, de quantidade necessiria e suficiente para suprir a demanda do
prestador de servigo por um periodo de, no maximo, 12 (doze) meses;

II - contera as seguintes indicagdes:

a) a denominagio AI-DG — Autorizagdo para Impressdo de Documento Gerencial;

b) a data da solicitagdo;

¢) a data e o nimero da AI-DG — Autorizagdo para Impressio de Documento
Gerencial, ‘este ltimo “identificado POr uma numeragdo seqiiencial composta de 7 (cinco)
digitos — xxxxx-xx — com 0s 2 (dois) Gltimos representando o ano;
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Subsecio IV
Regime Especial de Emissio de Documento Gerencial

Art. 94. O responsavel pela Administragio da Fazenda Publica Municipal poders

autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, REDOG — Regime Especial de
Emissgo de Documento Gerencial. '

Art. 95. O REDOG - Regime Especial de Emissio de Documento Gerencial
compreende a emissdo de DOG — Documento Gerencial por processo:

I — mecanizado;

I - de formulario continug; | _

I - de computacio eletronica de dados;

IV — solicitado pelo interessado;

V —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 96. O pedido de concessio de REDOG — Regime Especial de Emissio de

‘Documents™Gerencial sers apresentado pelo contribuinte, 3 REPAF — Reparticdo Fiscal
competente, acompanhado:

I-da FIC-CAMOB — Ficha de Inscrigdo no Cadastro Mobiligrio;
II - dos comprovantes de Pagamentos, dos tltimos 5 (cinco) anos:

ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao contribuinte oy
postos a sua disposiggo;

I - com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas pretendidos,
bem como a descrigio,” circunstanciada e pormenorizada, de sua utilizag3o.

Wiy, T Subseciio V
Extravio e Inutilizacgo de Documento Gerencial

Art. 98. O extravio ou a inutilizagio de DOGs — Documentos Gerenciais devem
Ser comunicados, por escrito, 4 REPAF — Repartigio Fiscal competente, no prazo ma~imo
de até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.

§ 1.° A comunicaciio devers:

I — mencionar as circunstancias de fato;

IT - esclarecer se houve oy ndo registro policial;

II - identificar as DOGs — Documentos Gerenciais que foram extraviados oy
inutilizados;

arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal,

VI — publicar edital sobre .o fato, em jornal oficial ou no de maior circulagio do
Municipio.
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§2°A autorizagio de novag DOGs - Documentos Gerenciais fica condicionada
a0 cumprimento das exigéncias estabelecidas,

Subsecio VI
Disposicées Finais

Art. 99. Os DOGs — Documentos Gerenciais: _
I - deversio ser- Cconservados, no proprio estabelecimento do prestador de servigo,
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emissio;

IT - ficarfio, no proprio estabelecimento do prestador de servico, 3 disposicio da
AF — Autoridade Fiscal;

estabelecimentos. ‘

Art. 100. Em relagdo aos modelos de DOGs — Documentos Gerenciais, desde que
ndo contrariem as normas estabelecidas, é facultado a0 contribuinte:

I — aumentar o nimero de vias;

II - incluir outras indicagdes.

Art. 101. Os contribuintes que emitirem DOGs — Documentos Gerenciais deverio
manter, em local visive] e de acesso ao publico, junto ao setor de recebimento ou onde o
fisco vier a indicar, mensagem com o seguinte teor: "Este estabelecimento somente podera
emitir Documento Gerencial acompanhado de Nota Fisca] de Servico. Qualquer dentincia,
ligue para a Fiscalizagio — Telefone: xxxx-xxxx. Vocé ndo precisara se identificar. O
Municipio agradece a sua importante participagdo nesta luta de combate ‘2 Sonegscio

Paragrafo tnico. A mensagem sera inscrita em placa ou em painel de dimensdes
ndo inferiores a 25 ¢cm x 40 cm. ' -

Art. 102. O regime constitucional dg imunidade tributaria e a benesse municipal da

isengdo fiscal nio dispensa a AL-DG — Autorizagdo para Impressdo de Documento
Gerencial.

Art. 103. O prazo para utilizagio de DOG — Documento Gerencial fica fixado em
12 (doze) meses, contados da data de expedi¢do da AI-DG — Autorizagio para Impressdo
de Documento Gerencial, sendo que o estabelecimento grafico farg Imprimir no cabegalho,
em destaque, logo apés a denominagio do DOG — Documento Gerencial €, também, o

expressdo: "valida para uso até... (doze meses apos a data da AI-DG — Autorizagio para
Impressdo de Documento Gerencial)”.



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu
Gabinete do Prefeito

104. Esgotado o prazo de validade, os DOGs — Documentos Gerenciais, é;i,nda
ndo utilizados, sersio cancelados pelo proprio contribuinte. “

Art. 105. Os DOGs — Documentos Gerenciais cancelados,
vencido, deverdio ser

Termo de Ocorréncia,

na coluna "Observacdes e ag Anotagdes Diversas”, os registros referentes. ao

cancelamento.

Art. 106. O DOG - Documento Gerencial s
independentemente de formalidades e de atos administrativos
Municipal, fazendo Prova, apenas, a favor do Fisco, quando:

I - for emitido:

a) apos o seu prazo de validade;

b) mesmo dentro do sey prazo de validade, no estiver acobertado por NTF — Nota

era considerado inidoneo,
da FPM — Fazenda Publica

Fiscal; . , o
II - ndo atender e nem obedecer as normas estabelecidas.

Art 107. Este D

ecreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrério, :

- ==
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