DECRETO N. 7.320, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2006
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O PREFEITO DO MUNICIPI0O DE NOVA IGUACU, usando das
atribui¢des que lhe confere a legislagio em vigor, e

Considerando a necessidade de dispor de regulamento Gnico para os
procedimentos de contratagdo, de celebragdo de convénios e de pagamento no ambito da
administra¢do municipal e,

Considerando os compromissos desta administracio com o0s principios
constitucionais da legalidade, isonomia, transparéncia, publicidade e eficiéncia,

DECRETA: . BetseNe
- | A o I B Readd s
Q@j(_‘)u&ovc\/@ Capitulo I B ) |04
“?U\if\ PuuXe Das DisposigBes Preliminares A o 41,29} ‘—i
N J“‘o”?i&f DOCi N’? %\au’-fwk,{)kbio

Art. 1% Os processos de licitagdo, de contratacio direta, de celebragdo de P TLC]
convénios e de pagamento, no Ambito da administragio municipal direta, observadas as normas gerais
federais, obedecera ao disposto no presente Decreto.

§ 1% As exigéncias e requisitos materiais previstos no presente Decreto para a
celebragio de contratos e convénios aplicam-se as fundacBes’, autarquias” e empresas municipais’,
ressalvado a tais entidades o estabelecimento de procedimentos proprios, incluindo a fixacdo dos
dirigentes responsaveis pela pratica dos atos previstos neste Decreto”.

§ 2° Os processos de licitagdo de que trata o caput deste artigo observardo as
seguintes fases:
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* Segundo o art. 9°. do Decreto Municipal n. 7.398, de 02 de maio de 2006: “As entidades compreendidas na
Administracio Indireta vinculam-se & Secretaria em cuja drea de competéncia estiver enquadrada sua principal
atividade, a saber: I — o Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Nova Iguacu — PREVINI a
Secretaria Municipal de Plangjamento ¢ Administragio — SEMPLA; II — a Fundacfo Cultural e Educacional de
Nova Iguacu — FENIG a Secretaria Municipal de Educagio — SEMED; III — a Empresa Municipal de Limpeza
Urbana - EMLURB a Secretaria de Transporte ¢ Servigos Publicos; IV — a Companhia de Desenvolvimento de
Nova Iguagu — CODENI a Secretaria Municipal da Cidade.”




§ 3° O disposto no presente Decreto aplica-se subsidiariamente aos
instrumentos de descentralizacio administrativa celebrados entre o Municipio e as entidades de sua
administracdo indireta, sendo permitida a dispensa dos documentos relativos & habilitagdo de tais
entidades. ™

§ 4% As referéncias deste Decreto a Comissdo Permanente de Licitagio
aplicam-se, no que couber, & Comissfio Permanente de Licitagio do Fundo Municipal de Saude e as
Comisstes Especiais de Licitaco.”

§ 5% Nos processos de celebragio de contratos ou convénios com recursos do
Fundo Municipal de Saude as atribuicdes da Controladoria-Geral do Municipio previstas neste
Decreto serdo exercidas pelo orgdo de controle interno da Secretaria Mumnicipal de Satde, ressalvadas
as atribuigOes relativas a prestacdo de informagGes ao Tribunal de Contas do Estado e sem prejuizo
das atribuicdes legais da Controladoria-Geral do Municipio.®

Capitulo II

Da Preparagio do procedimento’

Art. 2% Todo o procedimento de licitagdo ou de contratagio direta serd
iniciado com solicitagdo do orgdo interessado, efetuada mediante formulario padrio, autuado como
processo administrativo e subscrito pelo Secretario, Coordenador-Geral ou Procurador-Geral.

§ 1° A solicitagdo sera dirigida ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL e incluira o seguinte:

I — para a execucdo de obras:
a) projeto bésico aprovado pelo Secretario;

b) orgamento detalhado e atualizado em planilhas que expressem a
composi¢do da estimativa de todos os seus custos unitarios;

c) especificacdo da previsio de recursos orgamentarios que assegurem o
pagamento das obrigacdes decorrentes das obras a serem executadas no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma, mediante apresentacfio de requisi¢do de reserva de
dotagio;

d) previsdo, nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, do produto esperado
pelas obras, quando for o caso.

IT — para a prestacdo de servig:os:m

* Vide Parecer PGM n. PG-10/05 com a seguinte ementa “CONTRATACAO DE SOCIEDADE DE
ECONOMIA MISTA MUNICIPAL (CODENI) PARA MANUTENCAO PREVENTIVA DE ESCOLAS E
POSTOS DE SAUDE MUNICIPAIS. EXISTENCIA DE DEBITOS DA CODENI EM RELACAO A TRIBUTOS
FEDERAIS. POSSIBILIDADE DO AJUSTE. CONDICOES”

® Vide art. 239 § 2°. da Lei Organica do Municipio: “As obras publicas poderdo ser executadas pela Prefeitura,
por suas autarquias ¢ demais entidades da administragio indireta, e por terceiros mediante licitagdo.”

” Dispositivo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16 de outubro de 2006, publicado em 18 de outubro de
2006.

® Dispositivo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

® Vide artigos 7°, 14 ¢ 15 da Lei 8.666/93.

'* Para a contratagio de veiculo de divulgagio dos atos oficiais do Municipio vide art. 115 da Lei Organica do
Municipio.




, .2 a) projeto basico aprovado pelo Secretario, Coordenador-Geral ou
- Procurador-Geral,

b) previsio, nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, do produto esperado
pelos servigos, quando for o caso.

IIT — para a efetivagdo de compras:

a) a adequada caracterizagdo de seu objeto com a especificacdo completa do
bem a ser adquirido'", sem indicacdo de marca, salvo nas hipéteses admitidas na legislagio,

b) a definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungdo
do consumo e utilizagio provaveis;

§ 2°. Os formularios padrdes serdo aprovados pelo Presidente da Comissio
Permanente de Licitagdo e encaminhados 2 CPL acompanhados de copia em meio magnético'>

Art. 3°. A Comissio Permanente de Licitagio recebera a solicitagdo, e, caso
esta atenda os requisitos fixados nos artigos acima, tomar4 as seguintes providéncias:

I — para a execugdo de obras encaminhari o processo para a Secretaria
Municipal de Planejamento e Administragio — SEMPLA™, salvo se a dotagfo orgamentaria for do
Fundo Municipal de Saude, hipotese em que o processo sera encaminhado ao orgdo proprio da
Secretaria Municipal de Saude;'*

IT — para a prestagiio de servigos e para a efetivagio de compras elaborara
estimativa dos custos da contratacgo, devolvendo o processo para a Secretaria requisitante.

Art. 4%, Recebido o processo pela Secretaria requisitante, na hipotese prevista
no art. 3% II, deste Decreto, esta encaminhard 0 mesmo 3 Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracio, com as seguintes informagdes:

Art. 4%, Recebido o processo pela Secretaria requisitante, na hipotese prevista
no art. 3% II, deste Decreto, esta encaminhari o mesmo a Secretaria Municipal de Planejamento e
Administraco com as informacGes discriminadas a seguir, salvo se a dotagiio orcamentaria for do
Fundo Municipal de Satde, hipotese em que O processo sera encaminhado ao 6rgdo proprio da
Secretaria Municipal de Saude.

I — para a prestagdo de servicos:

a) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢io de todos os
seus custos unitarios;

b) especificagio da previsio de recursos orcamentarios que assegurem o
pagamento das obriga¢Ses decorrentes dos servigos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma, mediante apresentagdo de requisicio de reserva de
dotagdo;

IT — para a efetivacdo de compra a indicaciio dos recursos orcamentarios para
seu pagamento, mediante apresentago de requisicio de reserva de dotagdo.

" Em relagdo a compra de uniformes escolares vide a Lei Municipal n. 3.016, de 26 de outubro de 1999.
" Redagiio dada pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de 2006.

** Criada pela Lei Municipal n. 3.730, de 16 de dezembro de 2005,

'* Redacdo dada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

** Redagdo dada pelo Decreto n. 7.539, de 16. 10.06, publicado em 18.10.06.




k ; Paragrafo unico. E vedada a inclusdo, no objeto da licitagdo, de fornecimento
de materiais e servigos sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as
previsdes reais do projeto basico ou executivo.

Art. 5°. A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestéo,
analisard a necessidade e oportunidade da despesa e confirmara a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira e, quando cabivel, a compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual e
com a lei de diretrizes orcamentérias'®, remetendo o processo ao Prefeito para que seja autorizado o
seu prosseguimento.

§ 127 Em sua andlise, a Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracgio verificara ainda:

I - se a contratacdo pretendida acarreta aumento da despesa, hipotese na qual
instruira 0 processo com a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subseqientes;

II — o cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei Complementar
Federal n. 101 de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

§ 2°. Nas contratagdes com recursos do Fundo Municipal de Satde, as
atribuigdes previstas no caput e no § 1° deste artigo serfio exercidas pela Secretaria Municipal de
Saude, sendo a autorizagio para prosseguimento de atribui¢do do Secretario Municipal de Sande'.

§ 3% Os processos de que trata o § 2% s6 poderfo prosseguir se estiverem de
acordo com a programacio financeira e orcamentaria’” do Fundo Municipal de Satide aprovada pelo
Prefeito para o respectivo periodo™.

Art. 6° Os procedimentos de contratacio direta, seja por dispensa,
excetuados os casos de dispensa em razdo do valor (art. 24, I e II, da Lei n. 8.666/93), seja por
inexigibilidade, serdo encaminhados & Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo ou a
Secretaria Municipal de Satde, conforme o caso, para efeitos do art. 5° deste Decreto, instruidos com
os seguintes elementos, além daqueles estabelecidos no § 12 do art. 2° e no art. 4° deste Decreto”'

I — em qualquer procedimento de contratacio direta™ (dispensa ou

inexigibilidade), ressalvada a hipotese do § 4°. deste artigo, inclusive aqueles previstos nos incisos
. 23
seguintes™ :

a) justificativa do preco; que serd obtida, sempre que possivel, mediante
pesquisa de mercado com a apresentacdo de trés orcamentos, podendo, a critério da Comisséo
Permanente de Licitagdio, ser promovida nova pesquisa;

b) razdo da escolha do fornecedor ou executante;

c) em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as alteragdes
existentes ou consolidado), devidamente registrado no orgédo proprio, acompanhado de documentos
de elei¢do de seus administradores;

' A Lei de Diretrizes Orcamentarias para o orcamento de 2006 ¢ a Lei Municipal n. 3.664, de 19 de julho de
2005
7 Originalmente “paragrafo tinico”, alterado para § 1°. pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em
18.10.06.
'* Dispositivo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.
' Vide art. 8° da Lei de Responsabilidade Fiscal.
* Dispositivo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.
! Redacdo do caput alterada pelo Decreto n. 7.400/06 ¢, posteriormente, pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06,
publicado em 18.10.06.
?* Para a contrataco de espago publicitario vide Lei Municipal n. 3.748, de 29.12.05.
* Redag3o alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.




> ' d) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
: Nac1onal de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) prova de regularidade fiscal;

, f) em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade relativa a
Seg;undade Seriat = mo-Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacio
= dos encargos sociais instituidos por lei.

o o . .
11 — nos procedimentos de dispensa por emer, _x_nCla

1 3

a) caracterizagio da situagfio emergencial ou calamitosa que justifique a

dispensa;
b) descricdo do prejuizo ou do risco a seguranga de essoas, obras, servicos e
outros bens, publicos e particulares, que podem ocorrer caso a contratacdio nio se efetive;

c¢) informacéo acerca do inicio da licitacdo destinada a substituir a contratagdo
emergencial, quando for o caso.
I — nos procedimentos de dispensa para celebragiio de contratos de locagio
ba e . ” . 24 ” < - 2 5 P q
ou aquisicdo de imoveis™, declaragio do Secretario atestando que:

a) o imovel serd destinado a finalidades precipuas da administragéo,
informando precisamente quais as finalidades em questgo;

b) as necessidades de instalagio e a localizagio do imovel condicionam a sua
escolha;

c) o preco € compativel com o valor de mercado, segundo avahacio prévia a
ser efetuada por técnico da Prefeitura e a ser igualmente juntada ao processo.

IV - nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados no caput do art. 25
da Lei n. 8.666/93, a explicitaciio das caracteristicas que, por serem encontradas apenas no objeto
pretendido, justificam a contratagéo;

V — nos procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do fornecedor
(art. 25,1, da Lei n. 8.666/93):

a) a explicitacdo de que trata o inciso anterior e;

b) atestado fornecido por 6rgéo de registro do comérceio, sindicato, federagdo
ou confederacio patronal, Instituto Nacional de Propriedade Industrial® ou entidades equivalentes:

VI — nos procedimentos de inexigibilidade para a contratacdo de servigos
técnicos por notoria especializagdo (art. 25, II, da Lei n. 8.666/93); documentos ou informagdes que
demonstrem a notoria especializacdo e que o trabalho ¢ singular em face da alta complexidade, tais
como:

a) ao menos dois exemplares ou referéncias a desempenho anterior, estudos,
experiéncias ou publicacdes, ou

b) informacoes sobre a organizacdo, aparelhamento ou equipe técnica do
possivel contratado

§ 1°. A contratagiio emergencial ocasionada por falta ou retardamento da
abertura oportuna de procedimento licitatorio sera acompanhada de abertura de sindicancia para
apurar as razdes e responsabilidades pela omissio.

24 w7

Vide Parccer PGM n. PG 08/05, com a seguinte ementa: LOCACAO DE IMOVEIS POR PARTE DO
MUNICIPIO. CELEBRACAQ E PRORROG ACAQ PAGAMENTQ DE DESPESAS APOS O TERMINQ DO
PRAZO CONTRATUAL. POSSIBILIDADE. CONDEQ(J ES E REQUISITOS. As conclusdes do referido parecer
f01 atribuido carater normativo pelo Decreto n. 7.206, de 05 de setembro de 2005,

> Para exemplo de admissibilidade do atestado pelo INPI vide JOEL DE MENEZES NIEBUHR Dispensa e

mexigibilidade de licitacdo publica. Sdo Paulo: Dialética, 2003, p. 181.




§ 2% Os processos de contratagio emergencial de extrema urgéncia, assim
declarada pelo respectivo Secretario, poderdo ser concluidos mediante compromisso, subscrito pelo
representante legal da empresa, de apresentar parte da documentagfo relacionada neste artigo até 30
(trinta) dias apos a celebragdo do contrato.

§ 3% Enquanto ndo forem apresentados os documentos de que trata o § 2°
deste artigo, nenhum pagamento podera ser efetuado ao contratado.

§ 4% Nos processos de dispensa celebrados com base nos incisos VIIL, XVI
ou XXII do art. 24, da Lei n. 8.666/93, poderdo ser dispensados, no que couber, e segundo
justificativa do Secretario requisitante, os requisitos previstos no inciso I do caput deste artigo.”®

Art. 6%A. Os procedimentos de contratagdo direta motivados por
determinagfo judicial dirigida & Secretaria Municipal de Satde seguirdo o fluxo previsto no presente
artigo, ressalvada a hip6tese do § 10.%

§ 1% O procedimento sera iniciado com expediente do Secretario Municipal
de Saude, dirigido ao Presidente da Comissio Permanente de Licitagdo do Fundo Municipal de
Saude, que incluiré via original do mandado judicial, estimativa dos custos da contratagdo, bem como:

1 — para a prestacfio de servigos, projeto basico aprovado pelo Secretario;
II — para a efetivagdo de compras:

a) a adequada caracterizagdo de seu objeto com a especificagio completa do
bem a ser adquirido, sem indicagdo de marca, salvo nas hipdteses admitidas na legislagdo ou se a
marca constar da decisdo judicial;

b) a defini¢do das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungio
do contetdo da determinagao judicial;

§ 2° Efetuada a cotagio o Secretario Municipal de Saide indicara a empresa
a ser contratada, instruindo o processo com os seguintes elementos:

I — prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

II — em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as alteragdes
existentes ou consolidado), devidamente registrado no 6rgdo proprio, acompanhado de documentos
de eleigdo de seus administradores;

I — prova de regularidade com a fazenda municipal;

IV — em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

§ 3° O Secretario Municipal de Satde, dependendo do grau da urgéncia e do
contetdo da determinagio judicial, poderd postergar a apresentacdo dos documentos previstos no §
2% deste artigo para o procedimento de pagamento da despesa.

§ 4° Apresentados os documentos previstos no § 2° ou postergada sua
apresentacdo, o Secretério Municipal de Saude:

I — homologaré a dispensa, caso ela se enquadre no valor fixado no art. 24, II
da Lei n. 8.666/93; ou,

II — encaminhar4 o processo para analise da Procuradoria-Geral do Municipio
e posterior remessa ao Secretdrio Municipal de Governo, para ratificagio da dispensa, na hipotese dos
valores envolvidos superarem aqueles previstos no art. 24, I e IT da Lei n. 8.666/93.

% Dispositivo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.
*" Artigo acrescentado pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.




- § 5% A dispensa s sera publicada nos casos em que o valor superar o do art.
24,11, da Lei n. 8.666/93.

§ 6°. Homologada ou ratificada a dispensa, o processo serd encaminhado para
empenho da despesa, observado o § 2°. do art. 10 do presente Decreto.

§ 7°. Efetuado o empenho a empresa contratada sera convocada para entregar
0s materiais ou prestar os servigos, podendo ser dispensado o instrumento de contrato.

§ 8% O controle da despesa ser feita ap0s a retirada da nota de empenho pela
empresa contratada.

§ 9°. Cumprida a determinacfo judicial a Secretaria Municipal de Saude dara
imediata ciéncia & Procuradoria-Geral do Municipio para comunicagfo a Justica.

§ 10. O fluxo previsto neste artigo s sera aplicavel se o medicamento nio
constar do estoque da Secretaria e ndo puder ser, tempestivamente, obtido mediante sistema de
registro de precos.

@ A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo ou o 6rgo
préprio da Secretaria Municipal de Safide, nos casos tratados pelo art. 6°, encaminhara o processo
para a Comissdo Permanente de Licitagio que verificard o atendimento aos requisitos fixados,
encaminhando o processo, em caso positivo, para analise pela Procuradoria-Geral do Municipio, que,
por sua vez, caso ndo apresente razdes que impegam o prosseguimento do processo, encaminhara o
mesmo & Controladoria-Geral do Municipio™, que proceders na forma dos artigos 10 e seguintes
deste Decreto. *

Capitulo 111

Da elaborag@o do edital e do processamento da licitagdo

Art. 8°. A Comissgo Permanente de Licitagdo elaborara o edital e instruira os
procedimentos de contratagdo direta, encaminhando as minutas de edital, com os respectivos anexos,
para analise e aprovagdo pela Procuradoria-Geral do Municipio®® e para que esta elabore a minuta do
contrato, nos casos em que esta ¢ exigivel, a ser acompanhada de copia em meio magnético’ .

§ 1°. O edital mencionar a vinculagio do procedimento ao presente Decreto.

§ 2° Em relagio & regularidade fiscal municipal, as certiddes a serem
requeridas pelo edital sero as seguintes:

I — para todos os licitantes sediados no Municipio de Nova Iguagu:
a) certiddo negativa de débitos municipais; ou

b) Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa

* Criada pela Lei Municipal n. 3.318, de 28 de dezembro de 2001, alterada pela Lei n.3.433, de 19 de
dezembro de 2002,

? Redagdo alterada pelo Decreto n. 7.400/06 ¢ novamente alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06,
publicado em 18.10.06.

& Regulada pela Lm Complementar n. 12, de 20 de Jjunho de 2003
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- neste Municipio:

II — para os licitantes que ndo possuam qualquer inscrigdo, ainda que eventual,

a) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (ou certiddes similares),
expedidas pelo Municipio de sua sede; e, conjuntamente,

b) Certiddo de N&o Contribuinte do ISS e Taxas do Municipio de Nova
Iguacu.

IIT — para todos os licitantes que possuam inscrigio, ainda que eventual, no
cadastro mobiliario do Municipio de Nova Iguagu:

a) Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Certiddo Positiva com Efeitos
de Negativa (antiga Certiddo de Regularidade Fiscal), e, conjuntamente,

b) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (ou certiddes similares), expedida
pelo Municipio da sua sede.

§ 3% As copias dos documentos apresentados pelos licitantes deverdo ser
autenticadas por cart6rio ou por servidor lotado na ComissZo Permanente de Licitagio, devidamente
identificado.

Art. 8%-A. Caso, ao receber o processo, a Comissio Permanente de Licitagio
verifique a possibilidade de dispensa de licitacio em raziio do valor (prevista no art. 24, I e II, da Lei
n. 8.666/93), o processo devera ser instruido, pela propria CPL, com os seguintes elementos:

I —razdo da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do prego;

Il — prova de regularidade fiscal para com a fazenda municipal e, em se
tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

Paragrafo unico. Instruido o processo, serda o mesmo encaminhado &
Controladoria-Geral do Municipio, que proceder na forma dos artigos 10 e seguintes deste Decreto,
ficando dispensada a manifestagdo da Procuradoria-Geral do Municipio®?.

~ Capitulo IV
Da homologac@o e assinatura do contrato

Art. 9% Apds a elaboragdo do relatério final e do julgamento pela Comissdo
Permanente de Licitagfio esta encaminhard o processo para andlise da Secretaria Municipal de
Controle Geral.

§ 1°. A CPL encaminhara igualmente & Controladoria-Geral do Municipio
todos os procedimentos de contratagio direta.

§ 2°. A anilise da Controladoria-Geral do Municipio sera conclusiva quanto 3
possibilidade de homologagdo, formulando restrigdes caso existam pontos que a impegam ou
recomendagles, caso existam pontos que possam aperfeigoar a acio administrativa.

Art. 10. A Controladoria-Geral do Municipio encaminhara o processo,
conforme o caso™:

2 NMicnncitiva innlnida nela Tecratn n 7 400 da 10 05 04 nehlicadn em 11 05 04




I-ao Secretarlo do orgdo requisitante para homologacgio da licitagio ou da
dispensa em razio do valor* (prevista no art. 24, I ¢ II, da Lei n. 8.666/93), ou ainda para
atendimento das restri¢Ges, se for o caso;

I — ao Secretario Municipal de Governo, para ratificagio da dispensa ou
inexigibilidade.

§ 1°. Assinado o ato de homologagio ou ratificaciio a respectiva publicagio™
serd efetuada pela Secretaria Municipal de Governo que, em seguida:

I — informara a Controladoria-Geral do Municipio para efeitos de remessa da
documentacio necessaria ao Tribunal de Contas do Estado ¢;

Il — encaminharda o processo para a Secretaria Municipal de Economia e
Finangas® para empenho da despesa.

§ 2° Os processos relativos ao Fundo Municipal de Saude’ serdo
empenhados pelo seu gestor.

. Art. 11. Efetuado o empenho a Secretaria Municipal de Economia e Finangas
ou a Secretana Mumc:pal de Satde, conforme o caso, encaminhara o processo para a Comiss3o
Permanente de Licitagfio para a elaboragdo do termo de contrato.

Paragrafo tnico’®. E dispensavel o termo ou instrumento de contrato e
facultada a sua substitui¢iio por carta-contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra
ou ordem de execucfo de servigo, aos quais aplicar-se-a, no que couber, o disposto no art. 55 da Lei
n. 8.666/93, a critério da Comissdo Permanente de Licitagéo, nas seguintes hipoteses:

I — nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos,
dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente de seu
valor;

IT — nos casos de licitag@io processada na modalidade convite;

III — nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos no
limite previsto para a modalidade de convite.

Art. 12. A Comissdo Permanente de Licitacdo convocard a contratada e o

Secretario da Secretaria requisitante para a assinatura do contrato, que sera assinado em pelo menos
trés vias originais, devendo uma ficar no processo, uma ser entregue 3 contratada e outra & Secretaria
_requisitante, devendo todas as folhas do contrato e seus anexos ser rubricadas.

Art. 13. Assinado o contrato, ou o instrumento que o substituir, nas hipoteses
previstas no paragrafo tnico do art. 11 deste Decreto, a Comissfio Permanente de Licitagio remetera
0 processo para a Secretaria Municipal de Governo para elaboragiio e publicacio do extrato.”

§ 12 Publicado o extrato a Secretaria Municipal de Governo remetera o
processo para a Procuradoria-Geral do Municipio para registro do mesmo e posterior remessa a

** Redagdo dada pelo Decreto n. 7.400, de 10.05.06, publicado em 11.05.06.

* Neste caso a dispensa nio precisa ser ratificada.

 Vide art. 115 da Lei Orgénica do Municipio.

*¢ Cuja estrutura foi alterada pela Lei Municipal n. 3.722, de 14 de dezembro de 2005.

*7 Criado pela Lei Municipal n. 1.844, de 18 de abril de 1991, alterado pela Lei Municipal n° 3.689, de 07 de
Outubro de 2005 e regulamentado pelo Decreto n. 7.278, de 13 de janciro de 2006 (publicado em 17 de margo
de 2006).

= Paragrafo umco introduzido pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.
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Controladoria-Geral do Municipio para encaminhamento da documentaggo exigida pelo Tribunal de
. Contas do Estado e arquivamento do processo.

§ 2°. Sem prejuizo do registro na Procuradoria-Geral do Municipio todos os
orgdos da administragdo direta e indireta manterfio arquivo cronolégico dos respectivos contratos e
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aditamentos, bem como registro dos respectivos extratos.

Capitulo V
Da Duragio, Prorrogacio e alteragiio dos contratos administrativos*

Art. 14. A duragio dos contratos administrativos ficar4 adstrita & vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

I - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas
no Plano Plurianual, os quais poderfio ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde
que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

IT — a prestagdo de servicos a serem executados de forma continua, que
poderdo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos perfodos com vistas 3 obtencio de
precos e condi¢3es mais vantajosas para a administragio, limitada a sessenta meses;

I — ao aluguel de equipamentos ¢ & utilizagdo de programas de informatica,
podendo a durag8o estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia
do contrato.

Paragrafo Gnico. Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante
autorizagdo do Prefeito, o prazo de que trata o inciso II do caput deste artigo podera ser prorrogado
por até doze meses.

Art. 15. O pedido de prorrogaciio de contratos deverad ser iniciado com
solicitagdo do orgdo interessado, formulado com antecedéncia razoavel®, autuado como processo
administrativo e subscrito pelo Secretario, Controlador-Geral ou Procurador-Geral, e dirigido a
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracio ou ao orglo proprio da Secretaria Municipal
de Satide, ressalvado o disposto nos §§ 12 e 22 do artigo 20 deste Decreto, que incluira o seguinte™:

I - copia do contrato original;

I - especificagiio da previsio de recursos orgamentarios que assegurem o
pagamento das obrigagdes decorrentes da prorrogacio, mediante apresentagdo de requisicio de
reserva de dotacio;

* Originalmente “paragrafo tnico”, alterado para § 1° pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em
18.10.06.

# Dispositivo introduzido pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

*Vide art. 57 ¢ 58 da Lei 8.666/93.

** No minimo 30 dias antes do fim do prazo do contrato. :
* Redagio do caput alterada pelo Decreto n. 7.400/06 e, posteriormente, pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06,
publicado em 18.10.06.




IIT — justificativa para a prorroga¢do;

IV — carta do contratado manifestando interesse na prorrogagio.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragio ou o 6rgdo
proprio da Secretaria Municipal de Saide, conforme o caso, analisara a necessidade e oportunidade
da prorrogagdo e confirmard a existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira e a
compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual, remetendo o processo para analise da
Procuradoria-Geral do Municipio.*”

Parédgrafo Gnico. Em havendo necessidade de analise da economicidade da
prorrogacdo a SEMPLA ouvira a Controladoria-Geral do Municipio™®.

Art. 17. A Procuradoria-Geral do Municipio remeterd o processo,
acompanhado da minuta do respectivo termo e de cOpia em meio magnético, para a Secretaria
Municipal de Economia e Finangas ou para o gestor do Fundo Municipal de Saide, conforme o caso,
para empenho da despesa, com posterior remessa & Comissfio Permanente de Licitagio®’.

Art. 18. A Comissio Permanente de Licitagio convocard a contratada e o
Secretario da Secretaria requisitante para a assinatura do termo.

Art. 19. Assinado o termo, a Comissdo Permanente de Licitagio remetera o
processo para a Secretaria Municipal de Governo para elaboracgo e publicagio do respectivo extrato.

Paragrafo unico. Publicado o extrato a Secretaria Municipal de Governo
remetera o0 processo para a Procuradoria-Geral do Municipio para registro do termo e posterior
remessa & Controladoria-Geral do Municipio para encaminhamento da documentagio exigida pelo
Tribunal de Contas do Estado e arquivamento do processo.

Art. 20. Aplica-se o disposto no presente Capitulo, no que couber, as
hipoteses de alteragdo de contrato admitidas na Lei n. 8.666/93.

§ 1°*. Os processos relativos a termos aditivos que nfo importem qualquer
despesa para a administracdo serdo remetidos & PGM pelo orgdo interessado, com os elementos
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previstos no art. 15, com posterior remessa @ CPL na forma dos artigos 18 e 19 deste Decreto.

§ 2°. A variaggio do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos cujo
indice esteja previsto no proprio contrato, as atualizagSes, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condigbes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacdes
orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, nfio caracterizam alteracdo do
contrato, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebraggo de aditamento.*

* Redagdio do caput alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

“ Redag#o alterada pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de 2006.

7 Redagdo alterada pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de 2006.

* Originalmente “paragrafo {inico”, alterado para § 1°. pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em
18.10.06.

* Paragrafo tmico introduzido pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de
2006. '

* Dispositivo introduzido pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06. Vide art. 65 § 8°. da Lei
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Capitulo VI
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Dos Convénios’

Art. 21. As disposi¢des deste Capitulo aplicam-se aos convénios € outros

instrumentos congéneres celebrados entre a administragdo municipal e entidades privadas, nos quais
. - . 52 . 3
exista a previsido de repasses financeiros’” por parte do Municipio.’

Paragrafo unico. A celebragio de convénios com outros entes publicos ou
instituicdes internacionais obedecera a legislagdo propria, aplicando-se subsidiariamente o disposto no
presente Decreto.

Art. 22. A celebragio de convénio e outros instrumentos congéneres depende
de prévia aprovagdo pelo Secretario, Procurador-Geral ou Coordenador-Geral, de plano de trabalho™
proposto pela organizagdo interessada ou em conjunto com esta.

Parégrafo tinico. O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

I — identifica¢do do objeto a ser executado;

I — metas a serem atingidas;

III — etapas ou fases de execugdo;

IV — plano de aplicag@o dos recursos financeiros;
V — cronograma de desembolso;

VI — previsio de inicio e fim da execuc¢io do objeto, bem assim da conclusdo
das etapas ou fases programadas;

VII - se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovagado
de que os recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estdo devidamente assegurados,
salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a administragéo.

Art. 23. A Secretaria ou 6rgdo requisitante instruira o processo de celebragio
de convénio com os seguintes documentos, conforme o caso:

I — cédula de identidade;

IT — em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as alteragdes
existentes ou consolidado), devidamente registrado no 6rgdo proprio, acompanhado de documentos
de eleigio de seus administradores;

III - prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

*! Vide art. 240 da Lei Organica do Municipio: “O Municipio podera realizar obras ¢ servigos de interesse
comum, mediante convénio com o Estado, a Unifo ou entidades particulares ¢ através de consorcio, com outros
municipios.”

** Ou scja, os chamados “Protocolos de Intengdes”, sem previsdo de repasse de verbas municipais, ndo se
submete ao procedimento ¢ as condi¢des previstas neste Decreto.

3 Os convénios celebrados para utilizagdo, pelo Municipio, de bens e servigos de escolas particulares, mediante
“requisi¢do” sdo regulados precipuamente pelo Decreto n. 7.057, de 21 de fevereiro de 2005. A este respeito
vide ainda o art. 167 da Lei Orgénica do Municipio.

* Vide art. 116 da Lei 8.666/93. Em relagdo a convénios com entidades e organizagdes de assisténcia social
vide o art. 10 da Lei n. 8.742/92 — Lei Orgéanica da Assisténcia Social.




IV — prova de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio ou
sede do participe, ou outra equivalente, na forma da lei”;

V — em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade relativa a
Seguridade Social ¢ a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), dernonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

VI — indicaciio dos recursos orgamentérios para a efetivacio dos repasses
previstos, mediante apresentagdo de requisi¢do de reserva de dotagdo.

VII — justificativa dos valores a serem despendidos, com a demonstragdo da
adequagdo da despesa aos fins pretendidos.

VIII — quando se tratar de convénio cujo objeto inclua o atendimento a
criangas e adolescentes comprovante de registro no Conselho Mumclpal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente™.

§ 1% Os convénios relacionados a agdes de educagdo, saide e assisténcia
social’’, de extrema urgéncia e relevancia, assim declarada pelo respectivo” Secretario, poderdo ser
celebrados mediante compromisso, subscrito pelo dirigente maximo do participe privado, de
apresentar parte da documentagio relacionada neste artigo até 120 (cento e vinte dias) dias apds a
celebracdo do convénio, sob pena de rescisdo do mesmo e devolugdo das quantias eventualmente
adiantadas, além de outras penalidades previstas em lei ou no proprio instrumento™.

§ 2°. No prazo previsto no § 1° o participe privado nio podera receber
recursos superiores a 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do convénio™

Art. 24. Estando o processo devidamente instruido, a Secretaria requisitante
encaminhara o mesmo a4 Comissio de Acompanhamento de Convénios e Projetos — CACOP® para
manifestacdo.

Art. 25. A Comissio de Acompanhamento de Convénios e Projetos
encaminhard o mesmo a Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo ou ao 6rgéo proprio
da Secretaria Municipal de Satide, conforme o caso, para os fins previstos no art. 5° deste Decreto.®!

Art. 26. Autorizado o prosseguimento do processo 0 mesmo sera remetido a
Procuradoria-Geral do Municipio para analise e aprovagio da minuta do instrumento de convénio,
com posterior remessa a Secretaria Municipal de Economia e Finangas ou ao 6rgdo gestor do Fundo
Municipal de Saude, para empenho, salvo se houverem irregularidades a serem sanadas pelo 6rgio
requisitante.”

* Redagdo do inciso alterada pelo Decreto n. 7.400/06. A redagio original exigia a regularidade com as
fazendas “Federal, Estadual ¢ Municipal™.

* Inciso introduzido pelo Decreto n. 7.400/06. Vide art. 91, da Lei n. 8.069/90 — Estatuto da Crianca ¢ do
Adolescente.

*7 Vide art. 25 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

® Redagdo do § alterada pelo Decreto n. 7.400/06. Na redacdio original o prazo para apresentagdo dos
documentos era de 90 dias.

> Redagio do § alterada pelo Decreto n. 7.400/06. Na redagfio original o limite de repasse era de 10%.

® Criada pelo Decreto n. 7.030, de 19 de Janeiro de 2005, alterado pelo Decreto n. 7.537, de 06 de outubro de
2006.

®! Redagdo do caput alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

% Redagdo do caput alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.




_ Paragrafo tnico. Do instrumento de convénio constara a obrigagio, por parte
da entidade que receber recursos financeiros do Municipio, de abrir conta corrente destinada
especificamente & movimentac@o dos recursos recebidos.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Economia e Finangas encaminhari o
processo para analise da Controladoria-Geral do Municipio que, por sua vez, encaminhard o0 mesmo
ao oOrgdo requisitante para a assinatura do convénio ou atendimento das restrigdes eventualmente
formuladas, se for o caso.

Paragrafo tnico. O termo de convénio sera assinado em pelo menos trés vias
originais, devendo uma ficar no processo, uma ser entregue ao participe privado e outra a Secretaria
requisitante, devendo todas as folhas do convénio ser rubricadas.

Art. 28. A Secretaria Requisitante remeterd o processo para a Secretaria
Municipal de Governo para elaboracgo e publicagio do extrato.

Paragrafo unico. Publicado o extrato a Secretaria Municipal de Governo
remetera 0 processo para a Procuradoria-Geral do Municipio para registro do mesmo e posterior
remessa a4 Controladoria-Geral do Municipio para encaminhamento da documentag@o exigida pelo
Tribunal de Contas do Estado, com posterior remessa 2 Comiss3o de Acompanhamento de Convénios
¢ Projetos para arquivamento do processo.

Art. 29. Assinado o convénio, o orgio requisitante dara ciéncia do mesmo a
Céamara Municipal de Nova Iguacu.

Art. 29-A. Os processos de alteragio de convénios obedecerfio, no que
couber, o fluxo previsto no Capitulo V deste Decreto, sendo que as atribuicdes da CPL previstas no
referido Capitulo serdo exercidas, em relag@o a tais processos, pela CACOP.®

Capitulo VII

Dos Processos de Pagamento ordinarios

Art. 30. Os processos de pagamento serdo iniciados com requisigio de
pagamento dirigida & Secretaria de origem, que sera responsavel pela instrugdo do processo a fim de
possibilitar a liquidagio da despesa.

§ 1°. A liquidac3io da despesa consiste na verificag@o do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito®

§ 2° Essa verificag@o tem por fim apurar;
I — a origem e o objeto do que se deve pagar;
II — a importancia exata a pagar;

III — a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagdo.

6? Dispositivo inserido pelo Decreto n. 7.400, de 10.05.06, publicado em 11.05.06.
% Vide art. 63 e ss. da Lein. 4.320/64.




‘ § 32 A liquidaciio da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados
tera por base:

' . v/ .

1 - o contrato, ajuste ou acordo respectivo,

II - a nota de empenho;

T — os comprovantes da entrega de material ou da prestagio efetiva do
Servigo.

Art. 31. A Secretaria de origem remetera o processo para a Controladoria-
Geral do Municipio instruido com as seguintes informacdes ou documentos:

I — via original da nota de empenho ou copia autenticada (na qual conste
razio social e endereco do requerente compativeis com os descritos no documento comprobatdrio da
realizagio da despesa) cujos campos estejam corretamente preenchidos, especialmente em relagao ao:

a) tipo de empenho;

b) calculos aritméticos (quantidade x valor unitario);

c) especificagio dos bens e servigos;

d) modalidade da licitagfo.

I — contrato ou convénio caso a nota de empenho seja do tipo global,

Il — copia autenticada da homologacdo, ratificagdo ou autorizagdo da
autoridade competente, com data anterior a da emissdo da nota de empenho;

IV — cépia do extrato do contrato ou do convénio;

_V — documento comprobatorio da realizagio da despesa (nota fiscal ou |
documento equivalente), emitido na mesma data ou posteriormente a nota de empenho e que atenda
0S seguintes requisitos:

a)  esteja no prazo;
b) contenha, em seu verso, assinaturas de dois servidores (caso a

modalidade de licitacdo seja concorréncia ou tomada de pregos para a aquisicio de materiais devera
constar trés assinaturas), plenamente identificados, atestando o recebimento dos bens ou servigos;

c)  ndo contenha rasuras, emendas ou borrges;

d) contenha especificagdio dos itens e respectivos pregos constantes no
documento comprobatorio da despesa correspondentes aqueles previstos na nota de empenho;

VI — correto enquadramento da despesa quanto a fungdo programatica,
elemento da despesa e fonte de recursos;

VII — certiddes de regularidade com o INSS e FGTS®;

VIII — comprovagio de regularidade fiscal municipal, na forma prevista no art.
82 § 2° 'deste Decreto;

IX — nos casos de contrato de prestagdo de servigos: informagédo acerca do
periodo de execugio no corpo da nota fiscal;

6 Sobre a validade desta exigéneia vide o PARECER PG-13/06 com a seguinte cmenta: EXIGENCIA DE
REGULARIDADE FISCAL COM O INSS COMO CONDICAO PARA O PAGAMENTO DA DESPESA PUBLICA
MUNICIPAL. ART. 31, VII DO DECRETO N. 7.320/06. VALIDADE. INVIABILIDADE DE APRESENTACAO DE
CERTIDAO EM RAZAO DE GREVE NA AUTARQUIA PREVIDENCIARIA. CASO DE FORCA MAIOR. ART. 393
PARAGRAFO UNICO DO CODIGO CIVIL. PRINCIPIO DA RAZOABILIDADE. POSSIBILIDADE DE
PAGAMENTO NO CASO CONCRETO.
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X — nos casos de aquisicio de bens para o ativo permanente: comprovagio de
que a compra foi informada ao oOrgdo proprio da Secretaria Municipal de Planejamento e
Administragio para fins de registro patrimonial®;

XI — nos casos de aquisicio de material de consumo: comprovagdo de que a
compra foi informada ao orgdo proprio da Secre‘zana Municipal de Planejamento e Adnumstra(;ao
para fins de registro e controle de almoxarifado.®’

§ 1° A requisicdo serd autuada como processo administrativo, no qual todas
as folhas deverd@o estar numeradas e rubricadas.

§ 2°. Da requisi¢o devera constar o nimero da nota de empenho.

§ 3° Dependendo do contrato ou convénio podero ser exigidos os seguintes
documentos:

I — mapa de controle da execugéo contratual;

I — copia da publicagdo do ato de designagio da comissdo fiscalizadora do
contrato ou convénio e relatorio de fiscalizacgio;

IIT — ordem de inicio da execugdo dos servigos.

§ 4° As copias dos documentos inseridos no processo deverdo ser
autenticadas por cartério ou por servidor devidamente identificado.

§ 5° Todo pagamento depende da existéncia de saldo orgamentario.

§ 6° Os registros e controles previstos nos incisos X e XI do capur deste
artigo serdo efetuados pelo 6rgdo proprio da Secretaria Municipal de Satde quando os bens forem
adquiridos com recursos do Fundo Municipal de Saude.*®

Art. 32. Nao havendo restricdes no processo a Controladoria-Geral do
Municipio o encaminharé & Secretaria Municipal de Economia e Finangas para pagamento da despesa,
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que so6 sera ordenado apos sua regular liquidagio

Paragrafo unico. Nos processos de pagamento relacionados & prestagio de
servi¢os, a Secretaria Municipal de Economia e Finangas providenciara a retencio do Imposto Sobre
Servigos — ISS devido ao Municipio.

Capitulo VIII

Dos Processos de Pagamento especiais”’

Art. 33. Seguirdo procedimento especial, previsto neste Capitulo, aplicando-se
o art. 31 apenas no que for cabivel, o pagamento de despesas’;

% Redacdo do inciso alterada pelo Decreto n. 7.400/06.

*" Inciso introduzido pelo Decreto n. 7.400/06.

% Dispositivo introduzido pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.

% Redagdo do caput alterada pelo Decreto n. 7.400/06. Pela redagio original o processo passava pela SEMPLA
antes de ser remetido 8 SEMEF.

" Vide Decreto n. 7.214, de 09 de setembro de 2003, sobre processos de pagamento de entidades privadas com

recursos do Sistema Unico de Saade — SUS.
N1 Dadanin An nanaf altarada nala NManrata n 7 820 Aa 14 1N NE snhlinada am 12 1N NA




I — referentes a juros, encarges e amortizagio da divida flutuante e
consolidada do Municipio;

I — cuja iﬂadimp}é-ncia possa acarretar a inscrigdo do Municipio no Cadastro
Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios — CAUC, no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal — SIAFT” ou em outros cadastros que
restrinjam transferéncias voluntarias ou obrigatorias;

I — despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judiciais, bem como
O A 73
requisi¢des de pequeno valor’

IV — referentes a consignagoes;
V - referentes ao fornecimenio de energia elétrica para os proprios
v w74
municipais
VI — para a obteng:ao de certiddes, para a apresentag:ao de requerimentos
perante orgfios piiblicos e para o pagamento de taxas e pregos publicos;”

VII — com o pagamenio de publicagbes e assinaturas do diario oficial da
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Unido ou do diario oficial do Estado™;

VIII - com o ressarcimento de valores pagos por ¢rgdo publico que tenha
& & ~ = - 77
cedido servidores ac Municipioc de Nova Iguagu com nus para o Municipio

§ 19 Os processos referentes as despesas descritas nos incisos I, 11, VI, VIl e
VIII do caput serdo iniciados na Secretaria de origem e remetidos a Secretaria Municipal de
Economia e Finangas para pagamento, com posterior remessa a Controladornia-Geral do Municipio.”

§ 1° Os processos referentes és despesas descritas nos incisos 1 e II do caput
serdo iniciados na Secretaria de origem e remetidos & Secretaria Municipal de Economia e Finangas
para pagamento, com posterior remessa a Secretaria Municipal de Controle Geral.

§ 2% Os processos referentes as despesas descritas no inciso Il serdo
iniciados na Procuradoria-Geral do Municipio e remetidos & Secretaria Municipal de Ecouonna e
Finangas para pagamento, com posterior remessa 2 Controladoria-Geral do Municipio.

§ 3% Os processos referentes as despesas descritas no inciso IV serdo
iniciados na Secretaria Adjunta de Recursos Humanos e remetidos a Secretaria Municipal de
Economia e Financas para pagamento, com posterior remessa a Controladoria-Geral do Municipio

§ 4° As faturas referentes as despesas descri-‘{as no inciso V serdo atestadas
pelos respectivos érgdos € enviadas, por oficio, & Secretaria Municipal de Economia ¢ Finangas para

g8

pagamento, com posterior remessa & Controladona-Geral do Municipio” .

Capitulo IX

Dos Processos de Pagamentoe referentes a convénios

2 Cadastros operados pela Secretaria do Tesouro Nacional.
™ As requisicdes de pequeno valor no Municipio de Nova Iguagu foram fixadas em 12 salarios-minimos pela
Lei Municipal n. 3.653, de 14 de julho de 70()3
™ Inciso introduzido pelo Decreto n. 7.40K
= Inmso introduzido pelo Decreto n. 153 ]

® Inciso introduzido pelo Decreto n. 7.539, de

"7 Inciso introduzido pelo Decreto n. 7,5-39 de |
" Redagéo do § alterada pelo Decreton. 7
7 Paragrafo introduzido pelo Decreto n. 7.400/06.

6.10.06, publicado em 18.10.06.
6.10.06, publicado em 18.10.06.
6.10. 06 pubhcado em 18.10.06.
AL I_M_r_ yutﬁzaﬂ{l em 18.10.06.
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Art. 34. Os processo de pagamento referentes a convénios obedecerio o
disposto neste Capitulo, aplicando-se subsidiariamente o disposto no Capitulo VII deste Decreto,
desde que compativel com o disposto a seguir.

Art. 35. As parcelas referentes a convénios serdo liberadas em estrita
conformidade com o plano de aplicagiio aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas
ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes™:

I — quando nfo tiver havido comprovagio da boa e regular aplicacio da
parcela anteriormente recebida, na forma da legislag8o aplicavel e do respectivo instrumento de
convénio;

I — quando verificado desvic de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos
ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios
fundamentais de Administragio Pablica nas contratacBes e demais atos praticados na execugio do
convénio, ou o inadimplemento do executor com relacio a outras clausulas conveniais basicas;

IIT — quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas
pelo 6rgdo repassador dos recursos.

§ 1% Os saldos de convénio, enguanto nio utilizados, serfio obrigatoriamente
aplicados em cadernetas de poupanca de instituigio financeira oficial se a previs3o de seu uso for igual
ou superior a um més, ou em fundo de aplicagio financeira de curto prazo ou operagio de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagZo dos mesmos verificar-se em prazos
menores que um més.

§ 2% As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serfio
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua
finalidade, devendoc constar de demonstrativo especifico que mtegrarz as prestagdes de contas do
ajuste.

§ 3° Quando da conclusio, denuncia, rescisio ou extingdo do convénio,
acordo ou ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
das aplicages financeiras realizadas, serfio devolvidos & entidade ou Orgdo repassador dos recursos,
no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instaura¢fo de tomada de
contas especial do responsavel, providenciada pela Controladoria-Geral do Mimicipio.

Art. 36. As prestacdes de contas dos convénios serdo apresentadas na
Comissdo de Acompanhamento de Convénios e Projetos — CACOP.

Capitulo X
Das Delegagdes

Art. 37. Desde que respeitados os procedimentos e condi¢Bes estabelecidos
neste Decreto e as demais normas aplicaveis, ficam delegadas as seguintes competéncias®

c . 82 .
1 — aos Secretarios™, Coordenadores-Gerais, e ac Procurador-Geral do
Municipio, para, no ambito de seus 6rgios:

% Vide art. 116 da Lei 8.666/93.
*! Art. 88 da Lei Organica do Municipio “O Prefeito podera delegar suas atribuigdes de natureza administrativa
por decreto.”




a) assinar contratos, convénios e seus adinivos:

b) homologar licitagdes, bem como dispensas em razo do valor (previstas no
art. 24. T e I, da Lei n. 8.666/93), e adjudicar o respectivo objeto.*

IT — ao Secretario Municipal de Governo para ratificar os casos de dispensa e
inexigibilidade.

III — ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacio para aprovar os
formulérios de que trata o § 2°. do art. 2°. deste Decreto.

IV — ao Secretario Municipal de Planejamento e Administragdo para aprovar
formuléario padrio de requisi¢iio de pagamento.

Paragrafo unico. O Secretario Municipal de Saide podera delegar
competéncias previstas neste artigo ao Diretor do Hospital Geral de Nova Iguagu.

Capitulo X1

Da Fiscalizagio e Aplicacdo de sangbes

Art. 38. Para cada contrato, convénio ou instrumento congénere celebrado
pelo Municipio, ressalvados os relativos a execucgo de obras, o Secretario responsavel nomeara, por
ato publicado no orgdo de divulgagdo dos atos oficiais da Prefeitura, comissdo de fiscalizagéo,
composta de no minimo trés servidores, com a atribuigdo de acompanhar e fiscalizar a execugio do
contrato ou convénio, receber o objeto contratual, bem como aplicar san¢Ses de adverténcia.

§ 1°. Os orgdos que mantiverem 2até seis instrumentos em vigor poderdo
constituir comissdo unica para a fiscalizacio de todos.

§ 2° Quando a execugdo do instrumento envolver mais de um oérgdo a
comissdo de que trata o capuf deste artigo sera instituida por ato conjunto, com pelo menos um
representante de cada orgdo.

§ 3° A aplicagio de multa até o valor de R$ 5.000,00, quando prevista no
respectivo instrumento, serd de competéncia do Secretario Municipal, do Procurador-Geral ou do
Coordenador-Geral.

§ 4° A aplicaggo das demais sangBes serd de competéncia do Prefeito.

Art. 39. Nos processos referentes & execugdo de obras, as atribuigSes
previstas no artigo anterior serdo desempenhadas pelo Orgdo proprio da Secretaria Municipal da
Cidade ou por comissdo designada pelo Secretario da referida pasta.

Art. 40. Todo material adquirido pela administragio direta, com excegdo
daqueles adquiridos com recursos do Fundo Municipal de Satide, devera ser entregue no almoxarifado
central da Secretaria Municipal de Planejamento e Administracfo.®

Paragrafo unico. Nos processos de compra cujo valor supere aquele previsto
na Lei n. 8.666/93 para a modalidade de convite, o recebimenio de material devera ser confiado a uma
comissdo de no minimo 3 (trés) membros.

%2 Vide ainda art. 38 §§ 1°. e 2°
# Redagio da alinea alterada pelo Decreto n. 7.400/06.
% Redagdo do dispositivo alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.




Art. 41. Para a aplicagfio de sangdo o contratado ou participe sera notificado.
pela comissdo de fiscalizagdo ou pelo respectivo Secretario, para apresentar defesa, por meio de oficio
que descrevera as infragBes contratuais que lhe sdo imputadas.

§ 1° O prazo de defesa sera de 5 dias uteis contados a partir do recebimento
do oficio, podendo ser reduzido para 72 (setenta e duas) horas em situagdes urgentes devidamente
justificadas, ou ampliado para até 15 (quinze) dias quando a complexidade dos fatos assim o justificar.

§ 2° Para a declaraciio de inidoneidade para contratar com a administragio
plblica o prazo de defesa ndo seré inferior a dez dias corridos.

Capitulo XII

Disposic¢des Gerais, Finais e Transitorias

Art. 42. A celebragido de contratos de comodato no dmbito do Programa
“Bairro Escola”, nos quais a administragio figure como comodataria, com obrigagdo restrita a de
manter e conservar o bem, seguirio rito proprio, estabelecido neste artigo, aplicando-se
subsidiariamente o disposto no presente Decreto®

§ 1% A documentagdo de habilitago incluira:
I — a comprovagio de inscrigiio no C.P.F. ouno CN.P.J. da parte;
IT — os atos constitutivos, no caso de pessoa juridica;

III — a comprovagido de que a parte exerce a posse regular do imovel, ou da
parte do imovel que sera objeto do contrato.

§ 2° Os demais documentos de habilitagdo previstos no presente Decreto
poderdo ser dispensados, mas a regularidade fiscal com a fazenda municipal sera condigdo para o
recebimento de qualquer pagamento devido em fungo dos custos de conservagio ou manutengio do
imovel.

§ 3° Os processos de que trata o caput deste artigo tramitardo perante os
seguintes Orgéos:

I — Secretaria requisitante, que os instruird, no minimo:
a) com os documentos de que trata o § 1° deste artigo;

b) com a descrigido do imodvel ou da parte do imdvel que sera objeto do
comodato;

¢) com a previsfo de recursos orgamentarios caso sejam previstas no contrato
0 pagamento de despesas com a manutencdo e conservagao do bem;

II — Secretaria Municipal de Planejamento e Administragio;

I - Procuradoria-Geral do Municipio, que analisarda o processo ¢
providenciara a minuta de contrato;

IV — Secretaria Municipal de Economia ¢ Finangas, caso sejam previstas no
contrato o pagamento de despesas com o uso e conservacéo do bem.

§ 4% Assinado o contrato pelas partes seu extrato devera ser publicado no
orgdo de divulgagio dos atos oficiais do Municipio.

%% Redagdio do dispositivo alterada pelo Decreto n. 7.539, de 16.10.06, publicado em 18.10.06.




Art. 43. Os orglios envolvidos na analise de processos de celebracio de
contratos ¢ convénios so6 formulario exigéncias adicionais aquelas previstas no presente Decreto
quando:

I — especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato ou convénio;

I — quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse publico
em cada caso concreto.

Paragrafo tnico. Das consultas remetidas a Procuradoria-Geral do Municipio,
fora dos casos previstos no presente Decreto, constara especificamente qual a ‘questdo sobre a qual o
orglo requisitante deseja o parecer juridico.

Art. 43-A. Nenhuma homologagio, ratificacdo ou extrato de contrato ou de
convénio, inclusive das entidades da administragdo indireta, sera publicado se os autos do respectivo
processo administrativo nfo se encontrarem na Secretaria Municipal de Governo®.

Art. 43-B. Nos processos de pagamento referentes a despesas cujo contrato,
convénio ou instrumento gerador da despesa tenha sido celebrado ou publicado anteriormente a
entrada em vigor deste Decreto, a exigéncia de regularidade tributaria limitar-se-4 4 comprovacio da
regularidade fiscal municipal.

§ 1% Dentre o0s processos mencionados no capuf incluem-se aqueles

referentes:

I — a pagamentos a serem efetuados com base nas Leis Municipais n. 3494/02
e 3.731/05;

II — a institui¢des que participem de forma complementar no Sistema Unico de
saude — SUS.

§ 2° O disposto neste artigo n3o exclui a possibilidade de exigéncia de
comprovagdo de regularidade fiscal com outros entes a ser efetuada no curso da fiscalizagsio dos
respectivos instrumentos.®’

Art. 44. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, exceto as
novas regras procedimentais de contratagio, que entrario em vigor 60 (sessenta)” dias apds a
publicag¢do do presente Decreto.

Art. 45. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial o art. 11 do
Decreto n. 7.087, de 21 de marco de 2005. :

Nova Iguacu, 21 de fevereiro de 2006.

Lindberg Farias
Prefeito

i Dispositivo inserido pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de 2006,
D1spos1t1v0 mserido pelo Decreto n. 7.400, de 10 de maio de 2006, publicado em 11 de maio de 2006.
* Redagdo dada pelo Decreto n. 7.359, de 21 de margo de 2006, republicado em 28.03.06.




