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r_ V. 7 .
°, 7.459, DE 03 D :
“DISPOE SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO
PARA A ORGANIZAGAD, CONTROLE,
INVENTARIANGA, BAIXA E FISCALIZAGAO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS, DISPONIVEIS E INDISPONIVEIS
DO MUNICIPIO™.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA IGUAGU, no uso
de suas atribuigbes que Ihe confere 0 Arl. 87, VI, e Art. 118, |,
‘", da Lei Orgénica do Municipio de Nova lguacu e o Art. 84,
V1, da Constituicsio da Republica,

CONSIDERANDO a auséncia de noma no &mbito do
Municipio para organizagdo, controle e fiscalizagdo dos bens
de propriedade do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo dos
bens patrimoniais municipais, com a manuten¢do de cadastro
e inventarianga dos mesmos, efetivando o conirole intemo da
Administragio Publica municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagio
quanto & declaragio de disponibilidade de bens publicos,
estabelecendo normas para sua fransferéncia enire érgsos
internos e baixa definitiva;

DECRETA:
* CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelecs nomas de organizagao,
controle e inventarianca de bens duréveis de propriedade do
Municipio ou sob sua responsabilidade.

Art. 2°, Os bens patrimoniais do Municipio, disponiveis e
indisponiveis, devem ser inventariados, contabilizados e
controlados, pelos érgios da administragfio publica municipal
em que estiverem alocados,

Parégrafo Unico. Consideram-se bens patrimoniais os bens
mdbveis e imoveis pertencentes ao Municipio, que sejam de
sau dominio pleno e direto. . :

Art. 3°. Os bens patrimoniais de terceiros devem ser
controlados por cadastro préprio no 6rgdo em que estejam em
uso.

Pardgrafo primeiro: Consideram-se bens patrimoniais de
ferceiros  aqueles que, ndo pertencendo ao Municipio,
encontram-se sob a sua guarda e responsabilidade.

CAPITULO Il
DO CONTROLE

Art. 4°. O controle administrative dos bens publicos
Municipais & o poder de organizar, manter em cadasirg proprio
e fiscalizar'. a utilizagfio daqueles pelos érgdos da
Administragsio Publica municipal, por iniciativa prépria,

Art. 5°. Compete 3 Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracdo, por intermédio da divisgo de patriménio,
€xercer o controle de que trata o artigo 4° deste Decreto.

Art. 8°, Os bens méveis pertencentes ao Municipio, deverdo
conslar em cadastro préprio, de acordo com sua
disponibilidade ou indisponibilidade.

Art. 7°. O bens iméveis pertencentes ao Municipio deverio
constar em cadastro proprio, sendo classificados em:

I - bens de uso comum do povo, assim considerados os que,

utilizados por todos em igualdade de condicdes, sem prévia
autorizagéo da administragao pablica municipal;

Il - bens de uso especial, assim considerados os que forem
designados para uso da administraggio publica municipal, com
o fito de atender as suas atividades precipuas;

Il - bens dominicais, assim considerados os que constituem o
patriménio do Municipio, como objeto de direito pessoal oy

real.
CAPITULO Il
DOS BENS MOVES.

Segdo | -Da Inventarianca.

Art. 8. Os bens méveis serfo inveniariados anualmente
pelos érgdos da administragBo publica municipal em que
estiverem alocados.

Art. 8°. Os bens que constiluem parte de um conjunte, jogo

ou colecdo, poderfo ser inventariados no todo, devendo
‘ constar da descrigio sua composicio detalhada,
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Paréigrafo Unico. Serfo compreendidos como conjunto,
recebendo um Unico numero de inventdrio, os bens que
possulrem as seguintes caracteristicas, cumulativamente:
| — sejam imprescindiveis & realizagdo da atividade-fim do
6rgéo;

Il - apresentem-se em grande quantidade, sendo passiveis de
formarem lotes;

lil — possam ser considerados como elementos formadores de
um conjunto devido & natureza de sua utilizag8o.

Art. 10. Os bens méveis préprios constardo no Cadastro de
Bens Patrimoniais, onde serfio identificados e numerados de
acordo com sua nafureza e em relacdo a cada servigo.

Paragrafo Gnico. A identificagdo poderd ser colocada &
tinta, efiqueta, plagueta ou outro meio indicador, conforme a
natureza fisica do bem inventariado, desde que ndoc o
danifique.

Art. 11. Os nomeros de inventdrio atribuidos serfo
consecutivos e privativos de cada 6rgdo. -

§ 1° E vedado que um bem tome o numero .de outro,
mesmo que baixado por qualquer motivo.

§ 2°. O seqglencial de numeragdo seré controlado pela
Divisdo* de Patriménic da Secretaria Municipal de
Plangjamento e Administragdo, que informard o 6rgéo
responsavel pelo bem, por intermédio do ato administrativo
que ateste o seu recebimento.

Art. 12, No serdo inventariados como bens patrimoniais:

| - os bens cujo valor unitario de aquisicio seja inferior a um
saldrio minimo;

Il - os bens adquiridos para repor componente de um
conjunto ja inventariado;

Il - os bens de terceiros que se encontrem sob a guarda e
responsabilidade de Orgdos -da Administragdo Publica
municipal;

IV - os bens disponiveis;

V - os livros, devendo estes permanecer sob controle fisico
do 6rg&o detentor de sua guarda.

Art. 13. Os bens n#io inventariados deverdo constar em
cadastro proprio, mediante justificativa -apresentada pela
DivisBo de Patrimbnioc da Secretaria Municipal de
Planejamento e Administragao.

Segéo Il - Da Responsabilidade

Art. 14. Serlo responsédveis pelos bens patrimoniais
proprios e pelos de terceiros sob sua guarda:
e | - os orglos e entidades da administrago publica
municipal, por intermédio de seus titulares, quanio ao
recebimento, guarda e identificacdo dos bens, mesmo que
estes se encontrem em unidades desceniralizadas;

Il - os Secretérios Municipais, quanto a elaboragéo controle
e guarda de documentos referentes acs bens alocados 2
respectiva Secretaria, podendo descentralizar o nivel de
controle e guarda de documentos, quando for o caso.

Art. 15. O uso adequado do bem é de responsabilidade do
servidor que dele diretamente se utilize.

Parégrafo Gnico. Os bens-que sejam de uso comum serao
de responsabilidade do Titular do 6rgdo da administragio
publica municipal em que estiver alocado. .

Art. 16. Os bens extraviados e destruidos estarfo sujeitos a
indenizagdo, que se dard pela sua reposigdo por outro de
qualidade e estado semelhante, ou pelo ressarcimento a
administragdo publica municipal referenie ao valor de
mercado, observando o estado de conservacéo quando do seu
extravio ou danc. .

Parégrafo Gnico. O valor a ser ressarcido & administragéo
publica municipal dever ser aferido porComisséo de Vistoria.

Art. 17. Comprovado o dano por causas fortuitas ou
desgaste normal pelo uso néo serd devida indenizagdo.

Art. 18. O extravio ou o dano provecado em bens segurados
por ocorréncia prevista no contrato de seguro, sera
considerado sinisiro & indenizado pela seguradora.

Secéo lil = Da Declaragéo de Disponlbilidade

Art. 19. Os bens mdveis municipais, de cardter patrimonial,
quando ndo utilizados efetivamenie para alcangar acs fins
normais das .atividades administrativas, serdo considerados
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disponiveis, nos termos deste Decreto.
Art. 20. Serio declarados disponiveis os bens que tenham
incidido em:
| = desuso;
|l - obsolescéncia,
1l = imprestabilidade;
IV — extravio;

§ 1°. Consideram-se bens em desuso aqueles estocados em
dep6sito municipal por mais de ano, sem qualquer
movimentago, em condi¢éo de uso. ‘

_§ 2°. Consideram-se bens obsoleto aqueles que, embora em
condigiio de uso, ndo atende as exigéncias técnicas do 6rgao
a que pertence.

§ 3°. Consideram-se bens imprestéveis os sem condigbes
de uso dadas as alieragBes em suas caracteristicas, cuja
reparagfio ou recuperagio ndo sejam consideradas técnica e
economicamente recomenddveis & administragfio publica
municipal.

§ 4°, Os bens imprestaveis sdo, ainda, classificados em:

| - individualizado, assim considerado o bem, cuja
possibilidade de recuperagéo, para o particular, justifique sua
alienagio como unidade integrada;

Il - sucata, assim considerado material fercoso, madeira e
outras matérias que justifiquem sua alienagio como matéria
prima;

Il - indteis, assim considerados os bens ou materiais sem
qualquer valor comercial.

§ 5°. Consideram-se bens extraviados os desaparecidos por
fortuito, roubo ou por negligéncia do responsével pela sua
guarda.

Art. 21. Os bens disponiveis serdo assim declarados,
mediante ato administrativo. emanado pelo Secretério
Municipal de Planejamenic e Administragio, precedido de
processo regular, devidamente registrado.

Art. 22. O processo administrativo para declaragio e
remanejamento de bens disponiveis do Municipio sera
instaurado mediante ato administrativo emanado pelo érgéo
responsével pela sua guarda e conservagdo, dirigido 2
Secretaria Municipal de Planejamento e Administrac&o.

Paragrafo Gnico. O ato que se refere o caput deste arligo
deverd ser devidamente justificado, bem como acompanhado
dos seguintes documentos: <
| - declaragiio de que o bem encontra-se disponivel na
unidade administrativa, salvo na hipotese de exiravio;

It - listagem contendo a descricio dos bens;
1l - razdo da ndo utiizagio de cada item, observando-se o
disposto neste Decreto. y

Art. 23. Instaurado o processo administrative, devera ser
procedida vistoria nos bens nele indicados, por Comisséo de
Vistoria constituida de trés servidores designados pelo
Secretario Municipal de Planejamento e Administragéo, sendo:

| — um servidor da Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracio, lotado no setor de patrimdnio;

Il -~ um servidor da Secretaria Municipal de Economia e
Finangas;

Il — um servidor lotado no 6rg8o de origem do bem ou na
Secretaria de Planejamento e Administracao.

Art. 24. Compete & Comiss&o de Vistoria:

| - verificar as condigbes de desuso, obsolescéncia,
imprestabilidade ou outras causas que fornem’ oS bens
inserviveis ao Municlpio;

Il — classificar os bens na forma prevista no 20 deste Decreto,
reavaliando os casos em que se recomende a alienagao
onerosa.

Art. 25. A Comissdo de Vistoria promovera cuidadoso
exame pericial nos bens, devendo, Sempre que julgar
conveniente, solicitar laudo técnico de servidor qualificado ou,
na falta deste, de entidade devidamente credenciada,
mediante contrato ou convénio adminisirativo.

Art. 26. A ComissSo de Vistoria formalizaréd a pericia por
intermédio de Termo de Vistoria ou Termo de Baixa de Vida
util.
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§ 1°. Emitr-se-4 Termo de Vistoria para os bens |
classificados de acordo com o disposto nos incisos e il do §
4° do Art. 20 deste Decreto, objetivando:

| - a transferéncia a outros Orgdos ou entidades
administrativas do Municipio que por ele se interessem;

Il - a doagio & pessoa juridica de direito publico ou a pessoa
juridica de direito privado, cujo fim principal consista em
atividade de relevante valor social, nos termos da lei;

Wl - a alienagio caso subsista algum aproveitamento
econémico do bem, e néo haja interesse social a justificar sua
doacéo :

§ 2°. Emitir-se-& Termo de Baixa de Vida Util para os bens
classificados nos termos do inciso i do § 4° do Art. 20 deste
Decreto, objetivando a baixa definitiva. ;

§ 3°. O Termo de Vistoria e o Termo de Baixa de Vida Util
serdo lavrados pela ComissBo de Vistoria e submetido a
aprovagio do Secretério Municipal de Planejamento e
Adminisiragdo. z

§ 4°. A aprovaglo do Termo de Vistoria e Termo de Baixa
_ de Vida Util devera ser devidamente justificada, apontando os
= motivos ensejadores do ato. '

Art. 27. Formalizada a pericia, deveréd a Comissdo de
Vistoria promover relatorio conclusivo, encaminhando ©
processo a0 Secretaric Municipal de Planejamento e
Administragfio a quem cabera a declaragéo de disponibilidade
dos bens, ou o remanejamento a outros édrgéios municipais de
acordo com as necessidades da administragdo publica
municipal, :

Art. 28. A declaragBo de disponibilidade permitira a
alienagdo, onerosa ou gratuita, a cessdo de uso, por meio das
formas apropriadas, ou a incineraglo do bem, com a
respectiva baixa definitiva.

§ 1°. Aincineraglo sera permitida aos bens inuteis, podendo
ser requerida pelo ¢rgdo responsével pela sua guarda e
conservagio juntamente com O requerimento  de
disponibilidade, ou posieriormente  em procedimento
administrativo préprio. :

§ 2°. A alienaglo, doagdo e concessdo de uso deverdo ser
requeridas em procedimento administrativo  proprio,
observande o disposto na legislagéo prépria, em especial nos
artigos 124 e seguintes da Lei Organica do Municipio.

Art. 29. O extravio e a destruicio de bens serdo verificados -
em inquérito regular para a apuragio de responsabilidade e
: para & sua identificaciio, com o fito de ser lavrado Termo de
i Baixa Definitiva, observando-se o procedimento administrativo
nos artigos antecedentes. . :

CAPITULO IV
DOS BENS IMOVEIS

Art. 30. Para fins de contabilizag8o, 0s bens imoveis seréo
incorporados ao Pairiménio Municipal em fungéo de:

| - atos de reconhecimento expedidos pelo Prefeito;
Il - compra, recebimento de doacio, desapropriacao, acessdo,
heranga jacente e permuta;

il - acréscimos por benfeilorias a imbveis préprios municipais.

Art. 31. As baixas de bens iméveis do Municlpio seréo
contabilizadas, utilizando-se o documenio que registre ©
motivo correspondente, tais como:

| - cépia de escritura de alienagaa;

il - copia dos atos de subscrigio de capital em empresas
publicas ou sociedade de sconomia mista, que envolvam
integralizagio através de transferéncia de bens imoves;

Ill - copia do ato ou termo de transformagéio do bem de usc
especial ou dominical em bem de uso comum do povo;

IV - copla da escritura de doagdo;

V - fermo de constalagio de sinistros;

VIl - termo de constatagdo de demoligdo de imobveis
incorporado ao pairimdnio municipal; i
VI - copia do termo de permuta, que envolva imoveis |
pertencentes ao patrimdnio municipal. |

J
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS.

Art. 32. Os cadastros de bens patrimoniais e 0s processos
administrativos referentes a aquisigiio, alienagso, doagéo,
cesso e movimentagio de bens méveis e iméveis
pertencentes ao Municipio ficaro arquwados na Secretaria
Municipal de Planejamento e Administragéio, a disposn;ao dos
drgéos de controle intemo e externo.

Art. 33. O presente Decrefo aplica-se subsldlaﬁamente s
entidades da administragfo indireta do Municipio, observada a,
legislacdo especifica de cada uma delas. :

Art. 34. Os casos omissos serfo analisados e decididos
pelo Secretario Municipal de Planejamento e Administraggo,
mediante procedimento administrativo proprio, ne qual serfio
ouvidos os drgdos de controle do Municipio.

Art. 35. O presente Decreto enirara em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposigbes em contrario.

Nova Iguagu, 03 de julho de 2006.

LINDBERG FARIAS
Prefeito




