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REPUBLICADO POR INCORREGAO NA DATA DO DIA 18/07/08,
DECRETO N°. 7.459, DE 03 DE JULHO DE 2006,

*migPOE SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO
PARA A ORGANIZACAQ, CONTROLE,
INVENTARIANGA, BAIXA E FISCALIZAGAO DE BENS
MOVEIS E WOVEIS, DISPONIVEIS E INDISPONIVEIS
DO MUNICIPIO”,

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA IGUAGU. no use
de suas atribuicies que Ihe confere o Ard. 87, VII, @ Arl. 118, |,
T, da Lei Crgénica do Municipio de Nova Iguagu e v Art. B4,
Vi, da ConstituigBo da Republica,

CONSIDERANDD 3 suséncia de noma no &mbito do
Municlpio pars organizacio, controle e fiscalizagdo dos bens
de propriedade go Municlpio.

CONSIDERANDC = necessidade de ragulamentagio dos
bens patrimonisis municipais, com & manutengdo de cadasiro
e inventerianga dos mesmos, afetivando o conirole interno da
Administracio Pablica municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulaméniagdo
guanto & dedieragéo de disponibilidade de bens publicos,
esiabelacendo normas pars sua trensferéncia entre drgdos
intemos & baixa definitiva;

DECRETA:

CAPITULO |
piISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 1°. Este Decrelo estabalace normas de organizagio,
controle & inventarianca de bens durdveis de propriedade do
Municipio ou seb sua responsabilidade.

Art. 2*. Os bens patrimoniais do Municipio, disponiveis e
indisponiveis, devem ser inventariados, conlabilizades e
conirolados, pelos érgdos de administracdo publica municipal
em que estiveram alocados.

Pariigrafo tnico. Consideram-se bens patimoniais os bens
mévels e imdveis pertencenies ao Municipio, que sejam de
gau dominio pleno e direto.

Art. 3. Os bens patrimonials de tlerceiros devem ser
controledos por cadastro propric ne Grgéo em que estejam em
UsH,

Pardgrafo primeiro: Consideram-se bens patrimoniais de
lerceiroa aqueles que, nfo pertencendo ao  Municipio,
enemlrnm-u sob a sus guarda e responsabilidade.

CAPITULO i
DO CONTROLE

Art. 4° O conitrole administralivo dos bens pdblicos
municipeis & o poder de organizar, manter em cadastro proprio
e fiscalizar a2 ulilizagdo daqueles pelos odrglos da
Administraglo Pldblica municipal, por iniciativa prpria. :

Art 8°. Compete & Secrelaria Municipal de FPianejamento e
AdministragBo, por intermédio da divisdio de pabriménio,
exercer o conlrole de que trata o arfigo 4° deste Decreto.

Art. 8, Os bens mdveis pertencenies ao Municipio, deverdo
constar em cadssiro propric, de acordo com sua
disponibilidade ou indisponibilidads.

Art. 7°, O bens iméveis periencentes o Municipio daverdo
constar em cadastro proprio, sendo classificados em:
| ~ bans de uso comum do povo, 83sim considerados o2 que,
por determninaclio legal ou por sua propria nalureza, podem ser
utitizados por lodos am igualdade de condigbes, sem prévia
autorizaghc dg administracio pubiica municipal;

Il - bens de uso especial, assim considerados os que forem
designados para uso da administraglie piblics municipal, com
o fitc de alender as suas atividades precipuas;

i - bens dominicais, assim considerados os que constituem o
pairiménic do Municipio, como objelo de direito pessoal ou
teal,

capPiTULO I
DOS BENS MOVEIS.

Secdo | - Da Inventarianca.

Art. 8°. U8 bens moveis serfo inventariados anualmente
q pelos érgfos da administragdo pulblica mummpal em que

BEUVAIERT MIOCATOE, - o e

Ast 9° Os bens que consbtuem parte de um conjun%o jogo
ou colecdo, poderfic sar inventanados no todo, devendo
constar da descricho sua compoesicio detalhada.

Pardgrafo unice. Serfo compreendides como conjunio,
recebendo um uUnico nomero de inventario, os bens que
| possuirem as saguintes caracteristicas, cumulativamente.
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| = sejam imprescindiveis & realizagio ds atividade-fim do
brgdo;

Il - apreseniem-se em grande guantidade, sendo passiveis de
formaram lotes;
lIit — possam ser considerados como elementos formadores de
um conjunio devido & natureza de sua ufilizacio.

Art. 10. Os bens méveis préprios constario no Cadastro de
Bens Patrimoniais, onde serdo identificados e numerados de
acordo com sua nallureza e em relagio a cada servigo.

Pardgrafo Gnico. A identificaco podera ser colocada a
inta, efiqueta, plaquala ou outre melo indicador, conforme a
natureza fisica do bem inventariado, desde que ndc o
dandfigue.

At 1% Os numeros de inventdrio alribuidos serso
consecutivos ¢ privativos de cads drgo.

§ 1°. E vedado que um bem tome o numero de oulro.
mesmo que baixada por qualyuer motivo.,

§ 2°. O ssqlencia! de numeragio serd controlade pela
Oivisdo de Paldmdnic da Secrefaria Municipal de
Pianejamentc e Administragso, que informard o Grgdo
responsével pelo bem, por intermédic do ato adminisirativo
que slesle o seu recebimento.

Art. 42, N§o serdo inventeriados como bens patrimonigis;
| — o8 bens cujo valor unitdnio de aquisicio seie Inferior a um
saldrio minimo e cuja durabilidade seja inferlor 3 2 {doig) anos;
Il - o8 bens edquiridos para repor componente de um conjunio
Ja inventariado;

1§ — o8 bens de terceiros que se encontrem sob a gusrda e
responsebilidade de Orgfcs da Administragdo  Publica
municipal; .

" - os bens disponiveis:

VY — o3 livros, devendo esles permanscer sob controle iisico do
orgdo delentor de sus guarda.

Art. 13. Os bens nfo inventariados deverSio constar em
cadastro prdprio, medisnts justificativa  apresentada pela
Divishio de Paliménic da Secretars Municipal de
Plansjamento e Administragéo.

Seg¢do il - Da Responsabilidade

Art. 14. Serfic responséveis peios bens patrimoniais

proprios e pelos de terceiros sob sua guarda:

| - os 6rglos e enfidades da adminisirac8o piblica municipal,
por intermédio de seus ltulsres, quanto so recebimentao,
guarda e ideniificacio dos bens, mesmo gue estes se
enconlrem em unidades descentralizadas: e

il - o8 Secretarios Municipais, quantc & elaboragfo controle
guarda de documentos referentes aos bens alocados 4
respecliva Secrelaniz, podendo descentralizar o nivel de
conlrole @ guarda de documentos, quando for o caso.

Art 16. O uso adequadc do bem & da responsabifidade de
servidor qus dele dirstamente se uilize.

Paragrafo Gnice. Os bens que sejam de uso comum serfio
de responsabliidede do Titular do org8c da administracio
pubfica municipal em que astiver alocado.

Art. 8. Os bens extraviados e destruldos estario sujelios a
indenizag@o, gue se dard pels sua reposicdo por outro de
qualidade e estade semelhanle, ou pelo resssrcimento a
sdministragio poblica municipal referente ao valor de
mercado, observando o estado de consarvagdo quando do seu
axtravio ou dano.

Paragrafc Gnico. O valor a ser ressarcido & administracio
publica municipal devers ser sferido por Comissioc de Visloria,

Art. 17. Comprovado © Hano por casusas forfuitas ou
desgaste normal pelo uso ndo sera devida indenizac3o,

Art. 18. O extravio ou o dano provocado em bens segurados
por ocorréncia prevista no contrate da seguro, serd
conzsiderado sinisiro e Indenizado pela seguradora.

Segio Il = Da Declaraglo de Dispenibilidade

Art. 18. Os bens méveis municipais, de carater patrimonial,
quando ndo utilizados efelivamente para elcangar sos fing
normais das atividedes administratives, serfio considerados
dispenlveis, nos lermas deste Decreto,

Art. 20. Sero deciarados disponiveis 03 bens gue tenham
incidido em:

| ~ desuso,

Il - obsolescéncia;

il - imprestabilidade;

IV = extravio: J

§ 1°. Consideram-ss bens em desuso agusies estocados em |
depésifo  municipal por mais  de anc, sem gualjuer
movimeniacio, em condicio de uso.

§ 2°. Consideram-se bens ohsoleto agueles gue, embera am
condicdo de uso, ndo stends as exigéncias técrucas do orgso

a que pertence.
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§ 3. Consideram-se bens imprestaveis os sem condigfas
de uso dadas as alteragbes em suas Caracleristicas, cuja
reparaglo ou recuperagio ndo sejem consideradas técnica e
economicaments recomendivels 2 administrago  poblica
municipal.

§ 4°. Os bens imprestaveis =da, ainda, classificados am:

I - individualizade, assim considerads ¢ bem, cuja
possibilidade de recuperaclio, pars o particular, justifigue sua
glienagio como unidade integrada;

i — sucata, assim considerado material ferroso, madeira e
outras matérias que justifiquem sua slienscSo como matéria
prime;

I ~ indieis, sssim considerados os bens ou materials zam
qualguer vaior comercial.

§ 5% Considerem-se bens extraviados os desaparecidos por
fortuite, roubo ou per negligéneia do responsdvel pela sus
guarda, 4

Art. 21, Os bens disponiveis serfo assim geclarados,
madianie  alo  administrativo emanadc peic - Secretdrio
Municipsl de Plansjamento e Administragio, precedide de
procesac regular, devidamente registrade,

At 22. O processe administrativo para declaragio e
femansjamento de bens disponivels do Municipio serd
instauredo medienle sto sdminisirativo emanado pelo Arglc
responsdvel pala sua guarda e conservaciio, dirigido &
Secretaria Municipel de Planejamento e Administragdo.

Pardgrsfo Gnico. O alp que se refere o Caput deste artigo -
deverd ser devidaments justificedo, bem como scompanhado
Gos seguinles documentos: -

! - declaraclio de que o bem enconira-se disponivel na
unidade edminisirativa, salvo na hipdtese de extravio;

Il - listagem contendo a descrighio dos bens: ;

Il ~ razéo ds ndo utilizagSio de cada item, observando-se o
disposio neste Decreto.

Art 23, Instaurado o processo adminisirative, deverd ser
procedida vistoria nos bens nele indicados, por Comlisstic de
Visloria conslituida de ¥és servidores designados palo
Secrelério Municipal de Fianejamento & Administracso, sende:
|~ um servidor da Secretaria Municipai de Planejamento &
AdministracSo, lotado no setor de patriménio;

Il - um servidor da Secretaria Municipal de Ecanomia e
Finangas, :

Il - um servidor lotade no 0rgdo de origem do bem ou na
Secretaria da Piangjamento e Administragio.

Art. 24, Compete 8 Comizslio de Vistoria:

I — verificar as condiches de desuso, obsolmscéncla,
imprestabilidade ou oulras causas que iomem os bens
nservives so Municipio:

it - classificar os bens na forma prevista no 20 deste Decreto,
reavallando o8 casos em Que se recomende a allenacio
ONeross.

i1l — reavaliar os bens existentes, padendo atualizar o seu valor
para adequa-ios ao valor de mercado.

Art. 25, A Comissio de Vistoria promoveré cuidadoso
exame pericial nes bens, devendo, sempre due juigar |
conveniente, solicitar laudo técnico de servidor qualificade ou,
na falta deste, de entidade devidamente credenciada,
mediante contrato ou convénio administrativo.

Art. 28. A Comissfio de Vistoria formalizars a pericia por .
intermédio de Terme de Vistoria ou Termo de Baixa de Vida
Util.

§ 1° Emitir-se-4 Termo de Vistoria para os bens
classificados de acordo com o disposto nos incisos 1 e Ii do §
4°do Art. 20 deste Decreto, objetivando:

| - a transferéncia a outros orgéios ou entidades
administrativas do Municipio que por ele se interessem:

Il - a doagfio & pessoa jurldica de direito publico ou a pessoa
juridica de direito privado, cujo fim principal consista em
atividade de relevante valor social, nos termos da lei;

Il - a alienagdo caso subsista algum aproveitamento
econdmico do bem, & no haja Interesse social 2 justificar sua
doacgéo

§ 2°. Emitir-se-a Termo de Baixa de Vida Util para os bens
classificados nos termos do inciso Il do § 4° do Art. 20 deste
Decreto, objetivando a baixa dafinitiva.
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§ 3°. O Termo de Vistoria & o Termo de Baixa de Vida Util
serdo lavrados pela ComissSo de Vistoria e submetido 2
aprovacdo do Secrefdric Municipal de Plansjamento e
Administragdo.

§ 4° A aprovacdo do Termo de Vistoria e Termo de Baixa
de Vida Util devera ser devidamente justificada, apontando os
molivos ensejadores do ato.

Art. 27. Formalizada a pericia, devera a Comissdo de
Vistoria promover relatério conclusivo, encaminhando o
processo ao Secretério Municipal de Planejamentc &
Administragéo a quem caber4 a declaragie de disponibilidade
dos bens, ou o remanejamento a outros drgéos municipais de
acordo com as necessidades da administragic publica
municipal.

Art. 28. A declaragBio de disponibilidade permitira a
alienagdo, onerosa ou graiuita, a cesséo de uso, por meio das
formas apropriadas, ou a incineracdo do bem, com a
respectiva baixa definitiva.

§ 1°. Alincinerag#io sera permitida aos bens intiteis, podendo
ser requesida pelo érg8o responsdvel pela sua guarda e
conservacio  juntamente com o requerimento  de
disponibilidade, ou posteriormente em procedimento
administrativo préprio.

§ 2° A alienag8o, doagéo e concesslo de uso deverSo ser
requeridas  em  procedimento  administrativo  praprio,
observando o disposto na legislagio propria, em especial nos
artigos 124 e seguintes da Lei Organica do Municipio.

Art. 28. O exiravio e a destruicdo de bens serfio verificados
em inquéritc regular para a apuragdo de responsabilidade e
para a sua identificag8io, com o fito de ser lavrado Termo de
Baixa Definitiva, observando-se o procedimento administrativo
nos artigos antecedentes.

CAPITULO IV
DOS BENS IMOVEIS

Art. 30. Para fins de contabilizagio, os bens iméveis serfo
incorporados ao Patriménio Municipal em funcio de:

| - atos de reconhecimento expedidos pelo Prefeito;

Il - compra, recebimento de doagio, desapropriagéo, acessio,
heranga jacente e permuta; ¥

1l - acréscimos por benfeitorias a iméveis proprios municipais.

Art. 31. As baixas de bens iméveis do Municlpio serdo
contabilizadas, utilizando-se o documento que registre o
motivo correspondente, tais como:

| - copia de escritiira de alienagso;

It — cépia dos atos de subscricio de capital em empresas
publicas ou sociedade de economia mista, que envolvam
integralizacgo através de transferéncia de bens iméveis;

Il - cépia do ato ou terme de transformacio do bem de uso
aspecial ou dominical am bem de uso comum do povo,

IV - cépia da escriturs de doagio;

V = 1eimo de constatacio de sinistros:

Vi - termo de conslatecBo de demolicls de mbveis
incorporado so patimbnio municipal;

Vi - cipia do termo de permids. que envolva imdveis
perienceniss go patrimdnio municipal,

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS,

ARt 32. Os cadaslros de bens patrimonisis & o5 processos
adminstrativos referantes a aquisiclio, alienagdo, doaglo,
cessdo & movimenlagic de bens maveis & imdves
pertencentes ao Municipio ficario amuivados na Secretaria
Municipal da Planejamente & Administracio, 3 disposicio dos
érgdos de controle intemo 8 exiemae,

Art. 33. O presente Decrelo aplica-se subsidiariamente 4s
entidades ds adminisiragio indireta do Murucipic, observada &
legislapio espachica de cada uma delas.

ArL 34. Os cascs omissos serfo analisados ¢ decididos
palo Secrelério Municipal de Planejamente e Admmistracse,
medisnia procedimento administrative préprio, no qual serén
ouvidos 08 drgdos de contrale de Municipio, ;

Art, 35, O presenle Decreto entrard emn vigor na date de sus
publicaclio, reirogadas 23 disposigBes em conlrario,

Egva Iguagy, 03 de julha de 2006.
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