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DECRETO . 7.971, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007,

“REGULAMENTA A CONCESSAOQ, AAPLICACAO EAPRES-
TACAO DE CONTAS DE RECURSOS PUBLICOS UTILIZADOS
NA MODALIDADE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS PELO MU-
NICIPIO DE NOVA IGUACU E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGU, usando de suas
atribuigGes que Ihe confere a legislacdo em vigor e de acordo
com a Lei Municipal n°. 3.811 de 28 de dezembro de 2006 e
com a Lei Federal n°. 4.320 de 17 de margo de 1964,
DECRETA:

Capitulo | .
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

_ Art. 1%, Fica autorizada a realizacdo de despesa porintermédio
do suprimento de fundos em regime de adiantamento, segundo

X i as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Fedaral.n®

4.320, de 17 de marco de 1964, concedidoa servidor, em cara-
ter excepcional, sempre precedida de empenho na dotagéo pro-
pria, para ocorrer a dispéndios que ndo possam subordinar-se
40 pracesso normal de aplicacdo.
§12- Conforme artigo 68 da Lei Federal n®. 4.320/64, o regime
de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotac&o propria, para o fim
de realizar despesas que nio possam subordinar-se ao pro-
cesso normal de aplicagao. } .
§22- Serd aplicavel o regime de adiantamento nos seguintes casos:
I - extraordinarias ou para atender a despesas eventuais,
inclusive em viagens e com Servigos especiais, que exijam
Ppronio pagamento em espécie;

Il - para atender pequenas despesas de pequeno vulto e pronto
pagamento. .

Y
h

Art. 2°, Para fins deste Decreto, caracterizam-se como despesas:

| |-extraordinarias: as que forem realizadas em regime de urgén-
[ cia para promover o pronto atendimenio de situacges emergenci-
ais cuja demora possa interromper a continuidade do servico ad-
I ministrativo e a prestacéo de servicos essenciais a populacéo,
r tais como: conserto de aparelho de fax, ventiladores, ar condicio-
nado, microcomputadores, telefones, scanriers, Impressoras, com-
presscres, bomba d'dgua, veiculos, bem como os moiores de
equipamentos que produzem a Seguranga a higiene e o bem-es-
- tar das pessoas;
11 - eventuais;

a) as despesas especiais realizadas para atendimento a diligénci- |

as fiscais, periciais, judiciais, auditorias exiraordinarias e outras
investigagoes que sejam imprescindiveis & instrugéo de processo

administrativo fiscal, disciplinar ou geral, sindicancias ou inquéri-

fos que exijam pronto pagamento em espécie;

e b) despesas de viagem realizadas com passagens, locomogéo

no local de destino, alimentacao e hospedagem nos deslocamen-

que participem de eventos técnicos, culturais e esportivos, quan-
" do estejam representando o Municipio e desde que nio haja con-
cessdo de didrias individuais;

Il - de pequeno vulto e de rronto pagamento: as mitdas que en-
volvam compras ou contratagdo de servigos de utilizag8o imedia-
ta, que sejam indispensaveis ao funcionamento normal de servi-
cos de competéncia do 6rgdo ou entidade, cujo pagamentc deva
ser a vista e no prazo de aplicagdo do suprimento, tais como:

a) selos postais, telegramas, lavagens de roupas; café e lanches,
refeicbes previamente autorizadas, pequenos carrelos, taxi, trans-
porte coletivo, pequenos servicos e materiais de reparagoes emer-
genciais, aquisigao avulsa de livros, jomais e revistas, revelagoes
de fotos; .

b) encademnagées avulsas, carimbos, cadeados, chaves, copias,
plastificagGes, impressose artigos de papelaria para uso imedia-
to e em quantidades restritas as necessidades da Secretaria re-
quisitante; i
¢) Pagamento de certidbes, licengas, taxas ou emolumentos para
6rgdos oficiais.

Paragrafo anico. Fica determinado que os servigos de terceiras
ndo poderdo exceder o limite do equivalente a 10% (dez porcen-
o) do valor final do adiantamento a ser concedido,

Art. 32, Fica permitido ao Gabinete do Prefeito efetuar despesas
de pronto atendimento nas seguintes hipéteses:

a) materiais de consumo em carater excepcional, devidamente
justificado; 5 ] -

b) servigos de tercsiros até o limiie do equivalente a 10% (dez
par cento) do valor final do adiantamento a ser concedido;

c) obrigagdes judiciais inadigveis;

d) eventuais e de representac@o de gabinete;

) transportes, alimentagao, hospedagem, em condigGes excep-
cionais ligadas as viagens institucionais; :

f) higiene e seguranca do préprio Gabinete;

g) refeicdes e/ou lanches em reunides fechadas;

h) cerimonial e uenas omamentaces;
i)'deé'pés‘é?éxtraominariasuescritas-noﬁ-m‘mm Art. 3% deste
‘Decreto; E

i) despesas mitdas de pronto pagamento descritas no inciso [l
do art. 32 deste Decreto; .

~ k) atendimentos urgentes em casos de calamidade, fatos fortuitos
ou de forga da natureza, comogao social e de seguranga plblica;
1) recepgao d8 comitivas ou delegagGes nacionais ou internacio-
nais que objetivam tratar de assuntos de interesses'do Municipio;
m) divulgagao excepcional de acdes afetas a comunidade, de in-
teresse popular, regimental, legal, tais como, audiéncia plblica,
conclamagdes publicas ligadas aos direitos coletivos, etc;

n) outras de natureza extraordinaria urgente, ndo referidas anteri-
ormente. ! E

. Art. 42. Os pagamentos a serem efetuados por meio do Regime
B de Adiantamento, restringir-se-a0 aos casos previstos neste De-
creto @ sempre ém carater de excecdo. A %
Art. 52, S6 poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento as
'despesas com material de consumo @ servicos de terceiros, de
Pequeno vuito e de necessidade imediata, desde que devidamen-
te justificadas. :

Canitiila ll

Lot

tos de autoridades, comitivas, grupos ou delegacbes de pessoas
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Art. 6°. A concessao de Suprimento de Fundos, considerando 6
enquadramento e a qualificagio da despesa, fica submetida ao

. limite de 5% (cinco por cento) para as Secretarias Municipais e
| 10% (dez por cento) para o Gabinete do Prefeito, sobre o valor

esiabelecido na alinea“a” do Inciso |l do Art. 23 da Lei 8.666/23.

| Art. 72, As autorizagdes de adiantamento para cada unidade or-

camentdria ou Departamento do Paoder Exscutivo ficam fimita-
das a 06 (seis) por exercicio financeiro. .
Capitulo 1l

DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS
Art. 82 As requisicdes de adiantamentos aos respectivos toma-
dores sergo feitas por meio de oficio dirigido ac ordenador de
despesas. . .
Art. 92. Os adiantamentos serdo autorizados somente a servi-
dores efetivos ou nomeados em comissdo pelo Municipio de
Nova lguagu. :
Art. 10. Dos oficios requisitérios de adiantamento constaréo,
recessariamente, as seguintes informagdes, na forma do ane-
X0: - ; i
| - nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel
pelo adiantamento; -
II - valor do adiantamento;
Il - dotagAo orgamentdria a ser onerada;
IV - prazo de aplicagéo, que nao podera exceder a 120 (cento e
vinte) dias;

Art. 11. Fica vedado conceder adiantamento a servidor:

i- declarado em alcance;

11 - responsével por 02 (dois) adiantamentos nédo comprovados;
1l = que esteja respondendo a sindicancia ou inquérito adminis-

- trativo;

IV - na iminéncia de aposentadoria, que ndo esteja em efetivo
exercicio, ou seja detentor de licenca por tempo superior ao da-
prestacdo de contas. .

V — responsével pelo Setor Financeiro, de Almoxarifado ou que

“tenha a seu cargo a utilizagdo ou guarda de bens ou valores'a

adquirir, salve quando nao houver outro servidor no orgao.

Paragrafo Unico. O alcance se caracteriza pela néo prestagao
de contas no prazo estabelecido ou pela nao aprovagao das
contas-do adiantamento.

Capitulo IV
DATRAMITAGAO DO ADIANTAMENTO

- Art. 12. O oficio requisitrio solicitando o adiantamento sera

autuado e protocolado seguindo diretamente & Secretaria Ad-
junta de Planejamento da SEMCODP para que seja formalizada
a reserva de dotagéo, com posterior remessa a Secretaria Ad-
junta de Controle e Gestao da SEMCODP, para verificagdo do
cumprimento das disposicdes deste Decreto.

Paragrafo Unico. Constatado algum defeito processual, a Se-
cretaria Adjunta de Controle e Gestao da SEMCODP devolvera
os autos do processo administrativo ao requerente informando
os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 13. Desde que cumpridas as exigéncias do presente Decre-
to, a Secretaria Adjunta de Controle & Gestao da SEMCODP
enviara os autos ao Setor de Contabilidade da Secretaria Ad-
junta de Despesa da SEMCODP, que deverd verificar se o ser-
vidor encontra-se em alcance ou se & responsdvel por 02 (dois)
adiantamentos ndo comprovados e, em caso negative, deverd
emitir a respectiva Nota de Empenho. T

Art. 14. O adiantamento seré depositado na conta bancaria do
tomador de adiantamento, que deverd ser movimentado por meio

- de cheques ou cartdo de débito, sendo que ficam permitidos

saques para despesas gue néo passam ser pagas nestas mo-
dalidades, limitadas a 0,5% {meio por cento) sabre 0 valor do
adiantamento, podendo ser aumentado o respectivo percentual,
desde que haja justificativa plausivel. . 1
Paragrafo Unico. Deverd ser aberta conta especifica no Banco
Santander, sendo permitida a reutilizagdo da mesma conta e
dos cheques remanescentes.

Art. 15. Efetuado o depésito na conta do responsével pelo adi-
antamento, o Setor de Contabilidade da Secretaria Adjunta de
Despesa da SEMCODP inscrevera o nome do responsavel no
Sistemna de Compensagéo em conta apropriada subordinada ao
grupo - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

‘Capitulo V
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

|
|

. §22 As despesas que sao de notoria e dificil comprovagéo de-

_ cagdes que identifiquem plenamente a operagdo realizada;

_Ast, 16.0 Suprimento de Fundos devera ser aplicado rigorosa- |
menie em despesas compativeis coma finalidade de sua con-
‘cessdo, de acordo com a classificagio orgamentéria indicada
na respectiva nota de empenho e somentie no exercicio finan-
ceiro em que for concedido. :

§1°. O servidor supridc é ¢ responsavel pela correta aplica¢ao
dos recursos recebidos e somente pode pagar despesas acon-
1a do Suprimento de Fundos apos 0 seu efetivo recebimento e.
dentro dos limites fixados no ato de sua concessao.

§29. As despesas consideradas impréprias e aquelas em des-
conformidade com as normas do presente Decreto deverdo ser
glosadas e o Temador do Adiantamento devera proceder ao
depésito bancario na conia especifica.

§ 32 Quando houver impugnag&o da despesa no ato dapresta-
¢éo de contas, a Secretaria Adjunta de Despesas da SEMCO-
DP devera determinar providéncias administrativas imediatas
para a apuragao das responsabilidades e imposigao das penali-
_dades cabiveis, sem prejuizo das providéncias administrativas
paraa apuragao daé responsabilidades e imposigéo das penali-
dades cabiveis {Decreto-lei n® 200/67, paragrafo tnico do art.
81 e § 3° do art. 80) e sem prejuizo dojulgamento da regularida-
de das contas pelo Tribunal de Contas.

Art. 17. O agente suprido ndo poderd, em nenhuma hipétese,
conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de
seu Suprimento, bem como

efetuar compras parceladas.

Paragrafo Unico. Ainfragéo a norma deste artigo, inclusive na
ccorréncia da emissao de cheque pré-datado, sera interpreta-
da, para todos os efeitos legais, como aplicagdo irregular de
dinheiro publico, sujeitando o infrator a responder sindicancia
ou processo administrativo disciplinar, de acordo com o Estatu-
to dos Funciondrios Piiblicos do Municipio de Nova lguacu.

Art. 18. O tomador de adiantamento devera, a cada pagamento
efetuado, exigir o comprovante das despesas, que consiste ak
ternativamente em:

| - recibo da qual constem: razéo social, CNPJ, enderego, dis-
criminagdo do servigo, local, data e assinatura de quem o firme;
1l - nota fiscal da qual coristem a discriminagéo, aquantidade, es-
pécie, valor unitério e valor total da despesa realizada, local e data;
Il - cupom fiscal contendo & identificagdo do'emitente, desde
que discriminada & parte a despesa realizada, acompanhado de
recibo em nome da Prefeitura da Cidade de Nova Iguagu.

§12. Os “tickets” de mdquinas registradoras séo compreendidos
como recibo quando acompanhados da discriminagdo do mate-
rial ou servigo adquirido, evitando-se expressdes genéricas ou
vagas, tais como: “diversos”, "varios”, etc.

verdo ser demonstradas mediante Recibo, ainda que nao pos-
sam atender a todos os requisitos previstos no inciso | deste
artigo, ficando estas despesas, obrigatoriamente, condiciona-
das ao preenchimento de formulario especifico, conforme mo-
delo anexo, bem como & aprovacao do ordenador de despesas
da respectiva unidade orgamentaria. .

§32. Consideram-se despesas de dificil comprovagdo, as des-
pesas que por sua natureza ou pela pratica do mercado nao
permitam que o tomador de adiantamento obtenha o compro-
vante na forma exigida, tais-como:

a) comprovantes de pagamento de fotocopias quando requeri-
das dentro das instalagdes dos féruns e tribunais;

b) transporte publico; :

c) téxi; :

d) aquisicao excepcional, de exemplar avulso de jornal e revista
de interesse institucional; E
€) outras despesas, desde que devidamente justificadas e que
no seu conjunto ndo excedam o limite de 5% (cinco por cento)
do valor do adiantamento.

Art. 19. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos seréo observa-
dos os seguintes requisitos: f
| — as notas fiscais e os recibos comprobatérios do pagamento
de despesas deverdo ser emitidos em nome da Prefeitura Mu-
nicipal de Nova Iguagy; .

1l - nos fornecimentos de mercadorias ou servigos por pessoa juri-
dica, sera exigida a nota fiscal respectiva, quando for o caso, em
primeira via original, dentro do prazo de validade, contendo a des-
cri¢do detalhada do servico prestado ou da mercadoria adquirida,
especificando a quantidade, prego unitério e total e outras especifi-
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ill - nas notas fiscais ou nos recibos ndo poderac constar, concomi-
tantemente, despesas de elementos distintos com aquisi¢io de ma-
terial de consumo e de prestacéo de servico de terceiros, devendo
ser extraido um documento para cada elemento de despesa;

1V - 0 documenic fiscal da prestagéc de servigo ou de fomecimen-
to de material conierd no verso, o alesto de 02 (dois) servidares
que nédo o tomador do adiantamento e o ordenador de despesas.

Art. 20, Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasu-
ras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em,
hipdtese alguma segunda via, copias, fotocopias ou gualguer ou-
tra espécie de reprodugdo.

Art. 21. Interrompe-se, para todos os efeitos, a aplicagio do Su-
primento de Fundos pelo impedimento do responsdvel em pros-
segui-la.

Paragrafo dnico. O impedimento podera decorrer de motivo de
forga maior ou de afastamento provisorio ou definitivo da fungéo

exercida, que exceda o prazo de aplicagio do Suprimento, deven- -

do o motivo ser atestado por despacho do ordenador de despesa.

Art. 22 Cada pagamento s=ra devidamente justificado, esclare-
cendo-se a razao de despesa, o destino da mercadoria ou do
servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a ne-
cessidade da operacéo.

_ Capitulo VI =
DO PERIODO DE APLICACAQ

Art. 23. O Suprimento de Fundos serd aplicado no prazo de 120
(cento e vinte) dias contados da data do depdsito efetuado em
conta bancdria destinado ao adiantamento. ’

Paragrafo Ginico. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do péeriodo de aplicagdo, salvo por razées devidamente justifica-
das e com o autorizo do ordenador de despesas. ’

Art. 24, Os adiantamentos serdo liberados pela tesouraria até 30
de novembro de cada exercicio financeiro e passado este perio-
do os processos que ja foram anteriormente autorizados pelo
ordenador de despesas ficardo suspensos, sendo os mesmos
liberados somente ne exercicio financeiro seguinte, com dotagao
orgamentdria referente ao novo exercicio e desde que a despesa
ndo esteja inscrito em restos a pagar.
" Capitulo VIl
DA PRESTACAOQ DE CONTAS

Art. 25. No ato da concessdo de adiantamento do suprimento de
fundos, sera fixado o prazo de 30 (trinta) dias corridos subse-
qientes ao término do periodo de aplicagdo, para prestagéo de
contas do suprimento, sob pena de multa de 1%(um por cento) ao
més, mais atualizacdo monetaria calculada sobre o total do adi-
antamento concedido, até a data da entrega das contas e restitui-
¢dao dos saldos.

§ 12. O prazo para apresentagao da comprovagao do Suprimento

de Fundos ndo podera ulirapassar ao ultimo dia atil do més de

dezembro do exercicic financeiro em que foi concedido, sob pena

de inscrigdo do agente suprido em responsabilidade.

§ 2°. Adata final para comprovacéo e recolhimento dos saldos
néo aplicados podera ser antecipada pelo decreto que dispuser

- sobre o encerramento do exercicio financeiro.

§32 Acada agiantamerﬂo correspondera uma prestacéo de contas:

Art. 26. A prestagao de contas do Suprimento de Fundos constitui-
rd um processo administrativo proprio, o qual sera apensado ao
processo de concessdo, devendo ser protocolizada na Secretaria
Adjunta de Controle e Gestdo da SEMCODP, obrigatoriamente,
com os seguintes documentos, sob pena de intempestividade.

| - oficio do tomador do adiantamento encaminhando a presta-
¢éo de contas ao ordenador de despesas e solicitando a baixa de
responsabilidade no Setor de Contabilidade da Secretaria Adjun-
ta de Despesa da SEMCODP;

_ Il - relag@o de todos os comprovantes de despesas constando:

numero e data do documento, espécie do documento,-nome do ,
interessado e valor da despesa, constando no final da relacdo a
soma da despesa realizada;

1t - documentos originais das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronoldgica, na mesma seqiéncia da relagéo mencionada

“noitem Il

1V — original ou copia do depésito e do extrato bancdrio;
V —canhoto dos cheques emitidos e/ou comprovantes de utiliza-
Géo de cartdo bancario;

V1= original ou copia do depésite bancério do salde nfo utiliza-
do, se houver; e

Vil — refatérios de viagem, se houver;

Vi - c6pia da Nota de Empenho; .

iX — Em caso de materiai de consumo, a comprovagdo de que o
material nd0 esta disponivel em almexarifado; ’

X - os documentos mencionados nc item ill, de medidas reduzi-
das, serdo colocados em um formulério padréo, com 01 (um) um
documento em cada foiha, devendo constar, obrigatoriamente:

| a) atestado, por 02 (dois) servidores, que ndo seja o tomador

' |-zelar pela legalidade na aplicagio dos recursos publicos, bef

" Il - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas nos al

* do Tribunal de Contas do Estado.

. Art. 34. Os materiais adquiridos com recursos de Suprimentd.

Art. 33. As fases de concessdo, pagamento, aplicacao e pre

| de adiantamento’e o ordenador de despesas, de recebimento

do material ou da prestagao do servigo;

b) afinalidade da despesa;

¢} o destino do material e outros esclarecimentos que se fize-
rem necessarios a perfeita caracterizagao da despesa, passa-
da pelo tomador do adiantamento, através de documento de
controle interno da Prefeitura da Cidade de Nova Iguagu, deno-
minado “memorando”. .

XI - todas as folhas da prestacdo de contas serdo numeradas
em ordem crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel
pelo adiantamento;

Art. 27. Recebida a prestaggo de contas, a Secretaria Adjunta
de Controle ¢ Gestao da SEMCODP verificard se as disposi-
gbes do presente Decreto foram inteiramente cumpridas, fazen-
do as exigéncias necessdrias e fixando prazos para que os res-
ponsdveis possam cumpri-las.

Parégrafo {inico. No havendo cumprimento das exigéncias ne-
cessarias dentro do prazo fixado, aplicar-se-d ao tomador do
adiantamento, o disposto no § 32 doArt. 17 do presente Decreto.

Art. 28. Cabera a Secretaria Adjunta de Auditoria da SEMCODP
a Tomada de Contas Especial dos adiantamentos irregulares ou
cuja prestacio de contas tenha ocorrido fora do prazo.

Art. 29 Se as contas forem consideradas em ordem, a Secreta-
ria Adjunta de Controle e Gestéo da SEMCODP certificard o
fato em local apropriado do processo de prestacao de contas e
encaminhara o processo ao setor de contabilidade, que efetua-
r4 o langamento correspondente a baixa do adiantamento.

Art. 30. Apés a baixa, o Setor de Contabilidade da Secretaria
Adjunta de Despesa da SEMCODP guardara o processo de pres-
tacao de conias em local seguro, onde ficara a disposi¢ao do
Tribunal de Contas. .
Pardgrafo tinico. Os processos que apresentarem irregularida-
des na prestacio de contas ou que excederem o limite do valor
final do adiantamento num tinico pagamento deveréo ser sub-
metidos ao Tribunal de Contas.

Art. 31. No dia atil imediato ao vencimento do prazo para pres-
tagdo de contas, sem que o responsdvel as tenha apresentado,
a Secretaria Adjunta de Controle e Gest&o oficiard diretamente
ao responsével, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel.
de 05 (cinco) dias tteis para fazé-lo.

_Paragrafo Unico. Na copia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data:
do recebimento. T omy = -

Art. 32. Ndo sendo cumprida a obrigagéo da prestacéo de co
tas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no art. 32,
Secretaria Adjunta de Controie e Gestio da;SEMCODP reme-
terd, no dia seguinte imediato, a copia do oficio a que se refere
o parégrafo dnico do art. 32, 4 CPIA para abertura de sindican=
cia nos termos da legislagao vigente.

Capituio VIl
DOS CONTROLES SOBRE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

tagdo de contas do Suprimento de Fundos serao controladas
pela Secretaria Adjunta de Controle e Gestdo da SEMCOD
com a finalidade de: k

como avaliar os resultados no que se refere 2 eficécia e & efic
éncia na utilizagio dos recursos;

concessorios; ]
11l - apoiar o controle intemo exercido pela Secretaria Adjuntac
Auditoria da SEMCODP e o controle externo, de competénc
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de Fundos serao registrados no almoxarifado da Secretaria Ad-
junta de Plansjamento da SEMCODF, demonsirando-se a mo-
vimentagao por item adquirido.

Ari. 35. As imegularidades detectadas na andlise da prestagio |
de contas poderdo dar causa ao cumprimento de exigéncias
formais pelo tomador do adianiamente, 2 impugnagao parci
ou total da prestagdo, sem prejuizo da apiicacao de sangdes
disciplinares cabiveis. g 7

Art. 36. Dardo causa a fixac@o de exigéncias fom}aié:

| - a auséncia de atendimentos as formalidades quanto 4 auten-
ticidade, legitimidade e legalidade, tais como: ;

a) a atestaggo da éfeliva prestacdo de servigo e do recebimen-
to de materiais; ; .

b) o visto, assinatura e recibo, bem como correcges de caicuios

e outras que possam ser reparadas sem modificacdo estrutural
da prestago de contas, bem como as que fi0 pressuponham a
existéncia de fraude, dolo ou mé-fé; : ;

I - a falta de qualquer documento que deva integrar a prestagio
de contas. '

Art. 37. Dardo causa & impugnagéo parcial ou total:

1 - a ndo apresentagao das primeiras vias das notas fiscais ou
com data de emissao vencida;

Il - documentos 1asurados que induzam & pressuposicéo de frau-
de, dolo ou mé-fé por parte do servidor suprido;.

1l - pagamento de despesas que ndo se enquadram na classifi-
cagéo orgamentaria indicada na nota de empenho;

IV - pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido
em data anterior ao depdsito em conta bancdria;

V - pagamento de despesa ap6s a data limite fixada para a apli-
cagdo do Suprimento de Fundos;

VI - inobservéncia de normas sobre aceitagdo de precos e de
licitagdo aplicveis a realizacdo das despesas;

Vil - pagamento & pessoa diversa da indicada nos documentos
comprobatdrios de despesas;

VIl - pagamento sem emissdo de recibo ou com recibo inido-
neo para comprovacéo da despesa; :

1X - 0 pagamento de despesas cujos comprovantes apresentem
materiais, obras ou servigos com divergéncia do tipo, quantida-

de, prego;
| X - atransferéncia do recurso do Suprimento de Fundos a outrem;
| XI-a aceitagdo de materiais ou servigos em condicdes insatis-
fatorias;
XII - o pagamento de despesas em desacordo com as disposi-
¢oes contidas neste Decreto;
X1l - outras irregularidades que invalidem quaisquer compro-.
vantes de despesas.

Pardgrafo unico. As irregularidades de que tratam os incisos |,
1L, Iv, V, Vil e VIll, ndo poderdo ser sanadas por meio de carta
corretiva, mas, tio somente mediante apresentac&o do documento

correto ou a devolugdo dos recursos aplicados indevidamente.

Art. 38. Cabera ao Secretario Adjunto de Controle e Gestao da
SEMCODP, aplicar a glosa parcial ou total na parte do Supri-
mento de Fundos cuja aplicacao for considerada invalida.

Art. 39. Ao responséavel pela aplicagao do Suprimento de Fun-
dos sera concedido o prazo de 15 (quinze) dias, contado da
data de recebimento dos autos do processo agministrativo com

o despacho impugnando a prestacdo de contas, para apresen-
tar correcdes relativas as exigéncias formais ou glosa parcial ou
total da prestagéo de contas para:

| - promover o cumprimento das exigéncias formais apontadas .
na andlise, sob pena de glosa da prestagao de contas naparte |
nao cumprida; i
11 - apresentar recurso suspensivo impugnando a glosa ao or-- i
gdo concedente; ; i

Parsgrafo uinico. Considerar-se- reconhecimento ticito da glo-
sa quando deixar de responder no prazo estipulado neste artigo.

Art. 40. O Secretario Adjunto de Controle e Gestao da SEMCO-
DP determinard ao Setor de Contabilidade da Secretaria Adjun-
ta de Despesa a inscrigdo de responsabilidade do agente supri-

- do, nos seguintes casos:

| - quando decorrido o prazo previsto no artigo anterior para
resposta, sem que tenha havido manifestagdo expressa por parte
do suprido; . .

il - quande a resposta prevista no artigo anterior for entendida
como inconsisiente e quando nao efetuado o recolhimento da

de ciéncia do despacho;
dos, no prazo de 5 (inco) dias tels conforme previsac do artigo 32.

Art. 41. AAssessoria de Controle e Gestao da SEMCODP deve-
14 realizar o exame final e a emiss&o de relatorio com parecer
conclusivo sugerindo a homolegagao ou nédo da prestagio de
contas, apos a apreciagdo prévia da defesa do servidor.

SEMCODP, recebido o processo com a prestagédo de contas do
Suprimento de Fundos, com o parecer conclusivo da sua Asses-
soria Técnica, decidir sobre a sua homologag&o.

Capitulo IX
DAS DESPESAS COM SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA |
) FiSICA

L)

Art. 43. A concessao de suprimentos de fundos destinados a rea-
lizagdo de despesas com Servigos de Terceiros Pessoa Fisica,
fica condicionada também ao atendimento deste artigo.

- § 1° Na formalizagéo do processo no caso do artigo 1° deveréo

seranexadas duas notas de empenho: a primeiva, na Natureza de
Despesa 33.90.36 e a outra, na 33.90.47-Tributos — de acordo
com o art. 1°, § 1° desta Instrugdo Normativa. | :
§2° Em cada pagamento efetuado a conta de suprimento de fun-
dos com Servico de Terceiros Pessoa Fisica, serd descontado 11%
em favor do INSS até o limite maximo do saldrio de contribuigao
estipulado por portaria do Ministério da Previdéncia Social, atual-
mente RS 2.508,72. (valor maxima de retencéo R$ 275,96/ més).
§ 32 - Os valores retidos conforme o paragrafo anterior deveréo
ser informados ao Orgdo competente na forma detérminada pela
legislagao federal que rege a matéria.

.§ 4° - A prestacdo das informagdes exigidas na GFIP, bem como
sua entrega, sao de inteira responsabilidade dos supridos, que
poderdo obter maiores informacdes junto a Geréncia de Controle
Interno ou no manual da GFIP, disponivel nos enderegos eletroni-

cos www.previdenciasocial.gov.br ou www.caixa.gov.br
§52- AGFIP deve ser entregue até o dia dois do més subsequen-
te Aquele em que a remuneracao foi paga; o prazo para recolhi-
mento da contribuigio previdenciaria, em documento de arreca-
dagdo da Previdéncia— GPS, é o dia 02 do més subsequente.
§ 6° Quando o prestador de servigo ndo for inscrito no INSS, o
responsavel pelo suprimento de fundo providenciard a sua inscri-
¢do, de vez que néo podera se efetuar descontos e recolhimento
de valores sem dispor do nimero de inscricéio do contribuinte na
Previdéncia Social. (NIT /PIS/PASEP/SUS ).

do INSS - estio sujeitos também a retengéo do ISS - Ver anexo

Vil - e Imposto de Renda. Ver Anexo IX

§ 8° Os comprovantes dos recolhimentos, relativos as retengbes

efetuadas e a contribuicio patronal, devem integrar a prestagao
. de contas a ser apresentada.

_ Capitulo X :
DA‘CONTHATAGAO-DE SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA

_Art. 44. A concessio de suprimentos de fundos destinados a rea-
_lizagao de despesas com Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
fica condicionada também ao atendimento deste artigo.
§ 1°. As despesas com Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
estdo sujeitas a retengéo de 11% (onze por cento) em favor do
INSS, incidente sobre o valor total da méo de obra contidos na
nota fiscal, fatura relacionados no art. 154 e 155da IN 100/ INSS
—Ver anexo VI. 2 :
§ 2°. Estdo sujeitas a retengao do ISSQN, a recolher em favor do
_Municipio por meio de DUAM (Documento Unico de Arrecada-
¢&o Municipal), Art. 143 do Cédigo Tributdrio. Ver anexo VII.
§ 3°. Estdo sujeitos a retengdo de IRRF —Imposto de Renda Re-
tido na Fonte os servigos regulamentados no Decreto n® 3000/99
prevista no Artigo 647 a 653, a ser recolhido em favor do munici-
pio por meio de DUAM — Anexo VIII.

© Capitulo Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

importancia glosada no prazo de 15 (quinze) dias uteis, da daia !

Il - quando o responsavel deixar de prestar contas ou recolheros sal- |

Art. 42, Cabera ao Secretario Adjunto de Controlg e Gestdoda™

§ 7° Os servigos de terceiros pessoa fisica além dos desconios

| Art. 45. O Tomador ndo poderd movimentar, através de suaconta |

bancéria particular os recursos financeiros recebidos p
cagéo em regime de adiantamento para pequenas desp!
biicas, da mesma forma gue a conta bancaria aberta f
feitura so poderd ser uiilizada na aplicag&o do suprin
fundos.

Ar. 48. O suprido ndo poderd alegar desconhecimento
mas gerais de suprimento de fundos em regime de adia
1o, em particular os artigos 45 e 46 do Decreto Federa
de 23/12/86. ]

, Art. 47. Ficam aprovados os impressos proprios, confol
xos; 1- Oficio de solicitagdo de adiantamento; 2 - Oficio
minhamento de prestacao de conias; 3 - Relagdo dos
vantes de despesa; 4 - Parecer sobre a prestacdo de cc
Art. 48. As despesas realizadas em regime de adiantamer
rao comprovar economicidade com a apresentagfo de ¢
no mercado, no minimo de 03 (trés) ou utilizar como paré
economicidade as cotagbes previstas no site do TCE, P

. Municipal do Rio de Janeiro ou Fundag&o Getulio Vargas
Art. 49. As despesas realizadas em regime de adian
deverio ser contabilizadas pela Secretaria Adjunta de/
da SEMCODP no cantrole de género das despesas re
por dispensa de licitacio em razéo de valor (Incl e il
da Lei Federal 8666/93). :

Art. 50. Revogam-se as disposicGes em contrario.
Art. 51 Este Decreto entra em vigor na data de sua put

Prefeitura da Cidade de Nova Iguagu, 18 de dezembro



