[ ATOS DO PREFEITO |

DECRETO N® 8.360. DE 29 DE MAIO DE 2009

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS E REQUISITOS PARA A
CONTRATAGAO E A CELEBRAGCAO DE CONVENIOS NO
' | AMBITO DAADM O MUNICIPAL, DISPOE SOBRE
i g'es PROCESSOS DE PAGAMENTO E DA OUTRAS PROVI-

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, usando das atri-
| buigbes que Ihe confere a legislagio em vigor, e;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regulamento Gni-
| ooqamosproceﬁrmmdecontaméo,decelebfaqéodecon-
| vénios e de pagamento no &mbito da administragdo municipal,
CONSIDERANDO os compromissos desta administragdo com
os principios constitucionais da legalidade, isonomia, transpa-

réncia, publicidade e eficiéncia,
DECRETA:
Capitulo |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12. Os processos de licitagdo, de contratacéo direta, de
celebragao de convénios e de pagamento, no &mbito da admi-
nistragdo municipal direta, observadas as normas gerais fede-
rais, obedecer4 ao disposto no presente Decreto.

§ 12, As exigéncias e requisitos materiais previstos no presente
Decreto para a celebragao de contratos e convénios aplicam-se
as fundagBes, autarquias e empresas municipais, ressalvado a
tais entidades o estabelecimento de procedimentos proprios,
incluindo a fixagdo dos dirigentes responsaveis pela prética dos
atos previstos neste Decreto. 3 - g
§ 2. Os processos de licitagdo de que trata o caput deste artigo
observaréo as seguintes fases:

| - preparagdo do procedimento;

1l - processamento da licitagéo;

111 — homologag&o e assinatura do contrato;

0 no presente Decreto aplica-se subsidiariamen-
ntos de descentralizagéo administrativa celebra-
dades de sua administrag@o indi-
dos documentos relativos &

§ 32, O dispost
te aos instrumel
dos entre o Municipio e as enti
reta, sendo permitida a dispensa
habilitagéo de tais entidades.
§ 4°. Nos processos de celebragéo de contratos ou convénios
com recursos dos Fundos Municipais criados por legislagao pré-
pria e que possuam estrutura de controle interno e/ou de co_mis-
séo de licitagbes e/ou de procuradoria, as atribuicées previstas
neste Decreto serdo exercidas no &mbito do respectivo Fundo
tes, ressalvadas as atribuigdes

los 6rgdos a eles pertencen
i ly formagdes ao Tribunal de Contas do

relativas a prestagdo de in
Estado que permanecera a cargo da Secretaria Municipal de

Controle Geral.
loll
Do procedimento ordinério de contratagdo
Segdo |

Da Preparagéo do procedimento

Art. 22, Todo o procedimento de licitagao seré iniciado com so-
licitag@o do 6rgéo interessado, autuado como processo admi-
nistrativo e subscrito pelo Secretério, Coordenador-Geral ou

Procurador-Geral.

§1°. A sollcitagéio serd dirigida ao Presidente da CPLe
incluiré o seguinte:
| - para a execugéo de obras e servigos de engenharia:
basico aprovado pelo Titular do 6rgéo interessado,
| em gue indigue 0s elementos necessarios e suficientes, com
| nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou 0 servi-
¢o, contendo necessariamente:

| a) projeto

execugdo e o cronograma previsto;

estimado detalhado em planilha de quantitativos e
pregos unitérios, contendo data-base, composigoes analiticas
de formagéo de pregos unitérios que exponha as descrigoes,
juantificagbes e pregos dos insumos e justificativa dos pregos,

1. o prazo de
2. orgamento

de mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referén-

cia a sistema de custos utilizado; = g s

3. regime de execugdo;

4. especificagdo da previséo de recursos orgamentérios que as-

segurem o pagamento das obrigagdes decorrentes das obras a

:xm ex;(;lét@das no exercicio financeiro em curso, de acordo
om o respectivo cronograma, mediante apresentagéo de requi-

si¢do de reserva de dotagéo; ’ v 3

5. previsdo do produto da obra ou dos servigos nas metas esta-

belecidas no Plano Plurianunal, quando for o caso.

Il - para as demais espécies de prestacdo de servigos:

a) projeto basico aprovado pelo Titular do 6rgéo interessado,
contendo a especificagdo detalhada do servigo, demonstradas
as etapas que o compdem e materiais que, se for o caso, se
inc!uam, contendo a sistematica de operagéao dos servigos e de-
mais detalhes necessarios a regulagao da futura relacao;

b) previsdo, nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, do
produto esperado pelos servigos, quando for o caso;

|Il - para a efetivagéo de compras:
a) projeto bésico a adequada caracterizagdo de seu objeto coma
especificagdo completa do bem a ser adquirido, conforme caté-
logo disponivel no enderego eletrdnico
ttp: , sem indicag@o de marca, salvo nas
hipéteses admitidas na legislagéo;
b) a definigéo das unidades e das quantidades a serem adquiri-
das por meio de técnicas quantitativas em fungéo do consumo e
utilizag&o provéveis (meméria de calculo);
¢) declaragéo da Secretaria Municipal de Administragao acerca
da existéncia (total ou parcial) dos itens requeridos no almoxarifa-
do central ou de processo em curso para aquisicéo.

§2°, Para efetivagdo de compras de bens serd utilizado, sempre
que possivel, o Sistema de Registro de Precos, ficando autoriza-
da a adesdo dos 6rgaos municipais 4 Atas de Registro de Pregos
decorrentes de processo licitatério realizado por outros entes fe-
derativos, desde que comprovada a vantajosidade da adesdo e
as demais exigéncias decorrentes da legislagdo municipal.

§3°. A Secretaria Municipal de Administrag&o centralizard os pro-
cessos de aquisi¢do de bens necessarios para diversos 6rgdos
da Administragdo, com o intuito de obter a redugéo dos valores

das propostas.

Art. 3°. A Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL recebera a
solicitagéo, e, caso esta atenda os requisitos fixados no artigo 2°,
elaborara, quando necessdrio, estimativa dos custos da contrata-
¢éo e a minuta do edital de licitagao.

Parégrafo Unico. E vedada a inclusdo, no objeto da licitagéo,
de fornecimento de materiais e servigos sem previsao de
quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as
previsdes reais do projeto bésico ou executivo.

Art. 42 Efetuada a estimativa de custo, a CPL encaminhara o pro-
cesso & SEMDEP, ressalvada a hipétese do §4 do art. 12 deste

decreto.

Art. 52, A SEMDEP analisaré a necessidade e oportunidade da
despesa e confirmard a existéncia de disponibilidade orgamenta-
ria e financeira e, quando cabivel, a compatibilidade da despesa
com o Plano Plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias,
providenciando a reserva orgamentaria.

Parégrafo Unico. Em sua andlise, a SEMDEP verificara ainda:
| - se a contratagéo pretendida acarreta aumento da despesa,
hipétese na qual instruird o processo com a estimativa do impac-
to orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes; x

1l - o cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei Com-
plementar Federal n. 101, de 4 de malo de 2000 (Lei de Respon-
sabilidade Fiscal);

11l - no caso de execugao de obras, se 0 bem imovel pertence ao
patriménio publico municipal

Art. 6% Em seguida a SEMDEP encaminhara o processo para o
Prefeito Municipal para autorizar o prosseguimento do processo

de contratagédo.

Secaolll
Do processamento da licitagao

Art. 72, Aprovado o prosseguimento do processo, o Gabinete do

Jreferencialmente, mediante a relagéo ou pesquisa dos pregos | prefeito encaminhard o processo a PGM para aprovagéo do edi-

TR A
0 dorrelatério final e do juigame:
ncaminhard o processa para andlise da SF.

::&hm'lpoesﬁmlbﬂ k.’:u:néllse da SEMCONGE ser4 conclusiva
g s de homologagao, formulando restricdes
- ol que a impeqam Ou recomendagdes caso

" Que possam aperfeigoar a acao administrativa

Art. g
rert. "AtiEpMa?aolr‘GE encaminhara o processo a Secretari
dean g 9mologa¢.f§o da licitago ou da dis E
) miss&o de fiscalizagao do contrato, oy
0 it

da ia rati
necessaria ratificacdo daqueles casos de licitagio

Art. 10,
‘oromol\;smado 0 ato de homologagao e ratificaga
dréoperas S o requisitante encaminharg docuo' g
ublicagzo requerendo a publ'mqg‘: ?oa;:a i
0 ato.

At 1, Ap6s a pubii
publica
penho, em contotmldat;;ea godo 210, a Secretaria efetuarg o em-

Art. 12. Assinado o contral
: to,
Sﬁgetan_a requisitante remet::’é d
Icagao requerendo a publicagdo do

ol
nstrumegto que o substityir,
ocumento padrao ag Setor de
extrato do Contrato.

§ 12, Publi
9, P blicado o extrato a Secretaria requisitantg remeterg
era o

processo para SEMCONGE que efetuar.

SIGFIS/TCE, encaminharg copia do co| e cadastramentp no

ntrato para registro'na



:g.u g;;wmm o g;oeesso

) prejuizo do registro na PGM todos os érgéos da ad-
direta e indireta manter&o arquivo cro:\goléglco dos

respectivos contratos e aditamentos, bem como registro dos

respectivos extratos.
Capitulo il
Do procedimento para contratagéo direta nos casos de
dispensa e inexigibilidade
Art. 13. A Secretaria caso pretenda proceder & con-

tratagiio direta, seja ::r%snm
ispensa, seja por inexigibilidade,
vera encaminhar o processo diretamente & SEI%EP. ins:ru‘l’de;

com 08 elementos, além daquel
§1°do art. 2° deste D e queles estabelecidos no
1 - em qualquer procedimento de a0 direta (di

ou inexigibilidade), ressalvada a hipétese do § 4° deste a
inclusive aqueles previstos nos incisos segm'n{sss; - o,

a) justificativa do prego, que serda obtida, sempre que possivel
mediante pesquisa de mercado com a aprasengqéo de lt‘r':s:

orgamentos;

b) razdo da escolha do fomecedor ou executante;
©) em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as
alteragbes existentes i

terior, estudos, experiéncias ou

s publicagbes, ou
b) informagdes sobre a organizach Y
técnica do possivel conlratgado; e "

§ 1°. A contratagéo emergencial oca
sionada por falta ou retarda
mg g: ;:oar;uer: lﬁgo&t::r dd? grooedimento licitatério sera ae::

a ndicAncia
gozr:uglldades pela omisséo. R
. Os processos de contratagio emergencial de extrema u:
g:ncla, assim declarada pelo respectivo Secretario/Titular do 6i
[+] r. poderdio ser concluidos mediante compromisso, subscritd
g: r: .r:ﬁ::;:r;:::; Iegsl da empresa, de apresentar parte da do
onada neste artigo at, i d
gesl?béacho oAl susiney go até 30 (trinta) dias apés 4
. Enquanto néo forem apresentados os documentos de que
trata o § 22, deste artigo, nenhum s
;o‘coatratado. g pagamento poderé ser efetuado
°. Nos processos de dispensa celebrados com base nos inci-
sos VIII, XVI ou XXII do art. 24, da Lei n. 8.666/93, poderdo szr
gzp&zis:rd::bnoaque co::t');r, e segundo justificativa do Secreta-

rgéo requisitante, os requisitos previst

| do caput deste artigo. . e~ e

Art. 14. A SEMDEP procedera conforme o disposto no art. 5°
deste decreto, submetendo, em seguida, o processo a Camara
de Gssmz? e ao Prefeito Municipal para que seja autorizado o seu

t ou consolidadas), devidamente do
::ﬂom.

. g
administradores;
d) prova de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (C
MWONMGQPMJ\MM(CNPJ);( L
€) prova de regularidade fiscal, nos dop .
f) em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade
relativa a Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situag&o regular no cumpri-
mento dos encargos sociais instituidos por lei;

11 - nos procedimentos de dispensa por emergéncia:
a) caracterizagéo da situagao g 2

justifique a dispensa;

b) descrigdo do prejuizo ou do risco & seguranca de pessoas,
obras, servigos e outros bens, pablicos e particulares, que po-
dem ocorrer caso a contratagéo néo se efetive;
c)hlmnmﬁowewedohbbdaﬁdmﬁodesmadaasmsﬁmnr
a contratagdo emergencial, quando for o caso.

lll-nos ntos de dispensa para celebrago de contra-
tos de locagao ou aquisi¢ao de iméveis:

a) declaragéo de que o imével seré destinado a finalidades pre-
| cipuas da administragao, informando precisamente quais as fi-
'| nalidades em questao; :
b) comprovagao de que as necessidades de instalagdo e a lo-
calizagdo do imével condicionam a sua escolha; :

c) declaragdo do setor de bens iméveis quanto a inexisténcia de
imével publico que possa atender a solicitagéo do requisitante;
d) declaragéo de que o prego & compativel com o valor de mer-
cado, segundo avaliagao prévia a ser efetuada por técnico da
Prefeitura, de acordo com as normas técnicas vigentes, e aser
igualmente juntada ao processo, x

e) relatério fotogréfico e planta baixa do imével;

IV — nos procedimentos de inexigibilidade _fundamemados no
caputdo art. 25 da Lein. 8.666/93, a explicitagao das caracte-
| risticas gue, por serem encontradas apenas no objeto pretendi-
‘| do, justificam a contratagéo; i Fo
'| v~ nos procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do
fornecedor (art. 25, 1. da Lein. 8.666/93)

licitagdo de que trata 0 inciso a»ntenor e, ) ’
:)) aar:;fag:c,: Igmeadg por 6rgéo de registro do comeércio, sindi-
cato, federagdo ou confederago patronal, Instituto Nacional de
Propriedade Industrial ou entidades equivalentes;

Vi - nos procedimentos de nnexigibiliqa_de para a contratagao de
servigos técnicos por notéria especializagao (art. 25, 11, da Lei
n. 8.666/93), documentos ou informagdes que demonstrem a
notéria especializacao e que o trabalho é singular em face da

alta complexidade, tais como:
Mos dois exemplares ou referéncias a desempenho an-

al ou ¢

que

. Art. 20 - ASEMCONGE procedera nos termos do art. 16 e, em seguida,

p g to.

Art. 15, Autorizado o prosseguimento, a PGM manifestard, por meio
de parecer, acerca da legalidade e da viabilidade da cor ¢do di-
reta pretendida, e, caso néo ap| te razdes que impegam o pros-
seguimento do processo, encaminharé o mesmo 8 SEMCOMGE.
Art. 16 — Uma vez autorizado o prosseguimento o processo de-
vera ser encaminhado ao 6rgéo de controle interno do municipio
(SEMCONGE) que se manifestara, por meio de parecer conclusi- |
vo, acerca da possibilidade de homologag&o do procedimento de |

contratagéo direta; &

Art. 17 - Ap6s sua manifestagéo, a SEMCONGE remeterd o pro- |
cesso a Secretaria requisitante para que se proceda a homologa-
¢do e a ratificagéo da dispensa ou da inexigibilidade, quando for

0 caso, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 9° deste |

Decreto, e a posterior contratagio do particular, nos termos do
Capitulo IV do presente Decreto.

Capitulo IV
Na contratagéo direta nos casos de dispensa em razdo do
valor

Art. 18. Nos casos em que a dispensa de licitagao se der em
virtude do valor do contrato pretendido (cf. art. 24,1ell,dalel
8.666/93), a secretaria requisitante remetera o processo direta-
mente a2 SEMDEP que, apos a avaliagdo da adequagao orga-
mentdria, encaminhara o processo a SEMCONGE, ficando dis-
pensada a manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio.

ir acompanhado

Art. 19. O pedido devera vir dos seguintes
a) justificativa do prego; que sera obtida, sempre que possivel,

mediante pesquisa de mercado com a apresentagdo de trés orca- |

mentos, podendo, a critério da CPL, ser promovida nova pesquisa;
b) razéo da escolha do fornecedor ou executante;

c)em se tratando de pessoas jurfdicas, ato constitutivo (com as [
existentes ou consolidado), devidamente registrado no
ocumentos de eleigao de seus

alteragbes
6rgéo proprio, acompanhado de d

administradores;
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou

rova de inscrigdo no
g)o%adamro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
e) prova de regularidade fiscal, nos termos do § 2%, art. 7°

em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade re-
lfzﬁva a Seguridade goclnl e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

devohleréoprooessoparaaseaetaﬂarequssnanlepa:aquedépmsse—
guimento ao processo nos temos do Capitulo IV deste Decreto.

Segdo IV
Da contratagio direta motivada por determinagao Judicial

Art. 21 - Os procedimentos de contratagao direta motivados por
determinago judicial dirigida a SEMUS seguirdo o fluxo previsto
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te autorizagdo do Prefeito, o prazo de que trata o inciso Il do
caput deste artigo podera ser prorrogado por até doze meses,
§ 2°. Nos contratos de locag&o de iméveis celebrados pelo Mu-
nicipio caso o 6rgéo municipal permanega no imével apés o fim
| do prazo estabelecido no contrato haverd a prorrogagio do

contrato por prazo indeterminado, devendo o Municipio efetuar
o pagamento relativo ao tempo em que permaneceu no imével.

Art. 23. O pedidc de altera¢ao de contratos devera ser iniciado
com do 6rgéo interessado, formulado com antece-
déncia , autuado como processo administrativo, subs-
crito pelo Titular do érgéo e dirigido & SEMDEP, acompanhado
dos seguintes documentos:
| - c6pia do contrato original e de todas as alteragdes;
1l - especificago da previs&o de recursos orgamentarios que
g opag 1o das obrigacdes decorrentes da
, mediante apresentagio de requisicéio de reserva de

1l - justificativa circunstanciada para a alteragéo;
IV — carta do contratado manifestando interesse na alteragéo,
necessario.

V - no caso de dos itens constantes do contrato

W\etpluﬂm_aquwﬂhgl_odehsmwnmr\donensms-
e composigdes analiticas de formagéo de

precos unitarios que exponha as descrigdes, quantificacbes e

pregos dos insumos e justificativa dos precos, preferencialmen-

te, mediante a relagdo ou pesquisa dos pregos de mercado e

respectiva dologia de fisa e/ou referéncia a sit

de custos utilizado;

VIl - no caso de reajustamento de pregos:

a - metodologia de célculo do

indices setoriais aplicaveis

b - meméria de célculo dos valores liquidado e a liquidar;

Art. 24. ASEMDEP procedera em conformidade com o dispos-

pesqui

aj 1o e exposicdo dos

to no art. 5° deste decreto, e encaminhara o processo, em se-
gﬁa:p;mawmodaca:mdesesﬁoedoPmiono
Art. 25, Aprovad , este serd

op gui do processo,
encaminhado & PGM para que seja avaliada a viabilidade juridi-
ca da afteragdo do contrato e para elaboracdo de minuta da
contratual pretendida.

alteragao
Art. 26. APGM encaminhara o processo, quando for o caso, &
iEms-MCONGE‘ para anélise da economicidade dos precos prati-

Art. 27. Em seguida o processo sera encaminhado para secre-
taria requisitante para que proceda a emiss&o de nota de empe-
nho, confecgéo do termo aditivo do contrato e 2 convocagdo
do contratado para sua assinatura

Art. 28. Assinado o termo, a secretaria remetera documento pa-
dréo para o Setor de Publicagéo para publicagdo do extrato do
' | termo aditivo.

I'| Art. 29. Publicado o extrato a secretaria requisitante remeterd o
! | processo para SEMCONGE que efetuard o m.d_astramento no
SIGFIS/TCE, encaminhara cépia do termo aditivo do contrato
para registro na PGM e arquivaré o processo.

|| Art. 30. Os processos relativos a termos aditivos que néo exi-
|| jam avaliagdo da economicidade serdo encaminhados pela PGM
diretamente & Secretaria requisitante, dispensa a manifestagéo
| | da SEMCONGE.

Capitulo VI
Dos Convénios

Art. 31. As disposi¢bes deste Capitulo aplicam-se aos conveéni-
os e outros instrumentos congéneres celebrados entre a admi-
nistragdo municipal e entidades privadas.
Parégrafo Unico. A celebragao de convénios com outros entes
publicos ou instituigdes internacionais obedeceré a legislagao
propria, aplicando-se subsidiariamente 0 disposto no presente

Decreto

Art. 32. A celebragao de convénio e outros instrumentos congé-
neres depende de prévia aprovagéo pelo titular do 6rgdo do pla-
no de trabalho proposto pela organizagéo interessada ou em
conjunto com esta. o
Paréagrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter, no mini-
mo, as seguintes informagdes:
| - identificagdo do objeto a ser executado;
Il - metas a serem atingidas;

II{II— ;::pa;::‘:lme execugio;

—plano dos recursos financeiros, quando ;

zl- cmo‘graan:’a c:e'dieaer'r‘\bolso, quando for o gasw g
- previséo de inicio e fim da execugio do objeto, be

ea concluséo das etapas ou fases pvoggrimadas:' iy
Il - se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia,

comprovagao de que os recursos préprios para complementara'

execugio do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o

custo total do empreendimento recair sobre a administrag&o.

Art. 33. O processo de cor o serd, pre que f
antecedido de processo piblico de selegéo, por meio do qual a
secretaria interessada possa avaliar 0s possiveis parceiros inte-
ressados com fito de selecioné-los para celebrago do convénio,
hAArl;'Esl:l :stsr:fdr:la“s requlsil?nla encaminhara o processo a SE-
A com os seguintes docum 5
I- cédula de identidade; .
Il - em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo (com as
das) devid 5 Tadrmt

alteragdes existentes ou consolid ) gl

no érgéo préprio, acompanhado de documentos de eleigio de

seus administradores;

Il - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou

no Cadastro Nacional de Pessoas Jurldicas (CNPJ);

IV - prova de regularidade para com a fazenda municipal do do-

micflio ou sede do participe, ou outra equivalente, na forma da lei;

V- em se tratando de pessoas juridicas, prova de regularidade

relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo (FGTS), demonstrando situag&o regular no cumpri-

mento dos encargos sociais instituidos por lei;

VI - indicagéo dos recursos orgcamentarios para a efetivagéo dos
es previ , medi ¢éo de requisigao de re-

serva de dotagdo;

VII — justificativa dos valores a serem despendidos, com a de-

monstragéo da adequagao da despesa aos fins pretendidos;

VIl - quando se tratar de convénio cujo objeto inclua o atendi-

mento a criangas e adolescentes: comprovante de registro no

Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

e

§ 12. Os convénios relacionados a agdes de educacéo, saide e
assisténcia social, de extrema urgéncia e relevéncia, assim decla-
rados pelo respectivo titular do 6rgéo, poderdo ser celebrados
mediante compromisso, subscrito pelo dirigente maximo do par-
ticipe privado, de apresentar parte da documentagao relacionada
neste artigo até 120 (cento e vinte dias) dias apos a celebragao
do convénio, sob pena de rescisdo do mesmo e devolugao das
quantias eventualmente adiantadas, além de outras penalidades
previstas em lei ou no préprio instrumento.

§ 22. No prazo previsto no § 12, o participe privado nao podera
receber recursos superiores a 25% (vinte e cinco por cento) do
valor total do convénio.

Art. 35. ASEMDEP adotar4 os seguintes procedimentos:
| —verificagio da adequag&o orgamentdria e financeira da despe-
sa que se pretende realizar, promovendo, se for o caso, areserva
dos recursos; )
1| — submissdo do processo a autorizagéo do Prefeito, no caso
de transferéncia de recursos;

IIl = encaminhamento do processo a PGM para manifestagao
acerca da legalidade da celebragdo do convénio e para aprova-
¢édo da minuta do instrumento do convénio
Art. 36. A PGM encaminhard o processo para a SEMCONGE
para emissdo r conclusivo do érgéo de controle geral so-
bre a possibilidade de assinatura do convénio;

Art. 37. Do instrumento de convénio constara a obrigagao, por

parte da entidade que receber recursos financeiros do Municipio,
de abrir conta corrente destinada especificamente a movimenta-
¢ao dos recursos recebidos.
Parégrafo Unico. Quando o convenente nao puder cumprir a de-
terminag&o contida no caput o 6rgéo municipal responsavel justi-
ficara o fato no processo e estabelecera os procedimentos espe-
cificos de prestagédo de contas.

Art. 38. A SEMCONGE encaminhara o processo ao 6rgao requi-
sitante para a assinatura do convénio ou atendimento das restri-
¢Ges eventualmente formuladas, se for o caso.

§ 1. O termo de convénio serd assinado em pelo menos trés vias
originais, devendo uma ficar no processo, uma ser entregue ao
participe privado e outra a Secretaria requisitante, devendo todas

T —

i Secretaria requisitante devera encaminharqo-
ﬂ Iosoﬁ;‘ de patrimnio para cadastro e arrolamento;
o dréo
| ulsitante remeterd documento pa 0
a o setor 8 p(g?kggso da SEMUG para publicagao do ex
o g to a secretaria requisitante
: l'lnleo. PUbIak::dSoE‘;Aeégla\lGE que efetuara o cadas-
SIGFIS/TCE, encaminhard cépia do contrato para
PGM e arquivara 0 processo.

: o convénio, a Secretaria responsével dard ci-

mesmo Municipal de Nova Iguagu.
. c‘%:r?altemqég de convénios obedeceréo,

r, 0 fluxo previsto no Capitulo V deste Decreto.

lo VIl
ﬂDoc Processos de Pagamento ordinarios
o serdo Iniciados com
orl

A \liquidagao da despesa consiste na verificagdo do direito
~ adquirido pelo credor, tendo por base 0s titulos e documentos
. crédito

do respectivo g
22, Essa verificagdo tem por fim apurar:
a origem e o objeto do que se deve pagar;
- aimportancia exata a pagar; - )
Il - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obri-

A liquidagao da despesa por fomecimentos feitos ou servi-
tados terd por base:
i ajuste ou acordo respectivo;
de empenho;
comprovantes da entrega de material ou da prestagao
do 5

Deve constar da requisigdo de pagamento declaragdo do
informando que mantém, durante toda a execugao
, em compatibilidade com as obrigagdes por ele as-
das, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigi-
das na licitagdo ou procedimento de contratagao direta.

g
Art. 43. A Secretaria de origem remeterd o processo para a SE-
buzoues instruido com as seguintes informagdes ou documen-

|- via original da nota de empenho ou cépia autenticada (na
qual conste razao social e enderego do requerente compativeis
(;xn 0s descritos no documento comprobatério da realizagao
5 _dospesa) Cujos campos estejam corretamente preenchidos.

eopnato ou convénio caso a nota de empenho seja do tipo

1l - documento comprobatério da realiz

- agdo d
fiscal ou documento equivalente), emi v da dospaaa: ot

tido na mesma data ou

p : ente a nota de 10 © que atenda os seguintes
§ cemme
nha, em seu verso, data e assi i dols s
[ (cno“ amodalidade de wmoz% 3"7'\; :
sy m Para a aquisi¢do de materiais deverd t:onsu tar
assin; ), plenamente identificados, at
b » atestando o recebi-

Ou servigos;

Ndo contenha rasuras, em
suras, emendas ou b E
con:n:: :specmcaqao dos itens eofebs%'
ocumento comprobatori
pondentes aqueles previstos na nota de eo

I = correto en (] espesa quanto NGAo pro-
v quadrament
N dad.sp anto a fu G0 pr
Vi s de regularidad " T
I @ com o INSS e FG S;
V".' NOs casos de contrato de prestagao de servi 0' : Informa-
¢ | igos: | a

©CUcao no corpo da iscal:
controle da execugao contratr;?;; nota fiscal;

§17A i
34 m’m::ﬁc; s;\ré autuada como processo administrativo,
! olhas deverdo estar numeradas, rubricadas e

pectivos pregos
da despesa com-
mpenho;

: ; A dicado o
as folhas do convénio serem rubricadas; ’ in 0 0 nimero do process:
§22. Em se tratando de convénio que importe na aquisi¢ao de bens §2%As cdpias dos documemog'insenaos por terceiros, no pro




D

do execul
" —

tragdo Financeira do Governo Federal — SIAFI ou em outros ca-
dastros que restrinjam transferéncias voluntérias ou obrigatdrias;
1ll—despesas judicials, incluindo pagamento de pericias judici-
ais, bem como requisigdes de pequeno valor;

|V - referentes a consignagdes;

V- referentes a servicos p dos por ¢« arias de ser-
vigos pablicos;

VI - para a obtengdo de certiddes, para a apresentagdo de re-
queri perante 6rg&os plblicos e para o pag de
taxas e pregos publicos;

Vil - com o pagamento de publicagdes e assinaturas do didrio
oficial da Uni&o ou do didrio oficial do Estado;

Vil - com o ressarcimento de valores pagos por érgéo pablico
que tenha cedido servidores ao Municipio de Nova Iguagu com

©Bnus para o Municipio;
IX~com de dato celebrados no &mbito do pro-
grama "Bairro Escola”;
§1.0sp f asd descritas neste arti-

o serao iniciados na Secretaria de origem e remetidos 8 SEM-

Municipio coma Unido e o Estado serao de integral responsabi-
lidade do érgao municipal incumbido da execugao do convénio.

§ 1°. Caso a execugo do convénio seja de responsabilidade de
mais de um 6rgdo municipal fica facultada a criagao de comissao
mista para efetuar as prestagdes de contas necessarias.

§ 2°, Fica extinta a Comi de A de Convénios
e Projetos - CACOP.

Capitulo X
Das Delegagdes
Art. 50. Desde que respeitados 0s p i e condigd L/
esta!lelecldos neste Decreto e as demais normas aplicaveis, fi-
cam delegadas as seguint P
|-ao (s) Secretario (s), Coordenador-Geral, Controlador-Geral
a0 Procurador-Geral do Municipio, para, no &mbito de seus 6rgéos:

a) assinar notas de empenh o seus aditivos;
b) homologar e ratificar licitagdes, bem como dispensas em ra-
zép 99 valor (previstas no art. 24, | e ll, da Lei n. 8.666/93), e

Ant

o respectivo objeto;

DEP para empenhamento e liquidagao da despesa e pagamen-

§12. O Secretrio Municipal de Salde

to.

§ 2%, Apbs o pagamento a SEMDEP inharé o p!
para a SEMCONGE para realizago do controle a posteriori.
§3%.0sp i as desp descritas no inciso
IV serdo iniciados na Secretaria Adjunta de Recursos Humanos
e remetidos 2 SEMDEP para pagamento, com posterior remes-
sa 2 SEMCONGE para realizagéo do controle a posteriori.

§ 42, Os processos referentes as despesas descritas no inciso
VIl serdo encaminhados a Secretaria Municipal de Administra-
¢&0 — SEMAD, remetidos &8 SEMDEP para empenhamento, li-
| quidagZio da despesa e pagamento.

Capitulo IX
Dos Processos de Pagamento referentes a convénios

Art. 46. Os pre de pag 1 a convénios
obedecerdo ao disposto neste Capitulo, aplicando-se subsidia-
riamente o disposto no Capitulo VII deste Decreto, desde que
compativel com o disposto a seguir.
Art. 47. As parcel f acol serdo liberadas em
estrita conformidade com o plano de aplicagéo aprovado, exce-
to nos casos a seguir, em que as mesmas ficarao retidas atéo
saneamento das impropriedades ocorrentes:

1 — quando nao tiver havido comprovaglio da boa e regular apli-
cagéo da parcela anteriormente recebida, na forma da legisla-
o e do inst de convénio;
1l — quando verificado desvio de finalidade na aplicagio dos ro-
foursos, atrasos néo | no cump das etapas OU
meng brogramadas, praticas atentatérias aos principios funda-
atoe p,m‘c::dmmlslmcao Publica nas contratagbos e demais
o Cos na execuglo do convénio, ou o inadimplemento
Quando o om relacéo a outras clausulas conveniais basicas;
oxecutor deixar de adotar as medidas saneadoras

apontad,
as pelo 6rgao repassador dos recursos;

§ 1= Os
3 saldos
°°"D°lonamomede convénio, enquanto néo utilizados, serao

aplicados em cadernetas de poupanca de Ins-

poderé delegar
neste artigo ao Diretor do Hospital Geral de Nova |
O Secretério Municipal i gara para
homologar os procedimentos de dispensa de licitagdo, hipétese
na qual ficara sob sua responsabilidade a ratificagao do ato.

Capitulo XI
Da Fiscalizagdo e Aplicagdo de sangd
Art. 51. Paracada to, convénio ou instr it gé
lebrado pelo Municipl fados o6 relativos & ~

de obras, o Titular do 6rg&o nomeard, conforme previsto no nes-
te decreto, por ato publicado em conjunto com o extrato do res-
pectivo ajuste no 6rgao de divulgagao dos atos oficiais da Prefei-
tura, issdo de fiscali por no minimo trés ser-
vidores, com a atribui¢ao de panhar e izara ¢a
do contrato ou convénio, receber o objeto contratual, bem como
aplicar sangdes de adverténcia.

§ 12, Quando a execugo do instrumento envolver mais de um 6r-

géo a comissdo de que trata o caputdeste artigo serd institulda por

ato conjunto, com pelo menos um representante de cada érgdo
2%. A aplicagho de multa até o valor de R$ 5.000,00, quando

prevista no respectivo instrumento, sera de competéncia do Se-

cretario Municipal, Controlador Geral e do Procurador-Geral

.933". A aplicagao das demais sangbes serda de competéncia do
refeito.

Art. 52. Nos processos referentes a execucio de obras, as atri-
buigbes previstas no artigo anterior serfio desempenhadas pelo
oérgéo préprio da Secretaria Municipal da Cidade ou por comis-
sao designada pelo Secretario da referida pasta

Art. 53. Todo material adquirido pela Administragao Direta, com

exceglo daqueles adquiridos com recursos do FMS e do FMAS
devera ser entregue no almoxaritado central da SEMAD

Paragrafo Unico. Nos processos de compra cujo valor supere
aquele previsto na Lei n. 8.666/93 para a modalidade de convite.

Parégrafo Unico. Das consultas 1o
F

f - uma comissd0
devera ser confiado @
cesso, deverdo ser autenticadas por cartério ou por servidor | tituigo financeira oficial se a previséo de seu uso for igual ou 0 d8 M embros.
; ;ur:z.: %fu' um més, ou em fundo de aplicagéo financeira de curto 03 (née) angA0 0 contratado 0U participe
Art. 4. da despesa, a Secretaria Adjunta de ; B oo & 0e & |izagao ou pelo resp
B e | S s oo msnce oo | A o G ol e & 105
ceiro para wesh fom i § 2°. As receitas financeiras auferidas na forma do pardgrafo an- : m&c contratuais que Ie saofmp )
‘md. 2 SEMDEP i ciark & rorcl ool pres- l:ﬂo_( seréo obrlgat?rtumante computadas a crédito do convénio | d (o (teis contados & partir o
e, i Muniipio, que sera realzade  Nofosie, te, no objeto de sua finalidade, deven- o prazo de defesa sera de 53::’; S ido para 72 (setenta @
Sudtor fiscal do Tesouro Municipal designado pela SEMEF. gOeade contasdonluste, T L asprosx | 4 do oficio, podendo o1 (2L menta justificadas, O
Capitulo VIl § 3%, Quando da conclusdo, dentncia, resciséo ou extingéo do as) horas oM l:zrg)eg}:: quandoa complexidade do%
it Dos P de P: convénio, acordo ou ajuste, os saldos financeiros remanescen- n P""“ g m a
‘ F Pag P tes, inclusive os p i . das receitas obtidas das aplicagd fatos pﬂm de inidoneidade g"‘;ﬁ%’!ﬁ&i‘ﬁfg dez
Carirs i g & serédo devolvidos a sa nao
:""“’ e arLA2 espe “WGY'S‘P neste Capitu- | passador dos recursos, no prazo Improrrogzsgld:: g(;) ﬂ;ﬁ:&%f:i L"&W pablica o prazo de defe:
m‘ 2y pagamemé begers . 9 dtaos evenlg, Tgb pena da imediata instauragdo de tomada de con- | dias corridos.
- lm"d adjudros.': anx emmmmodadivm - especial do responsavel, providenciada pela SEMCONGE. 3 . G;oraxi;le cnals
e @ consolidada do Municipio; Ar. 48. As prestagbes de contas dos convénios seréi : Dieposig o8
‘l_—g.hm possa mm_:rz ainscrigdo do Municipio no dAas n4a Secretaria Municipal lequisitan::s.v i 5 a0s envolvidos na andlise de processos de cale‘-
emMu s LAUC, 28 Sietoma ImegravmdodeAdm'i):i: rt. 49. As prestagoes de contas de convénios firmados pelo Aﬂ-“-g' mnnatos @ convénios s& formular@o a);lgggf'as adi-

vistas no presente Decreto qu:
§88 pro 7 lei, ato normativ

pliblico em cada caso concreto.

aquestdo sobre a qual o 6rgdo requi

56. as di

indispensaveis ao resguardo do inte-

0, contrato ou

metidas 2 PGM, fora dos

nte Decreto, constard especrﬁcamente
Lo sitante deseja o pare-

i em contrario, em especial

e ereto 7,350, de 21 de feverairo de 2006, @ suas alteragdes.

' Prefeitura da Cidade de Nova lguagu. 29dem.

aio de 2009.



