| DECRETO N° 10.662. DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016,
“ESTABELECE PROCEDIMENTOS E REQUISITOS

PARA A CONTRATACAO ATRAVES DE LICITAGAOQ, > Nova Iguacu

SUA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE, PRORROGA-
COES E ADITAMENTOS”.

| =S

‘O-PREFEITC DA CIDADE DE NOVATEUACE; 'ﬂsando

T =S%in..igoes que Ihe confere a Ieg:slagao em wgor :e, 2

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regula-
mento dnico para os procedimentos de contratagdo
apor meio de licitagdo, sua Dispensa e Inexigibilida-
des no &mbito da administragdo municipal,
CONSIDERANDO os compromissos desta adminis-
tracdo com os principios constitucionais da legalida-
de, isonomia, transparéncia, publicidade e eficiéncia,
DECRETA:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Os processos de Licitagdo, as Dispensas e Ine-
xigibilidades de licitagZio visando & contratagéo direta,
no ambite da administragéo municipal direta e indireta,
observadas as normas gerais federais, obedecerso ao
disposto no presente Decreto.

§ 12. As exigéncias e requisitos previstos no presente
Decreto para a celebragZio de contratos aplicam-se as
fundagdes, autarquias e empresas municipais, ressalva-
do a tais entidades o estabelecimento de procedimentos
proprios, incluindo a fixagéo dos dirigentes responséveis
pela pratica dos atos previstos neste Decreto.

§ 22. Os processos de licitaggo de que trata o caput deste
artigo observardo as seguintes fases:

| — preparagéo do procedimento;

Il - processamento da licitaggo;

Iil - homologagéo e assinatura do contrato.

§ 32. O disposto no presente Decreto aplica-se subsidia-
riamente aos instrumentos de descentralizagéio adminis-
trativa celebrados entre o Municipio e as entidades de
sua administrag&o indireta, sendo permitida a dispensa
dos documentos relativos & habilitaggio de tais entidades.
§ 42. Nos processos de celebragéio de contratos com
recursos dos Fundos Municipais, regulados por legisla-
¢80 propria, cujos recursos sejam federal, estadual e ou
municipal, e que possuam estrutura de controle interno
elou de comissdo de licitagies efou de procuradoria,
~podera adotar subsidiariamente, e nos casos omissos,
s dispositivos deste decreto, ressalvadas as atribui-
¢Oes relativas a prestagdo de informagtes ao Tribunal
de Contas do Estado que devera atender ao que restar
estabelecido em seus respectivos regimentos.

| Capitulo 1l

DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATAGAO

Segédo |
Da Preparagéo do Procedimento

Art. 22. Todo o procedimento de licitagdo sera iniciado
com o pedido subscrito pelo Secretario, Autoridade
Responsavel (Gestor) do érgio ou ente interessado
na contratagdo, ou pelo Procurador Geral, autuado
como processo administrativo e langado no SISTEMA
DE GESTAO DE SUPRIMENTOS (SUP).

§1° - A solicitagéo inicial deve apresentar a justifica-
tiva e motivagéo do pedido e devera estar instruida
com os seguintes documentos:

il do Mun1c1p10 de Nova Iguacu

a) Projeto Basico elaborado por técnico da secr

ria ou do 6rgéo, aprovado pela autoridade competente (Se-
cretario, Procurador Geral, Gestor) do 6rgao interessado;
em que indique os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de preciséo adequado, para caracterizar a obra
ou o servico, contendo necessariamente:

b) 0 prazo de execugdo e o cronograma fisicod
-financeiro previsto;
c) orgamento estimado detalhado em planilha de

quantitativos e pregos unitarios, contendo data-base, .
composi¢bes analiticas de formagdo de pregos unitérioz. J

que exponha as descricdes, quantificagdes e pregos dod
insumos e justificativa dos pregos, preferencialmente,
mediante a relag&o ou pesquisa dos pregos de mercado
e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a
sistema de custos utilizado;

d) adogdo de um dos seguintes Regime de Execu-
¢&do: Empreitada Por Prego Unitario, Empreitada por Prego‘
Global ou Empreitada Integral;

e) indicacdo da previsdo de RECURSOS ORCA-
MENTARIOS que assegurem o pagamento das obrigagdes”
decorrentes das obras a serem executadas no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronogra-*
ma, mediante apresentagdo de documento denominado
Pedido de Reserva, ou documento equivalente, elaborado
pela secretaria ou 6rgdo gestor; segundo modelo apresen-
tado no Anexo | deste;

f) previsdo do produto da obra ou dos servigos
nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, quando
for o caso;

a) comprovacgao de que o imével no qual vai ser
executada a obra integra o patriménio publico ou a justi-
ficativa formal da Autoridade competente, quando neces-

saria a intervengdo em iméveis locados ou utilizados para

finalidades publicas, de gest&o municipal;

-h) Licenga Ambiental ou a declaragio da sua

dispensa, expedida pelo Orgso Municipal competente
e responsavel pelo meio ambiente, em atendimento ao
disposto no Art. 12, VIl 8.666/93 e Anexo da deliberagsio
262/14, inciso |, L1, alinea i do TCE-RJ.

Il - Pars écie H
a) Pro;eto Basmo elaborado por técmco da secreta-
ria ou do érg&o, aprovado pela autoridade competente (Se-
cretario, Procurador Geral, Gestor) do 6rgdo interessado,
em que indique os elementos necessérios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o ser-
vigo, contendo necessariamente:

b) 0 prazo de execugéo e o cronograma de desem-
bolso previsto;
c) orgamento estimado detalhado em planilha de

quantitativos e pregos unitarios, contendo data-base,
composigdes analiticas de formagZo de pregos unitarios
que exponha as descri¢cdes, quantificagdes e precos
dos insumos, produtos e materiais, preferencialmente,
mediante a relagdo ou pesquisa dos pregos de mercado
e respectiva metodologia de pesquisa efou referéncia a
sistema de custos utilizado;

d) indicagdo da previsdo de RECURSOS ORCA-

MENTARIOS que assegurem o pagamento das obrigagdes -

decorrentes dos servigos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronogra-

P

ma, mediante apresentagao de documento denominado |
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do Contrato,

Art. 62. A CPL encaminharéa o processo & PGM para
aprovagdo da minuta do edital e da minuta do contrato,
conforme estabelecido no paragrafo Unico do art.38 da
Lei 8.666/93. :

§ 12. O edital mencionara a vinculagéo do procedimento
ao presente Decreto.

§ 2¢. Em relago a regularidade fiscal municipal, as certi-

- does a serem requeridas pelo edital seréo as seguintes:

| - para todos os licitantes sediados no Municipio de Nova
Iguacu:

“a) certiddo Negativa de Débitos Municipais; ou

b) certidéo Positiva com Efeitos de Negativa.
Il — para os licitantes que ndo possuam qualguer inscricao,
ainda que éventual, neste Municipio: )

_a) certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com
. Efeitos de Negativa expedida pelo Municipio de sua sede.

Il — para todos os licitantes que possuam inscricdo, ain-
da que eventual, no cadastro imobiliario do Municipio de
Nova Iguagu: ' ' ,

a) Certidao Negativa deDébitos Municipais ou Cer-
tidao Positiva com Efeitos de Négativa (antiga Certidao de
Regularidade Fiscal);

§ 32 Ascopias dos documentos apresentados pelos licitan-
tes deverao ser autenticadas por cartdrio ou por servidor
lotado na CPL, devidamente identificado.

Art. 7° - Apos andlise e parecer da PGM, o processo
retornar & CPL para a realizagso do Certame licitatorio; :
Paragrafo tnico — A CPL, apés sanadas as adequacdtes
que, por ventura, vierem a ser estabelecidas pela PGM,
promovera a publicagéo do Edital e providenciara o seu
envio, na forma estabelecida na Deliberagéo 262/2014,

ao TCE/RJ.

Secao il '
Da Homologagao e da Assinatura do Contrato

Art. 8° - Realizado o certame, ap6s a elaboragéo do rela-
tério final e do julgamento pela CPL, esta encaminhara o
processo para analise da Secretaria de Controle Interno;
Paragrafo unico. A analise do Controle Interno sera
conclusiva quanto & possibilidade de homologacéo, for-
mulando restricdes caso existam pontos que a impegam
ou recomendacdes caso existam pontos que possam
aperfeicoar a acéo administrativa.

Art. 9° - O Controle Interno encaminhara o processo a
Secretaria requisitante para homologac&o e adjudicagao
do objeto da licitagdo pelo Ordenador de Despesas;

Art. 10 - Assinado o ato de homologac&o e adjudicagdo do
objeto a Secretaria requisitante encaminhara documento
padrao para o Setor de Publicagao de Atos Oficiais reque-
rendo asua veiculagdo;

Art. 11=Apos a publicada da-homologac2o. a Secretaria
Requisitante finalizara as informacdes no SISTEMA DE
GESTAO DE SUPRIMENTOS (SUP) & acostara a So-
licitagdo de Empenho da Despesa, através de simples
despacho; no valor final fixado pela anélise da SEMCO-
GER'é encaminhara o processo & CPL para confecgZo
erg ser elaborado nos termos da

CPL encaminharé o |

sera empenhada:

sela'Procuradoria-Geral do Municipio e .

do Nota de Empeiho ém conformidade como Sistéfi..
integrado de contabilidade e orgamento;

Art. 13. Apos a emissdo da Nota de Empenho a SEM-
PLAD retornara o processo a CPL para convocacéo do
vencedor do processo licitatério e do Ordenador de Des-
pesas da pasta, para assinatura do contrato, do empenho
e do extrato do contrato;

Paragrafo unico. E facultada, ao Ordenador de Despe-
sas; a substituigao do termo ou instrumento de contrato
por carta-contrato, nota de empenho de despesa, au-
torizagdo de compra ou ordem de execucdo de servigo
nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos dos quais néo resultem obrigactes
futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente
de seu valor, aos quais se aplicara, no que couber, o
disposto no art. 55 da Lei n® 8.666/93. :
Art. 14. Assinado o contrato ou o instrumento que
o substitua e os demais documentos, a CPL devera
providenciar o envio extrato do contrato ao Setor de
Publicaczo de Atos Oficiais requerendo a veiculagao do
extrato do contrato.

Art 15. Publicado o extrato a CPL remetera o processo
a Secretaria de Controle Interno, que efetuard o ca-
dastramento no ‘SIGFIS/TCE, encaminharé cépias do
contrato para registro e guarda na PGM e no orgdo de
planejamento, exceto os vinculados aos Fundos Munici-
pais (FMS, FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a
ser criados), cujo cadastramento junto ao SIGFISITCE,
ficara sob a responsabilidade das préprias secretarias
gestoras dos fundos; R
Art. 16. Apds o langamento e a extrac8o de todas as
cépias necessarias ao atendimento das suas atribuicges,

a SEMCOGER encaminharé o processo administrativo ¢

4 Secretaria Requisitante para a sua finalizagao coma
retirada da sua via do contrato e langamento no Portal
de Transparéncia. : he
§ 1° - O Processo administrativo que gerou a contratacéo,
também chamado de Processo de Origem, devera ficar
sob a custodia da Secretaria de Requisitante até a sua
conclusio, sendo enviado ao arquivo da SEMCOGER ou

Arquivo Geral, somente-apos o aceite definitivo e total”
. Fon

quitagdo do objeto;

§2° - Os aditamentos aos contratos, prorrogagoes, adi- )

tivos, apostilamento, supressoes; renovacdes, re-ratifi-
cacdes, ajustes e demais procedimentos necessarios a
ajustar os pactos, deveréo ser processados NO processo
de origem, de forma a preservar a cronologia dos atos e
o historico da relag@o processual, e

mesmo quando houver necessidade formalmente justi-
ficada para procedimento em processo apartado, este
deve ao final ser anexado ao de origem

§3°. Sem prejuizo do registro e do arquivamento dos
documentos na PGM todos os 6rgaos da administragao
direta e indireta manterao registro cronolégico e arquivo
dos contratos (via impressa ou copia) e seus aditamen-
tos, bem como a copia da publicaggo de seus extratos e
respectivosempenhos =~ . '




.. ~7ocadimento

Art. 17. A Secretaria requisitante caso pretenda proceder
a contratacao direta, seja por dispensa, seja por inexi-
gibilidade, devera na solicitagao apontar a motivagao e
justificativa para o que se pretende contratar e encami-
nhar o processo para ciéncia da despesa ao Chefe do
Poder Executivo, conforme Anexo i, instruido com os

| seguintes elementos:

a) justificativa do preco, que sera obtida, sempre
que possivel, mediante pesquisa de mercado ou utili-

| zaggo de pregos de referéncia disponibilizados pelos

Tribunais de Contas da Unido, Estados e dos Municipios
e demais 6rg3os da Administragao Publica de qualgquer
dos poderes, sem prejuizo das apropriagdes feitas pelo
Controle Interno do Municipio.

b) indicagio da previsdo de RECURSOS OR-
CAMENTAR[OS que assegurem O pagamento das
obrigagbes decorrentes das aquisigbes no exercicio
financeiro em curso, mediante apresentacédo de docu-
mento denominado Pedido de Reserva, elaborado pela
secretaria ou 6rg3o gestor; segundo modelo apresentado
no Anexo | deste;

c) razdo da escolha do fornecedor ou executante;

d) em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo
(com as alteragdes existentes ou consolidadas), devida-
mente registrado no 6rgéo proprio, que indique

por meio de documentos pertinentes, o representante
legal da empresa ou sociedade;

e) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ); ,

f) prova de regularidade fiscal, nos termos da Lei Federal
8.666/93 e do presente Decreto;

| — nos procedimentos de dispensa por emergéncia, além
do previsto nas alineas do caput, devera conter:

a) caracterizagdo da situagéo emergencial ou calamito-
sa que justifique a dispensa (inciso IV do art. 24 da lei
8.666/93);

b) descrigdo do prejuizo ou do risco & seguranga de
pessoas, obras, servicos e outros bens, publicos e
—particulares, que podem ocorTer caso a contratag&o néo
se efetive;

¢) informag&o acerca do inicio da licitagéo destinada a
substituir a contratagio emergencial, quando for o caso.
Il — nos procedimentos de dispensa para celebragado de
contratos de locacdo ou aquisicdo de iméveis. além do
previsto nas alineas do caput, devera conter:

a) declaragéo de que 0 imével sera destinado a finali-
dades precipuas da administracao, informando precisa-
mente quais as finalidades em questao;

b) comprovagao de que as necessidades de instalagéo
e a localizacdo do imével condicionam a suz escolha;
c) declarag&o do setor de bens imoveis quanto a inexis-
téncia de imével publico que possa atender 2 solicitagéo

do requisitante;

d) laudo de avaliagéo e relatério fotografico, para novas
locagdes ou quando findado o prazo previsto no Art. 1°,
alinea ¢ do Decreto Municipal n° 7.206/2005 da assina-
tura do contrato, elaborado por Técnico da Prefeitura,
preferencialmente

engenheiro ou arquiteto do quadro permanente, que de-
avera’ estabelecer um valor Unico para locacdo, de acerdo.

com as normas técnicas vigentes, de modo a sub%.)\
3 andlise do Ordenador de Despesas; )
e) declaragéo da Autoridade Competente (Secretario, |
Gestor ou do Procurador Geral) da pasta interessada ns ,
locacdo ou aquisicdo de que o preco & compativel com. |
o valor de mercado, considerando o Laudo de Avaliacao.. «
1l — nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados

no caput do art. 25 da Lei n° 8.666/93, além do previstc

nas alineas do caput, devera conter a explicitagdo das

caracteristicas que, por serem encontradas apenas nc

objeto pretendido ou pela exclusividade do fornecedor.

justificam a contratacao;

IV - nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados

no disposto no art. 25, |, da Lei 8.666/93, além do previsto

nas alineas do caput, devera conter a demonstragdo da

exclusividade que devera ser feita através de atestado

fornecido pelo érgéo de registro do comeércio do local em

que se realizaria a licitagdo ou a obra ou 0 servigo, pelo

Sindicato, Federagio ou Confederagéo Patronal, pelo Ins-
tituto Nacional de Propriedade Industrial, ou ainda, pelas

entidades equivalentes.

V — nos procedimentos de inexigibilidade para a contra-
tacdo de servigos técnicos, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializagéo (art.

25, II, da Lei n° 8.666/93), alem do previsto nas alineas
do caput, apresentar documentos ou informagdes que
demonstrem a notéria especializagéo & que 0 trabalho &
singular em face da alta complexidade, tais como:

a) ao menos dois exemplares ou referéncias a desem-
penho anterior, estudos, experiéncias ou publicagtes, ou
b) informagdes sobre a organizagao, aparelhamento ou
equipe técnica do possivel contratado.

§ 12. A contratag@o emergencial ocasionada por falta
ou retardamento da abertura oportuna de procedimento
licitatorio sera acompanhada de abertura de sindicancia
para apurar as razbes e responsabilidades pela omisséo;
§ 22, Os processos de contratagdo emergencial de extrema

urgéncia, assim declarada pelo respectivo titular do 6rgéo, ,
poderzo ser concluidos mediante compromisso, subscrito |
pelo representante legal da empresa, de apresentar parte;-"

da documentacgo relacionada neste artigo até 30 (trinta,
dias ap6s a celebragao do contrato; ‘

i
§ 32, Enquanto ndo forem apresentados os documentos de :

que trata o § 2¢. deste artigo nenhum pagamento podera
ser efetuado ao contratado;

t

]

§ 4°. Nos processos de dispensa celebrados com base '

nos incisos VI, XV1 ou XXl do art. 24, da Lei n° 8.666/93,

podera ser dispensado, no que couber e segundo justifica- .
tiva do titular do 6rgao requisitante, os requisitos previstos :

¥
H
H

no caput deste artigo, desde que, 0S pregos contratados
sejam compativeis com os praticados no mercado; et

Art. 18. Autorizado o prosseguimento pelo Chefe dc
Poder Executivo, o processo devera ser encaminhado a'
SEMPLAD para os fins do disposto no art. 5° incisos 1, Il §
e Il deste Decreto. !
Art. 19. Em seguida a SEMPLAD encaminharé o processo |
a PGM que manifestar-se-a, por meio de parecer, acer-

ca da legalidade e da viabilidade da contratagdo direta :

pretendida e, caso n&ao apresente razbes que impegam
o prosseguimento do processo, anexard a minuta do
contrato ou instrumento equivalente e encaminharé o
mesmo & Secretaria de Controle Interno para andlise e

. parecer conclusSivo. <« o iz 1 RET L e 3 Laa SRR L B
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PLAD encaminhara o p. a. & CPL que devera elaborar o

‘contrato, conforme a minuta adequada ao caso, encami-
"nhada pela PGM.

Art. 32 - Elaborado o Contrato a CPL encaminhara o
processo & SEMPLAD onde a despesa sera empenhada

"devendo o setor responsavel emitir documento denomi-

nado Nota de Empenho em conformidade com o sistema
integrado de contabilidade e orgamento;

Art. 33. Ap6s a emiss&o da Nota de Empenho a SEMPLAD -

retornara o processo & CPL para convocagao das partes,
para assinatura do contrato, do empenho e do extrato do
mesmo;

Art. 34. Assinado o contrato ou o instrumento que o-subs-

‘titua e os demais documentos, a CPL devera providenciar -

o0 envio extrato do contrato ao Setor de Publicagdo de Atos
Oficiais requerendo a veiculagdo do extrato do contrato.

Art. 35 - Publicado o exirato a CPL remetera o processo
a Secretaria de Controle Interno, que efetuara o cadastra-
mento no SIGFIS/TCE, encaminhara cépias do contrato

"para registro e guarda na PGM e no 6rgao.de planejamen-

to, exceto os vinculados ads’Fundos Municipais (FMS,
FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a ser criados),
cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE, ficara sob a
responsabilidade das proprias secretarias gestoras dos

fundos;

Paragrafo Gnico. E facultada, ao Ordenador de Despesas,

_a substituigdo do termo ou instrumento de contrato por
_carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacéo
de compra ou ordem de execugo de servigo nos casos
.de compra com entrega imediata e integral dos bens

adquiridos dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive assisténcia técnica, independentemente de seu

-valor, aos quais se aplicara, no que couber, o disposto no
-art.-55 da Lei n°-8.666/93. SE L P
‘Art. 36. Apods o lancamento & a extracdo de todas as co-
pias necessérias ao atendimento das suas atribuictes, a
'SEMCOGER encaminhard o processo .
“administrativo 4 Secretaria Requisitante para a'sua finali-
-zag&do-com a retirada da sua via-do contrato e langamento
‘no Portal de Transparéncia.

Secaollli
Do Procedimento da Contratacdo Direta Motivada por

Determinacéo Judicial

no ambito- municipal.
§ 12. O processo sera iniciado com expediente do Secreta-
rio Municipal da pasta que recebeu a determinagéo judicial,

solicitando cotagéo de prego ao Presidente da Comissao

Permanente de Licitacao do Municipio ou a CPL doFundo
Municipal, no caso-de aquisi¢ao de produtos, equipamen-
tos ou servigos vinculados a qualquer das Secretarias ou
Fundos, devem ser acostados a via original do mandado
judicial, e a estimativa dos custos na forma:

| — para a prestagdo de servigos, projeto basico aprova-
do pelo Secretario;

|l - para a efetivaggo de compras:

_a)a-adequada caracterizagdo de:seu objeto com:a especi-

ficagao completa do bem a ser adquirido, semindiCayay
de marca, salvo nas hipéteses admitidas na legislacéo
ou se a marca constar-da decisao judicial;

b) a definicdo das unidades e das quantidades a serem
adquiridas em fungdo do conteddo da determinacao
judicial. . -

§ 2. Efetuada a cotag&o o Secretério Municipal indicara
a empresa a ser contratada, instruindo o processo com
os seguintes elementos: ;

| — prova de inscricgo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

Il - em se tratando de péssoas juridicas, ato constitutivo
(com as alteragdes existentes ou.consolidado), devida-
mente registrado no érgdo préprio, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

1l - prova de regularidade com a fazenda municipal;
IV — em se tratando de pessoas juridicas, prova de re-
gularidade relativa & Seguridade Social e ao ‘Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

§ 32. O Secretario Municipal, dependendo do grau da
urgéncia e do contetido da determinacéo judicial, podera
postergar a apresentagdo dos documentos previstos
no § 22 deste artigo para quando do procedimento de
pagamento da despesa. _ :

§ 42, Apresentados os documentos previstos no § 22 ou
postergada sua apresentagao, o Secretario. Municipal:

| — autorizara a dispensa, caso ela se enquadre no valor
fixado no art. 24, 11 da Lei n® 8.666/93; ou P
Il — encaminhara o processo para andlise da Pro-
curadoria Geral do Municipio, & qual, logo ap6s,
devolvera o processo & Secretaria para fins de
publicagdo da dispensa, na hip6tese dos valores
envolvidos superarem aqueles previstos no art.
24, 11, da Lei n° 8.666/83. o g

§ 5. Fica dispensada a publicaggo da autorizacdo da
dispensa de licitac@o nos cases em que 0 valor da con-
tratacdo fique abaixo daquele previsto no art. 24, 1l da
Lei n°® 8.666/93. el
§ 6°. Autorizada a dispensa o processo serd encaminhado
para empenho da despesa. SR
§7¢. Efetuado-o empenho a empresa contratada sera.
convocada imediatamente para entregar 0s materiais
ou prestar os servigos, podendo ser dispensado o ins-
irumento de contrato. -

§ 82, O controle da despesa sera feito apds a retirada da
nota de empenho pela empresa contratada. - '
§ 92. Cumprida a determinag&o judicial a SECRETARIA

| garaimediata ciéncia 8 PGM para comunicaggo a Justica.

§ 10. O fluxo previsto neste artigo so sera aplicavel se
> medicamento ou produto ndo existir no estoque da
Secretaria. :

Capitulo IV e, £ s
Da Duragio, Prorrogacéo e Alteraca@o dos Contratos
Administrativos - :

Art. 38. A duracao dos contratos administrativos ficara |
adstrita & vigéncia dos respectivos créditos -orgamenta-
rios, exceto quanto aos relativos:

| — aos projetos cujos produtos estejam contemplados
nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, os quais

|. poderéo ser prorrogados se houver interesseda.Admiz.
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ristragie € desde que isso tenha sido previsto no ato

" | convocatério (Edital de Licitaggo ou Convite);

I - & prestagao de servicos a serem executados de forma
continua, que poderao ter a sua duragéo prorrogada por
iguais e sucessivos perfodos com vistas a obtencdo de
pregos e condigdes mais vantajosas para a administra-
¢ao, limitada a 60 (sessenta) meses;

lIl — ao aluguel de equipamentos e a utilizag8o de pro-
gramas de informética, podendo a durag&o estender-se

: pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o

inicio da vigéncia do contrato.

§ 12. Em caréter excepcional, devidamente justificado e
mediante autorizacdo do Prefeito, o prazo de que frata
o inciso Il do caput deste artigo podera ser prorrogado
por até 12 (doze) meses.

§ 22. Nos contratos de locagdo de iméveis celebrados
pelo Municipio caso o 6rgdo municipal permaneca
no imével apés o fim do prazo estabelecido no con-
trato, 0 mesmo passaréa a vigorar por prazo indeter-
minado, devendo o Municipio efetuar o pagamento
relativo ao tempo em que permanecer no imovel e
promover a imediata prorrogagéo ou abertura de
novo procedimento.

Art. 39. O pedido de alterago de contratos devera
ser iniciado com solicitagdo do érgdo gerenciador,
dirigido ao Ordenador de Despesa, para aprovagao,
formulado com antecedéncia razoavel, preferencial-
mente no processo de origem, de modo a resguardar
a cronologia dos eventos e estar acompanhado dos
seguintes documentos:

1 — copia do contrato original e de todas as alteracdes,
caso esteja em processo distinto do inicial;

Il — justificativa circunstanciada para a alteragio ou
prorrogacao;

Il - especificacdo da previsdo de recursos orgcamen-
tarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes da alteragéo, mediante apresentacdo de
requisicdo de Pedido de Reserva de dotagao;

IV — carta do contratado manifestando que ndo se opde
a alteracdo proposta, quando necessario.

V - no caso de modificagdo dos itens constantes do
contrato original:

a) planilha de modificagdo de itens contendo itens acres-
centados e excluidos;

b) composigdes analiticas de formacZo de p
rios que exponha as descrigdes, quantificag
dos insumos; e

c) justificativa dos pregos, preferencialments mediante 2
relag3o ou pesquisa dos pregos de mercado & respectiva
metodologia de pesquisa e/ou referéncia 2 sistema ds
custos utilizado.

VI - no caso de reajustamento de pregos, gue deve obri-
gatoriamente estar prevista no contrato, salvo justificativa
circunstanciada:

a) metodologia de calculo do reajustamento & exposi-
¢3o dos indices setoriais aplicaveis (estabelecidas no
contrato);

b) memoéria de calculo das etapas executadas e as que
restam a executar, e a respectiva apuragdo dos respec-
tivos valores.

Paragrafo tGnico. Os procedimentos que porventura
tenham sido processados em administrativo apartado,

recos unita-
€ precgos

7\.-=
oes

apo6s terem sido concluidos, devem ser apensados ao

Processo Origem.

Art. 40. Apds aprovagdo pelo Ordenador de Despesas,
a Secretaria devera dar ciéncia da despesa ao Chefe do
Poder Executivo, caso haja alteragdo no valor contratado-
inicialmente, em virtude de acréscimo ou supressdes, pre-
vistos no §1° do Art. 65 da Lei federal 8.666/93, conforme
modelo anexo.

Art. 41. Uma vez aprovado o prosseguimento do processo

pelo chefe do Poder Executivo, quando for o caso, a se-
cretaria requisitante encaminharé o processo Secretanc.

_ Municipal de Planejamento e Despesa - SEMPLAD, para

verificar:
| - a disponibilidade orgamentaria, a compatibilidade de

tea

l

despesa com o Plano Plurianual- PPA e com a Lei de'

Diretrizes Orgamentarias — LDO;
Il — se a contratagdo pretendida acarreta aumento da des—
pesa de pessoal, hipotese na qual instruira o processo con.

a estimativa do impacto orcamentéario-financeiro no exerci |
cio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes: |

Il — o cumprimento dos demais requisitos previsios ng
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei d
Responsabilidade Fiscal);

Art. 42, Aprovado o prossegunmento do processo pe[e
SEMPLAD, este sera encaminhado @ PGM para que seja
avaliada a viabilidade juridica da alteragZio do conirato
e para elaboragdo de minuta da alteragdo contratual
pretendida.

Art. 43. A PGM encaminhard o processo, quando for
o caso, ao Controle Interno para andlise e parecer em
especial guanto a economicidade dos precos praticados.
Art. 44. Elaborado o Termo, a CPL encaminhara o proces-
so & SEMPLAD onde a despesa sera empenhada devendo

o setor responsavel emitir documento denominado Nota

de Empenho em conformidade com o sistema integrado
de contabilidade e orgamento;

Art. 45. Ap6s a emissdo da Nota de Empenho a SEMPLAD
retornarz o processo & CPL para convocago do fornece-
dor ou prestador e servigos e do Ordenador de Despesas

da pasta, para assinatura do Termo, do empenho e do :

seu extrato;

Art. 46. Assinado o contrato ou o instrumento que o subs-
titua e os demais documentos, a CPL devera providenciar
o envio extrato do contrato ao Setor de Publicago de Atos
Oficiais requerendo a veiculaco do extrato do contrato.

Art. 47 - Publicado o extrato a CPL remetera o processo
2 Secretaria de Controle Interno, que efetuara o cadastra-
mento no SIGFIS/TCE, encaminharé copias do conirato
para registro e guarda na PGM e no érg&o de planejamen-
to, exceto os vinculados aos Fundos Municipais (FMS,
FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a ser criados),
cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE, ficara sob a
responsabilidade das proprias secretarias gestoras dos
fundos;

Paragrafo unico. E facultada, ao Ordenador de

Despesas, a substituigdo do termo ou instrumento

de contrato por carta-contrato, nota de empenho
de despesa,

autorizagso de compra ou ordem de execug&o de servico
nos casos de compra com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos dos quais n&o resultem obrigagdes futu-
ras, inclusive assisténcia técnica, independentemente de
seu valor, aos quais se aplicard, no que couber, o disposio
no art. 55 da Lei n° 8.666/93. ;
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