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gramas, projetos e servigos na area da assisténcia social.

CAPITULO X
DA GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 35 - Sdo atribuicbes da Gestdo de Contratos e
Convénios:

| - acompanhar, executar e monitorar os tramites legais
para estabelecimento de convénios com: a unido, estado,
instituicdes ndo governamentais e outros érgdos;

Il - analisar e emitir parecer quanto ao cumprimento do
objeto dos convénios estabelecidos junto ao 6rgéo gestor
da Assisténcia social;

Il - subsidiar os conselhos tecnicamente, inclusive na
definigdo dos critérios de partilha dos recursos do FMAS
— Fundo Municipal de Assisténcia Social;

IV - operacionalizar os convénios, respaldados nas de-
liberagdes dos conselhos afetos a area e na legislagdo
vigente.

CAPITULOX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. Os procedimentos relativos aos processos
de celebragdo de contratos e convénios com recursos
oriundos do Fundo Municipal de Assisténcia Social e as
atribuicdes previstas neste decreto serdo exercidas no
ambito do respectivo Fundo, inclusive as atribuigdes re-
lativa a prestagéo de informagées ao Tribunal de Contas
do Estado.

§ 1°. As referéncias deste Decreto a Comissdo Perma-
nente de Licitagdo aplicam-se, no que couber, a Comis-
sdo Permanente de Licitagdo e Convénios do Fundo
Municipal de Assisténcia Social.

§ 2°. Os processos relativos ao Fundo Municipal de As-
sisténcia Social serdo empenhados pelo seu respectivo
gestor e nos processos de pagamentos ou rep de

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

DECRETO N°. 10.660. DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

“ABRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR AO
ORGCAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
IGUACU.”

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, usando
de suas atribuigdes que lhe confere a legislagdo em vigor
e de acordo com a Lei Municipal n°. 4.568 — LOA 2016,
de 29 de dezembro de 2015, e a Lei Federal n°. 4.320 de
17 de margo de 1964,

CONSIDERANDO o que estabelece oinciso IV do art. 29-A
da Constituicdo Federal, e o Paragrafo Unico do art. 27 da
Lei Municipal n°4.509 — LDO 2016, de 08 de julho de 2015,
DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto crédito adicional suplementar, alteran-
do o orgamento da Camara Municipal de Nova Iguagu, no
valor de R$1.064.354,41 (Um milhdo sessenta e quatro
mil trezentos e cinquenta e quatro reais e quarenta e um
centavos).

Art. 2° - Em decorréncia do disposto no artigo anterior, fica
alterado ainda o Quadro de Detalhamento da Despesa,
aprovado pelo Decreto n°. 10.637 de 08 de janeiro de 2016.
Art. 3° - Os recursos compensatorios serdo provenientes
de anulagdo parcial de dotagdes orgamentarias.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publi-

suas atribuigdes que Ihe confere a legislagdo em vigor
e de acordo com a Lei Municipal n°. 4.568 — LOA 2016,
de 29 de dezembro de 2015, e a Lei Federal n°. 4.320
de 17 de marco de 1964,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto crédito adicional suplementar, alte-
rando o orgamento da Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Publicos - SEMOSP, Secretaria Municipal de
Transporte, Transito e Mobilidade Urbana - SEMTMU,
Secretaria Municipal de Educagéo - SEMED e Secretaria
Municipal de Assisténcia Social — SEMAS, Fundo Muni-
cipal de Assisténcia Social — FMAS e Fundo Municipal
de Saude - FMS, no valor de R$ 3.786.674,00 (Trés
milhdes, setecentos e oitenta e seis mil e seiscentos e
setenta e quatro reais).

Art. 2° - Em decorréncia do disposto no artigo anterior,
fica alterado ainda o Quadro de Detalhamento da Des-
pesa, aprovado pelo Decreto n°. 10.637 de 08 de janeiro
de 2016.

Art. 3° - Os recursos compensatorios serao provenientes
de anulagéo parcial de dotagdes orgamentarias.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua pu-
blicagdo, revogando as disposigées em contrario.

Nova Iguagu, 24 de fevereiro de 2016.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA

recursos financeiros, serdo remetidos para a liquidagdo
da despesa pela Secretaria Municipal de Planejamento
e Despesa (SEMPLAD).

§ 3°. O pedido de prorrogagéo de contratos devera ser
iniciado com solicitagao do érgdo interessado, formulado
com antecedéncia razoavel, autuado como processo ad-
ministrativo e subscrito ao Secretario, ou Gestor do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, ou aos 6rgéos proprios
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS.
§ 4°. Os registros e controles serdo realizados pelo
FMAS, quando os bens forem adquiridos, respectiva-
mente, com recursos do Fundo Municipal de A

Social.

Art. 37. O FMAS tera vigéncia ilimitada.

Art. 38. Cabera ao Conselho Municipal de Assisténcia
Social e a Prefeitura Municipal, através de seus 6rgéos
competentes, proceder a fiscalizagdo do FMAS, utili-
zando os relatérios de atividades, e as demonstracdes
contabeis, orgamentarias e financeiras mencionadas
neste Regulamento.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Nova Iguagu, 23 de Fevereiro de 2016.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
Prefeito

DE TRANSPORTE, TRANSITO E MOBILIDADE URBANA
- SEMTMU, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
— SEMED, SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL - SEMAS, FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL-FMAS E FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS.”

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVAIGUAGU, usando de

cagao, revogando as disposi¢des em contrario. Prefeito
Nova Iguagu, 24 de fevereiro de 2016. ANEXO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAGU
NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA GABINETE DO PREFEITO
Prefeito ANEXO DO DECRETO N° 10.661
ANEXO Unidade Orgamentaria: Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos -
SEMOSP, Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Mobilidade Urbana -
SEMTMU, Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED e Secretaria Municipal de
Assisténcia Social - SEMAS, Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS e
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAGU Fundo Municipal de Satde - FMS.
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO DO DECRETO N° 10.660 Descrigao do Projeto/
ivi [o] ] Nat. da | Fonte |Anular Suplementar
Especiais Despesa
Unidade Orgamentaria: Camara Municipal de Nova Iguagu 03.04.25.752.5027.2045 |3.3.90.39 | 00 1.500.000,00
03.04.25.752.5027.2045 |3.3.90.39 |12 1.500.000,00
2$S_t;ri%él7 dg Projeto/ Nat da | Fonte | Anul suol . 06.01.26.125.5022.1012 | 3.3.90.39 | 00 169.000,00
Ividade peragoes at. a onte nular uplementar
Especiais Despesa 06.02.26.453.5023.2111 |3.3.90.39 | 00 169.000,00
07.01.12.365.5011.2015 |3.3.90.39 |03 16.674,00
01.1.01.031.5051.2071 | 3.1.90.11 | 00 250.000,00 .
01.1.01.031 50512071 1 31.9043 00 296.000.00 07.01.12.365.5011.2015 |3.3.90.36 | 00 16.674,00
-1.01.031.5051.2071 | 3.1.90. 6.000, 07.01.12.361.5011.1005 | 4.4.90.51 | 00 500.000,00
01.1.0.031.5051.2071 13.3.90.36 100 36.500,00 07.01.12.361.5011.1061 | 4.4.90.51 | 03 500.000,00
isténcia 01.1.01.031.5051.2071 | 3.3.90.39 | 00 481.854,41 14.01.04.122.5001.2001 | 4.4.9092 | 00 20.000,00
11.1.28.846.5010.7007 | 4.6.91.71 | 00 1.064.354,41 14.01.04.122.5001.2001 | 4.4.90.52 | 00 20.000,00
Total | 1.064.354,41 | 1.064.354,41 30.01.08.122.5001.2006 |3.3.90.36 | 00 561.000,00
30.01.08.122.5001.2006 |3.3.90.39 |00 561.000,00
0
DECRETO N°. 10.661, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016. 30.01.08.244.5074.1068 |3.3.90.30 | 00 20.000,00
. 30.01.08.244.5074.1068 | 4.4.90.52 | 00 20.000,00
“ABRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTARAQO ORCA- | [31.01.10.305.5065.2097 |3.3.90.39 | 00 1.000.000,00
MENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SER- 31.01.10.302.5067.1038 | 4.4.90.51 | 00 1.000.000,00
VICOS PUBLICOS - SEMOSP, SECRETARIA MUNICIPAL Total | 3.786.674,00 | 3.786.674,00

DECRETO N°10.662, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS E REQUISITOS
PARA A CONTRATAGAO ATRAVES DE LICITACAO,
SUA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE, PRORROGA-
GOES E ADITAMENTOS”.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGU, usando
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das atribui¢6es que lhe confere a legislagdao em vigor e;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regula-
mento Unico para os procedimentos de contratagdao
apor meio de licitacdo, sua Dispensa e Inexigibilida-
des no &mbito da administracdo municipal,
CONSIDERANDO os compromissos desta adminis-
tracdo com os principios constitucionais da legalida-
de, isonomia, transparéncia, publicidade e eficiéncia,
DECRETA:

Capitulo | B
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Os processos de Licitagéo, as Dispensas e Ine-
xigibilidades de licitagao visando a contratacéo direta,
no ambito da administracdo municipal direta e indireta,
observadas as normas gerais federais, obedecerdo ao
disposto no presente Decreto.

§ 12. As exigéncias e requisitos previstos no presente
Decreto para a celebragdo de contratos aplicam-se as
fundagdes, autarquias e empresas municipais, ressalva-
do a tais entidades o estabelecimento de procedimentos
préprios, incluindo a fixagéo dos dirigentes responsaveis
pela pratica dos atos previstos neste Decreto.

§ 22. Os processos de licitagdo de que trata o caput deste
artigo observarao as seguintes fases:

| — preparagéo do procedimento;

Il — processamento da licitagdo;

IIl — homologagéo e assinatura do contrato.

§ 3¢. O disposto no presente Decreto aplica-se subsidia-
riamente aos instrumentos de descentralizagdo adminis-
trativa celebrados entre o Municipio e as entidades de
sua administragéo indireta, sendo permitida a dispensa
dos documentos relativos a habilitagéo de tais entidades.
§ 4°. Nos processos de celebragdo de contratos com
recursos dos Fundos Municipais, regulados por legisla-
cao prépria, cujos recursos sejam federal, estadual e ou
municipal, e que possuam estrutura de controle interno
e/ou de comissdo de licitagdes e/ou de procuradoria,
podera adotar subsidiariamente, e nos casos omissos,
os dispositivos deste decreto, ressalvadas as atribui-
cOes relativas a prestagdo de informagdes ao Tribunal
de Contas do Estado que devera atender ao que restar
estabelecido em seus respectivos regimentos.

Capitulo Il ) .
DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATACAO

Secgdo |
Da Preparacao do Procedimento

Art. 22, Todo o procedimento de licitagdo sera iniciado
com o pedido subscrito pelo Secretario, Autoridade
Responsavel (Gestor) do 6rgao ou ente interessado
na contratagéo, ou pelo Procurador Geral, autuado
como processo administrativo e langado no SISTEMA
DE GESTAO DE SUPRIMENTOS (SUP).

§1° - A solicitacdo inicial deve apresentar a justifica-
tiva e motivacdo do pedido e devera estar instruida
com os seguintes documentos:

1 - Para execucdo de obras e servicos de engenharia:
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a) Projeto Basico elaborado por técnico da secreta-
ria ou do 6érgéo, aprovado pela autoridade competente (Se-
cretario, Procurador Geral, Gestor) do 6rgéo interessado,
em que indique os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra
ou o servigo, contendo necessariamente:

b) o prazo de execugdo e o cronograma fisico-
-financeiro previsto;
c) orgamento estimado detalhado em planilha de

quantitativos e pregos unitarios, contendo data-base,
composigdes analiticas de formagao de pregos unitarios
que exponha as descrigdes, quantificagdes e precos dos
insumos e justificativa dos pregos, preferencialmente,
mediante a relagdo ou pesquisa dos pregos de mercado
e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a
sistema de custos utilizado;

d) adocdo de um dos seguintes Regime de Execu-
cao: Empreitada Por Prego Unitario, Empreitada por Prego
Global ou Empreitada Integral;

e) indicagdo da previsdo de RECURSOS ORCA-
MENTARIOS que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes das obras a serem executadas no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronogra-
ma, mediante apresentagdo de documento denominado
Pedido de Reserva, ou documento equivalente, elaborado
pela secretaria ou 6rgéo gestor; segundo modelo apresen-
tado no Anexo | deste;

f) previsdo do produto da obra ou dos servigos
nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, quando
for o caso;

9) comprovacgao de que o imével no qual vai ser
executada a obra integra o patriménio publico ou a justi-
ficativa formal da Autoridade competente, quando neces-
saria a intervengdo em imdveis locados ou utilizados para
finalidades publicas, de gestdo municipal;

h) Licengca Ambiental ou a declaragdo da sua
dispensa, expedida pelo Orgao Municipal competente
e responsavel pelo meio ambiente, em atendimento ao
disposto no Art. 12, VII 8.666/93 e Anexo da deliberagéo
262/14, inciso |, I.l, alinea i do TCE-RJ.

Il - Para demais espécies de prestacdo de servicos:
a) Projeto Basico elaborado por técnico da secreta-
ria ou do 6érgéo, aprovado pela autoridade competente (Se-
cretario, Procurador Geral, Gestor) do 6rgéo interessado,
em que indique os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o ser-
vigo, contendo necessariamente:

b) o prazo de execucdo e o cronograma de desem-
bolso previsto;
c) orgamento estimado detalhado em planilha de

quantitativos e pregos unitarios, contendo data-base,
composigdes analiticas de formagao de pregos unitarios
que exponha as descrigdes, quantificagcbes e precos
dos insumos, produtos e materiais, preferencialmente,
mediante a relagdo ou pesquisa dos pregos de mercado
e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a
sistema de custos utilizado;

d) indicagdo da previsdo de RECURSOS ORCA-
MENTARIOS que assegurem o pagamento das obrigagdes
decorrentes dos servigos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronogra-
ma, mediante apresentagdo de documento denominado

Pedido de Reserva, ou documento equivalente, elabo-
rado pela secretaria ou 6rgéo gestor; segundo modelo
apresentado no Anexo | deste;

e) previsdo do produto dos servigos nas metas
estabelecidas no Plano Plurianual, quando for o caso;

IIl - Para efetivacdo de compras:

a) Projeto Basico ou Termo de Referéncia, aprova-
do pela Autoridade Competente, no qual haja a adequada
caracterizacdo de seu objeto com a especificagdo com-
pleta do bem a ser adquirido, a quantidade, seu prego
unitario, sem indicagdo de marca, salvo nas hipéteses
admitidas na legislagdo e que contenha os seguintes
elementos:

b) indicagdo da previsdo de RECURSOS ORCA-
MENTARIOS que assegurem o pagamento das obriga-
¢oes decorrentes das aquisigdes no exercicio financeiro
em curso, mediante apresentagdo de documento deno-
minado Pedido de Reserva, ou documento equivalente,
elaborado pela secretaria ou 6rgdo gestor; segundo
modelo apresentado no Anexo | deste;

c) Ser processada, preferencialmente, através de
registro de pregos, em observancia ao contido no Art. 15,
Il da Lei Federal 8.666/93 e Decreto Municipal n° 7.170
de 2005 ou outro que o venha substituir.

d) cronograma de desembolso, quando a aquisi-
cao estiver prevendo o pagamento parcelado;
e) as quantidades a serem adquiridas, dever&o ser

apuradas por meio de técnicas quantitativas de estimagao
que as justifique, em fungédo do seu consumo;

f) indicagéo da fonte de pesquisa que consubstan-
ciou o prego unitario estimado para aquisigao;
a) declaragéo da Secretaria Municipal de Adminis-

tragéo de que os itens ndo estdo disponiveis no almoxa-
rifado central e de que desconhece existir processo em
curso para aquisigao.

§2° - Adespesa podera ser atendida por recursos de do-
tacdes de mais de uma unidade orgamentaria, porém na
mesma classificagdo, sendo indispensavel que o produto
da contratagdo atenda simultaneamente os interesses
dos respectivos entes;

§3° - Havendo em andamento processo de licitagdo que
vise aquisigdo, mesmo que parcial, de bens, produtos,
materiais e insumos idénticos ao que se pretende, deve o
processo ser apensado ao ja existente, salvo justificativa
arrazoada da autoridade competente para prossegui-
mento em separado;

§4° - Ndo sendo possivel o levantamento dos custos
unitarios pelo érgéo requisitante e mediante justificativa
circunstanciada da autoridade competente, podera o
processo ser encaminhado a Comissdo Permanente
de Licitagdo - CPL para proceder ao levantamento da
estimativa de custo da contratagéo. Apos, a CPL devera
retornar o processo a secretaria de origem, para cum-
primento do disposto neste decreto;

§5° - E vedada a inclusdo, no objeto da licitagdo, de
fornecimento de materiais e servigos sem previsdo de
quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam
as previsdes reais do projeto basico, executivo ou termo
de Referéncia.

§6° - Fica autorizada a ades&o dos 6rgaos municipais a
Atas de Registro de Pregos decorrentes de processo lici-
tatério realizado por outros entes federativos, desde que
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comprovada a vantagem da ades&o e o cumprimento das
demais exigéncias decorrentes da legislagdo municipal
e autorizagdo formal do ente (gerenciador) que tenha
formalizada a Ata de Registro de Pregos, submetendo,
obrigatoriamente, a andlise da Secretaria de Controle
Interno, quanto a economicidade.

§7° - A contratagdo com os fornecedores ou prestadores
de servigos registrados, apos a indicagéo pelo 6rgdo
gerenciador do registro de pregos, sera formalizada
pelo 6rgéo interessado, por intermédio de instrumento
contratual,

emiss&o de nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou outro instrumento similar, conforme disposto
no Art. 62 da Lei Federal 8.666/93;

§ 8° - para os casos de servigos continuos, da ata original
e das que venham a ser aderidas devera ser gerado,
obrigatoriamente, contrato formal do todo ou de apenas
parte do objeto da Ata e assim sucessivamente até que
se esgote toda a parte registrada ou aderida, que pode-
réo ter a sua vigéncia prorrogada, em observancia ao
disposto no Art. 57 da Lei Federal 8.666/93, desde que
tenha sido previsto no ato convocatério;

§9° - Preferencialmente a Secretaria Municipal de Admi-
nistrag&o centralizara os processos de aquisigdo de bens
necessarios para os diversos 6rgaos da Administragéo,
com o intuito de obter a redugao dos valores das propos-
tas, pela economia de escala.

Art. 32. Uma vez autuado e cumpridas as exigéncias ini-
ciais, o processo administrativo devera ser encaminhado
a Secretaria Municipal de Controle Interno que verificara:
| - o cumprimento do disposto no presente decreto;

Il - a economicidade dos pregos propostos.

Art. 4°. Apos a andlise da Secretaria de Controle Inter-
no o processo, sanado de eventuais incorregoes, sera
encaminhado a Secretaria requisitante para colher dar
ciéncia da despesa ao Chefe do Poder Executivo, con-
forme Anexo II;

Art. 52, Uma vez aprovado o prosseguimento do processo
pelo chefe do Poder Executivo, a secretaria requisitante
encaminhara o processo a Secretaria Municipal de Pla-
nejamento e Despesa - SEMPLAD, para verificar:

| - a disponibilidade orgamentaria, a compatibilidade da
despesa com o Plano Plurianual- PPA e com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO;

Il — se a contratagdo pretendida acarreta aumento da
despesa de pessoal, hipdtese na qual instruira o processo
com a estimativa do impacto orgamentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

IIl — o cumprimento dos demais requisitos previstos na
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

§ 1¢. Caso néo haja conformidade e consequente apro-
vacgédo pela SEMPLAD, o processo retornara a Secretaria
Requisitante para sanar as incorregoes;

§ 22, Em caso de aprovagédo pela SEMPLAD, o processo
devera ser encaminhado a Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL, que definira a modalidade da Licitagdo e
providenciara a minuta do Documento Convocatdrio (Edital
ou Convite) e demais pegas para realizagéo do certame,

Secao ll
Do Processamento da Licitagao
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Art. 62. A CPL encaminhara o processo a PGM para
aprovagao da minuta do edital e da minuta do contrato,
conforme estabelecido no paragrafo unico do art.38 da
Lei 8.666/93.

§ 12. O edital mencionara a vinculagéo do procedimento
ao presente Decreto.

§ 2°. Em relagéo a regularidade fiscal municipal, as certi-
ddes a serem requeridas pelo edital serdo as seguintes:
| — para todos os licitantes sediados no Municipio de Nova
Iguacgu:

a) certiddo Negativa de Débitos Municipais; ou

b) certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

Il — para os licitantes que ndo possuam qualquer inscrig&o,
ainda que eventual, neste Municipio:

a) certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com
Efeitos de Negativa expedida pelo Municipio de sua sede.
IIl — para todos os licitantes que possuam inscrigdo, ain-
da que eventual, no cadastro imobiliario do Municipio de
Nova Iguagu:

a) Certidao Negativa de Débitos Municipais ou Cer-
tidao Positiva com Efeitos de Negativa (antiga Certiddo de
Regularidade Fiscal);

§ 3. As cépias dos documentos apresentados pelos licitan-
tes deverédo ser autenticadas por cartério ou por servidor
lotado na CPL, devidamente identificado.

Art. 7° - Apds andlise e parecer da PGM, o processo
retornar a CPL para a realizagdo do Certame licitatorio;
Paragrafo tnico — A CPL, ap6s sanadas as adequagoes
que, por ventura, vierem a ser estabelecidas pela PGM,
promovera a publicagdo do Edital e providenciara o seu
envio, na forma estabelecida na Deliberagédo 262/2014,
ao TCE/RJ.

Secao lll
Da Homologagao e da Assinatura do Contrato

Art. 8° - Realizado o certame, apds a elaboragéo do rela-
tério final e do julgamento pela CPL, esta encaminhara o
processo para analise da Secretaria de Controle Interno;
Paragrafo unico. A andlise do Controle Interno sera
conclusiva quanto a possibilidade de homologacgéo, for-
mulando restrigdes caso existam pontos que a impegam
ou recomendagdes caso existam pontos que possam
aperfeigoar a agdo administrativa.

Art. 9° - O Controle Interno encaminhara o processo a
Secretaria requisitante para homologagao e adjudicagédo
do objeto da licitagdo pelo Ordenador de Despesas;

Art. 10 - Assinado o ato de homologagéo e adjudicagao do
objeto a Secretaria requisitante encaminhara documento
padrédo para o Setor de Publicagao de Atos Oficiais reque-
rendo a sua veiculagao;

Art. 11. Apos a publicada da homologagéo, a Secretaria
Requisitante finalizara as informacgdes no SISTEMA DE
GESTAO DE SUPRIMENTOS (SUP) e acostara a So-
licitagdo de Empenho da Despesa, através de simples
despacho, no valor final fixado pela analise da SEMCO-
GER e encaminhara o processo a CPL para confecgéo
do Contrato, que devera ser elaborado nos termos da
minuta aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio e
que integrou o edital.

Art. 12. Elaborado o Contrato a CPL encaminhara o
processo a SEMPLAD onde a despesa serd empenhada
devendo o setor responsavel emitir documento denomina-

do Nota de Empenho em conformidade com o sistema
integrado de contabilidade e orgamento;

Art. 13. Ap6s a emissdo da Nota de Empenho a SEM-
PLAD retornara o processo a CPL para convocagéo do
vencedor do processo licitatério e do Ordenador de Des-
pesas da pasta, para assinatura do contrato, do empenho
e do extrato do contrato;

Paragrafo Unico. E facultada, ao Ordenador de Despe-
sas, a substituicdo do termo ou instrumento de contrato
por carta-contrato, nota de empenho de despesa, au-
torizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo
nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos dos quais ndo resultem obrigagdes
futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente
de seu valor, aos quais se aplicara, no que couber, o
disposto no art. 55 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 14. Assinado o contrato ou o instrumento que
0 substitua e os demais documentos, a CPL devera
providenciar o envio extrato do contrato ao Setor de
Publicacéo de Atos Oficiais requerendo a veiculagéo do
extrato do contrato.

Art 15. Publicado o extrato a CPL remetera o processo
a Secretaria de Controle Interno, que efetuara o ca-
dastramento no SIGFIS/TCE, encaminhara coépias do
contrato para registro e guarda na PGM e no érgdo de
planejamento, exceto os vinculados aos Fundos Munici-
pais (FMS, FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a
ser criados), cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE,
ficara sob a responsabilidade das proprias secretarias
gestoras dos fundos;

Art. 16. Apds o langamento e a extragdo de todas as
copias necessarias ao atendimento das suas atribuigdes,
a SEMCOGER encaminhara o processo administrativo
a Secretaria Requisitante para a sua finalizagdo com a
retirada da sua via do contrato e langamento no Portal
de Transparéncia.

§ 1° - O Processo administrativo que gerou a contratagao,
também chamado de Processo de Origem, devera ficar
sob a custddia da Secretaria de Requisitante até a sua
conclusé&o, sendo enviado ao arquivo da SEMCOGER ou
Arquivo Geral, somente apds o aceite definitivo e total
quitagdo do objeto;

§2° - Os aditamentos aos contratos, prorrogagdes, adi-
tivos, apostilamento, supressdes, renovagoes, re-ratifi-
cagoes, ajustes e demais procedimentos necessarios a
ajustar os pactos, deveréo ser processados no processo
de origem, de forma a preservar a cronologia dos atos e
o historico da relagao processual, e

mesmo quando houver necessidade formalmente justi-
ficada para procedimento em processo apartado, este
deve ao final ser anexado ao de origem

§3°. Sem prejuizo do registro e do arquivamento dos
documentos na PGM todos os 6rgdos da administragcéo
direta e indireta manter&o registro cronoldgico e arquivo
dos contratos (via impressa ou cépia) e seus aditamen-
tos, bem como a cdpia da publicagdo de seus extratos e
respectivos empenhos

Capitulo Il B
DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATAGAO DIRETA
NOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Secgaol
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Do Procedimento

Art. 17. A Secretaria requisitante caso pretenda proceder
a contratagdo direta, seja por dispensa, seja por inexi-
gibilidade, devera na solicitagdo apontar a motivagao e
justificativa para o que se pretende contratar e encami-
nhar o processo para ciéncia da despesa ao Chefe do
Poder Executivo, conforme Anexo I, instruido com os
seguintes elementos:

a) justificativa do prego, que sera obtida, sempre
que possivel, mediante pesquisa de mercado ou utili-
zacao de pregos de referéncia disponibilizados pelos
Tribunais de Contas da Unido, Estados e dos Municipios
e demais 6rgaos da Administragéo Publica de qualquer
dos poderes, sem prejuizo das apropriacdes feitas pelo
Controle Interno do Municipio.

b) indicacdo da previsdo de RECURSOS OR-
CAMENTARIOS que assegurem o pagamento das
obrigagdes decorrentes das aquisigdes no exercicio
financeiro em curso, mediante apresentagdo de docu-
mento denominado Pedido de Reserva, elaborado pela
secretaria ou 6rgéo gestor; segundo modelo apresentado
no Anexo | deste;

c) razédo da escolha do fornecedor ou executante;

d) em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo
(com as alteragdes existentes ou consolidadas), devida-
mente registrado no érgéo préprio, que indique

por meio de documentos pertinentes, o representante
legal da empresa ou sociedade;

e) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

f) prova de regularidade fiscal, nos termos da Lei Federal
8.666/93 e do presente Decreto;

| —nos procedimentos de dispensa por emergéncia, além
do previsto nas alineas do caput, devera conter:

a) caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamito-
sa que justifique a dispensa (inciso IV do art. 24 da lei
8.666/93);

b) descrigdo do prejuizo ou do risco a seguranga de
pessoas, obras, servigos e outros bens, publicos e
particulares, que podem ocorrer caso a contratagdo nao
se efetive;

c) informagao acerca do inicio da licitagdo destinada a
substituir a contratagdo emergencial, quando for o caso.
Il — nos procedimentos de dispensa para celebragéo de
contratos de locacéo ou aquisi¢do de imoveis, além do
previsto nas alineas do caput, devera conter:

a) declaragéo de que o imdvel sera destinado a finali-
dades precipuas da administragéo, informando precisa-
mente quais as finalidades em questao;

b) comprovagéo de que as necessidades de instalagao
e a localizagdo do imdvel condicionam a sua escolha;
c) declaragao do setor de bens iméveis quanto a inexis-
téncia de imovel publico que possa atender a solicitagdo
do requisitante;

d) laudo de avaliagéo e relatorio fotografico, para novas
locagdes ou quando findado o prazo previsto no Art. 1°,
alinea c do Decreto Municipal n° 7.206/2005 da assina-
tura do contrato, elaborado por Técnico da Prefeitura,
preferencialmente

engenheiro ou arquiteto do quadro permanente, que de-
vera estabelecer um valor Unico para locagéo, de acordo

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

com as normas técnicas vigentes, de modo a submeté-lo
a andlise do Ordenador de Despesas;

e) declaragédo da Autoridade Competente (Secretario,
Gestor ou do Procurador Geral) da pasta interessada na
locagdo ou aquisicdo de que o prego é compativel com
o valor de mercado, considerando o Laudo de Avaliagéo.
IIl — nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados
no caput do art. 25 da Lei n°® 8.666/93, além do previsto
nas alineas do caput, devera conter a explicitagdo das
caracteristicas que, por serem encontradas apenas no
objeto pretendido ou pela exclusividade do fornecedor,
justificam a contratacéo;

IV - nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados
no disposto no art. 25, |, da Lei 8.666/93, além do previsto
nas alineas do caput, devera conter a demonstragio da
exclusividade que devera ser feita através de atestado
fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio do local em
que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo
Sindicato, Federagao ou Confederacéo Patronal, pelo Ins-
tituto Nacional de Propriedade Industrial, ou ainda, pelas
entidades equivalentes.

V — nos procedimentos de inexigibilidade para a contra-
tacdo de servigos técnicos, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializago (art.
25, Il, da Lei n° 8.666/93), além do previsto nas alineas
do caput, apresentar documentos ou informagdes que
demonstrem a notdria especializagédo e que o trabalho é
singular em face da alta complexidade, tais como:

a) ao menos dois exemplares ou referéncias a desem-
penho anterior, estudos, experiéncias ou publicagdes, ou
b) informacdes sobre a organizagdo, aparelhamento ou
equipe técnica do possivel contratado.

§ 12 A contratacdo emergencial ocasionada por falta
ou retardamento da abertura oportuna de procedimento
licitatério sera acompanhada de abertura de sindicancia
para apurar as razdes e responsabilidades pela omissao;
§ 2. Os processos de contratagdo emergencial de extrema
urgéncia, assim declarada pelo respectivo titular do 6rgéo,
poderéao ser concluidos mediante compromisso, subscrito
pelo representante legal da empresa, de apresentar parte
da documentagéo relacionada neste artigo até 30 (trinta)
dias apds a celebragdo do contrato;

§ 32. Enquanto n&o forem apresentados os documentos de
que trata o § 2¢. deste artigo nenhum pagamento podera
ser efetuado ao contratado;

§ 4°. Nos processos de dispensa celebrados com base
nos incisos VIII, XVI ou XXIl do art. 24, da Lei n® 8.666/93,
podera ser dispensado, no que couber e segundo justifica-
tiva do titular do 6rgéo requisitante, os requisitos previstos
no caput deste artigo, desde que, os pregos contratados
sejam compativeis com os praticados no mercado;

Art. 18. Autorizado o prosseguimento pelo Chefe do
Poder Executivo, o processo devera ser encaminhado a
SEMPLAD para os fins do disposto no art. 5° incisos |, Il
e Il deste Decreto.

Art. 19. Em seguida a SEMPLAD encaminhara o processo
a PGM que manifestar-se-a, por meio de parecer, acer-
ca da legalidade e da viabilidade da contratagdo direta
pretendida e, caso ndo apresente razdes que impegam
o prosseguimento do processo, anexara a minuta do
contrato ou instrumento equivalente e encaminhara o
mesmo a Secretaria de Controle Interno para analise e
parecer conclusivo.

Art. 20. Apds sua manifestagéo a Secretaria de Controle
Interno remetera o processo ao 6rgéo requisitante para
que formalize, quando couber, a autorizacéo e adjudi-
cagdo do objeto pelo Ordenador de Despesa da pasta,
providencie a publicagéo do ato, que devera estar publi-
cada no prazo maximo de cinco dias, em decorréncia do
estabelecido no art. 26 da Lei 8.666/93;
Art. 21. Ap6s a publicacéo do ato, a Secretaria Requisi-
tante finalizara as informagées no SISTEMA DE GESTAO
DE SUPRIMENTOS (SUP) e acostara a Solicitagdo de
Empenho da Despesa, através de simples despacho, no
valor final fixado pela andlise da SEMCOGER e enca-
minhara o processo a CPL para confecgéo do Contrato,
que devera ser elaborado nos termos da minuta aprovada
pela Procuradoria Geral do Municipio

Art. 22. Elaborado o Contrato a CPL encaminhara o
processo a SEMPLAD onde a despesa sera empenhada
devendo o setor responsavel emitir documento denomi-
nado Nota de Empenho em conformidade com o sistema
integrado de contabilidade e orgamento;
Art. 23. Apo6s a emissdo da Nota de Empenho a SEM-
PLAD retornara o processo a CPL para convocagao das
partes, para assinatura do contrato, do empenho e do
extrato do contrato;
Art. 24. Assinado o contrato ou o instrumento que
0 substitua e os demais documentos, a CPL devera
providenciar o envio extrato do contrato ao Setor de
Publicacéo de Atos Oficiais requerendo a veiculagéo do
extrato do contrato.
Art. 25 - Publicado o extrato a CPL remetera o pro-
cesso a Secretaria de Controle Interno, que efetuara o
cadastramento no SIGFIS/TCE, encaminhara cépias do
contrato para registro e guarda na PGM e no érgdo de
planejamento, exceto os vinculados aos Fundos Munici-
pais (FMS, FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a
ser criados), cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE,
ficara sob a responsabilidade das proprias secretarias
gestoras dos fundos;

Paragrafo Gnico. E facultada, ao Ordenador de Despe-
sas, a substituicdo do termo ou instrumento de contrato
por carta-contrato, nota de empenho de despesa, au-
torizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo
nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos dos quais nédo resultem obrigagdes
futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente
de seu valor, aos quais se aplicara, no que couber, o
disposto no art. 55 da Lei n° 8.666/93.
Art. 26. Apds o langamento e a extragdo de todas as
copias necessarias ao atendimento das suas atribuigdes,
a SEMCOGER encaminhara o processo administrativo
a Secretaria Requisitante para a sua finalizagdo com a
retirada da sua via do contrato e langamento no Portal
de Transparéncia.

Secgao ll
Do Procedimento para Contratagao Direta nos Casos
de Dispensa em Razao do Valor

Art. 27. Nos casos de dispensa de licitagdo, em virtude
do valor a ser gasto com a despesa, (art. 24, | e ll, da Lei
n° 8.666/93), o 6rgdo requisitante devera na solicitagdo
apontar a motivagao e justificativa para o que se pretende
contratar, com a devida especificagdo do bem ou servigo
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e a memoria de calculo que justifique o quantitativo, e
encaminhar o processo para a SEMPLAD, instruido com
os seguintes elementos:

a) justificativa do prego, que sera obtida, sempre que
possivel, mediante pesquisa de mercado com a apre-
sentagdo de no minimo trés orgamentos de empresas
da regiéo ou precos de referéncia disponibilizados pelos
Tribunais de Contas da Unido, Estados e dos Municipios
e demais 6rgdos da Administragdo Publica de qualquer
dos poderes, sem prejuizo das apropriagdes feitas pelo
Controle Interno do Municipio.

b) indicagdo da previsdo de RECURSOS ORCAMEN-
TARIOS que assegurem o pagamento das obrigagées
decorrentes das aquisigdes ou servicos no exercicio
financeiro em curso, mediante apresentagdo de docu-
mento denominado Pedido de Reserva, elaborado pela
secretaria ou 6rgdo gestor; segundo modelo apresentado
no Anexo | deste;

c) razédo da escolha do fornecedor ou executante;

d) em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo
(com as alteragdes existentes ou consolidadas), devi-
damente registrado no 6rgdo préprio, que indique por
meio de documentos pertinentes, o representante legal
da empresa ou sociedade;

e) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

f) prova de regularidade fiscal, nos termos do presente
Decreto;

g) em se tratando de pessoas juridicas, prova de re-
gularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

Paragrafo Unico: Caso a contratagdo gere alguma
obrigagéo futura, o pedido devera ser acompanhado de
Projeto Basico com o detalhamento do bem ou servigo
que se pretende contratar.

Art. 28. — Apos a avaliagdo da SEMPLAD quanto a ade-
quacao orgamentaria, deve o processo ser encaminhado
a Secretaria de Controle Interno para anélise e parecer
conclusivo quanto a forma e a economicidade, dispensa-
da a manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio,
caso ndo gere obrigagdes futuras.

Art. 29 — Apds a sua manifestagdo a Secretaria de
Controle Interno:

a) cumpridas todas as formalidades, retornara
o processo a SEMPLAD para a emissdo da Nota de
Empenho (dispensa simples por valor), ou no caso
de gerar obrigagdes futuras, encaminhara o proces-
so a PGM para analise e elaboragdo da minuta do
contrato ou similar;

b) tendo exigéncias, retornara o processo ao 6rgao
requisitante para sanar possiveis irregularidades.

Art. 30 — Apds a sua manifestagdo a SEMPLAD emitira a
Nota de Empenho, e encaminhara o processo ao 6rgdo
de origem que devera proceder a entrega da via da Nota
de Empenho do fornecedor ou prestador e langamento
no Portal de Transparéncia.

Paragrafo unico: em atendimento ao disposto no Art. 26
da Lei Federal 8.666/93, ficam isentos de ratificacédo e
publicagéo os processos tratados neste artigo.

Art. 31 - Em caso de gerar obrigagdes futuras a SEM-
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PLAD encaminhara o p. a. a CPL que devera elaborar o
contrato, conforme a minuta adequada ao caso, encami-
nhada pela PGM.

Art. 32 - Elaborado o Contrato a CPL encaminhara o
processo a SEMPLAD onde a despesa serd empenhada
devendo o setor responsavel emitir documento denomi-
nado Nota de Empenho em conformidade com o sistema
integrado de contabilidade e orgamento;

Art. 33. Apos a emissdo da Nota de Empenho a SEMPLAD
retornara o processo a CPL para convocagéo das partes,
para assinatura do contrato, do empenho e do extrato do
mesmo;

Art. 34. Assinado o contrato ou o instrumento que o subs-
titua e os demais documentos, a CPL devera providenciar
o0 envio extrato do contrato ao Setor de Publicagdo de Atos
Oficiais requerendo a veiculagéo do extrato do contrato.
Art. 35 - Publicado o extrato a CPL remetera o processo
a Secretaria de Controle Interno, que efetuara o cadastra-
mento no SIGFIS/TCE, encaminhara cépias do contrato
para registro e guarda na PGM e no 6rgao de planejamen-
to, exceto os vinculados aos Fundos Municipais (FMS,
FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a ser criados),
cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE, ficara sob a
responsabilidade das proprias secretarias gestoras dos
fundos;

Paragrafo unico. E facultada, ao Ordenador de Despesas,
a substituicdo do termo ou instrumento de contrato por
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo
de compra ou ordem de execugdo de servigco nos casos
de compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos dos quais ndo resultem obrigagées futuras,
inclusive assisténcia técnica, independentemente de seu
valor, aos quais se aplicara, no que couber, o disposto no
art. 55 da Lei n° 8.666/93.

Art. 36. Apds o langamento e a extragdo de todas as co-
pias necessarias ao atendimento das suas atribuigées, a
SEMCOGER encaminhara o processo

administrativo a Secretaria Requisitante para a sua finali-
zagéo com a retirada da sua via do contrato e langamento
no Portal de Transparéncia.

Secao lll
Do Procedimento da Contratagao Direta Motivada por
Determinacao Judicial

Art. 37- Os procedimentos de contratagdo direta,
motivados por determinagéo judicial, dirigida a qual-
quer dos ¢rgdos desta Prefeitura seguirdo o fluxo
previsto no presente artigo, servindo o procedimento
aqui estabelecido a qualquer dos fundos existentes
no &mbito municipal.

§ 1. O processo sera iniciado com expediente do Secreta-
rio Municipal da pasta que recebeu a determinagéo judicial,
solicitando cotagao de prego ao Presidente da Comissdo
Permanente de Licitagdo do Municipio ou a CPL do Fundo
Municipal, no caso de aquisigdo de produtos, equipamen-
tos ou servigos vinculados a qualquer das Secretarias ou
Fundos, devem ser acostados a via original do mandado
judicial, e a estimativa dos custos na forma:

| — para a prestacéo de servigos, projeto basico aprova-
do pelo Secretario;

Il — para a efetivagdo de compras:

a) a adequada caracterizagao de seu objeto com a especi-

ficagdo completa do bem a ser adquirido, sem indicagédo
de marca, salvo nas hipéteses admitidas na legislacéo
ou se a marca constar da decis&o judicial;

b) a definigdo das unidades e das quantidades a serem
adquiridas em funcdo do contetido da determinagdo
judicial.

§ 22, Efetuada a cotagdo o Secretario Municipal indicara
a empresa a ser contratada, instruindo o processo com
os seguintes elementos:

| — prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

Il — em se tratando de pessoas juridicas, ato constitutivo
(com as alteragdes existentes ou consolidado), devida-
mente registrado no 6rgdo proprio, acompanhado de
documentos de eleigcdo de seus administradores;

IIl — prova de regularidade com a fazenda municipal;

IV — em se tratando de pessoas juridicas, prova de re-
gularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

§ 32. O Secretario Municipal, dependendo do grau da
urgéncia e do contetdo da determinagao judicial, podera
postergar a apresentagdo dos documentos previstos
no § 2¢. deste artigo para quando do procedimento de
pagamento da despesa.

§ 4°. Apresentados os documentos previstos no § 22 ou
postergada sua apresentagao, o Secretario Municipal:

| — autorizara a dispensa, caso ela se enquadre no valor
fixado no art. 24, |l da Lei n°® 8.666/93; ou

Il — encaminhara o processo para analise da Pro-
curadoria Geral do Municipio, a qual, logo apds,
devolvera o processo a Secretaria para fins de
publicacdo da dispensa, na hipétese dos valores
envolvidos superarem aqueles previstos no art.
24, 11, da Lei n° 8.666/93.

§ 5¢. Fica dispensada a publicagdo da autorizagdo da
dispensa de licitagdo nos casos em que o valor da con-
tratagéo fique abaixo daquele previsto no art. 24, Il, da
Lei n® 8.666/93.

§ 62. Autorizada a dispensa o processo sera encaminhado
para empenho da despesa.

§7¢. Efetuado o empenho a empresa contratada sera
convocada imediatamente para entregar os materiais
ou prestar os servigos, podendo ser dispensado o ins-
trumento de contrato.

§ 82. O controle da despesa sera feito apds a retirada da
nota de empenho pela empresa contratada.

§ 92. Cumprida a determinagéo judicial a SECRETARIA
dara imediata ciéncia a PGM para comunicag&o a Justica.
§ 10. O fluxo previsto neste artigo s6 sera aplicavel se
o medicamento ou produto ndo existir no estoque da
Secretaria.

Capitulo IV
Da Duragéo, Prorrogacgao e Alteragdo dos Contratos
Administrativos

Art. 38. A duracgéo dos contratos administrativos ficara
adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamenta-
rios, exceto quanto aos relativos:

| — aos projetos cujos produtos estejam contemplados
nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, os quais
poderéo ser prorrogados se houver interesse da Admi-
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nistracdo e desde que isso tenha sido previsto no ato
convocatério (Edital de Licitagdo ou Convite);

Il — a prestagao de servigos a serem executados de forma
continua, que poderao ter a sua duragdo prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de
precgos e condi¢gbes mais vantajosas para a administra-
¢ao, limitada a 60 (sessenta) meses;

Ill — ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de pro-
gramas de informatica, podendo a duragdo estender-se
pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apos o
inicio da vigéncia do contrato.

§ 12. Em carater excepcional, devidamente justificado e
mediante autorizacdo do Prefeito, o prazo de que trata
o inciso Il do caput deste artigo podera ser prorrogado
por até 12 (doze) meses.

§ 22. Nos contratos de locagao de iméveis celebrados
pelo Municipio caso o 6rgdo municipal permaneca
no imével apds o fim do prazo estabelecido no con-
trato, o mesmo passara a vigorar por prazo indeter-
minado, devendo o Municipio efetuar o pagamento
relativo ao tempo em que permanecer no imével e
promover a imediata prorrogagdo ou abertura de
novo procedimento.

Art. 39. O pedido de alteragdo de contratos devera
ser iniciado com solicitagdo do 6rgdo gerenciador,
dirigido ao Ordenador de Despesa, para aprovagéo,
formulado com antecedéncia razoavel, preferencial-
mente no processo de origem, de modo a resguardar
a cronologia dos eventos e estar acompanhado dos
seguintes documentos:

| — copia do contrato original e de todas as alteragdes,
caso esteja em processo distinto do inicial;

Il - justificativa circunstanciada para a alteragdo ou
prorrogacao;

Il - especificagéo da previsdo de recursos orgamen-
tarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes da alteragdo, mediante apresentagéo de
requisicéo de Pedido de Reserva de dotacéao;

IV — carta do contratado manifestando que nao se opde
a alteragao proposta, quando necessario.

V - no caso de modificagdo dos itens constantes do
contrato original:

a) planilha de modificagéo de itens contendo itens acres-
centados e excluidos;

b) composigdes analiticas de formagao de pregos unita-
rios que exponha as descrigdes, quantificagées e pregos
dos insumos; e

c) justificativa dos pregos, preferencialmente mediante a
relacéo ou pesquisa dos precos de mercado e respectiva
metodologia de pesquisa e/ou referéncia a sistema de
custos utilizado.

VI - no caso de reajustamento de pregos, que deve obri-
gatoriamente estar prevista no contrato, salvo justificativa
circunstanciada:

a) metodologia de calculo do reajustamento e exposi-
cao dos indices setoriais aplicaveis (estabelecidas no
contrato);

b) memoria de célculo das etapas executadas e as que
restam a executar, e a respectiva apuragao dos respec-
tivos valores.

Paragrafo unico. Os procedimentos que porventura
tenham sido processados em administrativo apartado,
apos terem sido concluidos, devem ser apensados ao

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

Processo Origem.

Art. 40. Apos aprovacdo pelo Ordenador de Despesas,
a Secretaria devera dar ciéncia da despesa ao Chefe do
Poder Executivo, caso haja alteragdo no valor contratado
inicialmente, em virtude de acréscimo ou supressoes, pre-
vistos no §1° do Art. 65 da Lei federal 8.666/93, conforme
modelo anexo.

Art. 41. Uma vez aprovado o prosseguimento do processo
pelo chefe do Poder Executivo, quando for o caso, a se-
cretaria requisitante encaminhara o processo a Secretaria
Municipal de Planejamento e Despesa - SEMPLAD, para
verificar:

| - a disponibilidade orgamentaria, a compatibilidade da
despesa com o Plano Plurianual- PPA e com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO;

Il — se a contratacao pretendida acarreta aumento da des-
pesa de pessoal, hipétese na qual instruira o processo com
a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exerci-
cio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;
Il = o cumprimento dos demais requisitos previstos na
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

Art. 42. Aprovado o prosseguimento do processo pela
SEMPLAD, este sera encaminhado a PGM para que seja
avaliada a viabilidade juridica da alteragdo do contrato
e para elaboragao de minuta da alteragéo contratual
pretendida.

Art. 43. A PGM encaminhara o processo, quando for
o caso, ao Controle Interno para analise e parecer em
especial quanto a economicidade dos pregos praticados.
Art. 44. Elaborado o Termo, a CPL encaminhara o proces-
so a SEMPLAD onde a despesa sera empenhada devendo
o setor responsavel emitir documento denominado Nota
de Empenho em conformidade com o sistema integrado
de contabilidade e orgamento;

Art. 45. Apds a emissdo da Nota de Empenho a SEMPLAD
retornara o processo a CPL para convocagao do fornece-
dor ou prestador e servicos e do Ordenador de Despesas
da pasta, para assinatura do Termo, do empenho e do
seu extrato;

Art. 46. Assinado o contrato ou o instrumento que o subs-
titua e os demais documentos, a CPL devera providenciar
0 envio extrato do contrato ao Setor de Publicagdo de Atos
Oficiais requerendo a veiculagdo do extrato do contrato.
Art. 47 - Publicado o extrato a CPL remetera o processo
a Secretaria de Controle Interno, que efetuara o cadastra-
mento no SIGFIS/TCE, encaminhara coépias do contrato
para registro e guarda na PGM e no 6rgéo de planejamen-
to, exceto os vinculados aos Fundos Municipais (FMS,
FMAS, FUNTRANI, e outros que venham a ser criados),
cujo cadastramento junto ao SIGFIS/TCE, ficara sob a
responsabilidade das proprias secretarias gestoras dos
fundos;

Paragrafo Gnico. E facultada, ao Ordenador de
Despesas, a substituicdo do termo ou instrumento
de contrato por carta-contrato, nota de empenho
de despesa,

autorizagao de compra ou ordem de execugao de servico
nos casos de compra com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos dos quais ndo resultem obrigagées futu-
ras, inclusive assisténcia técnica, independentemente de
seu valor, aos quais se aplicara, no que couber, o disposto
no art. 55 da Lei n° 8.666/93.

Art. 48. Apds o langamento e a extragdo de todas as
copias necessarias ao atendimento das suas atribuigées,
a SEMCOGER encaminhara o processo administrativo
a Secretaria Requisitante para a sua finalizagdo com a
retirada da sua via do contrato e langamento no Portal
de Transparéncia.

Capitulo V

Das Delegagées

Art. 49. O Secretario Municipal de Saude, desde que
respeitados os procedimentos e condigbes estabelecidos
neste Decreto e as demais normas aplicaveis podera
delegar competéncias ao Diretor do Hospital Geral de
Nova Iguagu, no ambito de seus 6rgéos, para:

| - homologar licitagao, ratificar dispensa e inexigibilidade
de licitagdo e autorizar dispensas de licitagdo em razéo
do valor (previstas no art. 24, | e Il, da Lei n° 8.666/93),
bem como adjudicar o respectivo objeto.

Art. 50. Os Secretarios Municipais poderédo subdelegar
a competéncia para autorizar os procedimentos de
dispensa de licitagdo, hipétese na qual ficara sob sua
responsabilidade a ratificagdo do ato.

Capitulo VI
Da Fiscalizagao e Aplicagdo de Sangoées

Art. 51. Para cada contrato ou instrumento congénere
celebrado pelo Municipio, ressalvados os relativos a
execugdo de obras, o titular do érgdo designara um re-
presentante da administragao para fiscalizar a execugéo
do contrato, podendo ser constituida comisséo a critério
do titular e as seguintes condigdes deste decreto.

§ 12. - O ato de designagao da comisséo de fiscalizagdo
de que trata o caput devera ser publicado concomitan-
temente com o extrato do respectivo ajuste no 6rgéo de
divulgagéo dos atos oficiais da Prefeitura.

§ 22. - Acomisséo de fiscalizagdo sera composta por
no minimo trés servidores, sendo no minimo 1(um)
de carreira, com a atribuigdo de acompanhar e fis-
calizar a execugdo do contrato e receber o objeto
contratual, bem como aplicar a Sangao de Advertén-
cia, sendo que o primeiro nome elencado exercera a
presidéncia da comissdo, sendo a responsabilidade
dos membros solidaria.

§ 32. Quando a execugéo do instrumento envolver mais
de um érgdo a comissdo de que trata o caput deste artigo
sera instituida por ato conjunto dos titulares de todos os
érgdos envolvidos, com pelo menos um representante
de cada 6rgéo, presidido pelo primeiro.

§ 4¢. A aplicagédo de multa até o valor de 250 UFINIG's,
quando prevista no respectivo instrumento, sera de
competéncia do Secretario Municipal ou do Procurador
Geral, conforme o caso.

§ 5°. A aplicagdo das demais sangdes sera de compe-
téncia do Prefeito.

Art. 52. Nos processos referentes a execugao de obras
as atribuigdes previstas no artigo anterior serdo desem-
penhadas pelo 6rgdo proprio da Secretaria Municipal
de Obras ou por comissdo designada pelo Secretario
da referida pasta.

Art. 53. Todo material adquirido pela Administragédo
Direta, com excecdo daqueles adquiridos com recursos
do FMS, do FMAS e outros fundos, devera ser entregue
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no almoxarifado central da Secretaria de Administrag&o.
Paragrafo Unico. Nos processos de compra cujo valor
supere aquele previsto no inciso Il letra “a” do Art.23 da
Lei n. 8.666/93 para a modalidade de convite o recebi-
mento de material devera ser confiado a uma comisséo
de no minimo 3 (trés) membros.

Art. 54. Para a aplicagdo de sangdo o contratado ou
participe sera notificado pelo fiscal do contrato ou pela
comisséo de fiscalizag&o ou ainda pelo respectivo titular,
que manifestara o direito para apresentar defesa, esta-
belecera o prazo para defesa na forma do § 2 °.

§ 1. - A notificagdo de que trata o caput deste artigo
sera feita por meio de oficio que descrevera as infragdes
contratuais que s&o imputadas ao contratado.

§ 22. O prazo de defesa sera de 5 (cinco) dias uteis
contados a partir do recebimento do oficio, podendo ser
reduzido para 72 (setenta e duas) horas em

situagdes urgentes devidamente justificadas ou ampliado
para até 15 (quinze) dias quando a complexidade dos
fatos assim o justificar.

§ 3. O prazo de defesa ndo sera inferior a 10 (dez)
dias corridos quando a sangéo aplicada for a decla-
ragéo de inidoneidade para contratar com a adminis-
tracdo publica.

Capitulo VII
Disposicoes Gerais e Finais

Art. 55. Os 6rgdos envolvidos na andlise de processos
de celebragdo de contratos ou termos congéneres s6
formulardo exigéncias adicionais aquelas previstas no
presente Decreto quando:

| — especificamente previstas em lei, ato normativo ou
contrato;

Il — quando absolutamente indispensaveis ao resguardo
do interesse publico em cada caso concreto.
Paragrafo Unico. Das consultas remetidas a
PGM, fora dos casos previstos no presente De-
creto, constara especificamente qual a questéo
sobre a qual o 6rgdo requisitante deseja o pa-
recer juridico.

Art. 56. Os documentos mencionados no presente
Decreto s&o os usuais da administragdo e podendo, no
entanto, ser objeto de regulamentagdo pela Secretaria
Municipal de Governo.

Art.57. As Parcerias, Convénios e demais pactos da
Administracdo, que ndo possuam as caracteristicas
esséncias dos Contratos, terdo suas obrigagdes esta-
belecidas em legislacéo propria.

Art. 58. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario,
excetuando-se os Capitulos V, VI, VIl e VIl do Decreto
8.360 de 29 de maio de 2009, que tratam da celebragéo
dos Convénios e dos procedimentos para os processos
de pagamento.

Art. 59. O presente Decreto entrara em vigor na data de
sua publicacdo.

NOVA IGUACU, 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
PREFEITO

DECRETO N° 10.662 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

Peddo de reserva . a
D . 7 a2 e & . a al
Novo i ar ancelar Opgdes. Pesquisar Eechar
Tipo de pedido de reserva
Reserva il Conplemento de reserva  Estorno dereserva
NCmero do Pedido Data do pedido Situaclo Solicitante Aprovador
Finalidade Saldo na ficha na criag3o do pedido
RS
rerm— ST
a
Desembolso (meses) Autorizacdo de despesa (tipo - nimero / ano)
Reserva Data da reserva Tipo de empenho Valor
g

Fcha deDespesa Sement

- -a@
Aplicacio Ficha de Contas a Pagar

@ @
Centro de Custo Tipo de Despesa

o -
Resporsbvel

@

Hstérico

DECRETO N° 10.662 DE 24
DE FEVEREIRO DE 2016.

ANEXO Il

| - CIENTE,

Il — AUTORIZO O PROSSEGUIMENTO DO

PRESENTE PROCESSO, EM ESTRITA

OBEDIENCIA AOS PRECEITOS LEGAIS,

FICANDO A CARGO DO ORDENADOR DE

DESPESAS A OBSERVANCIA E A RESPON-

SABILIDADE SOBRE O CUMPRIMENTO DAS

LEGISLAGOES EM VIGOR.

Em / /2016.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
PREFEITO

DECRETO N° 10.662 DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2016.

FLUXOGRAMA CONTBATA(}AO
POR LICITAGAO

LEI 101
SANAR O APONTAMENTO Sm
DASEMPLA
CPL

~ESPECIFICAR O
~COTAR PREGO - CRONOGRAMA - INDICAGAO
ORGAMENTARIA - LANGAR SUP

CASO A SEC. REQ. NAO CONSIGA SECRETARIA

REALIZAR A COTAGRO EUSTIFIQUE | < 4
° sevcosER >

SECRETARIA REQUISITANIE ’% ADEQUAR O PRECO ~ APROVAR NO SUP —

SECRETARIO E CIENCIA AO PREFEITO

FORMA E ECONOMICIDADE

SEMPLAD

SEC.REQUISITANTE

NAO

DEFINIR MODALIDADE -
ELABORAR MINUTAS

‘l_)\

—

< PGM
<
\1/

SEMCOGER S ANALISE CONCLUSIVA ~ FORMA £
ECONOMICIDADE

ANALISE JURIDICA DAS MINUTAS E DO
RITO PROCESSUAL

HOMOLOGAR — FINAZAR NO SUP — SOLICITAR

SEC. REQUISITANTE > "¢\ b0 POR DESPACHO, NO VALOR FINAL

cpL 14
L —

_SEMCOGER

SEC. REQUISITANTE

ELABORAR CONTRATO OU ATA DE RP € O SEU
RESPECTIVO EXTRATO

EMISSAO DA NOTADE EMPENHO

COLHER ASSINATURAS NO CONTRATO OU SIMILAR,
NOTA DE EMPENHO E EXTRATO. ENVIAR PARA
PUBLICAGAO

RETIRAR SUAS VIAS LANGAR
NO PORTAL MANTER A
QUARDA DO PROCESSO ATE
AFINALIZAGAO DO
CONTRATO

SIGFIS
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DECRETO N° 10.662 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

FLUXOGRAMA CONTRATAGAO POR DISPENSA EM VIRTUDE DO VALOR -
ART. 24, 1 e ll. Lei federal 8.666/93

CASO A SEC. REQ. NAO CONSIGA

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

MOTIVAGAO E JUSTIFICATIVA - ESPECIFICAR O

CASO A SEC. REQ. NAO CONSIGA

DECRETO N° 10.662 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

FLUXOGRAMA CONTRATAGAO POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE —
ART. 24, ART. 25 DA LEI 8.666/93.

MOTIVAGAO E JUSTIFICATIVA - ESPECIFICAR O
BEM OU SERVICO COM MEMORIA DE CALCULO-

BEM OU SERVICO COM MEMORIA DE CALCULO—
JUSTIFICAR PRECO — RAZAO DA ESCOLHA DO
PRESTADOR — PEDIDO RESERVA ORCAMENTARIA,
ETC - LANGAR SUP

REALIZAR A COTA(;AO EJUSTIFIQUE JUSTIFICAR PREGO — RAZAO DA ESCOLHA DO
PRESTADOR — PEDIDO RESERVA ORGAMENTARIA,

ETC - LANGAR SUP

REALIZAR A coTAcAo EJUSTIFIQUE

SECRETARIA REQUISITANTE SECRETARIA REQUISITANTE

SEC. REQUISITANTE NEO SR
____“T_\ 101
N\

SANAR O APONTAMENTO _,’—>
DA SEMPLA

VERIFICARA A DISPPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
E PROVIDENCIARA A RESERVA ORGAMENTARIA

AUTORIZO DA DESPEZA PELO SECRETARIO E

SEC. REQUISITANTE ‘e— NAO

SANAR O APONTAMENTO
DA SEMPLA

AUTORIZO DA DESPEZA PELO SECRETARIO E
CIENCIA E AUTORIZO DO PREFEITO PARA
PROSEGUIR

SEMPLAD LEI
101

\_\ VERIFICARA A DISPPONIBILIDADE ORGAMENTARIA
E PROVIDENCIARA A RESERVA ORCAMENTARIA

ANALISE JURIDICA DO RITO
PROCESSUAL E DA LEGALIDDE DO
PEDIDO, ANEXAR MINUTA DO

| "
SEMCOGER I NAo %——\ PGM CONTRATO OU SIMILAR
EM CASO DE
GERAR
% SEM
OBRIGACAO OBRIGAGOES.
FUTURAS ANALISE CONCLUSIVA|
SEMCOGER
PGM
\ / AUTORIZAGAO DA DESPESA E ADJUDICAGAO E A
7\ SEC. REQUISITANTE |=7| SUAPUBLICACAO. FINALIZAR NO SUP — SOLICITAR
EMPENHO
ANALISE JURIDICA DO RITO PROCESSUAL E
DA LEGALIDDE DO PEDIDO, ANEXAR
MINUTA DO CONTRATO OU SIMILAR
T CPL | ELABORAR CONTRATO CONFORME MINUTA - COLHER
\// ASSINATURAS — LANGAR NO PORTAL
CPL 1
SEMPLAD EMISSAO NOTA SEMPLAD
/ > EMPENHO >
ELABORAR CONTRATO CONFORME
MINUTA — COLHER ASSINATURAS —
LANCAR NO PORTAL

SEC.

REQUISITANTE
SIGFIS, ENVIAR COPIAS PARA QUEM
DE DIREITO

PORTARIA N° 137 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016 .

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGU, no uso
das atribuigdes que Ihe confere a legislagdo em vigor,
RESOLVE:

Exonerar, a pedido GISELLE CORREA DE CARVALHO,
matricula n°® 13/712.175-9, do cargo de Professor I,
conforme consta no processo n° 2015/099738, a contar
de 26 de agosto de 2015.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
Prefeito

PORTARIA N° 138 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGU, no uso
das atribuigdes que Ihe confere a legislagdo em vigor,

SIGFIS, ENVIAR COPIAS
PARA QUEM DE
DIREITO, ARQUIVAR

RETIRAR SUAS VIAS —
PUBLICAR EXTRATO £
COMISSAO DE
FISCALIZAGAO, SE FOR O
cAso

RESOLVE:

Exonerar, a pedido VIVIANE MARA VIEIRA CARDOSO,
matricula n® 13/714.814-1, do cargo de Professor I, con-
forme consta no processo n° 2015/096618, a contar de 22
de agosto de 2015.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
Prefeito

PORTARIA N° 139 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.
O PREFEITO DA CIDADE DE NOVAIGUAGCU, no uso das
atribuigdes que Ihe confere a legislagdo em vigor,
RESOLVE:

Exonerar, a pedido, FLAVIADE MATTOS MACHADO, matricula
n° 13/708.292-8, do cargo de Professor I, conforme consta no

SEC. REQUISITANTE

RETIRAR SUAS VIAS —
PUBLICAR EXTRATO
COMISSAO DE FISCALIZAGAO

processo n°2015/096398, a contar de 01 de setembro de 2015.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
Prefeito

PORTARIA N° 140 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2016.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no uso
das atribuicdes que Ihe confere a legislagdo em vigor,
RESOLVE:

Exonerar, a pedido, FERNANDA FREIRE DE SOUZA
DIAS, matricula n° 13/714.231-8, do cargo de Professor
11, conforme consta no processo n° 2015/089479, a contar
de 03 de agosto de 2015.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
Prefeito




