j (inicos, correspondentes a Notas de Empenho Ordménos

devem “preferencialmente” ser processadas no processo

% de origem;
1 Art. 4°. A Secretaria de origem formalizarao processo
1 e 0 encaminhara a Secretaria Municipal de Controle

Geral, instruido com as seguintes informagdes e/ou

documentos:
s | —Solicitagdo de pagamento;

Ii - Nota Fiscal (ou documento equivalente), que formaliza

| a cobranga emitida na mesma data ou posteriormente a

r' DECRETO N° 1 . DE 30 DE MARCO D
«ESTABELECE PROCEDIMENTOS E REQUISITOS
PARA OS PROCESSOS DE PAGAMENTO ORDINA-

RIOS, ESPECIAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

“_* .- | O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGCU, usando
das atribuigdes que Ihe confere a legislacéo em vigor €;
CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regula-
mento Unico para os procedimentos que visem o PAGA-
MENTO DE DESPESAS E OBRIGAGOES no ambito da
Administragdo Municipal,

CONSIDERANDO os compromissos desta administragéo
com os principios constitucionais da legalidade, isonomia,
transparéncia, publlcudade e eficiéncia,

DECRETA:

Capitulo | :
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Os processos de PAGAMENTOS no ambito da
Administracao Direta e Indireta Municipal, para atender as
despesas e obrigacdes contraidas pela municipalidade por
meio de seus entes: Secretarias, Fundos e demais entida-
des da organizacaio, observadas as normas gerais federais
e estaduais, obedeceréo ao disposto no presente Decreto.
Paragrafo finico. As disposigdes, exigéncias e requisitos
materiais previstos no presente Decreto aplicam-se as
| fundagdes, autarquias e empresas municipais, ressalva-
do a tais entidades o estabelecimento de procedimentos
préprios, incluindo a indicagdo dos servidores dirigentes
responsaveis pela prahca dos atos prewsms neste Decreto.
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_ﬁf-*z& Art. 6° -

;g-“‘% pessoa fisica (aluguel, servico de profissional liberal,
P4 etc., .) sempre que possivel, devera estar acompanha-
¢t da do recibo correspondente, formalmente assinado
" pelo proprietario ou por seu representante legal. A néo
-3~ apresentacgao do mesmo, ndo impede a tramitagéo do
" administrativo.

<l Nota de Empenho e que contenha em seu verso atestado
| acusando literaimente o recebimento dos bens, materiais

e produtos ou da prestag&o do servico ou da execugao
da obra, datados e assinados por no minimo 2 (dois)
servidores cuja matricula e identificagéio estejam claras
e legiveis;

a) No caso de bens, materiais e produtos cujo valor
seja igual ou superior ao estabelecido na alinea “a” do in-
ciso Il do Art.23 da L 8.666/93 (atualmente R$80.000,00)
devera ter seu recebimento atestado por 03 servidores;
b) N3o contenha rasuras, emendas ou borrges;

c) Contenha descri¢do/especificagéo dos itens e

forme aqueles descritos_na Nota de Empenho.
Il — Via original da Nota de Empenho quando se tratar
de pagamento do total empenhado ou de parcela dltima

servidor, quando visar atender as parcelas de pagamento,

1 que ndo a de quitagdo, observando se esté indicado o
1 correto enquadramento da despesa quanto & fungao

programatica e elemento de despesa;
IV — Cépia do Contrato, Convénio, termos, respectivos
aditamentos e todo e qualquer instrumento que sejam

| pertinentes ao pacto firmado com Administracéo e que

ampare a despesa e que esteja sendo cobrada e na

sua vigéncia;

V — Certidoes de regularidade com o INSS e FGTS; e

com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal ( art.29,

lile IV da Lei 8.666/93)

Nos casos de contrato de prestagdo de servigos,
informacgdo acerca do periodo de execugdo no corpo
da nota fiscal;

VIl - Mapa de controle da execug#o contratual formal-

- mente assinada pela fiscalizag@o, e que deve imprete-

rivelmente apontar, o total contratado, a parcela que ali
esta sendo cobrada e o saldo que resta a ser cobrado,
bem como os demais documentos que venham a ser
explicitamente exigidos no contrato.
. Art. 5° - No caso de Solicitagdo de Pagamento reverente
a contratos que envolvam a contratagdo relevante de
recursos humanos, especialmente as terceirizacdes de
atividades meio, a solicitagdo do pagamento devera vir
acompanhada, impreterivelmente, da Certidéio Negativa
: de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme previsto na
* Lei 12.440/2011 e no Inciso V do Art. 29 da Lei Federal
. 8.666/93..
A solicitacdo de pagamento contra Recibo de

respectivos precos unitarios e as suas totallzat;oes con<"

do que foi empenhado ou sua copia autenticada, por |




cos
. | pela comissé&o de fiscalizag3o, devera se dar no verso do
5 recibo ou na guia de cobranga ou na prépria solicitaggo
de pagamento.
§ 2° O interessado podera ser representado por procu-
radores desde que, devidamente nomeados por meio de
instrumento publico que estabelega especificamente a
finalidade da procuracéo.
Art. 7°. Nao havendo exigéncia a ser cumprida, a Secre-
taria de Controle Geral remetera o processo a Secretaria
Municipal de Planejamento e Despesa - SEMPLAD, ou ao
6rgéo competente para a liquidagéo e ordenagéo da despe-
sa que, verificada estar legalmente atendida, encaminhara
o processo a Secretaria Municipal de Economia e Finangas
ou aquela a qual estiver subordinado a Tesouraria, setor
responsavel pela efetivagdo do pagamento;
§1°. Nos processos de pagamento relacionados a presta-
¢&o de servigos a Secretaria Municipal de Planejamento e
Despesa — SEMPLAD, adotara as medidas necessarias
as retengbes referentes ao IR de pessoa fisica, quando
for o caso, e do Imposto Sobre Servigos — ISS devido ao

a prestagdo de servi

e gen
§ 1° Nestes casos, o atesto d

. N 2 T o Municipio, devendo ser recolhido concomitante ou ante-

riora efetivagdo do pagamento do principal, cujo célculo
Nt 0 N sera realizado por auditor fiscal do Tesouro Municipal
= ’ designado pela Secretaria Municipal de Economia e Fi-
a | nancas - SEMEF.
§2°. Efetivado o pagamento, deve o processo ser remetido
& Contabilidade para os langamentos e registros contabeis
e posterior encaminhamento de informagdes ao SIGFIS
antes do arquivamento. i

Capitulo Wl
Dos Processos de Pagamento Especiais

Art. 8°. Seguirdo o procedimento ESPECIAL previsto neste
| Capitulo,aplicando-se o art. 2° e 3° no que couberem, os
* seguintes processos de pagamento de despesas:
|- os referentes a juros, encargos e amortizagdo da divida
flutuante e consolidada do Municipio;
Il - cuja inadimpléncia possa acarretar a inscriggo do Muni-
cipio no Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias
Voluntarias para Estados e Municipios — CAUC, no Sis-
tema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
. : : Federal — SIAFI ou em outros cadastros que restrinjam
N L transferéncias voluntarias ou obrigatérias;
' lll — despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias
. judiciais, bem como requisicées de pequeno valor;
S ) o IV = referentes a consignagdes;
. L T . V —referentes a servigos prestados por concessionarias
' | de servigos publicos;
VI — para a obteng&o de certidGes, para a apresentagéo
5 Sl . ) de requerimentos perante érgdos puiblicos e para o paga-
\,%-' setiven @0 9P .5 ‘sugsq  Mento de taxas e pregos publicos;
Cr . VIl = com o pagamento de publicagdes e assinaturas do
" _ diario oficial da UNIAO ou do digrio oficial do ESTADO:;
SE ;= Toe o VI - com o ressarcimento de valores pagos por 6rgdo
publico que tenha cedido servidores ao Municipio DE
NOVA IGUACU com énus para este Municipio;
§ 12. Os processos referentes as despesas descritas neste

-+ e obionh ob oimeT

- o artigo serdo iniciados na Secretaria de origem e remetidos
T heh L TN L 2 SEMPLAD para empenhamento, se este nEo houver, e
R .= « .. liquidagdo da despesa e pagamento, seguindo o tramite

estabelecido no Art. 5° deste;
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§ 2., Apos o pagamento a SEMEF encaminhara o proces-
so para a Contabilidade para anotagées pertinentes aos
langcamentos contabeis. Procedidas as anotacdes deve o

processo ser encaminhado a Secretaria de origem, para

que o 6rgdo comprove o cumprimento da obrigacdo ao

ente que desencadeou o rito sumario do pagamento;

§ 32. Os processos referentes as despesas descritas no
inciso IV serdo iniciados na Secretaria Municipal de Admi-
nistrac&io - SEMAD e remetidos & Secretaria Municipal de
Planejamento e Despesa — SEMPLAD, para pagamento
e anotagdes contabeis pertinentes;

§ 42, Os processos referentes aos ressarcimentos de
pessoal previsto no inciso VIl deste artigo deverdo
estar acompanhados da informagao da SEMAD quanto
a regularidade de cess&o e a quem compete o dnus do
pagamento.

§ 52. Aos processos de pagamento disciplinados neste
capitulo fica dispensada a apresentagzo das certides
relacionadas no art. 3°, V, deste Decreto.

§6°. Todos os processos de pagamento especiais acima
descritos, apés a efetivaggo do respectivo pagamento,
deverdo ter prosseguimento como estabelecido no §2°
do Art. 6° deste decreto.

Capitulo IV

| Das Disposi¢des Finais

Art. 9° As liberagGes de recursos decorrentes de Con-

- A Secretaria Municipal de

‘| CONTA CORRENTE

vénios, Termos de Colaboragdo, Termo de
Fomento, e outras formas de subvengdes, seréo regidas
por legislacdes especificas.

Art. 10. O presente Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo.

Art. 11. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Nova Iguagu, 30 de Margo de 2016.

NELSON ROBERTO BORNIER DE OLIVEIRA
PREFEITO

ANEXO |
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
SOLICITACAO DE PAGAMENTO

Contrato (convénio, acordo) n®
Obijeto do Contrato (convénio)

1 Valor:
Empenho n°
NOTAFISCAL N° (RAZAO SO-
CIAL) OU NOME DO CREDOR :
CNPJ OU CPF . Inscrigdo Municipal

,comsedea ;
Sr. Secretario, venho muito respeitosamente, solicitar o
pagamento relativo a , referente ao periodo

de , do

contrato em epigrafe.

s

DADOS DA CONTA PARA DEPOSITO
BANCO
AGENCIA

Nova lguagu, de de2016

Atenciosamente,

ASSINATURA DO CONTRATADO
CARIMBO DA EMPRESA




