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Suplente: Renato Baldez de Moraes
Representante da Economia Solidaria
Forum Municipal de Economia Solidaria de Nova Iguagu

Titular: Doraci Gomes Trajano Leite
Suplente: Teresinha Marilia Severino Costa

Art. 3° - Este decreto entrara em vigor na data da sua publicacéo, revo-
gando as disposi¢des contrarias.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito

Id. 07788/2024

DECRETO N° 13.703 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, UTILIZACAO E PRESTACAO DE CON-
TAS DE ADIANTAMENTO.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no exercicio das atribuigbes
que Ihe confere a legislac&o em vigor, DECRETA:
Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica autorizada a realizac&o de despesa por intermédio de adianta-

mento, segundo as normas contidas no art. 68 da Lei Federal n°® 4320, de
17 de marco de 1964.

§ 1° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotacg&o propria, para o fim de realizar
despesas que néo possam subordinar-se ao processo normal de aplicag&o.

§ 2° O tomador de adiantamento devera proceder a pesquisa prévia de pre-
¢os com os valores praticados pelo mercado, preferencialmente, pelos ban-
cos de dados publicos por meio de Portal Nacional de Contatacdes Publicas
(PNCP), em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contra-
tacdes publicas similares, pesquisas junto a fornecedores, dentre outros sis-
temas de custos.

§ 3° Sera aplicavel o regime de adiantamento nos seguintes casos:

| - para atender a despesas extraordinarias ou eventuais, inclusive em via-
gens e CoIm Servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - para atender despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, em quan-
tidades restrita e devidamente justificada.

Art. 2° Para fins deste Decreto caracterizam-se como despesas:

| - extraordinarias: as que forem realizadas em regime de urgéncia para
promover o pronto atendimento de situagdes emergenciais cuja demora
possa interromper a continuidade do servico administrativo e a prestac&o
de servigos essenciais a populacéo, tais como: conserto de ar condicionado,
ventiladores, microcomputadores, material periférico de informética, telefo-
nes, scanners, impressoras, compressores, bomba de agua, conserto e ma-
nutencéo de veiculos, bem como os motores de equipamentos que produ-
zem a seguranga, a higiene e o bem estar das pessoas. Desde que tais
servigos néo estejam englobados no objeto de contrato administrativo vi-
gente;
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Il - eventuais:

a) as despesas especiais realizadas para atendimento a diligéncias fiscais,
periciais, judiciais, extrajudiciais, auditorias extraordinarias e outras investi-
gacdes que sejam imprescindiveis & instrugdo de processo administrativo
fiscal, disciplinar ou geral, sindicé&ncias ou inquéritos que exijam pronto pa-
gamento em espécie;

b) despesas de viagem realizadas com passagens, locomoc¢&o no local de
destino, alimentac&o e hospedagem nos deslocamentos de autoridades, co-
mitivas, grupos ou delegacdes de pessoas que participem de eventos téc-
nicos, culturais e esportivos, quando estejam representando o Municipio e
desde que n&o haja concess&o de diarias individuais;

Il - de pequeno vulto e de pronto pagamento: as mitdas que envolvam
compras ou contratacéo de servicos de utilizac&o imediata, que sejam in-
dispensaveis ao funcionamento normal de servigos de competéncia do or-
gé&o ou entidade, cujo pagamento deva ser & vista e no prazo de aplicagéo
do adiantamento, tais como:

a) selos postais, telegramas, lavagens de roupas, café e lanches, refeigdes
previamente autorizadas, pequenos carretos, téxi, transporte coletivo, pe-
quenos servicos e materiais de reparacdes emergenciais, aquisicéo avulsa
de livros, jornais e revistas, revelagdes de fotos;

b) encademacdes avulsas, carimbos, cadeados, chaves, copias, plastifica-
cles, impressos e artigos de papelaria para uso imediato e em quantidades
restritas as necessidades da Secretaria requisitante;

c) pagamento de certiddes, licencas, taxas ou emolumentos para 6rgaos
oficiais.

Art. 3° Fica permitido ao Gabinete do Prefeito efetuar despesas de pronto
atendimento nas seguintes hipéteses:

a) materiais de consumo em carater excepcional, devidamente justificado;
b) obriga¢des judiciais inadiaveis;
c) eventuais e de representacéo de gabinete;

d) transporte aéreo ou rodoviario, alimentacéo, hospedagem, em condigtes
excepcionais ligadas as viagens institucionais;

e) higiene e seguranca do proprio Gabinete;

f) refeicSes e/ou lanches em reunides;

g) cerimonial e pequenas ormamentacdes;

h) despesas extraordinarias descritas no inciso | do Art. 2° deste Decreto;

1) despesas miudas de pronto pagamento descritas no inciso Il do Art. 2°
deste Decreto;

J) atendimentos urgentes em casos de calamidade, fatos fortuitos ou de
forca da natureza, comocéo social e de seguranca publica;

k) recepcéo de comitivas ou delegagfes nacionais ou internacionais que
objetivam tratar de assuntos de interesses do Municipio;

1) divulgacéo excepcional de agbes afetas a comunidade, de interesse po-
pular, regimental, legal, tais como, audiéncia publica, conclamagdes publi-
cas ligadas aos direitos coletivos, etc.

m) outras de natureza extraordinaria urgente néo referidas anteriormente.
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Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de adianta-
mento terdo sempre carater excepcional e restringir-se-&o aos casos pre-
vistos neste Decreto.

Art. 5° S0 poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas
com material de consumo e servigos de terceiros, de pequeno vulio e de
necessidade imediata, vedada a aquisicéo de bens permanentes.

Paragrafo unico - Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo
Tomador do Adiantamento e, que a Secretaria responsavel pelo almoxari-
fado central da Prefeitura Municipal de Nova Iguacu - PCNI declare formal-
mente n&o haver em estoque, o Ordenador de Despesas e ou responsavel
pelo poder executivo do municipio, autorizaréo a aquisicéo de material per-
manente de pequeno vulto.
Capitulo Il
DOS LIMITES DE CONCESSAO E PAGAMENTO

Art. 6° A concesséo de adiantamento, considerando o enquadramento e a

qualificag&o da despesa, fica submetida ao valor estabelecido no artigo 95,
§ 2° da Lei Federal n° 14.133/21 e consequentes atualizagbes monetarias.

a) Até o limite estabelecido no art. 95, §2° da Lei Federal n® 14.133/21,
para o Gabinete do Prefeito, e

b) Até 70% do limite estabelecido no art. 95, §2° da Lei Federal n°®
14.133/21, para as Secretarias Municipais.

Art. 7° As autorizagbes de adiantamento para cada unidade orcamentaria
ou Orgéos do Poder Executivo ficam limitadas a 06 (seis) por exercicio fi-
nanceiro.

Paragrafo anico. Constitui unidade orgamentaria o agrupamento de servi-
¢os subordinados ao mesmo 6rgéo ou reparticdo a que seréo consignadas
dotacgdes proprias, nos termos do Artigo 14 da Lei Federal n® 4320/64.

Capitulo IlI
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisicoes de adiantamentos aos respectivos tomadores ser&o
feitas por meio de oficio dirigido ao ordenador de despesas, na forma do
Anexo |

Art. 9° Os adiantamentos serfio autorizados somente a servidores efetivos
ou nomeados em cargos comissionados pelo Municipio de Nova Iguagu.

Art. 10. Dos oficios requisitorios de adiantamento constaréo, necessaria-
mente, as seguintes informagdes, na forma do anexo I:

| — numeracé&o sequencial do adiantamento, adquirido em cada exercicio
financeiro a que se refere a despesa, conforme Anexo I;

Il - nome completo, matricula, cargo ou func¢éo do servidor responsavel
pelo adiantamento;

11l - valor do adiantamento;

IV - dotac&o orcamentaria a ser onerada;

VI - prazo de aplicacgéo, que n&o podera exceder a 120 (cento e vinte) dias.
VIl - classificac&o da despesa;

Art. 11. Fica vedado conceder adiantamento a servidor:

| - em alcance;
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Il - responsavel por 02 (dois) adiantamentos ndo comprovados;

Il - que esteja respondendo a sindicancia ou inquérito administrativo;
IV - na iminéncia de aposentadoria, que néo esteja em efetivo exercicio ou
seja detentor de licenca por tempo superior ao da prestacéo de contas;

V - responsavel pelo setor financeiro, de almoxarifado ou que tenha a seu
cargo a utilizagéo ou guarda de bens ou valores a adquirir, salvo quando
n&o houver outro servidor no o6rgéo.

Paragrafo anico. O alcance se caracteriza pela n&o prestacéo de contas
no prazo estabelecido ou pela néo aprovacé&o das contas do adiantamento.

Capitulo IV
DA TRAMITAGCAO DO ADIANTAMENTO

Art. 12. O oficio requisitorio solicitando o adiantamento, devidamente assi-
nado pelo Ordenador de Despesas, sera autuado, protocolado e encami-
nhado ao Gabinete do Poder Executivo para Autorizac&o. Apos devera ser
remetido a Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Financas
para que seja formalizada a reserva de dotag&o, e posterior remessa a Se-
cretaria Municipal de Controle Geral para verificacdo do cumprimento das
disposigoes deste Decreto.

Art. 13. Desde que cumpridas as exigéncias do presente Decreto, a Secre-
taria Municipal de Controle Geral enviara os autos a Secretaria Municipal de
Economia, Planejamento e Financgas, que devera emitir a respectiva Nota
de Empenho.

Art. 14. O adiantamento sera depositado na conta bancaria do tomador de
adiantamento, que devera ser movimentado por meio de cheques, cartéo
de débito ou PIX, sendo que ficam permitidos saques para despesas que
n&o possam ser pagas nestas modalidades, limitadas a 0,5% (meio por
cento) sobre o valor do adiantamento, podendo ser aumentado o respectivo
percentual, desde que haja justificativa plausivel.

Paragrafo unico. Devera ser aberta conta especifica no Banco que faz o
pagamento de pessoal do Municipio, sendo permitida a reutilizac&o da
mesma conta e dos cheques remanescentes.

Art. 15. O tomador de adiantamento ndo podera movimentar através de sua
conta bancaria particular os recursos financeiros recebidos para aplicacéo
em regime de adiantamento, da mesma forma que a conta bancéaria aberta
pelo Municipio 56 podera ser utilizada na aplicac&o do adiantamento.

Art. 16. Efetuado o depdsito na conta do responsavel pelo adiantamento, o
Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de Economia, Planejamento
e Finangas inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacéo
em conta apropriada subordinada ao grupo - RESPONSAVEIS POR ADI-
ANTAMENTOS.

Capitulo V
DA APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17. O adiantamento devera ser aplicado rigorosamente em despesas
compativeis com a finalidade de sua concesséo, de acordo com a classifi-
cac&o orgamentaria indicada na respectiva nota de empenho e somente no
exercicio financeiro em que for concedido.

§ 1° O tomador do adiantamento é o responsavel pela correta aplicacéo dos
recursos recebidos e somente pode pagar despesas & conta do adianta-
mento apds o seu efetivo recebimento e dentro dos limites fixados no ato de
sua Concessao.

§ 2° As despesas consideradas improprias e aquelas em desconformidade
com as normas do presente Decreto dever&o ser glosadas e o tomador do
adiantamento devera proceder ao deposito bancario na conta especifica.
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§ 3° Quando houver impugnac&o da despesa no ato da prestacéo de con-
tas, a Secretaria Municipal de Controle Geral devera determinar providén-
cias administrativas imediatas para a apuracéo das responsabilidades e im-
posic&o das penalidades cabiveis, na forma do Decreto-Lei n® 200/1967. §
3° do art. 80 e paragrafo Unico do art. 81 e sem prejuizo do julgamento da
regularidade das contas pelo Tribunal de Contas.

Art. 18. O tomador do adiantamento n&o podera, em nenhuma hipotese,
conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu adian-
tamento, bem como efetuar compras parceladas.

Paragrafo unico. A infrac&o & norma deste artigo, inclusive na ocorréncia
da emiss&o de cheque pré-datado, sera interpretada, para todos os efeitos
legais, como aplicagéo irregular de dinheiro publico, sujeitando o infrator a
responder sindicancia ou processo administrativo disciplinar, de acordo com
o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Nova Iguagu.

Art. 19. Os tomadores de adiantamento deverédo, a cada pagamento efetu-
ado, exigir o comprovante das despesas, que consiste alternativamente em:

| - recibo do qual constem: razéo social, CNP.J, endereco, descricéo do ser-
vigo, local, data e assinatura de quem o firme;

Il - nota fiscal da qual constem a descrigé&o, a quantidade, espécie, valor
unitario e valor total da despesa realizada, local e data;

11l - cupom fiscal contendo a identificac&o do emitente, desde que descrita
& parte a despesa realizada;

§ 1° Os “tickets” de maquinas registradoras s&o compreendidos como re-
cibo quando acompanhados da descrig&o do material ou servigo adquirido,
sendo vedadas as expressdes genéricas ou vagas, tais como: “diversos”,
“varios”, etc.

§ 2° As despesas que séo de notdria e dificil comprovacgéo deverdo ser de-
monstradas mediante Recibo, ainda que n&o possam atender a todos os
requisitos previstos no inciso | deste artigo, ficando estas despesas, obriga-
toriamente, condicionadas ao preenchimento de formulario especifico, con-
forme anexo IV, bem como a aprovacgéo do Secretario da pasta ou autori-
dade requisitante.

§ 3° Consideram-se despesas de dificil comprovacéo as despesas que por
sua natureza ou pela pratica do mercado n&o permitam que o tomador do
adiantamento obtenha o comprovante na forma exigida, tais como:

a) fotocopias quando requeridas dentro das instalagdes dos foruns e tribu-
nais;

b) transporte publico;
c) téaxi ou transporte por aplicativo;

d) aquisi¢éo excepcional, de exemplar avulso de jornal e revista de interesse
institucional;

e) outras despesas, desde que devidamente justificadas e que no seu con-
junto n&o excedam o limite de 5% (cinco por cento) do valor do adianta-
mento.

Art. 20. Na aplicacéo do adiantamento ser&o observados os seguintes re-
quisitos:

| - as notas fiscais, cupons fiscais e ou recibos comprobatérios do paga-
mento de despesas deveréo ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal
de Nova Iguagu e seu respectivo CNPJ;

Il - nos fornecimentos de mercadorias ou servigos por pessoa juridica, sera
exigida a nota fiscal respectiva, quando for o caso, em primeira via original,
dentro do prazo de validade, contendo a descricéo detalhada do servico
prestado ou da mercadoria adquirida, especificando a quantidade, preco
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unitario e total e outras especificagdes que identifiquem plenamente a ope-
racéo realizada;

Il - nas notas fiscais ou nos recibos néo poder&o constar, concomitante-
mente, despesas de elementos distintos com aquisic&o de material de con-
sumo e de prestacéo de servigo de terceiros, devendo ser extraido um do-
cumento para cada elemento de despesa;

IV - na hipétese do pagamento ser realizado por meio de PIX, este devera
ter como beneficiario o préprio emissor do documento comprobatério da
despesa (Nota Fiscal);

V - o documento fiscal da prestacéo de servigco ou de fornecimento de ma-
terial contera no verso, o atesto de 02 (dois) servidores que n&o o tomador
do adiantamento e o ordenador de despesas.

Art. 21. Os comprovantes de despesas n&o poderéo conter rasuras, emen-
das, borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma se-
gunda via, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 22. As despesas executadas por meio de adiantamento, procedimento
de excepcionalidade dentro do processo normal de aplicag&o do recurso
publico dever&o, na mesma forma que no processo licitatorio, observar os
principios bésicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da
igualdade, além de garantir a aquisicdo mais vantajosa para a Administra-
céo Pablica.

§1°. E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobaté-
rio, para adequacéo dos valores constantes na requisicdo da concesséo,
bem como para a n&o realizag&o de licitag&o, ou para a ndo adogio da mo-
dalidade licitatdria adequada.

§ 2°. Os valores pagos referentes & multa/juros por atraso no pagamento da
fatura deveréo ser ressarcidos ao erario publico por quem der causa ou pelo
ordenador de despesa, apos apuracéo das responsabilidades.

Art. 23. Interrompe-se, para todos os efeitos, a aplicac&o do adiantamento
pelo impedimento do responsével em prossegui-la.

Paragrafo unico. O impedimento podera decorrer de motivo de forca maior
ou de afastamento provisorio ou definitivo da funcéo exercida, que exceda
o prazo de aplicac&o do adiantamento, devendo o motivo ser atestado por
despacho do ordenador de despesa.

Capitulo VI
DO PERIODO DE APLICAGCAO

Art. 24. O adiantamento seréa aplicado no prazo de 120 (cento e vinte) dias
contados da data do depdsito efetuado em conta bancéria destinado ao adi-
antamento.

Paragrafo anico. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo
de aplicagé&o, salvo por razdes devidamente justificadas e com o autorizo do
ordenador de despesas.

Art. 25. Os adiantamentos seréo liberados pela Tesouraria até 30 de no-
vembro de cada exercicio financeiro.

Paragrafo Gnico. Passado este periodo, os processos que ja foram anterior-
mente autorizados pelo ordenador de despesas ficaréo suspensos, sendo
0s mesmos liberados somente no exercicio financeiro seguinte, com dota-
¢80 orcamentaria referente ao novo exercicio e desde que a despesa néo
esteja inscrita em restos a pagar.
Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26. No ato da concess&o de adiantamento, sera fixado o prazo de 30
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(trinta) dias corridos subsequentes ao término do periodo de aplicac&o, para
sua prestac&o de contas, sob pena de multa de 1% (um por cento) ao més,
mais atualizacio monetéria calculada sobre o total do adiantamento conce-
dido, até a data da entrega das contas e restituicio dos saldos perante ao
Municipio de Nova lguacu atraves de depdsito ou transferéncia, com a jun-
tada do respectivo comprovante bancério ao respectivo processo.

§ 1° O prazo para apresentacéo da comprovacéo do adiantamento n&o po-
dera ultrapassar ao ultimo dia util do més de dezembro do exercicio finan-
ceiro em que foi concedido, sob pena de inscricdo do tomador do adianta-
mento em responsabilidade.

§ 2° A data final para comprovac&o e recolhimento dos saldos n&o aplicados
podera ser antecipada pelo Decreto que dispuser sobre o encerramento do
exercicio financeiro.

§ 3° A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de contas.

Art. 27. A prestac&o de contas do adiantamento constituira um processo
administrativo proprio, o qual sera apensado ao processo de concesséo,
devendo ser protocolizada na Secretaria Municipal de Controle Geral, obri-
gatoriamente, com os seguintes documentos.

§ 1° Oficio do tomador do adiantamento encaminhando a prestac&o de con-
tas ao ordenador de despesas e solicitando a baixa de responsabilidade no
Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de Economia, Planejamento
e Financas;

§ 2° Relag&o de todos os comprovantes originais de despesas, dispostos
em ordem cronoldgica, devendo constar: numero e data do documento, es-
pécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relac&o a soma da despesa realizada e saldo n&o utilizado se
houver;

| - original ou cépia do deposito e do extrato bancario;

Il - canhoto dos cheques emitidos, comprovantes de utilizag&o de cartéo
bancario ou transferéncia via TED ou PIX;

111 - original ou copia do depésito bancario do saldo n&o utilizado, se houver;
IV - relatorios de viagem, se houver;
\ - copia da Nota de Empenho;

VI - em caso de material de consumo, a comprovac&o prévia de que o ma-
terial n&o esta disponivel, mediante declaracéo do almoxarfado;

VII - os documentos mencionados no Paragrafo 2°, que possam causar ex-
travio nos autos em razéo de suas medidas reduzidas, seréo colocados em
um formulario padrdo na forma do anexo V, com 01 (um) documento em
cada folha, devendo constar, cbrigatoriamente:

a) atesto, por 02 (dois) servidores, que né&o seja o tomador de adiantamento
e o ordenador de despesas, de recebimento do material ou da prestac&o do
Servigo;

b) a finalidade da despesa;
¢) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessé-

rios & perfeita caracterizacéo da despesa, passada pelo tomador do adian-
tamento.
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VIII - todas as folhas da prestacéo de contas serdo numeradas em ordem
crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

Art. 28. Recebida a prestacéo de contas, a Secretaria Municipal de Controle
Geral verificara se as disposiges do presente Decreto foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos para que
0S responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo anico. N&o havendo cumprimento das exigéncias necessarias
dentro do prazo fixado, aplicar-se-&o ao tomador do adiantamento, o dis-
posto no § 3° do Art. 17 do presente Decreto.

Art. 29. Cabera a Secretaria Municipal de Controle Geral a abertura de To-
mada de Contas dos adiantamentos irregulares ou cuja prestacéo de contas
tenha ocorrido fora do prazo.

Art. 30. Se as contas forem consideradas em ordem, a Secretaria Municipal
de Controle Geral certificara o fato em local apropriado do processo de pres-
tacéo de contas e encaminhara o processo ao setor de contabilidade, que
efetuara o langamento correspondente & baixa do adiantamento.

Art. 31. Apos a baixa, o Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Economia, Planejamento e Financas guardara o processo de prestacéo de
contas em local seguro, onde ficara a disposi¢c&o do Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. Os processos que apresentarem irregularidades na pres-
tacéo de contas ou que excederem o limite do valor final do adiantamento
num dnico pagamento deveréo ser submetidos ao Tribunal de Contas.

Art. 32. No dia atil imediato ao vencimento do prazo final concedido para
apresentacéo da prestacéo de contas, a Secretaria ou Org&o requisitante
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e impror-
rogavel de 05 (cinco) dias (teis para fazé-lo.

Paragrafo anico. Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento
da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 33. N&o sendo cumprida a obrigac&o da prestac&o de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no art. 31, a Secretaria de Controle
Geral solicitara a abertura de sindicéncia nos termos da legislac&o vigente.

Capitulo VIII
DOS CONTROLES SOBRE ADIANTAMENTOS

Art. 34. As fases de concesséo, pagamento, aplicacéo e prestac&o de con-
tas do adiantamento ser&o controladas pela Secretaria Municipal de Con-
trole Geral em conjunto com a Secretaria Municipal de Economia Planeja-
mento e Finangas, com a finalidade de:

| - zelar pela legalidade na aplicac&o dos recursos publicos, bem como ava-
liar os resultados no que se refere & eficacia e & eficiéncia na utilizacéo dos
recursos;

Il - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas nos atos concessorios;

Il - apoiar o controle interno exercido pela Secretaria de Controle Geral e o
controle externo, de competéncia do Tribunal de Contas do Estado.
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Art. 35. Os materiais adquiridos com recursos de adiantamento seréo regis-
trados no almoxarifado Central da Secretaria Municipal de Administracéo e

Tecnologia, demonstrando-se a movimentacéo por item adquirido.

Art. 36. As irregularidades detectadas na analise da prestacéo de contas
poderéo dar causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo tomador do
adiantamento, & impugnac&o parcial ou total da prestag&o ou & aplicagéo
de sang¢des disciplinares.

Art. 37. Daréo causa ac cumprimento de exigéncias formais:

| - a auséncia de atendimentos as formalidades quanto a autenticidade, le-
gitimidade e legalidade, tais como:

a) a atestacéo da efetiva prestac&o de servigo e do recebimento de materi-
ais;

b) o visto, assinatura e recibo, bem como corregdes de calculos e outras
que possam ser reparadas sem modificag&o estrutural da prestacéo de con-
tas, bem como as que n&o pressuponham a existéncia de fraude, dolo ou
ma-fé;

Il - a falta de qualquer documento que deva integrar a prestac&o de contas.

Art. 38. Dar&o causa a impugnacé&o parcial ou total:

| - a ndo apresentacéo das primeiras vias das notas fiscais ou com data de
emissao vencida;

Il - documentos rasurados que induzam & pressuposi¢éo de fraude, dolo ou
ma-fé por parte do tomador de adiantamento;

11l - pagamento de despesas que néo se enquadram na classificacéo orga-
mentéria indicada na nota de empenho;

IV - pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido em data
anterior ao depdsito em conta bancaria;

V - pagamento de despesa apos a data limite fixada para a aplicac&o do
adiantamento;

VI - inobservancia de normas sobre aceitac&o de precos e de licitagio apli-
caveis a realizac&o das despesas;

VIl - pagamento & pessoa diversa da indicada nos documentos comproba-
torios de despesas;

VIII - pagamento sem emissé&o de recibo ou com recibo inidéneo para com-
provacao da despesa;

IX - 0 pagamento de despesas cujos comprovantes apresentem materiais,
obras ou servigos com divergéncia do tipo, quantidade ou preco;

X - a transferéncia do recurso do adiantamento a outrem;
Xl - a aceitacio de materiais ou servicos em condigfes insatisfatorias;

XII - o pagamento de despesas em desacordo com as disposi¢es contidas
neste Decreto;

Xl - outras irregularidades que invalidem quaisquer comprovantes de des-
pesas.

Art. 39. Cabera ao Secretario ou Orgéo requisitante, aplicar a glosa parcial
ou total na parte do adiantamento cuja aplicac&o for considerada invalida.

Art. 40. Ao responsavel pela aplicacédo do adiantamento sera concedido o
prazo de 15 (quinze) dias, contado da data de recebimento dos autos do

Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu

processo administrativo com o despacho impugnando a prestacéo de con-
tas, para apresentar corregdes reativas as exigéncias formais ou glosa par-
cial ou total da prestacéo de contas.

Art. 41. Dentro do mesmo prazo previsto no artigo anterior, poderéa apre-
sentar recurso suspensivo impugnando a glosa ao 6rgéo concedente;

Paragrafo unico. Considerar-se-a reconhecimento técito da glosa quando
deixar de responder no prazo estipulado neste artigo.

Art. 42. O Secretario Municipal de Controle Geral determinara ao Setor de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finan-
cas a inscricéo de responsabilidade do tomador de adiantamento, nos se-
guintes casos:

| - quando decorrido o prazo previsto no artigo anterior para resposta, sem
que tenha havido manifestacéo expressa por parte do tomador de adianta-
mento;

Il - quando a resposta prevista no artigo anterior for entendida como incon-
sistente e quando n&o efetuado o recolhimento da importédncia glosada no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis da data de ciéncia do despacho;

Il - quando o responsavel deixar de prestar contas ou recolher os saldos no
prazo de 05 (cinco) dias ateis previstos no Art. 32.

Art. 43. A Secretaria Municipal de Controle Geral devera realizar o exame
final e a emiss&o de relatorio com parecer conclusivo sugerindo a homolo-
gac&o ou néo da prestacéo de contas, apos a apreciac&o prévia da defesa
do servidor.
Art. 44. Cabera ao Secretario Municipal de Controle Geral, recebido o pro-
cesso com a prestacéo de contas do adiantamento, com o parecer conclu-
sivo da sua Superintendéncia de Auditoria e Prestac&o de Contas, decidir
sobre a sua homologacé&o.
Capitulo IX

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 45. As despesas realizadas em regime de adiantamento deveréo ser
contabilizadas pela Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Fi-
nancas no controle de género das despesas realizadas por pequenas com-
pras, ou de prestacéo de servigos de pronto pagamento/adiantamento, con-
forme estabelecido no art. 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021.

Art. 46. Para os adiantamentos ja concedidos ficam mantidas as regras da
legislac&o anterior para a aplicacéo e prestac&o de contas.

Art. 47. Ficam aprovados 0s impressos proprios, conforme anexos:

| - oficio de solicitag&o de adiantamento;

Il - oficio de encaminhamento de prestacéo de contas;

111 - relatério consolidado;

IV - formulario para despesas de notoria e dificil comprovacéo; e

V - formulario padréo para medidas reduzidas.

Art. 48. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando re-

vogado o Decreto n® 8.106, de 17 de junho de 2008.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Tomador do Adiantamento

Estado do Rio de Janeiro SOLICITACAO DE CONCESSAO
Prefeitura da Cidade de DE ADIANTAMENTO — SCA

Nova Iguagu N° 120
(Orgdo de Origem) -

ANEXO 1l

RELATORIO DE CONSOLIDAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DO
ADIANTAMENTO

Senhor (Secretario/Presidente) do (a) (OrgaolEntidade),
solicito a Vossa Exceléncia/Senhoria a concesséo de Adiantamento, com amparo nas dis-
posi¢oes do Decreto no , de de de 20__, conforme segue:

Nome do Tomador de Adiantamento: Cargo/Fungao Matricula

UNIDADE ADMINISTRATIVO-ORCAMEN-

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura da Cidade de
Nova lguacu

(Orgdo de Origem)

RELATORIO DE CONSOLIDA-
CAO DA
PRESTACAO DE CONTAS DO
ADIANTAMENTO

DADOS BANCARIOS TARIA RELACAO DAS DESPESAS PAGAS
Agén- Nome: OBJETOAD- | DOC. FIS- VALOR JUSTIFI-
Banco cia Conta Corrente CREDOR | CNPJ QUIRIDO CAL DATA | paGOD CATIVA
Fls.
VALOR SOLICITADO
EMRS POR EXTENSO: Fls.
Fls.
FINALIDADE:
NATUREZA DA DESPESA VALOR EM R$
Material de Consumo
Servigos de Terceiros
TOTAL
PRAZO PARA APLICACAO:
( ) dias.
AUTORIZACAQ: TOTAL
AUTORIZADO A Ao -
Nova lguagu, ___ de de20
( ) ( )
Nova lguagu, ___de de
20

Assinatura e Carimbo do Solicitante

Assinatura e Carimbo do Ordenador de
Despesas

Assinatura e Carimbo do Tomador de Adian-
tamento

Assinatura e Carimbo do Ordenador de Des-
pesas

ANEXOIII

MODELO DE OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE
CONTAS DO TOMADOR DO ADIANTAMENTO AO SENHOR SECRETA-

RIO (AUTORIDADE COMPETENTE)

ANEXO IV

MODELO DE RECIBO PARA FORNECIMENTO OU SERVICO PARA
DESPESAS DE NOTORIAL E DIFICIL COMPROVACAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGU- MODELO Il
ACU

OFICIO N°® LOCAL DATA

Prestacéio de Contas

ORGAO SIGLA

Senhor Secretdrio,

Remeto, para a devida APROVACAOQ, apos exame do Controle Interno, a inclusa Prestacdo de

Contas relativa a Concessdo de Adiantamento, no valor de RS (

). que foi concedido por meio do empe-

nho n® . de Jj Jj . Tendo sido restivido o valor de RS

, conforme o deposito efetuado no Banco
Conta Corrente

Agéncia , por indicacdo da Tesou-
raria.
Por oportuno informo que aplicacio ocorreu na forma que dispbe a legislacdo em vigor, reque-

rendo, outrossim, a baixa de responsabilidade no setor de contabilidade.

Cordialmente,

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU MODELO IV
RECIBO DE FORNECEDOR OU LOCAL DATA
PRESTADOR DE SERVICOS
NOME DO ORGAO SIGLA
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU

RECIBO
VALOR:

RE
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DECLARACAO DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS QUE O
PELO  PRESENTE  EU, (cPF | | | ATESTAMGS QUE OS MATERIAIS FORAM | DOCUMENTO COMPROBATORIO DE DES-
No DECLARO TER RECEBIDO DE ENTREGUES OU QUE OS SERVICOS FO- | PESAS ESTA FIXADO NO ANVERSO OU
: RAM EXECUTADOS VERSO DESTE DOCUMENTO.
o IMPORTANCIA ACIMA INDICADA DE ] ] NOME DO TOMADOR DE ADIANTAMENTO:
( ,
) RUBRICA E MATRICULA MATRICULA

POR  MEIO  DE DO BANCO

_ REFERENTE AOS SERVICOS PRESTADOS ou FOR-
NECIMENTO, CONFORME DISCRIMINACAO ABAIXO: —

QTD. DISCRIMINACAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ASSINATURA DO TOMADOR. DE ADIANTA-
MENTO

TOTAL GERAL

DECLARACAOQ
ATESTAMOS QUE OS MATERIAIS FO-
RAM ENTREGUES OU QUE OS SERVI-

PARA MAIOR CLAREZA, FIRMO O PRESENTE

Colar Documento:

Id. 07789/2024

PORTARIA

PORTARIA N° 558 DE 13 DE NOVEMERO DE 2024.

COS FORAM EXECUTADOS NOME:
! /
CPF OURG:
RUBRICA E MATRICULA
! !
RUBRICA E MATRICULA
APROVACAQ DO SECRETARIO
ASSINATURA DO FORNECEDOR
ANEXO V

MODELO DE FORMULARIO PADRAO PARA MEDIDAS REDUZIDAS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU MODELO V
FORMULARIO PADRAO PARA DOCU- LOCAL DATA
MENTOS COM MEDIDAS REDUZIDAS
NOME DO ORGAO SIGLA
N° RECIBO

VALOR: RS
FINALIDADE DA DESPESA:
QTD. DISCRIMINACAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

TOTAL GERAL

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no exercicio das atribuigdes
que lhe confere a legislag&o em vigor, RESOLVE:

Nomear LUISA HELENA DE OLIVEIRA SOUZA, para ocupar o cargo em
comisséo de Assessor Técnico, simbolo DAS 11 (2546), da Secretaria Muni-
cipal de Governo, a contar da data desta publicac&o.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito

Id. 07790/2024

PORTARIA N° 559 DE 13 DE NOVEMERO DE 2024.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no exercicio das atribuigdes
que lhe confere a legislag&o em vigor, RESOLVE:

I - Exonerar ALERRANDRO CALEBE PEREIRA MARTINS, do cargo em
comisséo de Coordenador Técnico, simbolo CD (2552), da Secretaria Mu-
nicipal de Governo, a contar da data desta publicac&o;

Il - Nomear THAISA ROTH GUIMARAES, para ocupar o cargo em comis-

s&@o Coordenador Técnico, simbolo CD (2552), da Secretaria Municipal de
Governo, a contar da data desta publicac&o.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito

Id. 07791/2024

PORTARIA N° 560 DE 13 DE NOVEMERO DE 2024.

O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no exercicio das atribuigdes
que lhe confere a legislag&o em vigor, RESOLVE:




