Projete ne_J06 y 50
MENIACEM p2 Yl [£0
Publicado _/3 /_//. | £/
JORNAL & _HOTE

ESTACO DO RIO DE JANEIRD

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA IGUAGU

GAEINETE DO PREFEITO

LEI N® 465, DE 22 DE DEZEMBRO DE 1980.

"Dispoe sobre a nova estrutura organiza
cior_xal_'da Secretaria Municipal de Fazen
da - SEMFA, e da providéncias correla -

tas".

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUAGU, POR
SEUS REPRESENTANTES LEGAIS, DECRETA E EU SANCIONO A SE
'GUINTE LEI:

Art. 1° - Fica aprovada a nova estrutu-
ra organizacional da Secretaria Municipal de Fazenda -
SEMFA, criada pelo Decreto n? 1.449, de 14 de novembro
de 1975, de conformidade com os anexos 01 e 02 que a ‘es
te acompanham.

Art. 2° - A despesa decorrente do cum
primento desta Lei correra i conta das dotagOes proprias
do Orgamento vigente. s

Art. 3% - Esta Lei, publicada, produzi
ra efeitos a partir de 1% de janeiro de 1981.

Art. 4% - Revogam-se as disposicoes em

contrario. : '
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SEMFA

CAPTTULO 1

DA FINALTDADE.

Ant, 19 - A Seeretaria Municipal de Fazanda.

SEMFA, tem pon finalidade:

1=
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111 -
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formular e execufar dinetrizes nefati
vas d pofitica e @ administraedo econdmico-

) mbuxa.}ua e §4scal do Municipio e, em m

cubagdo com a Secretaria Municipal de Plane
famento e Coondenagdo Geral, as heferentes @
politica de administracio financeira; =~

coondenar ¢ executar a politica de ergdito pix.
-bEico, centralizar e guandar o8 valfores mobi

Lianios e administran 05 necurnsos ¢ fundos
§inanceinos do Municipio;

dugerin, em articulacdo com a Seeretaia de
Planejamento e Coordenagdo Geral e com 04 on
gdos competentes do Govehno do Estado, crite

nios para a concfusdo de incentivos fisecais

e fdnancciros, tendo em wisia 0 desenvolud
mento econdmico e social do Munielpio;
exacutan as medidas necessanias a  obtencdo
de recurisos financeinos de ouge.m Mutam
e outhos;

admin{stran o Sistema Tnibutario Municipal e

coondenar e supehvisionar o relacionamento
fisco-contribuinte;
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promoven a inserigdo e administnan a cobran

¢a da Divida Ativa do Municipio;

estabetecer, em anticufacio com a Secrefania
de Planejamento ¢ Coordenagdo Geral, a  pro
ghamagdo financeina e de desembolso do Muni

-edpio;

. exencer o contndle dos gastos pubLicos,fazen
do nespeitar o cronograma de desembolso  de
_Jw:moa §inanceinos alocados nos diferentes

ongdos e entidades da Administragdo PibLica
Municipat; '
coondenan e executar as atividades relatiyas
a administracdo .financeira, @ contabifidade
e auditonia dos Grgdos da Administrazdo Pabli
ea Municipal e Fundacies;

estabefecer nonmas pana a” concedsdo de avais,
fiangas ou outro tipo de garantias oferecd
das pelo Tesouro Municipal, nas operacies de
emprestimos, financiamentos ou qualquen tipo
de obnrigagoes;

' estabebecen notmas para aplicagio de evendu

ais saldos ou disponibilidades §inanceinas en-
poden de Grgdo de Administragdo PubLica l-lu.u
eipal ¢ Fundagoes;

amrecadar e centralizar a Receita Genal do
Munieipio, estnbelecendo as normas pard sua |
execucdo; |
manter adequado o sistema de controfe apto a |
formecen aod Tribunais de Contas e ao Conse
Pho de Contas dos Municipios, infonmactes so
bre a Adninistragao Financeina, Ongamentania
e Patrnimonial do Muricipio; :
coordenar as fiscatizagoes de trhibutos,postu |
ras e obias, excefo ay neferentes @ fiscali
za¢do tZenico utbanistica.




CAPTTULO 11

DA ESTRUTURA OPERACIONAL

Act, 29 - A Szcjwtw,a Municipal de Fazenda - SEMFA, pos
sui a seguinte estrutura basica:
I I - ORGAOS DE APOI0 IMEDIATO AQ SECRETARIO

1 - Gabinete do Secretanio £
1.1 - Setor de Expediente
1.2 - Seifor de Assuntos Externos
7 -  Setor de Administragao
11 - ORGAOS DE COORDENACAQ .E EXECUCAQ FINANCEIRA

3 - Depantamento Genal de Contabilidade
3.1 - Divisdo de Controfe da Economia
3,1,1 - Seton de Classificacio ¢ Analise da Receita
3.2 - Setor de Escrituragdo Contabif
3.3 - Setor de Controfe da Receita
3.4 - Setor de Controle da Despesa
3.5 - Seton de Mecanizagdo Contabil
3.6 - Seton de Expediente

4 - Depantamento de Tesowro Municipal
4.1 - Divisdao de Insericao e Controfe da Divida Ativa
4.1.1 - Seton de Tndenicdo, Contnole e ‘Ajuizamento
4.1.2 - Seton de Cobranga e Panrcelamento
4,2 - Segdo de Esernituracdo Financeinra
-4.3 - Setox de Expediente
111 - JRGAO DE APOI0 TECNICO

5 - . Departamento G:ral de Receitas
5.1 - Divisdao de Receitas Imobilianias
5,1.1 - Seton de Cobrwica Imobifidria
5.1.2 - . Seton de Atualizagdo Imobiliania
5.2 - Divisdo de Tmposto Sobre Servigos
5.2,1 - Seton de Inscndgao e Atualizagdo
5.3 - Divisae de Receitas Divensas
5.3.1 - Sctor de Inscrigdo e Atualizagao

5.4 - Divisdo de Informactes fiscais
5.4.1 - Seton de Notificagoes
5.5 + Seton de Expediente

6 - TInspetoria Genal de Fiscalizagdo
6.1 - Divisdo de Controle e Fistcalizagdo
6.1.1 - 1Inspetonias Regionais de Controfe e Fiscali
zagao -
6,1.2 - Seton de Postunas
6.1.3 - Setor de Tributos
6.1.3.1 - Se¢do de Feira-Livne e Comereio Rudimentar
6.7.3.2 - Se¢do de Fiscalizagao Especializada
6.2 - Seton de Planejamento e Agdo Fiscal
6.3 - Seton de Expediente

te



L CAPTTULO 111

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES

SECRO 1

ORGAOS DE APOI0 TMEDIATO A0 SECRETARIO

Ant. 39 - Ao Gabinete do Sechetarnio, orgao diretamente
Ssubordinado ao Sacae,tauo compete:

T - a assistlneia ao Seenetnio, em suas  repre
sentagbes sociais e funcionais;
“11 - a elaboragao e coordenacdo do expediente do
Secretanio quanto a instrugoes processuais e
0 encaminhamento de processos;

111 - o assess~namento do Seenetinio em asdsuntos de| -

‘gestdao financeira com estreita observancia de|
Legislagdo pentineinte;

1V - a participacao sob coc&dﬁnqqf'w da Secretania
Municipal de Peanejamento e Coondenagdo -Ge
nal-SEMPLA, da claboragdo do oncamento e do
Caonograna de desembotso, formulando @  pro
posta parcial da Secretaria Municipal de Fa
zenda, juntamente com o Departamento Geral

de Contabifidade;

V- aavatiacdo dos nelatirios de acompanhamento
ongamentanio, dande ao Secretanio as informa
¢0es pana possiveis coneqdes;

VI - a atuagdo como dngdo setonial do Sistema, Mu
nicipal de Planejfamenio;

VIT - o auxifio ao Secrefinio no desempenho desuas
atrnibuigtes, exencendo as atividades que Lhe
forem delegadas;

VITI - o controfe do andamento dos projetos na  Se

cretania, de conformidade com 08 cronogramas;

IX - a promogdo do intencimbio entne os setores u

suanios dos sistemas utilizados quanto a de

edisoes que envolvam processamento de dados,

dimensionando e sefecionando equipes Leeni

eas no ambito da Secretaria, bem como cuidar

de seu treinamento para utilizagdo e . repas

ses de infonmagies quanto a novos sistemas a
dotados.

Ant, 49'- Ao Sztoll de Expediente, ongao diretamente £4
gado ao Gabinete do Seenetaniv, compete a efaboragdo e Coondenacdo do Expedien
te administrativo do Gabinete do Secretanio e seus dngaos, instruindo e encami
nhan}o mma?;. g _

Ant. 50 - Ao Seton de Assuntos Extenncs, ongdo  dineta
mente subondinado ao Gabinete do Secnretanio, compete o acompanhamento junto aos
setones especlficos, do andamento e dos procedimentos no tocante acs necursos
cuja onigem tenha vinculbagdo e aplicacio contida em Legisfagdo pertinente.

: Ant. 69 - Ao Scton de Administragdo, orgdo subondinado
a0 Secretdrio, competes a exercieio de todas as atividades de apoio administra
tivo nelacionadas com pessoal, Matenial, Patnimonio, Thansponte, Anquivo, Comu
nicacdo Administnativa, Protocolo, incfusive as de zeladoria e Pontaria, no am
bito da Semtma_ﬂwupae dc Fa;r:nda



- SEGRO 1}
ORGAOS DE TOORDENACAQ E EXECUCAO FINANCEIRA

Ant, 70 - Ao Depantamento Geral de Contab.uudade, orgao
aubo&dmado ao Sechetanio Municipal de Fazenda, compete:

-
I - a coordenagdo e dinecdio da Contabilidade On
camentdnia, Financeira e Patrimonial, anali
sando 08 dados obtidos para escritunacdo ge

ratl; ;
. 11 - a consolidacio dos Balangos Gerais do Municl
‘plo; : :
111 - nresponden as consulbtas sobre matiria de sua
competineia;

V- a atualizagdo sempre que necessdnrio, do Pla
no de Contas do Municipio;

V - o processamento, o empenho e analise da des
pesa, obedecendo das noamas Legais vigentes;

VI - a classificagdo e a analise da neceita, e a
promogdo de seu controle de acondo com a ax
necadacao didnia do Muniedpio.

Ant, 89 - K Divis@o de Controle da Economia, orgdo dire
Zamente Ligado ao Departamento Geral de Contabilidade, compete: a execuedo das
atividades pentinentes d classificacdo da neceita, o eontrofe da arrecadacdo,
a confenéneia dos tnibutos necebidos e as nespectivas baixas.

Ait. 99 - AoSetorn de Classificagdo e Analise da Receit:
como orgdo diretamente Ligado @ Divisdo de Controfe da Economia, compete:
classd ficacdo e a analise da documentagdo proveniente da anrecadagdo diaria de
Municipio.

Ant. 10 -Ao Setorn de Eseritunagdo Contabil, drgdo Lig
do ao Depantamento Geral de Contabilidade, compete: a escnituragdo genral, &4
tetica e analitica da Contabilidade Municipal.

Ant. 11 - AoSeton de Controfe da Receita, ongdo do T
partamento Genal de Contabilidade, compete: o negistro € o controfe das Aece
Zas proprias, thansfer@neias e outhas fontes de recunsos.

Ant, 12 - Ao Seton de Controle da Despesa, orgdo £igac

‘a0 Departamento Genal de Contabilidade, compete: a execugdo das tarefas rela:
vas ao negistro das despesas.

Ant, 13 - Ao Seton de Mecaniza¢do Contabil, dngdo Lic

do ao Depantamento Geral de Contabifidade, compete: as tarefas de ugl_'atlw‘
canizado da receita e da despesa, sob fowma analitica e sintitica.




Ant. 14 - Ao Seton de Expediente, ngdo do Depaitamento
Genal de Contabifidade, compete: a elabonagdo e coondenagdo do expediente ad
ministrative do dngdo, instruindo e encaminhando processos.

M, 15 - Ao Depantamento do Tesouro Municipal, ongdo
subondinado ao Sechetanio Municipal de Fazenda, compete:

p g
I -

11T -

1V -~

a administracao dos hecursos financeinos do
Municlpio;

a elaboragao da programagdo financeira do Mu
nielpio;

a promogdo da guarda e administragdo dos va
Lones mobilianios do Munielpio ou de Zencei
08, negubarmente necebidos, ou mant2-£os em
custodia, sob seu controle junto a dinstitui
coes Munéeipais;

a administragdo dos senvicos de awrecadagio

" "da"neceita Minieipal, pon infermedio (os a

gentes anrecadadores proprios ou credenciadog
a execugdo e conthole da politica de Cridito
PabLico;

a administragio das disponibitidades e vako
nes de Fundos Especiais ‘do Municipio;

a adninistragdo dos senvigos de  pagamentos
do Municipio;

a nealizacdao de outras atividades comrelatas;
a guarda de copias michograficas de seguran
¢a dos documentos submetidos a este sistema,




Ant, 16 - A Dwua.o de Tnacnigdo e Controle da Divida A
tiva, aagao aubw:.dumda ao. Depwptamcn{a do Tesouro Municipal, cmpm
1 - a Coondenacio das atividades de sua Divisao
atendendo @ Legislagdo pertinente, @ Dispo
sigoes deste Regimento e as Instrugbes baixa
das pefo Seenetdnio Municipal de Fazenda;
11 - a Onganizagdo da Rclkcﬁo dos contribuintes
em atraso com suas obrigacoes taibutanias;
111 - a adogdo das providencias necessanias para a
cobranca das quantias ndo recothidas em Epa
ca propria; ;

1V - a Promogdo do entrosamento de seu orgdo com
outhos onganismos, para o devido  acompanha
mento, suplementando as suas atividades.

Art, 17 - Ao Setor de Inscnicao, Controle e Ajuizaments,
orglo subondinado @ Divisao de Inscricdo e Controfe da Divida Ativa, compete:
1 - a ongandzagao da relagdo dos w contribuintes
 em atnaso com suas obrigacoes;.

11 - a 4inscnicao, dos debitos- dos contnibuintes er
athaso em Livho proprio, tornando piublico as
nelagoes dos contribuintes em débito;

111 - a expedigdo de centidoes de debito da Divida
Ativa;

IV - a fonmagdo du processo para a devida cobran
ca fudicial e seu encaminhamento & Procura
donia Genal.

Art. 16 - Ao Seon de Cobranca e Pancelamento, Ongdo da
Divisdo de Inscrigdo e Contnole da Divida Ativa, compete:
1 - a promogdo da cobranga amigavel da divedains
ernita antes da execugdo fudicdial;
11 - - a adogde de medidas que facilitem o processo
de pagamento, através de parcelamento de . de
bito. ;

Ant. 19 - Ao Setorn de Escrituracdo Financeina, ongdo di
netamente Ligado ao Departamento do Tesouro Municipal, compete:
1 - o preenchimento dos formulirios de Receita e
Despesa;
11 - o preenchimento dos Bofetins instituldos pe
Lo Gabinete do Secretianio;
T11 - a 4nstrugao e informagao de todos os proces
808 do Depantamento.

Axt. 20 - Ao Setor de Expediente, orgdo diretamente £4

. gado ao Depantamento do lesouro Muwiricipal, compete:

1’ - a clabongedo e cooftdenacao de todo o expedien
o te admin {strativo do Deparcmmen to;

11 - o recebimento ¢ encaminhamento de todos o8
processos do Depantamento.
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SCCRETARIA MUNICIPAL VI FALENUA

. ' SECR0 111

ORGAO DE APOI0 TECNICO

Art, 21 - Ao Departamento Genal de Receitas, como dhgdo
subondinado ao Secretanio Municipal de Fazenda, compete:
1 - subsidio e acompanhamento do cronograma de
desembolso;
11 - a coordenagdo da emissdo de guias e cobranga
dos nespectivos {mpostos de acondo com os In
3 dices governamentais;
111 - a expedigao de pareceres em todos o8 phoces
404 de sua competéncia;
IV - a dinegdo, coordenagdo, ondientagdo e contro
Le das atividades das Divistes subondinadas,
em materia refativa & atribuicio ¢ @ arreca
dagdo;
V - onientagdo dos contribuintes e divulgacdo de
: nonmas e delibenacdes sobhe assuntos tributa
i : réos e fiseals; S
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Ant, 22 -
do Departamento Geral de Receita, compate:

1

111

144

Ant. 23

wsdo de Receitas Imobifianias,
{mpostos imobilianios.

Ant, 24

Divisdo de Receita Tmobifiania,

1
1I

: AT
Ant. 75

chawtmmta Geral de Receita,
'____“_'-.‘-_A-H_FI -

11

111

w

VI

'

a elabonagdo e execugdo das programagied §is
cais de emengéncias, submetendo-as @ Inspeto

- nia Genal de Fiscalizagios: :

- a autorizagao e controfe da confeceao de do
cumentos fiscais de uso dos contribuintes;

- a prepanagdo, controle, insthugdo e encaminha
mento as autonidades competentes dos proces
s08 administrativos tributanios;

- a colaboragdo no planejamento de cursos, con
‘ferineins e seminanios sobre matenia tributa
ria; : _

- a promogao de reunides mensais com 04 du.&

- genfes dos dongaos subordinados;

- - a promogao dd apuragao do crldito acumulado

das neceitas mwricipais. '

K Divisdo de Receita Tmobitidria (ORI), rgdo

-~ a manutencdao do fRuxo de infoamacoes sobre o

cadastramento imobilidrio, na forma onienta
. da pefo Depantamento de Receitas;

- o exencleio das atividades de apoio ao Grgdo
do sistema de Cadastnro;

- o Recebimento, controfe e exame dos documen
tos genados pelas informacoes imobiliarias;

- autonizagdo da emissao e neemissdo das guias
de L.P.T.U.

- Ao Seton de Cobranga Imobifidnia, Grgdo da DL

compete: o Lancamento, averbagdo e cobranga dos

- Ao Seton de Atualizacdo Tmobifiaria, ongdo da

compede:

- o exame dos documentos gue altenamo cadastro
Amobilianio;

- a confeccao dos documentos de altenagoes Lmo
b -E.- . ; 5

= -m.umao'mm-aow;u.--

- X Divisdo de Impostos Sobnre Servi¢os,ongae do

compede:

- a manufencdo do ffuxo de informagoes sobre o
cadastrhamento dos prestadones de servigos, na
forma onientada pelo Departamento Genal  de

' Receitas;

- a cookdenaé&q das infonmagoes sobre a atuagdc
§iscal especifica do 1.S:8. '

- o necebimento, controle e exame dos documen
tos gerazlones de infonmacoes de Imposto  So
‘bre Seavigos;

- o Langamento e cob'—'tam;rt do Imposto Sobnre Sé}_t

- wdgos;

- o despacho em Zodos o4 processos de sua com
peténcia;

- a autorizagao, a emissao ¢ reemissdo das gui
as dos thibutos de sua compettneda,




Ant, 26 - Ao Seton de Imcﬁic&o e Atualizagdo, Orgdo da
Divisdo do Imposto Sobie Senvigos, compete:
1 -'0 Langamento e aue)\‘.bacaa do 1.8.8.;
11 - a coandanag:w da cobranca do Imposto Sobre
\ Senvigos;
111 - a mnﬁecq.ao dos dacummwu de alteracdo para
cadastro do 1.5.8.

Ant, 27 - X Divisdo de Receitas Diversas (DRD),  Gngdo
do Departamento Geral de Receita, compete:
1 - a manutengio do fluxo de informagdes sobre o
cadasthamento dos contribuintes dos tributos
a ela defegadas e da taxa de Licenga de foca-
Lizagdo; ] : :
11 - a efetuagao da cobranca dos Zributos diversos,
cuja competincia ndo estfiver defegada a outro
ohgdo; OIS —- —




111 - a expedicdo do Alvard de Licenca para focali-
- zagdo;
IV - o despacho em todos os processos de sua com-
petéincia;
V - a autorizacio, a emissdo e neemissdo das gui-
as dos tributos de sua competincia;
Ant. 28 -Ao Seton de Tnscnigdo e Atualizagdo, ongdo da
Divisdo de Receitas Diversas, compete: o Langamento, averbagao e cobranga dos
tributos de eampezénc.{a da Divisdo.
Ant, 29 - X Divisao de Infonmagoes Fiseais, ongao  do
l}zmtmu:ta Giw:u’. de Receitas, compete:
1 - a coleta das infonmagies §iscais nefenentes ac
cadastro dos contribuintes; :
o0 fonnecimento aos dngdos da Prefeituna  das
infonmagocs fiseais-solicitadas;
111 - a prestacae de assistineda e informagoes aos
contribuintes; i
1V - a expedigdo de cerntidoes e informagoes fis-
cads,

11

; Ant. 30 - 0 Sete de Notificagdo, 0ngdo da Divisdo de
‘Informagdes Fiseadis, compete expedin as notificagdes aos contrnibuintes em




débito com™a Municipatidade.
Ant. 31 - Ao Seton de Expedz.mtz, ongdo dinetamente L4
gado ao szan.tammto de Receitas, compete: a efaboracdo e coordenagao de fodo

expediente administrative do Depantamento de Receitas e seus orgdos, Anstruwin
do 2 encaminhando 64 plocessos.

: Ant, 32 - K Inspetonia Genal de Fucauzm;no como on-
ga.o central de fiscalizagao, compete:
I - a hacionalizacdo dos sistemas de §iscalizagiio,
" implementando as virias nendas do Municipio;
11 - a dinegdo tZcnica da a¢do fiscal de cada ne-
gdao; .
111 - a analise e auauar;aa qua?.daﬂ.ua e quantifa-
Liva dos servigo de cada regido;
W-a ﬁuca,&c.za.gao do Impcéa‘.a Sobre Servigos . de
Qud!;qum Natureza;

V - a §iscalizacdo e apuracdo da contribuicdo de
utilizagao dos tenminais rodovianios;
VI - a fiscalizagdo e execugdo das farefas exigi-

das pefo cumprimento das Leis que instituem,
< MO Munieipio, o §isco; .

VIT - a onganizagdo e fiscalizagdo do -comeredo toca
Lizado, comencio eventual, comgreio ambulante
em Loghadounos publicos, comencio hudimentar
¢ comercio de feiras-Livnes;

VITI - a §iscalizacac das Indﬁ,&a‘)u'a& e Produtores de
modo genal;

IX - o cuddado no cwnpumewto das poét.ma.& Munici-

; i

-0 dupaclm em todos os processos de sua compe

: —  Ant. 33 - & Divisdo de Controfe ¢ Fuca&zaqac como on

gdo da Inspuaw.t Gem& de Fiscalizagdo, compete:

4 1 - a organizagdo, implantacdo, .t.mptemntamo e
controle das Inspetorias Regionais de Contro-
Le e Fiscalizagdo; :

11 - a Coordenacie dos Setones especificos de Fis
calizagdo;

I11 - o despacho em todos 08 processos de sua compe

tencia;

IV - a divisdo das dreas de atuagdo de cada fisca-
Lizacdo;

V - a onientagao da aplicagao de  fiscalizagoes
dirigidas; '

VI - a onganizagic da fiscalizacdo do comercio Lo
calizado, comercio eventual, comercio ambulan
te em Loghadouros publicos, comercio hudimen-
Zar e comencio de feiras-Livnes.

Art. 34 - As Inspetonias Regionais de Controle e Fisca-
Lizagdo, com estrutuna organizacional e-competincias intrinsecas da Divisdo de
Controle e Fiscalizagdo, terdo suas areas de atuagao deﬂuudab de acondo  com
o8 umm u:abatwdaa pm 0s Distnitos ou Regioes Fucm do MunirZpio.

|




Ant, 35 -Ac Seton de Postura, ongdo da Divisdo de Contc
£e e Fiscalizagao, compete:
1 - a giscalizacdo das posturas Municipais;
11 - o cumprimento das posturas Municipais;
111 - o policiamento administrativo ‘concernente aos

s 5 ‘costumes e Fu.g—t.zru zagdo no ambito Municipal;
o, o

IV - o fornecimento sentamento para a Anschi
¢do nos cadasinos de Produtones, Industriais,
Comenciantes e Prestadones de Senvigos;

V - insendgao dos feirantes no Cadastro de Comen-
edo Rudimentan;
VI - inscnicao dos feirantes no Cadastro Municipal;
VIT - a coondenagdo, principalmente, no que diz nes
peito a honanio e Localizagdo das feinas-Li-
vhes, g
Ant. 36 - AoSeton de Tributos, ongdo da Divisae de Con
thole e Fiscalizagdo, compete:
1 - a fiscalizagdo de todos os tributos kuc&pd
L
11 - a fiscalizagio e apuragiofda contribuicdo do
use dos tenminais rodovidrics;
111 - o cuidado no cumprimento do Codigo Taibutanio
Mun {cipal;




TV - a fiscalizagdo do Imposto Sobne Servigos de
- Qualquer Natuheza;
V - a fiscalizacdo e execu¢do das faregas. exigida:
pelo cumprimenio das Peis que instifuem, no
Municipid, o 4isco; '
VI - a fiscalizacho das Industrins e Produtones de
modo genal;
VIT - o despacho em todos o6 processos de sua  com
petencia.
Art. 37 - A Segdo de Feinns-Livnes e Comercio  Rudimen
tan, ongdo do Seton de Tributos, compete:
: : 1 - a administracao das feinas-Livnes Municipais;
11 - a efetivagdo da cobranca das fedlras-LEivies;
111 - a efetivagdo da cobranga do comercio ambulan-
e, eventual e audimeni th,
Ant. 38 - K Segdo de Fiscalizagio Especializada, Bngio
do Seton de Trnibutos, compete:
1 - o exame de Rivnos e documentaa;&o dos prieataﬁ_q
nes de éuuica,"
11 - a fiscalizagio do cumprimento dos  cnitenics
utibizados para apuracdao e necolhimento da
Contnibuicio pela Utilizagie dos Terminais Re
doviarios - CUTR.

J
Ant. 39 -Ao Seton de Plane jaq\rrallto da Agao Fiscal, orgdo
subondinado dinetamente d Inspetoria Geral de Fiscalizagio, compete:
1 - a coordenagao dos trabafhos proponds  noimas
de ohganizagdo e opera¢do;
11 - a elaboragao do Plane de Agdc Fiscal, no que
se nedene aos oagdes do seton, avaliands o3
nesultados;
111 - a {mplantagdo, em xeqime de trabalho, de taxe
das pertinentes @ sua arwa de atuagdo;
IV - apresentagdo, quande selicitado, do nelatonic
’ _dc__ativt‘dadrs.

Ant. 40 - Ao Seten de bxpediente, orgae da Inspetonia
\Gcmt.d\‘. Fiscalizagac, cempete: a claboragde ¢ ceexdviagae des  expedientes
Cadmindstaatives da Dispetotia Goral de Fiscafizacde o scus o%qdes, dnstsuinde

e encaminhando. 04 processos.

CAPTTULO TV

DAS ATRIBUICUES DOS PIRIGENTES, DA DELEGACKO_T"E COMPETENCIA E

DA SUBSTITUIGKO




SECAO 1

DAS ATRIBUICOES POS-DIRIGENTES

Ant. 41 -
Y =

11 -

117 -

v -

Sdo atribuigbes do Secretario de Fazenda:

dirigin e administran a Secretaria Hundiedpal
de Fazenda de conformidade com os planos go-
uwamanm; .

onientan, segundo as normas estabelecddas no
Municipio e observada a disponibilidade de ne
cunsos, a elaboracdo da proposta orgamentdria,
a aplicagio de recunsos, as eventuais aliena-
¢0es ongamentanias e pedidos de supfementagdo
de venba no anbito da Secretania Municipal de
Fazenda - SEMFA;

praticar o4 atos pentinentes as atnibuicdes
que the fonem delfegadas pefo Chefe do Executi
Vo3

praticar o4 atos de natureza administrativi e
teenica inenentes ao Cargo de Seenetdrio Muni
edpal, nefenendando atos e decretos bai :ados

pelo Chefe do Executivo na anea das {inangas
Muniedpais, expedindo nesolugoes pan . a execu
gdo de Leis e decnetos, assinando .onvénios e
contratos, obedecidas asfdisposicroes Legais e
e qulamen tanes ;

elabesan, em cenjwrto com o Secretdanio Munied
pal de Plane jamento e Ceondenagdo Genal, o3 |




VI -
it -

V111 -

X -

X -

o, -

Art, 42 -

g

i

5 ;i S

11 -

1 -

-

V-

; «
cronognamas de desembolso para o exencledo fi
nanceino, até-o dia 31 de dezembro de  cada
ano; : -

nepresentar o Prefeito Municipal quande para
i3s30 designado; s
defegan compeétincias, indicando no ato e com |
exatidio a autonidade defegada;

aphesentan anuafmente, em tempo habil, relatd
ndio das atividades de sua Secnetaria ao Chefe
do Executivo, evidenciando os nesulitados obti
dos em confronto com o0& previstos;

determinan o cancelamento de débitos fiscais
Legalmeate prescritos ou dos contribuintes que
hajam gatecido sem deirur bens que possam sen
expressos em valon; '

dndican ao Prefeito Municipal o nome dos dini
gentes das unidades integrantes da SEMFA quan
do a competéncia da designagio for do Prefei-

Sdo atnibuicbes do Chefe do Gabinete do Seere

ﬁtagm, onientar e controlan as deadeA

- —— IR
o oo

qdm‘ medidas necessanias a nealizacdo  das
heunioes que devam sen presididas pelo Secre-
tanio Municipal de Fazenda;

adotan providéncias para a onganizagao e o
conthole da pauta das audiencias do Secretd-
nio;

supervisionar o preparo e ‘controle do expedi-
ente do Segnetario;

manten sob sua guanda-e nesponsabilidade dine
ta a correspondéneia de natureza reservada do

Secnetario;




VI -
Vit -

VIII -

X -
¥

X171 -

X111 -
ATV -

XV -
X1 -

Xvi1 -

deteaminan providéncias sobre viagens, a ser
vigo, do Secawzw e dos funcionanios dos on
gos de assistincia direta ao Seeretirio;
determinar pnauirféncia.a para divulgagdo e co
nhecimento dos atos oficiais de competeneia.do
Secnetanio; :
deteaminan a manutencdo e arquivo de todod o4
atos oficiais de competéncia da Secnetaria de
Fazenda e, em especiat, dos expedides pelo Se
enetanio;

coondenar as atividades do- assessoramento;

distrnibuin processos aos Assessones, opinando
conclusivamente sobre panecenes expedidos;
coondenar a articubagdo sistemitica e pesma-
nente com a Procuradoria Genal do Municipio;
coondenar a ampliagdo do intercdmbio de infor
magies entre a SEMFA e 08 diversos setones da
Prefeituna, incrementando a utilizagdo das mo
dennas teenicas administrativas;

coondenan a mpu;.u;&o' do intencambio com 0

CPD ¢ os satones da Prefeitura Municipal  de

Nova Iguagu que wtilizam o sistema;

coondenan a onientagdo aocs setones  usudnios
dos sdistemas utilizados quanto a decisdes que
envolvem processamento de dados e wfc)wﬁdma-
gem, no ambito da Scchetanria;

coondenar a entnega do recebimento de infosma
¢oes que sdo hemetidas ao CPD e defe recebidas;

coondenar o andamento dos seavigos na Secreta
rda ne CPD, de confornidade com o8 cronoghamas

estabelecidos; '.'

coordenan as medidas necessanias a dmplementa
¢do de projetes que visem ao desenvoluvimento
da prodietividade ded orgaes da Secretania;




SECRETARIA MUNTCIPAL DE FAZENDA : _ tl

XVITT - exencen outhas atividades que Bhe forem atri- [

Art. 43 - Sdo atribuigies do Chefe do Setor de Adminis-

1 - providencian a preparagio e a expedicdo do ex
pediente da Secretania;
11 - onganizar o Servdigo de ProZocofo;
117 - zelan pelo Anquivo; T

. IV - manten anticulacdo sistemdtica com 08 0rga0s
centrais dos Sistemas de Pessoal e Matenial,
visando ndo 3% a manter-se permanentemente in
formado da onientagdo noamativa daquefes -
408 como tambem ao intencdmbio de informactes;

V - catalogan, coondenan e zelfan pefo Patnimonio
da Secnetaria, E g :

Art. 44 - Sdo atnibuicoes do Direton do Departamento Ge
nat de Contabilidade: : '
i : i _
! ¥ 1 - assinan, com o Secnetanio, os balangos, balan
" cetes eoutnos documentos de apuragdo contd-

bif e de gestdo financeira;

11 - proceden, periodicamente, ou segundo instfau-
¢oes supeniones, d venificagdo dos vatohes
contabeds e dos bens escnitunados e exisien- -
tes;

111 - manter estreita cofabonragdo com o Departamen
2o de Ongamento e Finangas da Sec&eta{da Mund
eipal de Planejamento e Coondenagao Geral -
SEMPLA, fonnecendo-Lhe as informagdes sofici-
tadas; _ )

1V - praticar fodos 04 atos necessanios & esenitu-
nagdo contabil da Municifatidade.

Ant, 45 - Sdo atribuigoes do Dinetor-do Departamento do

Tesouro Mundeipal:
p




1. dirnigin e supervisionar todas as  atividades
tienicas, administrativas e genais do Departa
mento;

11 - propor a programagdo ginanceira do Tesouno Mu
niedpal ¢ controlan a sua execuqdo;
. | 111 - administrnan a cobranga da Divida Ativa;
1V - preparar as nokmas Legais e regufamentares de
assuntos de sua competincia e as instrugbes ne
cessanias @ sud execugdo;

V - promover o necebimento dos creditos da Prefed
Zuna, bem como nesponsabilizan-se pefa guarda
dos valores da Municipalidade;

VI - endossar o4 cheques destinados a depdsito em
estabelecimentos de creditos;

VII. - preparar as nonmas fegais e regufamentos de
assuntos de sua competineia e as  Anstrugies
necesdanias @ sua execugdo;

VITT - exercen outnas atividades que the forem dele

gadas; - bl Ll - :

1X - promover o pagamenio da despesa de acondo com
as disponibilidades financeinas segundo o cro
nograma de desembofso em vigon;

X - determinar a elaboracdo de boletins  dianios
e balancetes mensais das operagdes do Depanta
mento do Tesouro, Encmunhandc-oé aos Gngdos
pwtmenxu,

*XI - determinan mee_nckmenm e controle dos che-
ques emitidos e depositos efetuados;

: XIT - deteaminar a fiscalizagao dos dmpressos oniun
i " doa das obrigagies tributinias, denunciando
LR ivegulanidades constatadas.




\' Mt 46 -

leio e Controle da Divida Ativa:

) G

11 -

11 -

v -

Ant, 47 -
2

11 -

Sao atibuigoes do Chefe dg Divisdo de Tnseni

‘dirigin o fiscalizan as atividades de sua Di

visdo, atendendo @ Legislag@o pertinente, as
disposigies deste Regimento, e as Anstrugoes
baiiada pelo Secretanio e pelo Dinetor do Te
Souwno Municdipal;

organizan a nelagdo dos contribuintesyem mg
40 com suas obnigagoes;

promover a Ainscricdo da Divida Ativa, adotan
do as providincias necessrias para a eobran
¢a das quantias nao recofhidas pele contribu
inte na Zpoca prophia; ;

‘promover o gntnosaménto de sua Divisao com ou

thos onganismos para complementagdo ou suple
mentagdo das suas atividades.

Sdo atribuiches do Diretor Genal de Receitas:
dirdgin, ecoondenan, am&mm e controlan as

atividades das neparticoes subondinadas em ma
tenia nefativa a tnibutacdo;

mm contribuintes e divulgar nowmas e .dg

| Liberagies sobre assuntos tributarios Munici

111 -

1V -

pais; _
autorizan e controlar a confecqdo de documen-
208 fiscais de uso de contribuintes;

insthuin 08 processos adminisiratives-tributd
rios;

efetuar o acompanhamento e a avaliagdo dos re

. sultados dos planos e programas da pofitica

VI -

tributanio- fiscal estabelecida pelo Secnetanic
Municipat de Fazenda;

decidin em processos sobre cneditos acumubado:
dos tributos municipais ¢pexpedin atos decta
natonios de neconhecimento de isengdo de tni
butos; :




[LTERTI

It -

VIiT -

X -

s

11 -

11 -
v -

prepanar as noamas Legais e negubamentanes de
assuntod de sua competlneia e as instrugdes
neces§anias a sua exeeligdo;

colaborar no planejamento e execucdo das ati
vidades nelacionadas com treinamento e desenvolt

vimenio de necunsos humanos, de caraten espe-
clalizado, da adminisinacdo fazendiria;
vistondan a concessdo de Licenga para Locati-
zagdo e assinar o "Abvand"; = -

evitar o nretardamento na implantagdo de pla-
no4 e phoghamas de arrecadagdo; ’

exercen outhas atividades que the fonem dele~
das ’ :

Sdo atribuicoes do Chefe da Divisio de Recei

dirigin e supervisionan todas as  atividades
eenicas nelativas ao cadastramento dos comtni
buintes e Lancamento dos tributos imobilidni-
08;

promover o Langamento, averbagdo e a cobranca.
dos {mpostos Limobilianios; 3
autorizan a emissdo das guias de ecofhimento,
promover o entrosamento de sua Divisdo com ou
tros onrganismos para complementagdo e suplemer
tacao das suas atividades;




‘o Sobne Senuégos:

tas Divensas:

zagdo:

11

11

m

111

I1

111

Sao atribuicoes do Chefe da Divisdo de Tmpos-

organizah e controfan a cobranga do Imposio S_c

- bae Senvigo de Quafquer Natureza;

providencian o Lanq.mwautd' e apuragdo do Impos
fo Sobre Seavigo de Quafquer Natuwreza, no am
bito Municipal;

promovern o entrosamente de sua Divisao com ou
n0s onganismos para complementagdo e a suple
mentacao de suas atividades.

Sdo atribuiqoes do Chefe da Divisdo de Recei-

onganizar e controfar a cobranga de tributos
divensos,’ cuja competineda ndo estiver delega
da a outro orgao;

fiscalizan ¢ efetuan a concessao de Licencas
para o funcionamento regufan da produgdo do co
mencio e da indistria expedindo o respectivo
"Abvara" e assinando-o juntamente com o do DL
neton de Receitas;

promover o entrosamentc de sua Divisdo com ou
o ongandismos para a complementagdo e a su-
plementacdo de suas atividades.

Sdo atnibuigies do Tnspetor Genal de Fiscali-

promover e incentivar a ﬂucaﬁzagﬁé de um mo
do geral, concorrendo para o fiel cumprimento
das Leis e negulamentos Municipadis;

promover o entrosamento da sua Indpetoria com
outhos orgdos;

deteaminan ao Chefe de Apoio:

a) - coondenagdo. dos trabalhos propondo nox-
mas 'z onganizacdo e operacdo;

b) - elaberacao do plano anual de trabatho no
que s¢ refere dos orgdos especificados,
avaliando o0& resultados;

¢) - a implantagdo, em regime de trabatho, de
taredas pertinentes d sua area de atua-
¢do;

d) - a apresentagdo, quando solicitado, do ne
fatornio de atividades.



- - A o

Axt, 52 - Sao atribuicoes do Chefe da Divisao de Contro
‘e e Fiscalizagdo: s
T - inspecionan as tarefas e atividades desempenha
das pelos setones da Divisdo, especialmente
que dizem nespeito ao exame de Livnos e doou-
mentagdo dos prestadones de senvigos e 0. cnd
. ‘tenio utilizado pana apuragdo da Contribuiedo
- de Utilizagdo dos-Terminais Rodovianios;
IT - controlan a.gi;scwzacﬁn de fodos o8 tributos
Municipais; 2
111 - controfar a fiscalizagdo da Contrnibuigdo de
Utitizacao dos Tenminais Rodovianios;

1V - controlar a fiscalizagdo das Postunas Munied

Ant, 53 - As atribuicies dos nesponsaveis pelas Inspeto
nias Regionais de Contnrole e Fiscalizagdo, serdo semethantes as do Chefe da
Divisao de Conthofe e Fiscalizacdo.

LI

rd -
Ant, 54 - Sao atnibuigoes do nesponsdvel pelo Seton de
Ptanejamento da Agdo Fiscal: '

1 - assessonan tecnicamente a Inspetonia;

11 - anabisar e avafiar qualitativa e quantitativa
mente o8 servigos de sua drea de atuagdo;

111 - apresentar, sempre que delectan erros ou des
vios, expediente apontando medidas que uisem
a sua minimizagdo;
- 1V - elaboran projetos, embasados em planejamento,
et objetivando o aprimonamento da Inspetonia. -



Tadbutos:

E DR 55 R MWu do ncsponsdvel. pelo Seton de

1 - a cobranga, fiscatizagio e controfe dos ri
butos definidos no elenco a aegm
" Sistema Tnibutario:
11 Tmpostos: Figy

a) - sobre a propriedade Ternifondal e Pre
diak Unbanos;
b) - sobre a prestacdo de servdigos de qucu’.
fuen natuneza.
2) Taxas:
a) - deconrentes das atividades do  Poder
de Poticia;
b) - deconnentes de atos nelativos 4 uti-
- Lizacao efetiva ou zm pofencial de ser
vigos piblicos municipais especificos.

Ant, 56 - Sdo atrnibuicoes do xesponsavel pela Segdo de _

Fisealizagdo Especializada:
1 --deteaminan a inspecdo dos Livros e documenta-
¢ao de prestadones de servigos;

1T - determinan o fief cumpnimento dos  crifenios
utitizados para apuracdo e recofhimento da
Contrnibuicdo de Utikizagdo dos Terminais Rodo

. vianios - CUTR.

Art, 57 - Sao atribuicoes do responsdvel pelo Setor de

Pos tunas: _
1 - polician administrativamente no- que conceane
’ aos costumes ¢ higienizacdo no ambito munici-

pat;

IT - fornecer o assentimento para inscnigdo nos Ca
dastros de Produtos Industriais, Comenciantes

e Prestadones de Servigos;

111 - controtar as se,wu uuma 05 comereios even
AT tuais, ambulantes e audimentanes;

"IV - efetuan a inecug:&c ¢ exencen ¢ controle  de
- seu fornecimento, aos feinantes e comercdantes
eventuals, ambulantes e audimentanes.

Ant, 5§ - Sao ataibuigoes dos dmtgeutu afem da supen
visio e diregao dos trabafhos dos mgaa.s de que sejam titulares, a nesponsabi
Lidade funcional pelo ecumprimento das atn.cbmcau de que trata este Capitulo




¢ de outnas que the [nnem defegadas de acordo com este Regimento e a .f.e.gf.&ta-
¢do em vigor., g :

SECAO 11

DA DELEGACAQ DE COMPETENCIA

e Art, 59 - A Delegagdo de Competineia € o instrumento de

.+ descentratizacdo administrativa para asseguran maion napidez e objetividade as
decisdes, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problfemas d aten-
den. .

Axt. 60 - E facultado ao Seeretinio e aos demais titula
nes da Secretania Municipal de Fazenda - SEMFA, delfegar competencias conforme
se dispusen em atos prdpnios e desde que as necessidades sejam bem justifica-
das o definidas.

Paragrafo unico - 0 ato de delegacdo, indicard sempne,
com precisdo a autonidade defegante, a autonidade delegada, as atribuiches &
as nesponsabilidades objeto da Mga.i:.&.'o.

S L e S SR B :




SECRO 111

DA SUBSTITUICAD

Ant. 61 - Todo titulan de Cargo em Comissdo e de Fungdo
Gratificada em ca.so de Aimpedimento ndo supenion a 30 (tuinta) dias consecuts |
vos, send subsii pox pessoa indicada ao Prefeito puc Secn.md.o, 8, fdm
T nupondu interiinamente pef.o Cargo ou Fungdo.

R

- =)
CAPTTULC TV )
DS SERVIDORES > <

Mt. 62 - Compre aos seavidores, cujas atadbuicies nae
(oneni  especificadas neste Regdmento, obsenvar @s presexdcoes Legals =B

" negubamewtanes, executan com zélo e presteza as tarefas que Ehes -fonem cometi
das, obedecer as ondens e dexmuhacaofs‘,.aapmam e fonmufan sugestoes, vi-
sando o apmﬁuccmmtn do trabatho.

Panagnafo inico - Compete & Chefia imediata, cometen
ambu.q.ou aos servidones de que trata este amta.go '

CAPITULO V. - - '

DISPOSICOES GERAIS

Ant, 63 - Apos a implantagdo das cineo Inspetonias Re-
gionais de Controfe e Fiscalizacdo, a Divisdo de Controfe e Fiscalizigdo pas
sand a denominar-se la. Inspetonia de Controfe e Fiscalizagdo.

.

§ 12 - A la. Inspetonia de Controle e Fiscalizacao,
continuard mantendo a subordinacio e o controle das demais Inspetonias Regdo-
nais de Controle e Fiscalizagdo.

§ 2¢ - 0s nesponsaveis pefos ongdos dv. que trata el
te antigo, serdo nomeados dentre os componentes dos quadros de Fiscal de Can
neina e Agente Tnibutario, fazendo jus d gratificacdo de produtividade pquiva
gente ao teto estabelfecido na Legislagdo em vigon.

Art. 64 - 0s nesponsdveis pefas Segies e Setones de que
tratam os antigos 35, 36, 37, 35 e 39, deste Regimento, sendo designados den
the os Fiscais e Agentes Fiscais do Quadro da Prefeituna, fazendo jus @ grati
$icagdo de produtividade cquivalente ao fefo cstabelecido na Legislagdo em ui
gox. :

" Ant. 5 - A coondenacdo do preparo de infoamagoes de ca
naten sigifoso nequisitadas pele Sistema Nacional ou Estadual de Infommagoes,
pela Secretaria Municipal de Geverno, pela Secretaria Munieipal de ﬁtwmjamcﬂ |
to ¢ Coordenagdo Geaal e pelo Prefeite, ficara a cargo do proprio Seenetario.

Act. 66 - 0 Secnetirio poderd instituin mecanismos  de
natuneza thansitonia, visando a solugio de problemas especificos ou necmfdg_
des emengentes.

Ant. 67 - 08 casod omiss06 ndo previstos neste Regimen-
{0, sendo nesolvidos pz&o tituban da Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFA.

R = Rl
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